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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 23 listopada 1973 1.

w sprawie zasad organizacji urzeddw ‘terenowych organéw administracji panstwowej.

Na podstawie -art. 102‘ ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
25 stycznia 1958 r, o radach narodowych (Dz, U. -z 1973 r.
Nr 47, poz. 277) zarzadza sie, co nastepuje: ’

§ 1. Wojewodowie, prezydenci miast, naczelnicy po-
wiatow, miast i dzielnic wykonujg powierzone im zadania
przy pomocy podleglych im "urzedéw oraz terenowych
zjednoczen, przedsiebiorstw, zakladéw i instytucjic

§ 2.1,
wojewodzki,
urzad miejski.

Urzedem wojewody jest podlegly mu urzad
a urzedem prezydenta miasta podlegly mu

2. Urzedem naczelnika powiaty,
jest podlegly mu urzad pow'atowy, miejski i dzielnicowy,

3. W razie utworzenia wspélnej rady narodowej dla
miasta stanowigcego powiat i powiatu urzedem naczelnika
miasta i powiatu jest urzad miasta i powiatu,

§ 3. 1. Pracy urzedéw kierija wojewodowie, prezy-
denci miast, naczelnicy powiatow, miast i dzielnic osobi-
‘Scie oraz przy pomocy swoich zastepcéw. W razie niepo-
wolania zaslepcy naczelnika miasta nie stanowiacego po-
wiatu lub dzielnicy w mie$cie stanowigcym powiat funkcje
zastepcy naczelnika - pelni pracownik - urzedu miejskiego
(dzielnicowego) wyznaczony przez naczelnika miasta (dziel-
nicy).-

miasta i dzielnicy

2. Witasciwy terenowy organ, administracji panstwo-
wej moze upowazini¢ pracownikow podleglego mu urzedu
do zalatwiania okre$lonych spraw w jego imieniu, w tym
réwniez do wydawania decyzji administracyjnych.

§ 4. 1. W urzedach wojewédzkich, miejskich w mia-
stach wylaczonych z wojewddztw, powiatowych, miejskich
w miastach stanowigcych powiaty oraz dzielnicowych two-
rzone sg wydzialy, a w urzgdach miejskich w miastach
nie stanowigcych powiatow — referaty.

2. W urzedach miejskich w miastach nie stanowigcych’
powiatéw liczacych powyzej 20 tys. mieszkancéw — za
zgoda naczelnika powiatu — mogg by¢ tworzone wydzialy,

3. W urzedach miejskich w miastach nie stanowig-
cych powiatow liczacych ponizej 20 tys. mieszkancéw moz-
na zaniechaé¢ tworzenia referatéw; przepis § 7 ust. 3 stosuje
sig¢ odpowiednio,

4. Zamiast wydzialdw moga by¢ tworzone jednostki
organizacyjne o innej nazwie (np. biura, komisje, kurato-
ria), do ktérych stosuje sie¢ odpowiednio przepisy o wy-
dzialach,

- § 5 1. Wydzialy tworzy, biorgec za podstawe wykaz
tych ‘jednostek zawarty w zalgczniku do rozporzadzenia:
1) wojewoda — w urzedzie wojewddzkim,
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2) naczelnik powiatu — w urzedzie powiatowym,
3) naczelnik miasta — w urzedzie miejskim w miescie
nie stanowigcym powiatu.
2. Wdeialy' w urzedach dzielnicowych tworzy naczel-
nik duelmcy za zgodq prezydenta mlasta

§ 6.
kalnymi terenowy organ administracji- panstwowej moze:
1) zaniecha¢ utworzenia wydzialu,

2) lgczyt wydziaty,
3) utworzyé wydzial nie przewidziany w wykazie.

2. W sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, whasciwy
organ decyduje za zgoda organu -administracji wyzszego
stopnia, a w odniesieniu do wydzialéw wchodzgcych w
sklad urzedu woye'wodzkleg'o — za zgodg Prezesa Rady
Ministrow.

3. W razie zaniechania twdrzenia wydzialu terenowy
organ administracji- panstwowej powlerza jego zadania
innemu wydzialowi lub innej  jednosice organizacyjnej
okxre$lonej na podstawie art. 66 ust. 4 ustawy o radach
narodowych.

§ 7 1. Do -wydzialéw nalezy prowadzenie
z zakresu administracji i gospodarki objetych wiasciwo-
§cig terenowych -organdw administracji panstwowej.

2. Zakres czynnosci wydzialéw okreslaja wlasciwe te-
renowe organy administracji panstwowej na podstawie wy-
tyczaych organu administracji: panstwowej wyiszego stop-
nia, a w odniesieniu do wydzialéw wchodzacych w sktad
urzedu wojewddzkiego — Prezesa Rady Ministréw,

3. Kierownik wydzialy dokonuje podmatu czynnosci
miedzy poszczegélnych pracownikéw, lrxerUch 51e zasadg
sprawnosci dziatania.

§ 8.

1. Do zalatwiania spraw organizacyjno-prawnych

i kadrowych otaz sprawowania .z upowaznienia wojewody -

nadzoru nad stanem organizacji i funkcjonowaniem wszyst-
kich jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad
urzedu wojewddzkiego oraz w skiad urzedéw terenowych
organdéw administracji.-pafistwowej niZzszych stopni woje-
wodowie utworzg w urzedach wojewodzkich biuro organi-
zdacyjno-prawne i kadr.

2. Przepis ust: 1 stosuje si€ odpowiednio do naczel-
nikéw powiatéow, z tym ze w urzedach powiatowych po-
winno byé utworzone biuro ogdlno-organizacyjhe.

§ 9. 1. Kierujac sie przepisami niniejszego rozporza-
dzenia oraz wzgledami racjonalnej organizacji pracy tere-
nowe organy.administracji panstwowej okreslaja organi-
zac¢je/ wewnetrzng wydzialéw wchodzgcych w skiad urze-
déw: ’

2. Wydzialy w urzedach wojewédzkich moga byc
dzielone na oddzfaty (dzialy), je$li charakter spraw-i na-
silenie . wykonywaunia pokrewnych czynnosci uzasadnia
utworzenie oddziatu (dzialu} i w zwigzku z tym zachodzi
potrzeba stalego zatrudnienia w nim co najmniej 8 pracow-
nikéw.

3. Wydziaty w urzedach miejskich w miastach. sta-
nowigcych powiaty, liczacych powyzej 100 tys. mieszkan-
céw, w urzedach dzielnicowych w miastach wylgczonych
z wojewddztw oraz .w urzedach wspolnych dla miast sta-
nowigcych powiaty i powiatéw moga by¢ dzielone na od-
dzialy, ‘'a wydzialy w urzedach powiatowych — na refe-
raty; podziat-taki moze byé dokonany, jesli charakter spraw
i nasilenie wykonywania: pokrewnych czynnedci. uza-
sadnia utworzenie:oddzialu- lub referatu i w zwigzku .z tym

I. W wyp@dkach uzasadmcmych warunkami lo-

spraw.

zachedzi potrzeba stalego zatrudnienia co na]mme] 5 pra-
cowmkéw

4. Podziat wydzialu na oddzialy lub referaty z pomi-
nieciem ustalonych w-ust. 2 i 3 warunkéw moze nastapié
tylko wyjatkowo, je$li zakres czynno$ci wydzialu obej-
muje sprawy nalezgce do dwu lub wigc€j ministréw,

5. Jezeli w wydzisle nie tworzy sie wewneirznych
komérek organizacyjnych wykonywanie zadan wydziatu
przez poszczeg6lnych pracownikow nastepuje na zasadach
okreslonych w § 7 ust. 3.

§ 10. 1. Tworzenie wspélnych wydzialéw nastepuje
na podstawie wzajemnego porézumienia zainteresowanych
terenowych organéw administracji panstwowej; porozu-
mienie powinno- okresla¢, ktéremu organowi wspélny wy-
dzial podiega pod wzgigdem organizacyjnym i osobowym,

2. W razie utworzenia wspdlnego wydziatu, wydziat
taki w zakresie prowadzonych spraw podlega terenowemu
organowi administracji panstwowej wlasciwemu dla tych
Spraw. ‘

3. W wypadkach szczegolnie uzasadnionych warun-
kami lokalnymi wojewoda inoZze upowazni¢ naczelnika
okreflonego powiatu do powierzenia — w porozumienmu
z naczelnikiem innego powiatu na terenie tego samego
wojewoddztwa — pracownikom podleglego mu urzedu pro-
wadzenia spraw z zakresu dzialania tego naczelnika, w
tym rowniez z jego upowaznienia — do wydawania decy-
zji administracyjnych.

4. Przepis ust. 3 stosuje sie’ odpowiednio do prezy-
denta miasta i naczelnikéw dzielnic w tym miescie.

§ 11, 1, Wydzialami w urzedach wojewddzkich kie-
rujg dyrektorzy, a wydzialami w urzedach powiatowych,
miejskich i dzielnicowych — kierownicy,

2. W urzedzie wojewddzkim kierownikiem wojewédz-
kiej komisji planowania jest przewodniczgcy, kuratorium
okregu szkolnego - kurator, komisji cen — przewodni-
czacy, a wojewoddzkiej komendy strazy pozarnych — ko-

. mendant. Przepis ten stosuje sie réwniez do odpowiednich

jednostek organizacyjnych w urzedzie powiatowym.

3. Dyrektorzy i kierownicy wydzialéw sg odpowie-
dzialni przed terenowym organem administracji panstwo-
wej za nalezytg organizacje pracy oraz: prawidlowe
i sprawne wykonywanie zadan. .

4, Powotywanie zastgpcéw dyrektora lub kierownika
wydzialu na$tepuje tylko w razie rzeczywistej potrzeby
zapewnienia wtasciwego kierownictwa nad wykonywaniem
zadan wydziatu,

§ 12. 'W urzedach wojewéddzkich i powiatowych two-
rzy sie biuro rady narodowej podporzadkowane przewod-
niczacemu wtasciwej rady narodowej.

§ 13. 1. Wtasciwe terenowe organy administracji pafi-
stwowej ustalaja statuty organizacyjne podlegtych urze-
dow.

2. Statuty organizacyjne powinny w szczegélnosci za-
wieraé:

1) wykaz wydzialdéw wchodzgcych w sklad urzedu i ich
organizacje wewnegtrzng,

2) zakres czynnasci wydziatéw,

3). zakres upowaznien-udzielanych kierownikom i innym
pracownikom wydzialéw przez terenowe organy admi-
nistracji panstwowej do zalalwiama w imieniu tych
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- organéw okreélonych spraw, w tym réwniez do wyda- -

‘wania decyzji administracyjnych.

'§ 14, 1, Utwcrzenie wydzialéw w trybie i na zasa-
dach -niniejszego rozporzadzenia powmno nastgpi¢ w ter-
minie do dnia 31 marca 1974 r.

néw wyzszego stopnia udzielong w tryble przepiséow do-
tychczasowych, moga nadal byé utr2ymane bez pono#Wnego
.uzyskiwania zgody na ich utworzenie.

3. Do czasu utworzenia wydzialéw dzialtajg w skla-
dzie urzedow podleglych” wojewodom, prezydentom miast
oraz naczelnikom powxa\tow miast i dZIelnlc wydzialy do-
tychczasowe.

§ 15. W rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 li-
stopada 1972 r. w sprawie zakresu dzialania naczelnika
gminy, organizacji i zadan urzedu gminy -oraz niektérych
spraw pracowniczych (Dz. U. Nr 49, poz. 315) w § 11 ust. 3
otrzymuje brzmienie: -

+3. Naczelnik gminy moze upowaznié pracownikéw urze-
du gminy do zalatwiania w jego imieniu okreslonych
spraw, w tym réwniez do wydawania decyzji admi-
mstracy]nych !

§ 16, 1. llekro¢ w rozporzqdzeniu jest mowa o:

1) ministrze — nalezy przez to rozumieé réwniez kie-

" rownika urzedu centralnego,

2) wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ réwniez pre-
zydenta miasta’wylaczonego z wojewddztwa,

3) naczelniku powiatu — nalezy przez to rozumieé réw-
niez prezydenta miasta stanowigcego powiat, naczel-
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nika miasta stanowigcego powiat oraz naczelnika mia-
" sta i powiatu, dla ktdérych utworzono wspélng rade
narodowa.

2. Ilekro¢ w rozporzgdzeniu jest mowa o:

1} urzedzie wojewodzkim — nalezy przez to rozumieé

" rowniez urzqd miejski w miescie wylaczonym z wo-
jewddztwa,

2) urzedzie powiatowym — nalezy przez to rozumieé

réwniez urzad miejski w miescie stanowigcym powiat
oraz urzad dzielnicowy w dzielnicy miasta wylgczo-
nego z wojewodztwa, a takze urzad miasta i powiaty,
dla ktérych utworzono wspdélng rade narodowas,

3) urzedzie miejskim w miescie nie stanowigcym powia-
tu — nalezy przez to rozumieé¢ réwniez urzad dzielni-
cowy w miescie stanowigcym powiat,

4) wydziatach lub tworzonych zamiast wydzialow refe-
ratach — ‘nalezy przez to rozumie¢ réwniez tworzone
wedtug zasad niniejszego rozporzadzenia réwnorzedne
jednostki organizacyjne o innej nazwie,

5) kierowniku wydzialu — nalezy przez to rozumieé réw-

niez dyrektora wydzialu, a takze kierownika, dla kto-
" rego ustalono inny tytul sluz‘bowy.

§ 17 Traci moc rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
30 kwietnia 1973 1. w sprawie zasad tworzenia wydzialow
przez prezydia rad narodowych (Dz. U. Nr- 15, poz. 100).

§ 18. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 gru-
dnia ‘1973 r.
Prezes Rady Ministréw: P. Jatoszewicz

Zalacznik do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 23 listopada 1973 1,
(poz. 280).

WYKAZ WYDZIALOW WCHODZACYCH W SKEAD URZEDOW WOJEWODZKICH, POWIATOWYCH 1 MIEJSKICH -

1. Wydziaty urzedéw wojewddzkich

biuro organizacyjno-prawne i kadr,
wojewddzka-komisja planowama

wydziatl finansowy,
kuratorium okregu szkolnego,

wydzial spraw wewnetrznych,
wydziat rolnictwa, le$nictwa i skupu,
wydzial gospodarki komunalnej i mieszkaniowej,

wydzial gospodarki przestrzennej, geologii i ochro-
ny $rodowiska,

9. wydzial zdrowia i opieki spotecznej,

10. wydzial handlu, przemystu i ustug,

11, wydzial komunikacji,

12, wydzia}l kultury i sztuki,

13. wydzial zatrudnienia i spraw socjalnych,
14, wydzial do spraw wyznan,

15. wydzial budzetowo-gospodarczy,

16, wydzial kultury fizycznej i turystyki,

I I N

17. komisja cen
18. wojewoddzka kemenda strazy pozarnych,

a ponadto w urzedach miejskich w miastach wylgczo-
nych z wojewddztw

19. wydzial spraw lokalowych,
II. Wydzialy urzedéw powiatowych
1. biuro ogélno-organizacyjne,

2. powiatowa komisja planowania,

3. wydzial finansowy,

4, wydziat o$wiaty i
fizycznej i turystyki,
wydzial spraw wewnetrznych,

6. wydzial rolnictwa, le$nictwa i skupu,

7. wydziat gospodarki komunalnej,
ochrony $rodowiska i komunikacji,

8. wydzial handlu, przemystu i ustug, -
9. wydzial zdrowia i opieki spotecznej,

wychowania, kultury, kultury

S

przestrzennej,'
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10, wydzial zatrudnienia i spraw socjalnych, III. Referaty urzedéw miejskich w miastach nie stanowia-

11. powiatowa komenda strazy pozarnych, cych powiatow

referat ogélno-administracyjny,
referat finansowy,

a ponadto

w urzedach miejskich .w miastach stanowigcych powia-
ty, liczacych powyzej 100 tys, mieszkancow — wydziat
spraw lokalowych,

referat oswiaty, kultury i sprew socjalnych,
referat spraw wewngtrznych,

referat gospodarki komunalnej 1 mieszkaniowej,
referat handlu, przemystu i ustug,

urzad stanu cywilnego.

w urzedach miejskich w miastach stanowigcych powia-
ty nie podzielonych na dzielnice craz w urzedach dziel-
nicowych — urzad stanu cywilnego.
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