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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 15 lipca 1968 r.

w sprawle ksigg handlowych dla podalnikéw nie bedgcych jednostkami gospodarki uspolecznionej.

Na podstawie art. 101 ust. 5, art. 102 ust. 5 i art, 103
ust. 5 dekretu z dnia 16 maja 1946 1. o postgpowaniu podat-
kowym (Dz. U. z 1963 1. Nr 11, poz. 60) zarzgdza sig, co na-
stepuje:

Rozdzial 1.

Chowiazek prowadzenia ksigg handiowych.

§ 1. Podatnicy podlegajacy opodatkowaniu podatkiem
obrotowym, nie bedgcy jednostkami gospodarki uspolecznio-
nej, ktérzy nie sq chowigzani do prowadzenia ksigg handlio-
wych z mocy innych przepiséw, cbowigzani sg do ich pro-
wadzenia:

1) bez wzgledu na wysoko$¢ oslaganych obrotow, jezel
“prowasdzg przedsiehbiorstwa skupu towardéw od wyiwdr-
cow w.celu sprzedazy do dalszej odprzedazy, przedsig-
biorstwa komisowe, biura matrymoniaine i przedsigbior-
stwa wydawnicze;

2) bez wzgledu na rodzaj dzialalnosci, jezeli obrét podle-
gajgcy opedatkowaniu podatkiem obrotowym, jsk i wol-
ny od opodatkowania, przewyisza kwote 1.500.000 zt w
stosunku rocznym; ‘

3) bez wzgledu na wysocko$¢ osiaganych obrotow, jezeli
prowadzg przedsiebiorstwa przemysiowe i posiadajg za-
ktady sprzedazy artykuléw wlasnej produkcji, w kio-
rych chowigzani sa prowadzi¢ ksiegi handlowe.

§ 2. 1. Podatnicy, o ktérych mowa w § 1 pkt 2, obowig-
zani sg do prowadzenia ksiag handlowych:

1) bez wzgledu na wysoko$é obrotu osigganego w danym
roku, jezeli obrot w roku poprzednim przekroczyl w sto-
sunku rocznym kwote 1.500.000 zl:

a) od poczatku danego roku — jezeli obrét za rok po-
przedni wynika z zeznania, deklaracji lub ksiegowosci
podatnika badZz z oczywistych dowoddéw innego ro-

dzaju,
b) od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po wy-
daniu ostatecznej decyzji organu finansowego — je-

zeli obrdt za rok poprzedni w takiej wysokosci zostat
ustalony decyzja tego organu;

2) jezeli obrét w roku poprzednim nie przekroczyl w sto-
sunkn rocznym kwoty 1.500.000 2t albo jezell dziatalnos¢
rozpoczeta zostala w danym roku: :
a) od pierwszego dnia miesigca mnastepujacego po mie-

sigcu, w ktérym osiggnigty w danym roku obrot prze-
kroczyl w stosunku rocznym kwote 1.500.000 zt —
jezeli wysoko$¢ obrotu wynika z zeznania, deklaracji

Iub ksiggowosci podatnika badz z cczywistych dowo-
déw innego rodzaju,

b) od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po wy-
daniu ostatecznej decyzji organu finansowego — je-
zeli obrét w danym roku w wysoko$ci  ponad
1.500.000 zt w stosunku rocznym zostal ustalony de-
cyzjg tego organu.

2. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, nie usta-
je do konce okresn rachunkowego, chociazby osiggniety
cbrét za dalsze miesigce, obliczany w stosunku rocznym, nie
przekraczal kwoty 1.500.000 zi.

§ 3. 1. Zwalnia sie od obowigzku prowadzenia ksigg
handiowych rzemiesinikéw prowadzacych piekarnie, doko-
nujacych wypieku wylgeznie z maki przydzielone przez or-
ganizacje cechowe w porozumieniu iub przy udziale wiasci-
wych do spraw przemysiu i handlu organdéw prezydiow rad
narodowych.

2. Zwealnia sie od obowigzku okreslonego w § 2 ust. 1
pkt 2 podatnikéw prowadzacych .wytwiérnie wod gazowych
1 zaklady przemyslu materialéw budowlanych (wapienniki,
cegielnie polowe, kamieniolomy itp.), jezeli obowigzek ten
powstalby jedynie na skutek zwiekszonych obrotéw w okre-
sie letnim, ale nie przekraczajacych lacznie w ciggu danego
roku kwoty 1.500.000 z1,

§ 4. 1. Upowainia sie organy finansowe prezydiow wo-
Jewdédzkich rad narodowych (rad narcdowych miast wylgczo-
nych z wojewddztw) do zwalniania podatnikéw wymienio-
nych w § 1 pkt 2, na ich indywiduvalng prosbe, w szczegdlnie
uzasadnionych wypadkach, od obowigzku prowadzenia ksiag
handlowych catkowicie lub czeiciowo, tylko co do poszcze-
golnych ksigg, urzgdzen ksiegowych i czynnosdci z zakresu
ksiggowosci oraz rowniez catkowicie lub czeéciowo od obo-
wigzku przechowywania dowoddéw stanowigcych podstawe
ksiegowania, dokumentdéw wystawianych w ramach istnieja-
cego w ich przedsigbiorstwie systemu kontroli wewngtrznej
oraz wszelkich innych dokumentdw otrzymywanych w zwigz-
ku z dzialalnoscig przedsiebiorstwa, jek i do skracania okre-
su przechowywania ksigg, urzadzen ksiggowych, dowodow
i dokumentéw oraz do zmilany terminu dokonywania poszcze-
golnych czynnosci z zakresu ksiggowosci. Organy te mogg
okreslic warunki, na jakich zwolnienia wudzielala. Prosha
o zwolnienie calkowite lub czesciowe od obowigzku prowa-
dzenia ksigg handlowych powinna by¢ wniesiona nie pdiniej
niz na dwa miesigce przed rozpoczeciem okresu rachunko-
wego, ktérego dotyczy., Upowaznienie do zwalniania podatnia
kow, catkowicie lub czesSciowo, od obowigzku prewadzenia
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ksiag handlowych nie dotyczy przedsigbiorstw nowo powsta-
iych,

2. Organy finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, moga
takze zwalniaé grupy podatnikéw, na wniosek -organizacji
gospodarczej lub zawodowej, od obowigzku przechowywania
albo skraca¢ okres przechowywania dokumentéw wystawia-
nych w ramach istniejgcego systemu kontroli wewnetrznej,
ktore nie stanowig bezposredniego dowodu do ksiggowania.

Rozdzial 2.
Zasady prowadzenia ksiggowoscl.

§ 5. ,Prowadzona ksiggowoé¢ powinna uwzglgdniajgc ro-
dzaj i rozmiary przedsiebiorstwa, obrazowa¢ jego stan ma-
jatkowy i dzialalnos¢. Ksiegi handlowe powinny byé pro-
wadzone zgodnie z ‘zasadami Kksiggowosci 1 przepisami ni-
niejszego rozporzadzenia oraz odpowiada¢ warunkom zawar-
tym w przepisach art. 102 ust. 1-—4 dekretu z dnia 16 maja
1946 1. 0 postepowaniu podatkowym (Dz. U, z 1863 r. Nr 11,
poz. 60), zwanego dalej ,dekretem”.

§ 6. 1. Ksiggi handlowe powinny by¢ prowadzone w jg-
zyku polskim i w walucie polskiej.

2. Przy platnoéciach w zagranicznych §rodkach pienigz-
nych powinna by¢ prowadzona szczegélowa ewidencja, umo-
zliwiajgca ustalenie ich wysokosci w walucie polskiej 1 za-
granicznej.

3. Jezeli wedlug zasad ksigegowosci urzadzenie powinno
mie¢ forme ksiegi, ksiega ta powinna by¢ oprawiona {zbro-
szurowana), a strony (folia) jej powinny by¢ kolejno ponu.
merowane.

4, Nie nalezy pozostawia¢ odstepdw w miejscach, ktére
powinny by¢ wypelnione. Poprawki powinny by¢ dokonywa-
ne w taki sposob, aby pierwolny zapis byl czyleiny; mnie jest
dopuszczalne wymazywanie lub w inny sposodb czynienie do-
konanego zapisu nieczytelnym. Sprostowanie omylki, polega-
jgce na przekredleniu blednego zapisu i wpisaniu wlasciwe]j
tresci, powinno by¢ podpisane przez csobe, ktdra dokonala
sprostowania. v

§ 7. 1. Ksiegowosé powinna ujawnia¢ biezgco codzien-
nie wszystkie zdarzenia podlegajgce wykazaniu w ksiegach.
Wszelkie zdarzenia podlegajgce wykazaniu powinny byé
ujawnione na odpowiednich kontach ksigg najpoiniej w cig-
gu 14 dni od tych zdarzen, a przychody i rozchody w kon-
troli ilo$ciowej, w dziennym raporcie finansowym i w dzien-
nych zestawieniach sprzedazy — w sposdb okreélony w §§ 24,
26 1 27.

2. Organy finansowe wlasciwe w sprawach podatku
obrotowego moga zezwala¢, na wniosek podatnikéw, w wy-
padkach uzasadnionych, na zalegloSci w ksiegowaniu poza
granice okre§lone w ust. 1 pod warunkiem hiezgcego pro-
wadzenia dziennego raportu finansowego, kontroli ilosciowe]j
towardw oraz dziennych zestawien sprzedazy. Dotyczy to w
szczegélnodci wypadku choroby lub urlopu ksiegowego.

§ 8, 1. Na koniec kazdego miesigca dziennik (dziennik-
gidwna) powinien by¢ zsumowany nie pdiniej niz w ciggu
14 dni od u-lywu danego miesigca, a jezeli chodzi o mie-
sigce pierwszy i ostatni okresu rachunkowego ~— do konca
nastepnego miesigca.

2. Obowigzek zsumowania dziennika (dziennika-giéwne])
za ostatni miesigc okresu rachunkowego, nie poéZnisj niz do
konca nastepnego miesiaca, odnosi sie do biezgcych zdarzen
podlegajacych ksiegowaniu, natomiast zaksiegowanie i zsu-
mowanie storn, przeniesied i zamknigé rachunkéw ksiegi
giéwnej powinno nastgpi¢ nie pdfniej niz w terminie prze-
widzianym na zlozenie zeznania podatkowego o dochodzie
lub w terminie przesunietym przez organ finansowy,

3. Sumy miesigczne naleizy wpisywaé atrameniem badi
dlugopisem, ‘a przeniesienia sum - jezeli zapisy w dzienni-
ku " (dzienniku-glownej) obejmujg w danym miesigcu wigcej
niZ jedna strong (folio) — atramentem, dlugopisem badz
olowkiem kopiowym.

§ 9. Jezeli zaréwno dziennik, jak 1 konta ksiggi giow-
nej prowadzone sg na kartach nie zbroszurowanych, nalezy
prowadzi¢ zestawienia obrotéw kont ksiggi glownej, Zesta-
wienia te powinny by¢ ponumerowane { ujete w oprawng
ksiege zawierajacg odre¢bne kolumny na' obroty poszczegdle
nych miesigcy okresu rachunkowego oraz na sumy otwar-
cia' i zamknigcia rachunkowego. Do wiasciwych kolumn nale-
zy wpisywaé atramentem, dlugopisem lub oldwkiem kopio-
wym miesigczne sumy obrotdw po stronie ,Winien" { ,Ma",
odrebnie z kaidego konta ksiegi gléwnej. Zestawienia po-
winny zawiera¢ réwniez ogdlne sumy obrotéw miesigeznych
i za caly okres rachunkowy objety ksiegami.

§ 10. Prowadzacy ksiegi handlowe obowiazani sa prze-
chowywaé¢ — niezalernie od dowoddéw stanowigcych pod-
stawg ksiegowania — zardédwno wszystkie dokumenty wysta-
wiane w ramach istniejgcego w ich przedsigbiorstwie sy-
stemu kontroli wewnetrznej, jak i wszelkie inne dokumenty
olrzymane w zwigzku z dzialalnodcig przedsigbiorstwa, np.
na zakup — listy przewozowe, konsygnacje itp., na sprze-
daz — dowody nadania towaru na poczte, na kolej, zamé-
wienia odbiorcéw itp., na produkcje (ustugi) — karty obie-
gowe robocizny, wykazy pracy, zapiski zaméwien itp.

§ 11, Ksiegi handlowe oraz dowody stanowigce podsta-
we ksiegowania i dotyczace zapiséw powinny byé przecho-
wywane przez okres Jat dziesigciu, a pierwopisy i zestawie-
nia remanentéw (§ 18 ust. 1) oraz dokumenty wystawione
w ramach isiniejacego systemu kontroli wewngirznej, ktdre
nie stanowig bezpeosredniego dowodu do ksiegowania (§ 10),
przez okres lat pigciu, liczac od konca roku kelendarzowego
objetego ksiggami.

§ 12, Prowadzenie { przechowywanie ksiag wraz z doku-
mentami poza lokalem przedsiebiorstwa (zakladu) lub mie}-
scem wykonywania zajecia wymaga zezwolenia organu fi-
nansowego wlasciwego w sprawach podatku obrotowego.

§ 13. Wszystkie przepisy odnoszgce sig do ksiag han-
dlowych dotycza podatnikdéw prowadzacych ksiegi, chociaz-
by nie byli obowigzani de ich prowadzenia,

§ 14. Zapisy w ksiggach handlowych, dotyczgce $wiad-
czenia rzeczy i ustug u odbierajgcych, uznaje sie za nale-
zycie udokumentowane, jezeli sluZzgce za podstawe zapiséw
dokumenty odpowiadaja warunkom zawartym w przepisach
art, 103 dekretu.

§ 15, Wydatki u odbierajacych $§wiadczenia ustug moga
byé¢ udokumentowane dowodami wewnetrznymi, jeieli do-
wody te okresdlajg cel wydatkéw i zaopatrzone sg w date
i podpisy osob, ktdre bezposrednio dokonaly wydatkéw, a do-
tycza:

1) kosziéw przejazdéw, diet i ryczaltdw za noclegi w wy-
sokosci nie prrekraczajacej norm obowigzujacych w

rzedsigbiorstwach panstwowych;

2) kosztéw transportu towardw, jezeli zgodnie z przepisa-
mi kwity przewozowe sa odbierane przy wydawaniu
przesytki, oraz kosztéw korzystania z ustug dorozek,
wozkow recznych § rowerowych, jak i tragarzy;

3) innych drobnych wydatkdw, ktére ze wezgledu na swo
rodzaj wylaczaja mozliwosé uzyskania dowodu zewnsirz-
nego, do wysokos$ci nie przekraczajgcej w ogdlnej su-
mie 0,25% obrotu podlegajacego podatkowi obrotowe-
mu lub zwolnionego od tego podatku.

§ 16. U podatnikdw, ktérzy wytwarzajg i sprzedaja badz
odprzedajg towary, o ktdérych mowa w § 29 rozporzadzenia
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Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 1967 1. w sprawie wy-
konania dekretéw o podatku obrotowym i ¢ podatku docho-
dowym (Dz. U. z 1968 r. Nr 1, poz. 1), sprzedaz i wymiana
tych towarow konsumentom powinna by¢ bieigco dokumen-
towana odrebnie, kolejno numerowanymi kopiami rachun-
kéw wystawionych odbiorcom i odrgbnie przechowywanymi
w kolejnosci numeréw. Rachunki na te towary moga nie za-
wiera¢ danych co do imienia, nazwiska oraz adresu nabyw-
cy w wypadkach, gdy sprzedaz dokonana zostala w ilosciach
drobnych.

§ 17. Przed zaprowadzeniem ksigg handlowych i na ko-
niec kazdego okresu rachunkowego, jak i przy zmianie wla-
Sciciela przedsigbiorstwa powinien by¢ sporzadzony inwen-
tarz i bilans, ktére podpisuje wlasciciel przedsigbiorsiwa,
Jezeli jest dwoch lub wigcej wspélwlascicieli, podpisuje kaz-
dy z nich.

§ 18. 1. Pierwopisy (brudnopisy) remanentéw, stano-
wigce podstawe do obliczenia poszczegélnych skladnikow
inwentarza w zakresie majatku stalege i towarow, powinny
by¢ sporzgdzane z natury, ponumerowane, zeszyte i na ostat-
niej stronie lub karcie zaopatrzone w dale i podpis (czytel-
ny) osoby lub osdb, ktdre je sporzgdzily. Plerwopisy powin-
ny by¢ podpisane takze przez osoby, ktdre sg odpowiedzial-
ne za przechowywanie skladnikow inwentarza. W razie do-
konywania spiséw wedlug poszczegdlnych dzialow mnaleizy
ponadto sporzadzi¢ zestawienie ohejmujgce spisy poszczegol-
nych dziatow z oznaczeniem ich ilosci, liczby stron lub kart.
Zestawienie to powinno by¢ podpisane przez wszysikie oso-
by, ktore braty udzial przy sporzadzaniu tych spisdw,

2. Towary, o ktérych mowa w § 16, powinny by¢ w spi-
sach remanentéw wykazane odrebnie.

3. Pilerwopisy remanentéw towarow powinny zawierad
dane ilo$ciowe ‘wedlug rodzajéw lub grup rodzajowychiga-
tunkéw, a ponadto co do towaréw, o ktorych zaliczeniu do
okre$lonego rodzaju lub gatunku decyduje cena — réwniez
i cene . jednostkowa. W ksiggarniach i aniykwariatach ksie-
garskich, prowadzonych przez podatuikéw nie bedgcych oso-
“bami prawnymi, plerwopisy remanentéw mogg obejmowaé
jedng pozycjg wydawnictwa o tej samej cenie, bez wizglg-
du na nazwe i nazwisko autora, z podzialem na ksiazki, bro-
szury, albumy, utwory muzyczne itp. Pierwopisy remanen-
tow towardéw powinny byé zakonczone i zaopatrzone w pod-
pisy przed wznowieniem tramsakcji w nowym okresie ra-
chunkowym,

4. Pierwopisy powinny byl sporzgdzane alramentem,
dlugopisem lub oldwkiem kopiowym.

5. Organ finansowy wlasciwy w sprawach podatku obro-
towego moze, na uzasadniong i zaslugujgca na szczegdlne
uwzglednienie prodbe podatnika, przesungé termin zakoncze-
nia spisu remanentu towardw do dwéch tygodni. Proshe na-
leiy zlozy¢ co najmniej na dwa tygodnie przed terminem
sporzgdzenia spisu.

4 19. 1. Inwentarz | bilans oraz pierwopisy remanen-
téw powinny obejmowa¢ réwniez stanowigce wlasno$¢ przed-
siebiorstwa skladniki majgtkowe, zZnajdujgce sig¢ w dniu, na
ktéry zostal sporzgdzony inwentarz i bilans, poza przedsig-
biorstwem.

2. Znajdujace sle w przedsigbiorsiwie towary i przed-
mioty majatkowe obce powinny by¢ ujete co najmniej w
plerwopisach remanentéw, w ktorych maleiy poda¢, czyig
stanowig wlasnosé,

'§ 20. 1. Wartoéé skladnikéw majgtkowych, nie beda-
cych przedmiotem obrotu przedsiebiorsiwa, naleiy przyjmo-
wat do Inwentarza { bilansu wedlug kosztéw nabycia lub
wytworzenia, z wyjgtkiem przedmiotéw majatkowych, ktd-
1ych koszt nabycia stanowi koszt uzyskania przychodu w ro-
zumieniu przepiséw o podatku dochodewym, a pozostalych
skladnikéw majgtkowych wedlug wartosci rzeczywistej, nie

nizszej jednak od kosztow nabycia, jeieli chodzi o towary
obcej produkcji, a od kosztow wytworzenia, jezeli chodzi
o wyroby gotowe, polwyroby i produkcje w toku.

2. Za koszt nabycia uwaZza sie cene zakupu zwiekszo-
ng o koszty uboczne zwigzane z zakupem towaréw do chwili
ztozenia ich w magazynie, jak koszty transportu, ubezpie-
czenia lowaréw w drodze itp.

3. W razie przyjecia do inwentarza wyceny towaréw
w kwocie innej niz koszt nabycia lub wytworzenia z powo-
du uszkodzenla, wyjécia z mody, niiszej ceny rynkowej lub
z powodu postawienla osoby prawnej w sten likwidacji —
nalezy w inwentarzu uwidocznic w odrebnych rubrykach
rowniez jednostkowy koszt nabycia lub wytworzenia.

§ 21. Bilans roczny nalezy sporzadzi¢ najpoiniej w ter-
minie przewidzianym do zloZenia zernania podalkoweqo o do-
chodzie 7a dany r1ok. Przesuniecie terminu zlozenia zeznania
podatkowego o dochodzie, na indywidualng proshe podatni-
ka, powoduje réwniez przesunigcie terminu sporzgdzenia bi-
lansu oraz zakoficzenia wszystkich innych prac zwigzanych
ze sporzadzeniem bilansu.

§ 22. 1. Prowadzgcy ksiegi handlowe obowigzani sa
prowadzi¢ kontrole ilo§ciowg w postaci ksiag, kartoiek lub
w inny odpowiedni sposéh. Kontrola ta powinna ujawniaé¢
codziennie, w miare zachodzgcych zmian, ilo$ciowo badz ilo-
sciowo 1 wartosciowo przychod, rozchéd i stan, odrebnie dla
kazdego rodzaju lub grupy rodzajowej: '

1) towardéw handlowych,

2) materialéw podstawowych i pomocniczych,

3) potwyrobéw i wyrobdw gotowych oraz brakéw i od-

- padkéw,

4) wszelkiego rodzaju materialdw i przedmiotdw, przyje-
tych od zleceniodawcy do dalszej przerobki lub obrobki
oraz do remontu, naprawy itp., jak réwniez oddanych
zleceniodawcy po dokonanej -przerohce, obrébce, remon-
cie lub naprawie, jezeli zleceniodawcg jest osoba, ktéra
udziela zamdéwien nie dla celdw osobistej konsumpcji.
2. Kontrolg iloSciowa nalezy obejmowaé réwniez hezpo-

$redn! ohrét towarowy, dokonywany od dostawcy do od-
biorcy bez magazynowania.

3. Biezacg kontrola ilesciowa moZna nie obejmowaé
pétwyrechéw wilasnej produkcji, gdy biorg one nieprzerwany
udzial w nastepnych fazach procesu produkcyinego danego
przedsiebiorstwa, a w przedsigbiorstwach gastronomicznych,
cuklerniczych 1 cukierniczo-kawiarnianych réwniez poiraw,
przypraw i napojow sporzgdzanych we wilasnym zakresie.
Jednak na dzien sporzadzenia bilansu nalezy te polwyroby
i wyroby objaé kontrolg ilo$ciows.

4. Kontrolg iloSciowg mozna takize nie obejmowa¢ ma-
terialdw pomocniczych, gdy ich koszt igczny w stosunku
do kosztu materiaiéw podstawowych zuzytych do wytwarza-
nia nie przekracza 0,1%s.

§ 23. Przez towary naleiy rozumiel towary handlowe,
materialy podstawowe { pomocnicze, pdlwyroby, wyroby
gotowe, braki [ odpadki, jak rowniez materialy do remontu
lub naprawy i materialy stuzace do opakowywania towaréw
sprzedawanych oraz materialy { przedmioty przyjete od zle-
cenlodawcdw do przerobu lub obrébki, z tym zZe:

1) towarami handlowymi sg towary przeznaczone do od-
przedazy na wiasny lub obcy rachunek w stanie nie
przercbionym;

2) materialami podstawowymi sg materialy, ktore w wy-
miku procesu produkcyjnego staja sie glowna substancjg
gotowego wyrobu; do materialéw podstawowych zali-
cza sie rdwmiez materialy stanowiagce czed¢ skiladowg
(montazowsg) wyrobu lub Scisle z wyrobem zlgczone (np.
puszki konserwowe);

3) materiatami pomocniczymi sg materialy nie bedgce pod-
stawowymi, ktdre bezposrednio oddajg wyrobowi swe
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wlasciwoéel lub posrednio sa zniywane w zwigzku z dzia-
lalnoécig produkcyjng lub $wiadczeniem usiug;

4) poélwyrobami sg wyroby wiasnej produkcji, ktérej pro-
ces nie zostal calkowicie zakonczony; pélwyroby obce
produkcji zalicza sig do materialdéw podstawowych;

§) wyrobami gotowymi sg wyroby wlasnej produkcji, kté-
rej proces zostat catkowicie zakonczony;

6) brakami sg nle odpowiadajgce wymaganfom technicz-
nym wyroby wlasnej produkcji calkowicle wykonczone
badtz tei doprowadzone do okreslonej fazy produkciiy
brakami sg rdwniez towary handlowe, kiére wskutek
uszkodzenla lub zniszczenia w czasie transportu bad2
magazynowania utracily cze$ciowo swg pierwoing war-
tasdy

7) odpadkami sg materiaty, ktére na skutek proceséw
technologicznych lub na skutek =zniszczenia lub uszko-
dzenia ufracily catkowicie swa pierwolng warto$¢ uzyt-
kowa.

§ 24. 1. Odpowiednle zapisy w kontroll ilociowe] bgdZ
floéciowo-wartosciowe] powinny by¢ dokonywane bezzwlocz-
nie, & mianowicie:

1) przychéd towaréw obcej produkcji — po ich otrzyma-
niu, najpdiniej przed ich przekazaniem do magazynu,
przerobu lub sprzedazy,

2) przychéd pdlwyrobdw I wyrobdéw gotowych wilasne} pro-
dukeji, nie wylaczajge brakéw { odpadkéw — po prze-
kazaniu ich do magazynu lub sprzedazy,

8) rozchdéd towardw — po ich wydaniu do przerobu lub po
“ich sprzedazy.

2. Zapisy w kontroli ilosciowej badZ ilosciowo-warto-
#clowe] mogg byé dokonywane w koacu dnila co do przy-
chod6w i rozchoddéw towardw, jeZeli w przedsigbiorstwie sto-
sowane jest, jako staly system, bezzwloczne wystawianie ko-
lejno numerowanych asygnat magazynowych, kiérych kopie
pozostajg w bloku, @ co do rozchodu w wyniku sprzedazy
takze wtedy, gdy catkowita” sprzedaz dokumentowana jest
kopiami kolejno mumerowanych rachunkéw wystawianych
odbiorcom.

3. W razie oczywiste] niemoznosci dokonanla bezzwlocz-
nego zapisu otrzymanych towardw w sposob szczegdlowy ze
wzgledu na ich ilo§¢ czy rodzaj, wystarczajgce jest bez-
zwioczne ujawnienie w kontroli iloSciowej badZ ilosclowe-
warto$ciowej przychodu tych towaréw w sposéb ogdiny na
odrebnym koncle (kontach), pod warunkiem dokonania na-
stepnis szczegolowego zapisu na wiasciwym koncie (kon-
tach) w terminie mozliwie najkrétszym,

4. Jezell towar madszed}! do przedsiebiorstwa badZ do-
konano nim obrotu bezpoSredniego przed otrzymaniem ra-
chunku lub konsygnacji, nalezy sporzadzi¢ szczegdlowy opis
towaréw, podajac imie, mazwisko (firme) { adres dostawcy,
flos¢ 1 rodzaj oraz ceng jednostkowg | wartosé towarédwi do-
kona¢ zapisu w kontroli floSciowej na podstawie tego opi-
su. Opis powinien by¢ przechowywany jako dowdéd wa-
wnetrzny przychodu towaru i polgczony z nadeslanym mna-
stepnie rachunkiem }ub konsygnacjs.

5. Kazdy zapis podlegajacy ujawnieniu w kontroli ilo-
Sclowej powinien zawiera¢ powolanie sig na dowdd zapisu,

8. Przyjecie towaru powinno byé¢ potwierdzone na do-
wodzle datg oraz podpisem osoby, ktéra ten towar przyjela.
Wydanie towaru w wyniku sprzedazy lub do produkcjl po-
winno by¢ réwniez potwierdzone na odpowiednim dowodzie,

§ 25. 1. Kontrolg iloSciowg mozna nie obejmowaé roz-
chodu towardéw, gdy rozchdéd odbywa sig w ramach detalicz-
nej sprzedazy réinorodnych towaréw konsumentom.

2. Jezeli przedsiebiorstwo oprécz sprzedazy towardw
badZ w wigkszych ilosciach, badz w celu odprzedazy albo

produkeji prowadzi takze detaliczna sprzedaz réinorodnych
towaréw konsumentom w lloSciach drobnych, zapisy w kon-
troll ilosciowej co do tej sprzedazy mozna ograniczy¢ do
zapisania na rozchéd towaréw przeznaczonych do sprzeda-
zy konsumentom w iloéciach drobnych { podania fch war-
tosct.

3. Kontrolg iloSciowg co do sprzedazy towaréw w wigk-
szych iloSciach lub w celu odprzedazy albo produkcji mozna
ograniczy¢ do ujawnienia iloéci tych towaréw, jeiel sprze-
daZ towar6w { ich wydawanie odbiorcom odbywa sig w obre-
bie tego samego pomieszczenia w warunkach, w ktérych nie
jest mozliwe okres$lenie z géry, do jakiego rodzaju sprzeda-
fy Jest przeznaczony towar znajdujgcy sie w miejscu sprze-
dazy.

4, Przedsiebiorstwa, o ktérych mowa w § 30 ust. 1, mo-
gq uwidacznia¢ w kontroli iloSciowej po sironie rozchodu
catkowity ilo§¢ poszczegélnej grupy rodzajowej materialow
podstawowych { pomocniczych wydanych na poszczegéine
roboty — pod warunkiem ze po zakonczeniu kazdej roboty
f na koniec okresu rachunkowego, chociazby robota nie byla
zakonhczona, zostanie wprowadzona do kontroli ilociowej po
stronie przychodu pozostalodé nie zuiytych materialéw pod-
stawowych i pomocniczych wedtug tych samych grup rodza«
jowych, na podstawie spiséw sporzadzonych i podpisanych
przez osoby dokonujgce spisu oraz przez kierownika po-
szczegolnych robot.

5. Obowigzek prowadzenia kontroli iloSciowej nle doty-
czy piekarn oraz mlynéw, jezeli w my$l szczegdinych prze-
pisdw o wypieku oraz o dokumentacji przemialu gospodar-
czego zbdz w zakladach tych jest prowadzona rachunkowo$é
okredlona tymi przepisami oraz jeieli rachunkowo$¢ ta za-
wiera ewidencje iloSciowa takie co do przemialu umowne-
go — w razie wystepowania tego przemialu — mna zlecenie
Jednostek gospodarki uspotecznionej.

§ 26. 1, Prowadzacy ksiegi handlowe obowigzanl sg
prowadzi¢ biezgco dzienny raport finansowy, obejmujacy
stan poczgtkowy 1 kohcowy oraz przychody 1 rozchody
danego dnia z podzialem na gotéwkowe 1 bezgotéwkowa
(bankowe). W czescl bezgotéwkowej (bankowej) przychody
powinny byé uwidocznione w dniu otrzymania awiza lub
innego dowodu bankowego, a wplywy wlasne w dniu doko-
nania wplaty, rozchody zaé obejmujgce wystawiane przeka-
zy przelewowe i czeki — w dniu ich wystawienia, Inne na-
tomiast obcigzenia rachunku bankowego — w dniu otrzyma-
nia awiza Jub innego dowodu bankowego. Raport moze byé
sporzadzony ma osobnych kartach lub w specjalnej ksisdze,
Raport powinien by¢ podpisany codziennie przez osobe od-
powiedzialng za stan kasy. '

2. Wystawiane przekazy przelewowe { czek!, ktére nie
zostaly zrealizowane w danym okresie rachunkowym, powine
ny by¢ przeksiegowane na odpowiednie konto pomocnicze,
a w nastepnym okresie rachunkowym przeksiegowane z te-
go konta na konto banku.

. § 27. 1, Sprzedat towaréw powinna by¢ udowodniona —
niezaleznie od inmych wymaganych dowoddw — dziennymf
zestawieniaml sprzedaty prowadzonymi przez sprzedajacego
{ zawierajgcymi poszczegdine kwoty gotéwkowych 1 kredys
towych transakcjl sprzedazy, wpisane do zestawlenla bezs
zwhocznie po sprzedazy, Zestawienia te powinny by¢ ujete
w osobng dla kazdego sprzedajacego ponumerowang opraws«
ng ksigge, zawierajacg oddzielnme kolumny na sprzedai go-
towkowg i kredytows. Ksiega powinna by¢ poswiadczona
{oparafowana) przed rozpoczeciem jej prowadzenia przez or-
gan finansowy wiasciwy dla podatnika w sprawach podatka
obrotowego. Zestawienia powinny by¢ codziennie zsumowas
ne { podpisane przez sprzedajacego. Zapiséw naleiy dokonye
wat atramentem, dlugopisem lub woldwkiem kopiowym,
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2. W przedsigbiorstwach wytwdrczych, ktére nie posia-
daja oddzielnych zakladéw handlowych lub wyodrgbnionych
dzialow sprzedazy, dzienne zestawienia sprzedazy mogq by¢
ujete w jedng ksiege oprawng dla calego przedsiebiorstwa
przy dopelnieniu innych warunkéw, o kiérych mowa w ust. 1,
Whpisu dokonuje osoba, ktéra faktycznie towar sprzedata. Do
codziennego zsumowania i podpisania zestawien sprzedazy
ohowigzany jest wiasciciel przedsiebiorstwa lub osoba za-
stepujaca wiasciciela.

§ 28. 1, Prowadzacy ksiegi handlowe obowigzani sg
prowadzi¢ odrebne ewidencje zakupow:

1) dokonanych w jednostkach gospodarki uspoiecznionej,

2) dokonanych w jednostkach gospodarki nie uspoilecznio-
nej i od ludnosci,

3) udokumentowanych na podstawie przepisow art. 103
ust. 3 dekretu dowodami wewnetrznymi.

2. Prowadzacy ksiegi handlowe obowigzani sa prowa-
dzi¢ odrgbne ewidencje sprzedazy (rzeczy i usiug) dokony-
wanych na rzecz:

1} jednostek gospodarki uspolecznionej,
2) jednostek gospodarki nie uspoteczniconej i ludnosci.

3. W ewidencjacly {ust, 1 1 2) nalezy podawal kwoty
zakupow lub sprzedazy, a co do zakupoéw i sprzedazy doko-
nywanych 2 jednostkami gospodarki uspotecznionej — row-
niez numer dowodu dotyczgcego danej transakcji. Kwoly wpi-
sane do ewidencji nalezy sumowac co miesiagc oraz z kon-
cem okresu rachunkowego.

4, Ksiggowanie zakupoéw i sprzedaiy na odrebnych kon-
tach, przy dopelnieniu pozostalych wymagan dotyczacych
ewidencji zakupow i sprzedazy, zwalnia od obowigzku pro-
wadzenia tych ewidencji. N

§ 29. 1. Ksiggi handlowe powinny odrgbnie wykazywaé
co najmniej nastepujgce rodzaje lub grupy kosztéw:

1) koszt zakupu sprzedanych towarow handlowych,

2) koszty uboczne nwigzane z zakupem sprzedanych towa-
16w handlowych,

3) koszt materiatéw zuzytycn do wytwarzania,

4) koszt robocizny bezposredniej,

5) koszt wytworzenia biezgcej produkcji,

6) koszt wytworzenia sprzedanej produkcji,

7) koszty sprzedazy.

2. Za koszt zakupu towardw uwaza sie wartos¢ wyni-
kajgcg z pomnozenia jednostkowych cen za towar przez ilos¢
towaru. Koszt zakupu nie obejmuje kosztéw ubocznych zwia-
zanych z zakupem towardw do chwili ztozenia ich w maga-
7ynie, jak transport, ubezpieczenie towaréw w drodze itp.

3. Za koszt materialow zuzytych do wytwarzania uwa-
ta sie koszty nabycia materialéw podstawowych i pomocni-
czych zuzytych do wytwarzania oraz koszty obrobki obcej
zwigzanej z wylwarzaniem,

4, Za koszt robocizny bezposredniej uwaza sie wyna-
grodzenie pracownikéw za wykonang w przedsigbiorstwie
prace produkcyjng bezposrednio w procesie wytwarzania.
Koszt robocizny bezposredniej nie obejmuje $wiadczen pu-
bliczno-prawnych, ponoszonych przez pracodawce z wiasnych
funduszdw wskutek zatrudniania pracownikéw.

5. Za koszt wytworzenia biezacej i sprzedanej produk-
cji uwaza sie wszelkie koszty zwigzane bezpo$rednio i po-
$rednio z wytwarzaniem, a w szczegdlnosci koszty: materia-
éw zuzytych do wytwarzania, robocizny bezposredniej i po-
$redniej oraz wszelkie inne pozostale koszty zwigzane z wy-
twarzaniem (np. $wiadczenia publiczno-prawne ponoszone
przez pracodawce wskutek zatrudniania pracownikéw, lgcz-
nfe z wplatami na akcje socjalng; czynsz za lokal przemy-
stowy, koszty remontu i konserwacji, daniny publiczne, koszt
ogélnego zarzadu w czesci przypadajgcej na dzial wytwarza-
nia itp.). Do kosztu wytwarzania nie zalicza sig oprocento-

wania kapitaléw wniesionych do przedsiebiorstwa. Roéinica
migdzy kosztem wytworzenia bieigcej produkcji a kosziem
wytworzenia sprzedanej produkcji powinna z reguly odpo-
wiada¢ réznicy wartosci remanentéw poczatkowego i konco-
wego z danego okresu, obejmujgcych wyroby wiasnej pro-
dukcji.

6. Za koszty sprzedeiy uwaza sie podatek obrotowy,
oplaty na rzecz organizacji gospodaiczych obliczane od obro-
tu, koszty transportu sprzedanych towaréw oraz inne koszty
zwigzane bezposrednio z obrotem.

7. Przed ustalaniem kosztu zakupu sprzedanych towa-
6w handlowych, kosztu materiatldw zuzytych do wytwarza-
nia i kosztu wytworzenia sprzedanej produkcji nalezy odpo-
wiednio zaksiggowaé wartos¢ towardw zuzytych na inne cele
niz do sprzedazy lub wytwarzania (np. zuzytych na wlasne
potrzeby wlasciciela, na deputaty pracownicze, na cele ogol-
noadministracyjne itp.).

§ 30. 1. Przepis § 29 ust. 5 stosuje sie¢ odpowiednio do
przedsighiorstw budowlanych, budowy urzadzed technicz-
nych, robét ziemnych itp, z tym Ze do kosztu Wytworzénia
zalicza si¢ w tych przedsigbiorstwach takze podatek obro-
towy.

2. W przedsiebiorstwach okreslonych w ust. 1 dla kaz-
dego $wiadczenia, kidrego warto$é kosziorysowa przekracza
30.000 z}, ksiegi handlowe powinny zawiera¢ odrebne konta
z wyszczegolnieniem odpowiednich grup kosztdw, a w szcze-
gélnoéci tych, o ktérych mowa w § 29 ust. 1 pkt 3—7

3. Przed sporzgdzeniem bilansu przedsigbiorstw okreélo-
nych w ust. 1 nalezy podzieli¢ $wiadczenia na ukofczone
i nie ukonczone; za ukonczone uwaza sie §wiadczenia przy-
jete przez zleceniodawce; dowodd przyjecia stanowi uzgod-
niony rachunek ostateczny, proiokdt przyvjecia, odpowiednie
pismo zleceniodawcy itp.

4, Ze $§wiadczen ukoriczonych nalezy wyprowadzi¢ wy-
niki, Koszty wytworzenia dotyczace §wiadczen nie ukonczo-
nych nalezy wprowadzi¢ do aktywdw bilansu, a otrzymane
zaliczki lub sumy -wystawionych rachunkéw przejsciowych
dotyczgce $wiadczen nie ukonczonych wprowadzi¢ do pa-
sywow bilansu; jezeli jednak umowa o $wiadczenie zawiera
dane umozliwiajgce obliczenie wynikéw wykonania czeécio-
wego, nalezy te wyniki odrebnie oblicza¢ w kazdym roku
rachunkowym, uwzgledniajac je w rachunkach wynikéw
(strat i zyskow).

5. Wszelkiego rodzaju koszty ogdlne, nie przeniesione
w ciggu okresu rachunkowego na odrebne konta poszczegél-
nych $wiadczen, nalezy przed sporzadzeniem bilansu podzie-
li¢ wedlug stosunku procentowego tych kosztéw do kosztu
wytworzenia wykonanych $wiadczen i cze$¢ przypadajgcg
na $wiadczenia nie ukonczone wprowadzi¢ do aktywodw bi-
lansu.

§ 31. Ksiegowo$¢ przedsiebiorstw ustugowych, przyj-
mujgcych wszelkiego rodzaju materialty i przedmioty do dal-
szej przerdbki lub obrébki oraz do remontu, naprawy itp,
powinna zawiera¢ oddzielne konta zleceniodawcdéw, z poda-
niem imienia, nazwiska (firmy) i adresu, obejmujgce obroty
z dokonanych transakcji. Obowigzek prowadzenia oddziel-
nych kont nie dotyczy zleceniodawcéw udzielajgcych zamo-
wien wylacznie dla celéw osobistego nzytku.

§ 32. 1. Oddanie i przyjecie towaréw w komis oraz dal-
sze transakcje wynikle z obrotu tymi towarami powinny by¢
odpowiednic zaksiegowane w ksiggach komitenta i komisan-
ta. Oddanie i przyjgcie towaréw w komis powinno byt prze-
prowadzone co najmniej w kontroli iloSciowej badZz iloscio-
wo-warto$ciowej.

2. Obroty osiggnigte ze sprzedaizy towaréw oddanych
do komisowej sprzedazy komitent powinien zaksiegowaé w
tym okresie rachunkowym, w ktérym te towary zostaly sprze-
dane przez komisanta.
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§ 33. 1. Sprzedaz towaréw powinna by¢ wykazywana
w ksiegach na odrebnych kontach wedlug cen:
1) zbytu (produkcyjnych),
2) hurtowych,
3) detalicznych,

2. Za cene zbytu (produkcyjng) uwaza si¢ ceng fakiu-
rowang przez producenta hurtownikowi. Za ceng hurtowg
uwaza sie cene fakturowang przez producenta lub hurtow-
nika detaliScie. Za ceneg detaliczng uwaza sig cene liczong
przez: producenta, hurtownika lub detalistg przy sprzedazy
bezposrednio konsumentowl.

3. Niezaleinie od wymagania, o ktérym mowa w ust. I,
obroty podlegajace opodatkowaniu wedlug réznych stawek
podatku obrotowego powinny by¢ wykazywane w ksiegach
w odpowiedni sposdb odrebnie.

4. Ksiegowosé podatnikow, ktérzy wytwarzajg lub spro-
wadzajg z zagranicy towary, o ktérych mowa w art. 9 1 w
art, 7 ust. 4 dekretu z dnia 26 pazdziernika 1950 r. o podat-
ku obrotowym {(Dz. U. Nr 49, poz. 449 z pdzniejszymi zmia-
nami), powinna w szczegolno$cl ujawniaé réwniez odpowied-
nio specyfikowane warto$ci:

1) deputatéw pracowniczych wydawanych przez podatni-
ka jako pracodawce w wytwarzanych lub importowa-
nych towarach,

2) wytworzonych lub importowanych towaréw, pobranych
do konsumpcji wlasnej,

8) przekraczajacych normy dozwolonego zaniku lub wy-
dajnosci ubytkéw towardw albo ich potwyrobdw wy-
twarzanych lub importowanych, powstatych w czasie
wytwarzania, formowania, rozlewu, pakowania, maga-
zynowania badZ przewozuy,
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4) innych brakéw towaréw lub ich pélwyrchow wytworzo-
nych lub importowanych, magazyncwanych lub przewo-

zonych.
Rozdziatl 3.
Przepisy przejéciowe i koricowe.
§ 34. Przepisy rozporzadzenia nie naruszajg szczegdl-

nych przepiséw dotyczgcych obowigzku, jak i zasad prowa-
dzenia ksigg handlowych.
§ 35. Tracg moc:

1) rozporzgdzenie Mmlstra Finanséw z dnia 26 listopada
1952 t. w sprawie zasad i sposobdéw prowadzenia ksiag
handlowych przez podatnikéw podlegajacych opodatko-
‘waniu na zasadach obowigzujgcych gospodarke nie uspo-
teczniong (Dz. U. z 1953 r. Nr 3, poz. 6),

2) rozporzqdzeme Ministra Finanséw z dnia 4 marca 1366 I.
w sprawie obowigzku prowadzenia ksiagg handlowych
przez niekidre grupy podatnikéw (Dz, U, Nr {1, poz. 72),

3) rozporzgdzenie Ministra Skarbu z dnia 7 maja 1949 1.
o obowigzku prowadzenia ksigg szczegdlnego typu przez
podatnikdéw prowadzacych przedsigbiorstwa cukiernicze
i cukierniczo-kawiarniane (Dz. U. z 1949 r, Nr 34, poz.
250 i z 1953 r. Nr 3, poz. 6),

4) rozporzadzenie Ministra Skarbu z dnia 6 grudnia 1949 r,
0 obowigzku prowadzenia ksigg szczegdlnego typu przez
podatnikéw prowadzacych przedsiebiorstwa gastronomicz-
ne (Dz. U. z 1949 r. Nr 62, poz. 488 i z 1953 r. Nr 3,
poz. 6).

§ 36. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dmniem 1 stycz-

nia 1969 r.

Minister Finans6w: w z. J. Trendota



