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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 18 czerwca 1963 r.

Regulamin wewnelrznego urzedowania okregowych sadéw ubezpieczen spolecznych
i Trybunalu Ubezpieczenn Spoleczanych,

Na podslawie art. 36 § 1 Prawa o sadach ubezpieczen
spolecznych (Dz, U, z 1961 r. Nr 41, poz. 215) zarzadza sig,
€o nasigpuje:

DZIAL I
Okregowy Sad Ubezpieczen Spolecznych,
Rozdzial 1,
Przepisy ogolne.

51

Powolahe w regulaminie artykuly bez blizszego

okreslenia odnoszg sie do prawa o sadach ubezpieczen spo-,

lecznych, paragrafy zas — do regulaminu,

§ 2. Obowiarkiem pracownikow. okregowego sadu ubez-
pieczen spolecznych, zwanego dalej ,sadem’”, jest .przestrze-
ganie, aby kazda czynnosc¢ sadowa byla wykonywana zgod-
nie z obowiazujacymi przepisami, sprawnic i w wyznaczo-
nych terminach; w dzialalnosci swej kierowac sie oni po-
winni. dbaloécia o realizacje planoéw pracy, o socjalistyczng
dyscypline pracy i stale usprawnianie pracy.

§ 3. Rozkiad czynnosci sadowych oraz urzadzenia we-
wnotr/no sadu powinny zapewnia¢ obywatelom moinosé ko=
rzystahia z dziataluosci i opieki sgdu bez /bomle] straty cza-
su, a nadto ulatwiaé im obecno$¢ na jawnych posusdzcmdgh
sgdu.

§ 4. Od zgtaszajgcych sie w sadzie nie naleiy zqdaé»
sktadania pisemnych podan, jezeli przepisy prawne wyraznie
tego nie wymagajg i jezeli wystarczy spisanie Krotkiego pro-
tokolu hadz sporzgdzenie notatki urzedowej.

§$ 5. 1. Przy wyznaczaniu w sprawie terminu naleiy
uwzglednia¢ w miarg moznesci uzasadnione zyczenia stren,
ich pelnomocnikéw i przedstawicieli oraz innych osob, bio-
rgcych udziat w sprawie. Dla kazdej sprawy wyznaczonej
na posiedzenie nalezy dokladnie oznaczy¢ godzine rozpoczes
cia z uwzglednieniem przypuszczalnego czasu irwania po-
przedzajgcych ja spraw, przy czym nalezy rowniez bra¢ pod
uwage odieglo$é i warunki komunikacji (godziny przyjazdu
i odjazdu $rodkow komunikacji publicznej), z kidrej korzy-
staja osoby wzywane do sadu, a zamieszkale poza jego sie~
dzibaq.

2. Sprawy na posiedzeniach sgdowych rozpatrywac na-
lezy w kolejnosci ich zamieszczenia na wokandzie, o ile
szczegolne wzgledy nie uzasadniaja wyjatku

Rozdzial 2.

Komunikowanie sig sadu z innymi sadami, organaml wladzy
i admmastrac;: panstwowej oraz z zagranica.

§ 6, W toku postepowania sadowego sad zwraca sig
bezpoérednio do organow wladzy i administracji panstwos
wej oraz innych instytucji,
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3 7. Z instytucjami zagranicznymi sady komunikuja sig

przez Ministersiwo (Sprawiedllwoéc;, z wyjatkiem przypad-

kow, w ktérych na mocy obowigzujgcych uktadow dopuszczo-
ne sg stosunki bezpoérednie. Pismo wtladzy zagranicznej. lub
sadu zagranicznego skierowane bezposrednio do sgdu nalezy
przedstawié do decyzji Ministerstwa Sprawiedliwosci, jezell
szczegolne przepisy nie zezwalajg na bezposrednie skierowa-
nie takiego pisma do sgdu, ’

"§ 8. Jezeli werwany organ lub sad odmawia zadaniu sa-
du lub zwleka z wykonaniem, wowczas.sad zawiadamia o tym
prezesa sadu, ktory podejmie wiasciwe kroki w celu usunig-
cia przeszkod. -

Rozdzial 3.
Prezes Sadu.

§ 9. Do obowiazkéw prezesa sadu nalezy administracja
powierzonego mu sadu i1 wykonywanie nadzoru nad jego
dziatalnoscia.

§ 10. W zakresie administracji sadowej i -nadzoru pre-

sadu jest organem Ministra Sprawiedliwosci i repre-
zentuje sad.

§ 11, Podstawowymi zalozeniami prawidiowej admini-
stracji i nadzoru prezesa sadu sa:

1) wspolpraca z prezydiami wojewddzkich rad narodowych.

(rad narodowych miast wylaczonych z  wojewodztw)
i innymi organami administracji panstwowej oraz organi-
zacjami polityeznymi, spolecznymi'i zawodowymi, w ce-
lu powigrania orzecznictwa podleglego mu sadu z pro-
blematyka spoleczng, polityczng i gospodarcza Panstwa,

2) troska o dobor odpowiednich kadr i o. wychowanie pra-
cownikéw sadowych w' duchu wiernoéci. dla Panstiva Lu-
dowego oraz opleka nad pracownikami-sgdowymi,

3) szkolenie pracownikdéw sgdowych i lawnikow,

4) opracowanie planow we wszystkich dzialach pracy sa-
dowe]j i stala kontrola ich wykonania,

5) stale dagzenie do usprawnienia metod pracy i prowadze-
nie oszczednej gospodarki,

6) zwalczanie wszelkich przejawoéw biurokracii.

§ 12, Dzialalno$¢ administracyjna prezesa powinna zmie-=
rza¢ do zapewniania sadowi prawidtowych warunkéw pracy.

§ 13. Do obowiazkow prezesa w zakresie administracjl
natezy w szczegodlnosci:
1) wykonywanie budzetuy,
2) troska o zaopatrzenie materialowe saduy,
3) zarzad i ochrona mienia przekazanego sqdowi,
4) scista i terminowa sprawozdawcCzoscé,

§ 14. Drzialalno$¢ nadzorcza prezesa powinna zmierzaé
do zapewnienia jednolitoscl i prawidiowoesci orzecznictwa
oraz do tego, aby praca wvkonywana byla planowo, spraw-
nie, zgodnie z obowxqzujqcynu przeplsamx i ustalonym jej
podziatem.

$ 15. Do obowiazkéw nadzorczych prezesa sadu nalezy
w szczegolnosci:

1) zaznajamianie sie z orzecznictwem kierowanego przez
siebie sadu w celu stwierdzenia, czy odpowiada, ono za-
daniom wymiaru sprawiedliwosci w Polskiej Rzeczypo-
spolitej Ludowej,”

2) badanie i kontrolowanie celowosci i prawidtowosci dzia-
lalnosci budzetowej, rachunkowej, kasowej i gospodar-
czej saduy,

3) badanie i ocena wynikéw szkolenia pracowmkow podle-

" glego mu sadu, a w szczegolnosci nadzér nad prawidio-
wym przebiegiem szkolenia aplikantow i praktykantéw
sgdowych. (osob odbywajacych stuzbe. przygotowawcza),

4) dokonywanie analizy- materialow -statystycznych,

5) zamajamlanle sie"ze sprawozdaniami przewodniczacych
wydziatow o. wynikach przeprowadzonvch przez - nich
kontroli ‘pracy sekretariatow oraz osobista kontrola- se-,
kretariatow co najmniej raz w.rcku w . celu sprawdze-
nia, czy tok wszystkich czynnosci w sprawach jest pra=
widtowy oraz czy wydane zarzadzenia nadzorcze sg wy+
konane,

6) rozpatrywanie skarg i whnioskdow, .

7) wydawanie -wlasciwych- zarzgazen w razie dostrzezenia
-usterek lub uchybien,

§ 16, W czynnosmach nadzorczych powinni wspoétdzia«
la¢ wiceprezesi, przewodniczaey wydziatéw oraz przewodni=
czacy na rozprawach, zawiadamiajgc prezesa sgdu o dostrze-
zonych w toku rozpoznawania' spraw.usterkach, wymagajg-
cych zwrécenia uwagi organéw nadzorczych, -

§ 17. Prezes sadu ‘powiniert braé udziat w orzekania w
takim zakresie, w jakim pozwala mitw na to sprawowame kie-
rownictwa,

Rozdztat 4
‘Wiceprezesk

§ 18. W sadach, w ktérych mianpwani sa- wxcepreze51, 5
oni przowodmczqcyml Wydualow Jezeli- w sadzie nie nasfq’
pit. podzial na wydzialy, wiceprezes zatatwia w zakreme
spraw sadowych czynnoici nalezqce w anysl §§.22 i 23 do
przewodniczacego wydziatu, '

Rozdzial 5.
‘Wydzialy.

§ 19. 1. Sad moze byé¢ podzielony na wydzialy, jezeli
uzasadniaja to wzgledy nalezytej organizacji pracy w sadzie
oraz ilos¢ wplywajacych spraw. Liczbig wydziatow ustala Mi-
nister Sprawiedliwosci.

2. Zakres spraw przekazanych wydziatowi: powinien byé
ustalony w trybie art, 24.

3. Wydzialy oznacza sig w obrebie sadu kolejnymi liczs
bami rzymskimi,

§ 20, 1. W podziale czynnodci (art., 24) kazdy sedzia
powinien byé przydzielony do okreslonego wydzialu,

2. W razie nieobecnosci sedziego, nieobsadzenia etalu,
zwiekszonego wplywu spraw - w. innym wydziale lub w in-
nych uzasadnionych przypadkach prezes sadu, moze jednora-
zowo lub na okreélony czas pr7yd21ehc sedziego de innego
wydziahu,

§ 21. Przewodniczacyin wydziatu jest wiceprezes lub. se~
dzia, wyznaczony przez Prezesa Trybunaiu Ubezpieczen' Spo-
tecznvch na wniosek prezesa sgdu. $podrod - sedzidw danego
wydzialu. Prezes moze objg¢ czynnosci przewodniczgcego
wydziatu.’

Rozdzial 6.

Czynno$ci przewodniczacego wydziatu, przewodniczacego
posiedzenia. (sedzlego sprawozdawcy).

§ 22. W zakresie spraw $gdowych przewodniczacy wy-
dziatu kieruje caloksztaltem pracy -wydzialu, a w szczegdl<
nosci:

1) przeglada nadchodzaca do - wydziatu .codzienng korespon=
dencje, wydajac w miarg potrzeby odpowiednie dyspo<
zycie,

2) rozdziela prace miedzy sedzidw, przestrzegajac .réwnos
miernosci -obcigzenia i :wyznacza sprawozdawce,

3) czuwa nad orz,ecznic‘twve,m\;i jegg@:jednoli’toédq i.dba o-sta<
la. wymiane-pogladow, sedziow. wydziaty, w celu utatwie-
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ria stosowania prawidlowej wykladni przepisow, a nad-
to zawiadamia prezesa sadu o zagadnieniach, Ktdre. po-
winny by¢ omdwione na zwolywanych. konferencjach
sedziow,

4) cvuwa nad terminowym zalatwianiem 4praw,

3} rorpairuje wnioski o ustanowienie adwokala (art. 109),

6) dokonuje czynnosci, okre$lonych w art. 343 i 344,

7} przedstawia w ra/ie 7askarle'1ia or/eczenid ékta spraw

sie z orzecseniami Trybundlu Ubezpleczen Spo ecznych
po zwrocie akt 1 wydaje zarzadzenia, aby z orzeczeniami
tymi zaznajomili sie sedziowie, ktérzy wvdali-zaskarzone
orzeczenia, a jezell orzeczenie dolyczy waznego zagad-
nienia prawnego lub zagadnienia prawnego rozhieznie

rozsirzyganego — wszyscy scdziowie,
8) sprawuje bezposredni nadzér nad praca sekr«=tar1atu wy-
dziaty,

9) sprawdza c¢o najmniej raz na miesiac ksieyi oraz stan
prac w sckretariacie co do prawidlowego prowadzenia
biwrowoscl 1 nalezyteqo biegu spraw, a na podstawie
wynikéw kontroli zamieszcza na- marginesie ksiag pod
ostetnio zapisang pozycjg date kontroli i swéj podpis,
a w razie potrzeby uwagi, '

10) czuwa nad sprawnoScig,
woscla pracy sekretariatu

prawidlowoécig oraz termino-
wydriatu orfaz  dokladnoicig
sporzgdzanych  spraworzdan statystycznych, Przewodni-
czacy wydviaiu prowadzi zeszyt kontroli. sekretariatu,
w klorym wpisuje wyniki przeprowadzonej kontroli, oraz
krétka tres¢ zarzadzen, wydanych w zwigzku z przepro-
wadzong kontrolag, Zeszyt ten przechowuje kierownik se-
kretariatu i na marginesie czyni wzmianke o wykonaniu
varzgdzenia.

§ 23. Poza czynnosciami okresdlonymi w § 22, przewodni-
c7acy wvdzialu bierze udrial w orzekaniu w rozmiarze, na
jeki pozwaiaja mu obowiazki, zwiagzane z kierownictwem
wydzialu. W sprawach przez siebie rtozpatrywanych wyko-
nuje wszelkie czynnosci, wchodzace w zakres sedziego spra-
wozdawcy,

§ 24. W sadach nie pedzielonych na wydzialy, w ktérych

nie jest mianowany wiceprezes, czynnosci okreslone w § 22

naieza do prervesa sgdu.
§ 25. Zastepca prrzewodniczacego. wydziatu jest sedzia

danego wydzialu wyznaczony w podziale czynnosci,
§ 26. Przewodniczgcy posiedzenia (sgdzia sprawozdawca):

1} wydaje zarzadvenia w zwiazku z przygotowaniem roz-
prawy lub posiedrenia (art. 206) oraz inne zarzadzenia
w loku postepowania, '

2) wydaje posltanowicnia w przypadkach, o ktérych mowa
w art, 171 | 174,

3) cvuwa nad wykonaniem zarzadzen i postanowien okre-
$lonych w pkt 1 1 2, '

4) ustala porzgdek dzienny posiedzenia w ramach, planu
posiedzen ustalonego przez preresa saduy,

5) ¢zuwa nad biegiem przydzielonych mu spraw 4z do
chwili wydania oreeczenia,

6) przeprowadza postepowanie dowodowe stosownie do po-
stanowienia saduy,

7) zaznajamia sie z wyrokami Trybunalu Ubezpieczen Spo-
Yecznvch,

Rozdzial 7.
Lawnicy.

§ 27. Preves sgdu wydsje zarzadzenia dotyczgce kolej-
nodci wyznaczania lawnikow, sposobu korzystania z list law-
nikow przez peszczegolne wydrialy sadu i prowadzema ewi-
dencji udzialu lawnikow w posiedzeniach,

§ 28. 1. Lawnikdéw wyznacza imiennie na rozprawe pre«
zZes sadu, zawiadamiajge jednoczeénie o tym zaklad pracy
zatrudniajgcy tawnika.

2. Zawiadomienie o terminie posiedzenia powinne byé
lawnikowi doreczone przynajmuiej na ¥ dni przed posied
niem, a tylko wyja\kowo w terminie krétszym. Zawladomies
nie powinno zawieraé - pouczenie o obdwigzku zgiosz,ema
niemoznosci przybycia na posiedzenie, - o ~skutkach ™ nies
wiennictwa oraz. o mezliwosdcl zaznajomienia sig lawnika
przed posiedzeniem z aktami spraw w lokalu sgdu.

3. W razie nieprzybycia- lawnika na poswdzeme przg-
wodniczacy wydziatu Tub. posiedzenia powinien wezwa¢ i~
nego lawnika (telefonicznie, przez poslanca), ktory ze. wuglgr
du na zamieszkanie badz. miejsce pracy moie w niedtugim
czasie przybydc.

4. Przewodniczacy posiedzenia obowigzany jest w. ters
minie trzech dni zawiadomi¢ prezesa sgdu o kaidym nie-
usprawiedliwionym nieprzybyciu lawnika na posiedzenie,

Rozdzial 8.
Podzial czynnodci,

§ 29. Projekt podzialu czynnosci sadu na rok nastepny
prezes sadu przedstawia Prezesowi Trybunalu Ubezpieczed
Spolecznych najpéiniej do konca pazdziernika . kazdegp 1o~

‘ku, a projekty poéiniejszych zmian“— niezwlocznie,

Rozdzial 9
Czas urzedowania.

§ 30. W okregowym sadzie ubezpieczen spo&ecmych
obowiazuja te same godziny urzedowania co w sadzie po=
wszechnym w. siedzibie sgdu ubezpieczen spolecznych.

§ 31. Jeweli posiedzenie sadowe przeciaga -sig poza go=
dziny urzedowania, moze przewodniczacy wydzialu, a w sg+
dach nie podzielonych na wydzialy — prezes sadu Zarzgn
dzi¢, aby w sekretartacie sadowym pozostal do konca po-
siedzenia jeden z pracownikow.

§ 32. Biuro podawcze otwarle jest dla interesantéw w.
ciagu godzin urzedowania. Sekretariaty sgdowe powinny byé
otwarte dla interesantéw co najmniej w ciggu. czterech go-
dzin dziennie. Godziny te oznacza preres sadu. Intéreséntéﬂ»
przyjezdnych ‘i w sprawach pilnych oraz adwokatow i ine
nych pelnomocnikéw siron nalezy przyjmowaet i zalatw‘lat
réwniez poza godzinami przyjec.

§ 33. 1. Prezes sadu oznacza swoje ‘godziny przyjeé orag
godziny przyje¢ wiceprezesow 1 przewedniczacych wydzias
{ow.

2. Godziny urzgdowania 1 przyjec¢ nalezy podal do wias
domo$ci przez umieszczenie odpowiedniej informacji przy
wejsciu do sadu.

§ 34. Terminy urlopu wypoczynkowego wyznacza s¢-
dziom, asesorom, aplikantom i innym pracownikom sgdu —
prezes sadu, prezesowi sgdu — Prezes Trybunall Ubezpies
czef Spolecznych.

§ 35. Zwolnien od zaje¢ udriela prezes sadu. Prezes sq:
du moze upowaini¢ przewodniczgcych wydziatu do udziels<
nia zwolnied z czesci dnia pracy; w-tym wypadku naiezy
prowedzi¢ odpowiednig ewidencje sprawdzang i podpisywas
0]y praynajmnie] raz na ‘mies‘i"ac .przez prezesa sgdu.

Rozdzial 10
Zebrania pracownikéw sadu.

§ 36. Prezes sadu zwoluje zebrania wszystkich pracow-
nikéw sgdu w miare potrzeby, nie rzadziej jednak niz jeden
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raz w kazdym polroczu kalendarzowym, dla omdwienia za-
gadnien zwigzanych z praca sadu.

§ 37. Prezes sadu ustala porzadek dzienny zebrania pra-
cownikow sadu, uwzgledniajgc zlozone w tym przedmiocie
postulaty zakladowej organizacji zwigzkowej i podstawowej
organizacji partyjnej, przewodniczy na zebraniu oraz wy-

znacza protokolanta, Protokdl podpisuje przewodniczacy
i protokolant,
§ 38. Porzadek dzienny zebrania powinien zawieral

oméwienie przez prezesa dzialalnosci sadu.

§ 39. Protokét zebrania pracownikow sadu powinien by¢
przedstawiony Ministerstwu Sprawiedliwosci (Departamento-
wi Nadzoru Sadowego} i Prezesowi Trybunalu Ubezpleczen
Spotecznych.

Rozdzial 11
Konierencje sedziow,

§ 40. 1. Prezes sadu zwoluje w miare potrzeby konfe-

rencje sedziow dla omodwienia zagadnien z zakresu prawa,

materialnego i przepisow postepowania, nasuwajgcych wit-
pliwoscl, Uchwaly dotyczace wykladni przepisow prawa na
konferencji nie zapadajg. W konferencjach na zaproszenie
prezesa moze bral udzial rzeczmik interesu publicznego.

2, Na konferencji powinno byé omawiane orzecznictwo
Trybunatu Ubezpieczen Spolecznych.

3. Konferencje powinny stuzyé roéwniez do omawiania
innych zayadnien, kiore mogg interesowac zespdl sedziow-
ski sadu.

§ 41. Oprécz konferencji, e ktdérych mewa w § 40, pre-

zesi powinni zwolywad co ‘pewien czas konferencje sedzidow.

przy udziale rzecznika interesu publicznego, bieglych sgdo-
wych, przedstawicieli erganéw rentowych i ich rad nadzor-
czvch, zwigzkow zawodowych 1 innych organizacji spolecz-
nych badz organizacji politycznych .dla wzajemnej wymiany
pogladow w sprawach naleigcvch do zakresu dziatalnosci
sqdu,

§ 42. Z kazdej konferencji sporzadza sig protokai, pu°d-
stawiajacy w sposob zwiezly przebieg konferencji. Odpis
protokolu powinien by¢ przedstawiony Ministerstwu Spra-
wiedliwosci (Departamentowi Nadzoru Sadowego) i Prezeso-
wi Trybunalu Ubezpieczen Spotecznych,

Rozdzial 12,
Posiedzenia sadowe,

§ 43. 1. Rozprawy i.inne czynnosci sadowe, dokonywa-
ne z udziatem stron, odbywajg sie w przeznaczonych do tego
pomieszczeniach w siedzibie sgdu, chyba e zachodza oko-
licznosci przewidziane w art, 83,

2. Na sali rozpraw obecny jest woiny sadowy dla wy-
konywania zarzadzen przewodniczacego i przestrzegania po-
rzacku,

§ 44. W razie nieprzybycia sedziego przewodniczacy
wydzialu lub prezes sgdv wyda zarzadzenie, aby wyznaczona
czynnosé, jezeli nie zachodz§ wazne przeszkody, wykonat
inny sedzia tego samego sadu.

§ 45. 1, Sirony, ich pelnomocnicy, $wiadkowie, biegli
i tlumacze zajmuja na sali rozpraw przeznaczone dla nich
miejsca.

2, Publicznos¢ powinna byé¢ dopuszczona na. sale roz-
praw w miare wolnych miejsc, ’

3. Przewodniczgcy posiedzenia czuwa, aby rozpoczelo
sie ono punktualnie, odbywalo w atmosferze spokoju i pao-
wagi oraz aby w toku posiepowania nie pominieto okolice-
nosci koniecznych do wyswietlenia sprawy i jej szybkiego
zakonczenia,

§ 46. Przewodniczacy posiedZenia wchodzi na sale roz-
praw i wychodzi z niej w birecie. Przy adbieraniu przyrzes
ccenia i przy oglaszaniu sentencji wyroku przewodniczacy
wkiada biret.

§ 47. 1. Wszyscy obecni na sali rozpraw, nie wylgcza-
jac uczestniczacegyo w posiedzeniu protokolanta, pewstajq
Z miejsc:

1) przy wejdciu na sale i wychodzeniu skfadu sgdzatego

(sedziego orzekajacego),

2) w czasie odbierania przez-sad przyrzeczenta,
3) w crasie ogfaszania sentencil wyroku.

2. Na rozprawie kazda dscha pawstaje z miejsca, gdy
przemawia do sadu lub sad do nie} sie zwraca. PrzeWod’&iczq—
cy posiedzenia moze zezwoli¢ na pozostawame w- pozyejl
siedzace] chorym i.kalekom oraz w innych wyjatkowych
przypadkach.

3. Sklad sadzacy. (sedzia orzekajacy) powstaje z miejst
tylko pedczas odbierania przyrzeczenia. ‘

§ 48. Procz czlonkow. skladu sgdzacego moze byé obec
ny przy naradzie i glosowaniu protokolant, jezeli przewodnf=
czgcy posiedzenia uzna to za -wskazane.

§ 49. Przewodniczacy  posiedzeiiia - czuwa, aby podczas
narady rozwazono wszystkie wy%anla}qce sig kwestie faktycz-

ne i prawne. Z przebiegu narady { glosowania nie spisuje sig
protokotu,

§ 50, Jezelt orzeczenie zostalo . uchwalone wbrew sta-

- nowisku: prZewodniczgrego postedzeénia, powinien on oprzeé

uzasadnienie orzeczenia na motywarh wyrazonych przez law-
nikoéw. w czasie narady.

§ 51. Sedzia lub fawnik, kiéry przy glosowaniu nie zgo-
dzil sie z wiekszosécia, moze zlozyé: swoje zdanie odregbne
z uzasadnieniem w ciagu 7 dni-od dnis :uchwalenia orzecze-
nia. Zdania odrebnego nie oglasza- su:

§ 52 Strony, ich pelnomoenicy’} ustawewi przedstawi-
ciele moga przegladad zdanie adrqbne i spofzgdzaé z niega
odpisy, nie moga jednak otrzymmaé uwierzytetnionych. od-
pisow.

§ 53, Uzasadnienie wyroku~ quz postanowienia SPOTZEg~
dza przewodniczacy posiedzenia (sed«na or?akamcy) Cresc
opisowa (historyezna) uzasadmenm powinna by ujeta’ zw‘zq-
zle. Nie naleiy pezytaczad zeznai $wiadkow, lecz ustatajac
stan faktyczny omowi¢ je k,rytyczme 2 zaznaczeniem, jakiral
przeslankami kierowal sig sad przy ustalaniu stanu faktytz-
nego sprawy i w ocenje dowodéw mezgodnych z przyjetylm
ustaleniami. Opinie bleg&ych nalezy przytacza¢ w zwigzlym
streszczeniu, zawierajacym istotne” ieh fragmenty, W uzasad-
nieniu postanowienia, ktére nie -zawiera rozstrzygnigcia  konr
czacego postepowania w instancji; mézina ograniczyé. sig do
powotlania i wyjasnienia podstewy prawnej. ‘

§ 54. 1. Na wsigpie sentencji wyroku zamieszcza sig
wyrazy: , W Imieniu Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej”

2. Oznaczenie sadu, skiadu sgdzgcego oraz date nalezy
zamieszcza¢ w tekscie Samego orzeczenia. -Sentencje orze-
czenia podpisuja wszyscy czlonkowie skladu sadzgcego. Uza-
sadnienie orzeczenia podpisuje przewodmiczacy posiedzenis
(sedzia orzekajacy).

§ 55. Po ogloszeniu semtencji wyroku przewodniezacy
posiedzenia (sedzia orzekajaCy) powinien w usinym uzasad:
nieniu poda¢ zasadnicze motywy ‘rozstrzyghiecia sprawy i WY
jasni¢ w sposGb. przystepny’ pizepisy prawne, na ktérych
rozstrzygnigcie sig opilera. ‘W razie- oddalenia w czeici lab

calosci. zadan skarzacego dziatajgcego bez adwokata, prze:

wodniczacy powinien pouczyé o trybie i terminie zaskarzenia
orzeczenia.

§ 56. W razie odroczenia rozpoznania sprawy przewod:
niczgcy. powinien, jezeli strony sa obecne na rozprawie,
a okolicznosci sprawy nie stojg temu na pr?eszkadzie, podad
stronom termin nastepnego posiedzenia, o czym nalezy ucz,y
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ni¢ wzmianke w prolokole; w tym wypadku doreczenie osob-
nych wezwan jest zbedne.

§ S7. Wrywajac strony do wskazania lub zlozenia do-
wodu albo do dokonania jakiejkolwiek czynnosci procesowej,
nalezy w poslanowieniu oznaczy¢ termin zakreslony do wy-
kounania i podad skufki niewykonania nalozénego obowigzku.

§ 58. W rarzie wniesienia skargi rewizyjnej od wyrokuy,
do ktorege nie sporzgdzono uzasadnienia (art. 306 § 3
i art. 308), sedzia powinien sporzgdzié¢ uzasadnienie wyroku

w lerminie 14 dni cd dnia wniesienia skargi rewizyjnej. Se-
dzia powinien sporszgdzi¢ uzasadnienie takiego wyroku row-
niez na zgdanie uprawnionych do zlozenia nadzwyczajne]j
‘skargi rewizyjnej (art=376),

§ 59. 1. O sprostowaniu orzeczenia przez sad strony po-
winny byl zawiadomione przez dorgczenie im odpisu posla-
nowienia sgdu.

2. PPo uprawomocnieniu sie postanowienia, ktérym orze-
czenie sprostowano, nalezy na oryginale orzeczenia ‘umiescic
sproslowanie, a na Zgdanie stron — réwniez na doreczonych
poprzednio wvpisach, '

§ 6. Wydane na posiedzeniu niejawnym postanowienia
powinny by¢ niezwlocznie uzasadnione, podpisane przez sg-
dziego sprawozdawce, a w przypadkach przewidzianych w
art. 319 doreczone stronom z urzedu,

§ 61. W sprawach, w ktorych bierze udzial rzecznik in-
teresu publicznego, stosuje sie odpowiednio przepisy §§ 235,
240, 242, 247 i 248 ust, 3.

Rozdziatl 13,
Protokoly.

§ 62. 1. Prowadrzenie protokolu rozprawy, przestuchania
lub innej czynnosci sqdowej nalezy do pracownika sekreta-
riatu lub aplikanta saqdowego wyznatzonego pyzez prezesa
sadu lub przewodniczacego wydzialy, jezeli dla wydziatu zo-
stal ulworzony oddzielny sekretariat,

2. Protokél rozprawy powinien odzwierciadlaé przebieg
rozprawy we wszystkich istotnych jej momentach (art. 190).

3. W protokole zamieszcza sie wzmianke o ogloszeniu
erzeczenia z zarnaczeniem rodzaju orzeczenia (wyrok, po-
stanowienie), Jezeli wyrok jest cze$ciowy, wstepny lub kon-
cowy, nalezy to w protokole zaznaczyé., W razie uzywania
przy protokotowaniu drukowanych formularzy nalezy druko-
wane czesci urolokolu, ktére w danej sprawie nie maja za-
stosowairia, jak 2z 1 miejsca nie wypeliione, praekvo-
slac,

§ 63. DPostanowicenia nie konczace postgpowania, od kto-
rych nie przvsiuguje drodek odwolawczy, mozna wpisaé w
calosci do protokolu rozprawy. '

§ 64, Przewodniczgcy posiedzenia ma obowigzek dopil-
nowania, by protokol rozprawy zostat wykonczony i podpi-
sany bezpoérednio po zakonczeniu rozprawy (posiedzenia).
‘W wyjatkowych przypadkach protokét moze byé wykonczo-
ny i podpisany nie poéiniej niz w ciggu trzech dni po roz-
prawie (posiedzeniu). Przewodniczgcy posiedzenia wydaje
niezwloczrie po podpisaniu protokolu dalsze zarzadzenia
w sprawie.

§ 65, Protokdl podpisujg przewbdniczacy i protokolant,
Protokél z czynnosci sgdowych dokonanych przez sedziego
wyznaczonego lub sgd wezwany (art, 230) podpisuja rowniez
psoba przesiuchana i strony obecne.

row i

§ 66. Protokol zgloszenia skargi (art. 195) nalezy sporza-
dzi¢ wraz z odpowiednig iloscig odpiséw dla pozostatych
stron, uzvwajgc w lym celu w miarg moznosci maszyny lub
piszac protakdl recznie przez kalke. Protokodl podpisuje rows-
niez zglassajgcy skarge.

§ 67." Nie spisuje sie protokoluz *pavsiedzenia'nieja’i\rnéi‘
go, klore odbywa sie bez udzialu stron. Wydane na posiedze~
qniu niejawnym postanowienie dotgcza sie do wiasciwych akt.

Rozdzial 14,
Pomoc sadowa.

§ 68. 1. W razie koniecznoici przeprowadzenia dowodi
przy pomocy innego sadu ubezpjeczen spolecznych lub sady
powiatowego {art. 227) nalezy w odezwie dokladnie okreslic,
jakie czynnoici majq by¢ dokonane, na jakie okolicznosci
ma by¢ zwrocena szczegélna uwaga i.czy w razie braki
przeszkéd ustawowych ‘ma’ by¢ odebrane przyrzeczenie. Nas
tezy rowniez wskaza¢ dokladne adresy osob, ktore majg byé
przestuchane lub zawiladomione-o terminie czynnoéci.

2. Pomoc sgdowa mozie obejmowaé réwniez wyjasnienie
skargi {arl. 209 § 3} i uzupelnienie pisma procesowego pod
wzgledem formalnym (art. 129). k

3. Do pisma o udzielenie pomocy sgdowej nalezy dolg-
czy¢é w miare potrzeby odpisy z akt sprawy, same za$ akia
dolgcza sic w calosci lub w czgéci tylko w razie koniecznt®
§ci, jezeli to nie wstrzyma toku postgpowania.

4. W razie gdy zachodzi konieczno$¢ zwrdcenia sie w
danej sprawie o pomoc sgdowa do kilku sadow, naleLy uczry-
ni¢ to w miare moznosci rownoczesnie.

5. Pisma, o ktorych mowa w wust. 3, podpisuje sedzia
sprawozdawca,

§ 69. Koszty, zwiazane- z dokonaniem czynnosci w- try-
bie pomocy sadowej, w postaci naleznodci $wiadkdw, bie-
giych i stron, pokrywa sad wezwany.”

§ 70, 1. Sad przesyla akta innemu 3adowi lub innemu
organowi tylko na urzasadnione zadanie i gdy pozwala na
to bieg sprawy.

2. Kierownik sekretariatu zezwala 'ma przejrzenie akt
sprawy- w sekretariacie stronom "i.ich peilnomocnikom: luby
ustawowym przedstawicielom. Przejrzenie akt przez inng o0so-
be moze nastapi¢ jedynie za zezwoleniem przewodniczacego
wydziatu. '

§ 71. W przypadkach szczegélnych sad moze na wnio-
sek osdb uprawnionych w my$l § 70 zarzadzi¢ przeslanie akt
na czas okreslony do sadu powiatowego miejsca’zamieszka-
nia tych osob, w celu ulatwienia im przejrzenia akt i sporzg
dzenia z nich odpisow.

§ 72, Pisma skierowane niewlaiciwie .do sadu nalezy
preesiad w miare moznosci, o ile szczegolne przepisy nie $tas
nowig inacsze] — wiasciwemu sadowl lub organowi, zawia=
dainiajac o tym nadawce pisma. -

§ 73. Na zgdanie biegtego sad wezwany moze zarzadzié¢
wydanie lub przestanie mu na $cisle okreélony czas. akt do
przejrzenia, jezell okolicznoéci sprawy tego wymagajg.

§ 74. Sad wezwany po wvkonaniu zqdane] czynnosci
przesyla swoje akta sgdowi wzywajagcemu. Akta te do!qbza
sie do akt sadu wzywajacego. Przyznanie naleznosci-$wiad=
kom, biegtym i stronom oraz jej wysokos$¢ nalezy uwidocz=
ni¢ w aktach sprawy. ‘

§ 75. Sad, zwracajac sie o udzielenie pomocy. sadowej,
moze przesta¢ do crzasowego uzytku akta sprawy lub ich
c7e8¢ sgdowi zagranicznemu lub wiadzy ZagramczneJ tylke
za zezwoleniem Ministra Sprawiedliwosci. W piémie zawie=
rajgcym zadanie udzielenia ponfocy sgdowej sad wzywajacy
przedstawia stan faktyczny sprawy, twierdzenia stron oraz
okolicznoéci, na ktore dowod ma by¢ przeprowadzony, 0YaZ
zatgcza liste pytan, na ktére osoba majaca by¢ pr7es!uchanq
powinna u‘]nchc odpowiedzi, a nadto poda]e adresy 0séb lub
instytucii, kiore o terminie c¢zynnosci powinny by¢ powia=
domione,
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§ 76. W zakresie pomocy sadowej z zagranicg wszysts
kie czynnosci nalezy wykonywaé szczegélnie dokladnie i bez
zwioki. Protokoly | pisma oraz dekumenty przeznaczone do
uzytku za granicg nalezy sporzgdza¢ pismem maszynowym.
Protokoly powinny zawiera¢ wymagane podpisy i1 piecze
sqdu z godiem pansiwowym.

§ 77. Zadanie dokonania czynnosci, lezgcych w zakre-
sie wlasciwosci konsulatow Polskiej Rzeczypospelitej Ludo-
wej, jak tez zadanie doreczenia przez konsulat pisma obywa-

telowi polskiemu zamieszkalemu za granica, nalezy przeslac

do Ministra Sprawiedliwoéci w dwoch egzemplarzach, z kto-
rych jeden bez adiesu.

§ 73. Jezeli wezwana wladza lub sad zagraniczny odma-
wia Zgdaniu sadu lub zwleka z wykonaniem, woéwczas sad
zawiadamia o tym Ministerstwo Sprawiedliwosci.

§ 79, Przepisy dotyczace pomocy sadowej .majg odpo-
wiednie zastosowanie we wzajemnym stosunku z immymi in-
stytucjami zagranicznymi przy udzielaniu i zgdaniu pomocy
sgdowej. Poza tym maja zastosowanie ogolne prizepisy do-
tvczace czynnosci sadéw powszechnych oraz umowy miedzy-
narodowe w zakresie obrotu prawnego z zagranica.

Administracija.
Rozdzial 15,
Urzadzenie zewneirzne 1 wewnelrzne sadu,

§ 80. Na budynku, w ktorym znajduja sie pomieszczenia
biurowe sadu, powinien by¢ umieszczony hapis zawierajacy
nazwg sadu oraz gedlo pansiwowe.

§ 81, Wewnatrz budynku, przy we)scm do pomieszczen
sadowych nalezy wywiesi¢ tablice crientacyjng, podajaca
rozkiad czvanosci zalatwianvceh w poszczegolnych pomiesz-
‘czeniach ze wskazaniem numerow pokojdow, a takze, jezeli
tok czynnos$ci tego wymaga, z oznaczeniem godzin przyjgc.

§ 82. W odpowiednich miejscach pomieszczen sadowych
powinny by¢ umieszczone tablice, przesnaczone do wywie-
szania obwileszczen,

§ 83. 1. Wsyystkie pomieszezenia powinny byc oznaczo-
ne numerami it napisami wskazujgeymi ich przeznaczenie.

2. Pomieszczenia sadowe powinny byé utrzymane schlud-
rie.

3. W kazdvm pomieszczeniu powinien byé wywieszony
wykaz znajdujagcych sie w nim sprzegtow.

§-84, W salach rozpraw cze$¢ przeznacrzona na umiesz-
czenie stolu sedziowskiego oraz na miejsca dla osob uczestini-
czacveh w rozprawie powinna byé w miare mo2noéci od-
dzielona od czesci przeznaczonej dla publicznosci. Obok sali
rozpraw powinien by¢ w miare mozliwoéci urzadzony pokdj
narad oraz oddzielne pomieszczenie dla Swiadkow.

§ 85. W salach rozpraw na &cianie za sloltem sedziow-
skiin powinno by¢ zawieszone godio panstwowe..

Rozdzial 16,
Pieczecie urzedowe,

§ 86, Wszystkie sady i prezesi sgdu maja swoje pieczecie
urzedowe z wizerunkiem orta i napisem, odpowiadajace obo-
wigzujgcym przepisonu

§ 87. Do uzytku poszczegdlnych wydzialéw sadu moga
by¢ przeznaczone osobne egzemplarze pieczeci. Kontrole wy-
danych do uzytku pieczeci prowadzi sekretariat prezydialny.
Pieczecie o jednakowej tresci sg odrézniane numerami roz-
poznawczy mi,

§ 88. Pieczecie sadow przechowujg wiasciwi-kierownicy
sekretariatéw. Pieczecie nalezy przechowywaé¢ w Zelaznych
szafach lub w kasetkach.

§ 89. Pieczed odciska sie na pismach, ktore maja stano-
wi¢ dowod lub moga by¢ dla stron podstawa do.podjecia ja-
kiejkolwiek czynnosci prawnej, & ponadto w korespondencii
z wiadzami zagranicznymi oraz w przypadkach przewidzia-
nych szczegolnymi przepisami. Na pokwitowaniach wydawa-
nych przez biuro podawcze pieczeci- nie odciska sie.

§ 90. Jezeli pismo miesci sie na kilku arkuszach, arku-
sze te powinny byc zeszyte, a konce nici lub sznurka przy-
twierdzone krazkiem papieru, na ktérym odciska sie pieczeé

‘tuszem w ten sposob, aby czeS¢ pieczeci znajdowala sie na

krazku, a reszta na arkuszu pisma.

§ 91. 1. W razie ulraty pieczeci nalezy bezzwlocznie za-
wiadomi¢ o tym Prezesa Trybunalu Ubezpieczen Spolecznych
i Mennicqg Panstwowa ordz wilasciwe organy Milicji Obywa-
telskiej lub prokuratury z podaniem okolicznosci utraty pie-
czeci 1 wskazaniem osoby, ktéra dopuscita do utraty pie-
czeci.

2. ‘Nowo zamowiona pieczeé¢ nie moze by¢ zaopatrzona
w numer rozpozhawczy zaginionej pieczeci, lecz w inny nua-
mer kolejny, tj. nastepujgcy po istniejagcym juz ostatnim nu-
merze IOZpPoZNawczym.

§ 92, 1, Pieczecie, ktére z powodu zniszczenia lub uszko-
dzenia nie mogq by¢ nadal uzywane, nalezy przekaza¢ Men=
nicy Panstwowej za posrednictwem Ministerstwa Sprawie-
dliwoéci.

2. Pileczecie zamawiaé nalezy - wylacznie w Mennicy
Panstwowej w drodze sluzbowej za posrednictwem Minister-
stwa Sprawiedliwosci.

Rozdriatl 17,
Sekretariaty.

~§ 93, 1. Czynnosci kancelaryjne, zwiazane z prowadzes
niem spraw procesowych, zatatwia sekretariat sadowy.
2. W sadach podzielonych na wydzialy tworzy sie dla
kazdego wydziatu oddzielny sekretariat sadowy.
3. Czynnosci kancelaryine zwiazane -z <zalatwieniem
spraw z zakresu administracji i nadzoru zalatwia osobny se-
kretariat pod nazwa sekretariatu prezydialnego.

§ 94, Zwierzchni nadzdér nad pracg sekretariatow nalezy’
do prezesa sadu. W sadach podzielonych na wydzialy prze-
wodniczgacy wydziatu sprawuje bezposredni nadzor nad pracq
seIfr tariatu tego wydzialu,

§-95. Pod kierunkiem jednego z pracownikéw sadu
moze byé utworzone biuro przepisywan (hala maszyn) wspol-
ne dla wszystkich sekretarlatow.

§ 96. llekrod¢ w pr79p1<ach requ]ammu pr7ekazano pew-
ne czynnosci sekretariatowi sgdowemu, naleiy rozumieé, ze
nalezg one do samodzielnego zakresu dzialania tego sekres
tariatu i bedg wykonywane bez osobnego pGlecenia prze-
wodniczacego. Pisma w- zakresie tych czynnosci- podpisuje
wowczas kierownik tego sekretariatu,

§ 97. W toku postepowania sekretariat moze wydaé
stronie zlafony przez nig dokument tylko na zarzadzenie
prezesa sadu (przewodniczacego), Wydanié¢ dokumentu moz~
na uzalezni¢ od zloZenia odpisu.

§ 98. Prezes sqdu moze w razie potrzeby zarzadzié, aby
sekretariat sadowy prowadzil zapiski stwierdzajace ‘daty
przedstawienia pism przewodniczgcemu (sedziemu), zwrotu
tych pism do sekretariatu' oraz oddania pism do biura przes
pisywarn.
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§ 99. .Oddanie pisma. (przesylki) do biura podawczego
w celu wyslania sekretarist notuje we. wiasciwych aktach
(badZz w repertoriun, )ezeh wysyla cale akla), uwidaczniajgc
date oddania,

§ 100, Nikt, oprécz sedrzidw.i osoby protokolujgcej na
posiedzeniu oraz osdh upowaznionych do tego szcregdlnymi
przepisami, nie moze zabiera¢ akt z sekretariatu.

§ 101, Dia zalatwicnia spraw rachunkowo-kasowych zo-
staje ulworzona w kazdym sqdzie specjalna komorka orga-
nizacvjna pod nazwg rachuby.

§ 102, 1.

Na czele sekretariatu- stoj kierownik sekreta-
riatu, i

2. Kierownik sekretariatu jest odpowiedzialny za nale-
zyte prowadzenie biurowosci, za écisle i szybkie wykonanie
postanowien sadu, zarzadzen prezesa, wiceprezesa, przewod-
niczgcego wydzialu lub sedziego: oraz za caio$é akt, ksiag
i pism.

3. Kierownika sekrelariatu moze zastapi¢ tylko pracow-
nik wyznaczony przez prezesa-sgdu,

§ 103. 1.
noéci:

Do kierownika sekretariatu nalezy w szczegol-

1) przvjmowanie nadchodzacych pism i przedstawianie ich
w razie polrzeby wraz z aktami prezesowi i wiceprezeso~
wi, przewodniczgcemu wydrialu lub sedziom, zaleinie
od ustalonego podzialu czynnoéci,

2) wydawanie wypisow, zaswiadczen { innych dokum@ntow
oraz uwierzytelnianie odpisow, :

3) przyjmowanie inleresaniéw- i udzielanie ustnych infor-
macji zglaszajacym sie, a takze informacji pisemnych,
oraz udzielanie osobom do tego uprawnionym zezwole-~
nia na przegladanié akt pod swojd kontroly,

4) podpisywanie wezwan- i zawiadomien,

5} sprawdzanie przed -terminem wyznaczonego posiedzenia,
czy w sprawach wyznaczonych na posiedzenie zostaly
dereczone wezwania i zawiadomienia, a w razie stwier-
dzenia, ze doreczenia nie dokohane, lub w razie nade-
slania przez ktargkolwiek z osob wezwanych zawiado-
mienia, ze na rozprawe sie nie stawi, przedstawienie akt
sprawy przewodniczgcemu w celu- wydania natychmiasto-
wych dodatkowych zarzqdzen, ktore by zapobiegaly uda-
remnieniu rozprawy,

6) sporzadzanie projekidw sprawozdan periodycznych i ze-
“stawien statystycznych, przewidzianych w obowiazuig-
cych przepisach 1 zarzgdzeniach, oraz miesigcznych wy-
kazow ruchu spraw,

7} przyjmowanie skarg do protokolu (art. 195), jezeli czyn-
no$¢ ta nie zostala przekazana sedziemu.

2. Kierownik sekretariatu, podpisujac pisma wychodza-
ce z sy, zaznacza obok podpisu swoje stanowisko sluzhowe,

§ 104, Kierownik sekretariatu sadowego przygotowuje
projekty zarzgdzen i postanowiefn, dolyczgcych przyznania
naleznnsci $wiadkom, bieglym i stronom, a takze, stosownie
do dekretacji przewodniczacego “(sedziego), projekty zarza-
dzen (postanowien) o zawieszeniu postgpowania oraz usta-
nowieniu adwokata z urzedu.

& 105, Sekretariaty prowadza ksiegi bivrowe, przewi-
dziane regulaminem, oraz ksiegi, ktorych prowadzenie zo-
stalo nakazane przez organy przelozonhe.

§ 106, 1. Kierownik sekretariatu rozdziela prace miedzy
pracownikow sehretariatu, przestrzegajgc rownomiernego ob-
cigzenia ich, 1 nadzoruje jej wykonanie.

straciji

.

2. Do podpisywania zawiadomien . dla strom. i wezwan
kierownik sekretariatu moze upowaini¢ poszczegélnych: pra-
cownikow sekretariatu.

3. Sekrelariat, wykonujac zarzadzenia przewodniczace-
go, czyni w aktach wzmianke zaopatrzong datg i podpisem
pracownika, ktory zarzadzenie wykonal

§ 107. Pracownikom sekretariatu nie wolno przyjmowa¢
zadnych wplat od interesantow.

§ 108. 1. Prezes sgdu moze powierzyé kierownikowi se-
kretariatu prezydialnego oprécz czynnosci z zakresu admini-
rowniez sprawowanie stalej koviroli mnad pracg
wszystkich sekretariatéw- (biura podawczego, biura przepis
sywan) z obowigzkiem skladania ustnych sprawozdan w ozna-
czonych terminach.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust, 1, powinna obejmo-
waé w szczegolnodceis

1) czuwanie nad wykonaniem przez sekretarialy ogélnych
zarzgdzen prezesa sadu, wiceprezesow i przewodniczg~
cych wydzialdw,

2) zglaszanie prezesowi sgdu wnioskéw co do przesunigd
w obsadzie poszczegdlnych sekretariatow, w celu zapew-
nienia rownomiernosci obcigzen bads udzielenia doraze
nej pomocy,

3) przydzielanie woinych do poszczegélnych sekretariatow
do pelnienia sluzby na salach rozpraw i wyznaczanie
w miare potrzeby ich dyzuréw,

4) czuwanie nad nalezytym zaopatrzeniem. wydzialdéw w
ksiegi, druki, maszyny, malerialy piémienne. oraz- nad
racjonalnym ich zuzyciem,

5) czuwanje nad prawidlowym 1 terminowym sporzadza-
niem sprawozdan periodycznych i zestawien statystycz-
nych,

6) skladanie prezesowi sadu wnioskow w zakresie uspraw-
nienia pracy sekretariatow,

7) czuwanie, aby pracownicy sekretariatow zaznajomili sig
z przepisami i zarggdzeniami, dotyczacymi dzialéw . ich
pracy,

8) poswiadczanie .ilosci kart w ksiegach biurowych, jezeli
przepis szczegdlny nie powilerza tej czynnesci prezeso-
wi sadu.

§ 109. 1. Ustepujgcy kierownik sekretariatu powinien
przekaza¢ wedlug protokolu -zdawczo-odbiorczego wszystkie
powierzone mu z tytulu urzedowania ksiggi, akta, pieczecie
i inne przedmioty.

2. Protokél zdawczo-odbiorczy, podpisany przez odda=
jacego i przyjmujacego, wpisuje sie do dziennika prezydial-
nego i sktada do akt prezydialnvch,

Rozdziatl 18,
Biurowo$¢ w sprawach administracji i nadzoru,

§ 116. 1, Nadchodzace do sadu pisma dotyczace admi-
nistracji i nadzoru powinny by¢ niezwlocznie wpisane do
dziennika prezydialnego i oznaczone sygnaturg ,Prez’” oraz
numeremn, pod kidrym zostaly wpisane w tym dziennikw, oraz
natychmiast przekazane prezesowi sadu lub osobie przez
niego upowainionej.

2. Numeracje rozpoczyna sie na nowo z poczatkiem kaz-
dego roku kalendarzowego.

§ 111. 1. Zalatwione pisma (§ 110) sklada sie w po-
rzadku chronologicznym w teczkach (zeszytach), zalozonych
dla poszczegolnych rodzajow spraw, wedlug przedmioty, kto-
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rego dotyczq, oznaczajgc jednoczesmie w dzienniku prezy-
dialnym sygnature teczki' {zeszylu), do ktorej pismo do-
tgczono.

2. Tecrzki zaklada sig .na kazdy rok kalendarzowy,

3. Prezes Trvbunatu Ubezpieczen Spolecznych ustali jed-
nolity wvkaz teczek (zeszytow) dla okregowych sadow uhez-
pieczen spotecznych i Trybunalu.

§ 112, 1. Zarrgdzenia nie oglaszane, jak rowniez pisma
majgce znaczenie zasadnicze, pochodzgce zarowno od orga-
néw padrzednych resortu sprawiedliwosci, jak 1 organéw
innego resortu, skiada sie w osobnych teczkach w sposoéb
okreslony w § 111,

2, Zarzgdzenia administracyjne prezesa sadu sklada sig
do osobnej teczki zarzadzen.

§ 113. W odpowiedziach wysylanyeh w sprawach admi-
nistracji i nadzoru nalezy zamiast przedmiotu sprawy wska-
za¢ znak otrzymanego do zalatwienia pisma.

§ 114, 1. Wypisy, zaswiadczenia, odpisy itlp., wydane
na podstawie akt, nalezy oznaczy¢ znakiem akt oraz datg
wydania.

2. O wydanlu z ak! dokumentow, wypisow, odpisow,
zaSwiadczen itp. nalezy w odpowiednim miejscu uczyni¢ ad-
notacje, pod ktérg umieszecza sic pokwitowanie odbioru oso-
by zainteresowanej lub adnolacje o wyslaniu pisma.

§ 115, W sprawach administracii { nadzoru prowadzi sie
nadto ksiegl, rejestry, wvkazy, kontrolki, zapiski.itp., prze-
widziane szczegélnymi przepisami i zarzadzeniami,

§ 116, Biurowoé$é w sprawach skarg i- wnioskéw rzgu-
luja odrebne przepisy.

§ 117, Dla kazdego biegleto wpisanego na liste bie-
glych sadowych zaklada sie osobna teczke, do ktorej skla-
da sig dokumenlv, protokoly, przyrzeczenia i inne pisma
odnoszgce sie do niego.

§ 118. Postepowanie w sprawach tajnych i poufnvch
normuje instrukcja o zabezpieczeniu tajemnicy panstwowej
i stuzbowej w sadach.

Rozdzial 19.
Biurowo$¢ w sprawach osobowych,

§ 119, Wykazy stanu stuzby dla sedziow, asesorow
i aplikantéw prowadzi sie wedlug przepisow obowigzujacych
w sadach powszechnych,

§ 120. Sedziowie wnoszgq pisma w sprawach osobowych
w drodze stuzbowe], a tylko w przypadkach, gdy rodzaj spra-
wy tego wymaga, hezpodrednio do wyzszych przelozonych,

§ 121, Prezes sadu zawiadamia niezwlocznie Minister-
stwo Sprawiedliwodci i Prezesa Trvbunalu Ubezpieczen Spo-
tecznych o objeciu stanowiska przez nowo mianowanego se-
dziego, asesora lub aplikanta sadowego, przesylajgc jedno-
ezed$nie odpis protokotu $lubowania, sporzadzonego przy obje-
ciu stanowiska przez sedziego.

§ 122. Prezes sgadu wystepujac z wnioskiem o przenie-
sienie sedziego na inne stanowisko lub przeniesienie go na
inne miejsce stuzbowe powinien przedstawi¢ Ministerstwu
Sprawiedliwosci za posrednictwem Prezesa Trybunalu Ubez-
pieczen Spolecznych o$wiadczenie pisemne, wyraZajace zgo-
de sedziego (art. 65 Prawa o ustroju sgdow powszechnych),
2z wyjatkiem wypadkow przewidzianych w art. 65 § 2 Prawa
o ustroju sgdow powszechnych,

§ 123. Najdalaj po uplywie szesciu mjesigecy od chwili
objecia stanowiska przez asesora  sgdowego prezes sadu
przedstawi Prezesowi Trybunahi UWYezpieczen = Spolecznych
uzasadniong opinie o przydatnosci asesora na stanowisko.se-
dziowskie. Prezes Trybunatu Ubezpieczen Spolecznych przed-
stawi te opini¢ Ministerstwu Sprawiedliwoscj wraz ze swoim
wnioskiem,

Rozdzial 20.
Bibligteka.

§ 124, 1. Kazdy sad ‘posiadawbibiioiéke, ktérej prowadze-~
nie prezes sadu powierza jednemu z pracownikow.

2. Zwierzchni nadzor nad bibl‘iotéjiiﬁ‘ nalezy do prezesa
sadu. ‘

§ 125. Biblioteke nalezy prowadzi¢ zgednie z wydany:
mi instrukcjami.

§ 126, Z bhiblioteki majg prawo korzystaé bezplatnie
wszyscy pracownicy sadu. Innym osobom. mogsg byé¢ udzies
lane i wypozyczane ksiazki i wydawnictwa za zezwoleniem.
prezesa sadu lub osoby, ktérej powierzono prowadzenie bi-
blioteki. ‘

Rozdzial 21
Skladnica akt.

§ 127. Do przechowvwania aki w sprawach ukonczo-
nych prowadzi sie w sadach skladnice akt.

§ 128. 1. Skiladnica akt powinna byé urzgdzona w odpo-
wiednim pomieszczeniu, , _

2. Urzadzenie skladnicy akt powinno odpowiada¢ obo-
wigzujacym zarzgdzeniom w sprawie zabezpieczenia skladnic
sgdowych przed kradziezg i pozarem.’

§ 129. Czynnosci- zwigzatie z. prowadzeniem skladnicy
akt wykonuje wyznaczony przez. prezesa sgdir pracownik sg-
dowy, ktory jest odpowiedzialny za stan skiddnicy oraz za
zlozone tam akla i ksiegi.

§ 130. Akta spraw sgdowych przekazuje sie do skladni-
cy po zakonczeniu sprawy. Akta powinny by¢ przekazywane
raz na kwartal z poczgtkiem kazdego kwartatu,

§ 131, Akia spraw administracji i nadzoru przekazuje
sie do skladnicy, gdy stang si€ zbedne do prac hiezacych,
Jezeli przepisy szczegolne nie stanowig inaczej, przekazy-
wanie do sktadnicy akt ukonczonych spraw administracji
i nadzoru odhywa¢ sig powinno co najmniej raz w roku (w
drugim kwartale} i obejmowaé sprawy zakonczone w ubie-
glym roku.

§ 132. Przed przekazaniem nalezy akta w sekretariacie
uporzgdkowad i sporzadzi¢ ich wykaz. Wykazy te sporzadza
sic wlrzech egzemplarzach wedlug ustalonego wzoru. Wy-
kazy te podpisuje wlasciwy kierownik sekrelariatu.

§ 133, 1. Akta przekazuje sig do skladnicy wraz z wy-
kazami. Jeden egzemplarz wykazu, pokwitowany przez sklad-
nice akt, przeznaczony jest dla sekretariatu. Na podstawie
tego wvkazu sekretariat niezwlocznie odnotowuje w ksie-
gach (repertoriach) date przekazania akt i kolejny numer
wykazu, wpisany przez pracownika prowadzacego skladnice.
Wrykaz, pokwitowany przez skladnice, nalezy przechowywaé
w oddzielnej teczce. Drugi egzemplarz wykazu pozostaje w
sktadnicy akt.

2. Wykazy, o kidérych mowa w ust, 1, ponumerowane
i zlgczone. w zeszyl stanowia repertorium skiadnicy, w kto-
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rym odnotowuje sig dalsze czynnodci, dotyczace zloZonych akt
tksiag). Trzeci eyzemplarz wykazu kierownik skladnicy wy-
korzystuje przy brakowaniu akt.

§ 134, Na zewnetrznej stronie zlozonych do skladnicy
akt wpisuje sig czerwonym atramentem dale ich zlozenia do
skladnicy, numer wykazu i pozycje wykazu, przy ktérym
akta zostaty przekazane, Miejsce przechowywania akt w
skladnicy odrotowuje sie w wykazie akt.

§ 135, Akta moga by¢ wydane ze skladnicy na zadanie
wlasciwego kierownika sekretariatu za jego pokwitowaniem.
Pokwitowanie zwraca sie po odeslaniu akt do skladnicy,

§ 136. Do skladnicy akt przekazuje si¢ takze zakonczo-
ne i niepotrzebne do pracy biezacej ksiegi biurowe. Przeka-
zanie nastgpuje na podstawie wykazow sporzadzonych  tak
jak dla akt.

§ 137. Odrebne przepisy okreslaja czas przechowywania
akt i ksigy w skiadnicy, jak rowniez warunki, na jakich ule-

ga¢ bedg przekazaniu archiwum panstwowemu lub zniszczes -

niu,
Rozdzial 22
Biuro - podawcze,

§ 138. Biuro podawcze przeznaczone jest do przyjmowa=
nia nadsylanvch lub skladanych w sadzie pism i przesylek
oraz do wvsylania pism sadowych. Biuro podawcze prowas
dzi sckretarz sadowy wyznaczony przez prezesa sadu,

§ 139. Pracownik prowadzacy biuro podawcze przyjmu-
je korespondencje wplywajgca do sgdu. Otwiera on pisma
nadchodzgqce w kopertach zamknietych, z wyjatkiem tych,
ktore sy adresowane do prezesa sadu, oraz tych, kiore sg
oznaczone jako ,tajne"”, ,poufne" lub ,do ragk wtasnych".
Pisma takie powinien pracownik prowadzacy biuro podawcze
wreczy¢ nie otwarte kierownikowi sekretariatu prezydial-
nego.

§ 140, Na kazdym wplywajacvm do sgdu pisSmie, a takze
na otrzvmanych zwrotnych poéwiadczeniach odbioru, pra-
cownik prowadzgcy biurc podawcze odciska pieczgtke za-
wierajgca nazwe sadu, date wplywu i ilo$é zalacznikow. Je-
zeli pismo nadesztio w kopercie, ktorej pracownikowi nie
wolno otworzy¢, pieczatka wplywu powinnasby¢ odcidnieta
na adresowane]j stronie koperty bez naruszenia daty stempla
pocztowego. Pieczgtka wplywu powinna byé wvraznie odci-
énieta, aby nie nasirqczala watpliwosci co do daty olrzyma-
nia pisma, 1 powinna by¢ podpisana przez pracownika vro-
wadzacego biuro podawcze, Koperle, w ktorej pismo wply-
nelo z poczty, zachowuje sie i zalacza do pisma.

§ 141, Na zadanie osoby wnoszacej pismo do sadu pra-
cownik prawodzgcy biuro podawcze wydaje pokwitowanie.

§ 142, Wszvstkie pisma I przesyiki, otrzymane przez
biure podawcze, -powinny by¢ oddane wilasciwym wedtug
przeznaczenia sekretariatom w dniu otrzymania. Pisma pilne
nalezy oddawac¢ bezzwlocznie po otrzymaniu.

§ 143. Pisma i przesytki wychodzace z sadu skierowuija
sekretariaty do biura podawczego w celu wystania, wpisujac
date skierowania we wilasciwych aktach i ksiegach.

§ 144, 1. Otrzymane pisma i akta do wysyiki pracownik
prowadzgcy biuro podawcze rozsyla wedlug przeznaczenia
po wciggnieeiu ich w miare polrzeby do ksiazki pocztowe]j
lub ksiazki doreczen.

2. Akta sadowe i wazniejsze dokumenty nalezy wysy-
la¢ jako przesylki polecone.

3. Pisma procesowe, wezwania i zawiadomienia w spra-
wach sgdowych nalezy wysyla¢ za zwrotnym poswiadczeniem
odbioru,

§ 145. Jezeli obecny w sadzie. adresat jest osobiScie zna-
ny lub udowodni swoja tozsamos¢, moze pracownik -biura
podawczego Iub sekretariatu dorgczy¢é mu. pismo bezposred-
nio za potwierdzeniem odbioru.

§ 146. Doreczanie pism, wezwan, zawiadomien i akt
przez woznych sadowych nalezy zarzgdzi¢ jedynie w przy-
padkach, gdy taki sposéb doreczenia jest uzasadniony szcze=
golnymi wzyledami. ‘

§ 147. 1. Prezes sadu moze w porozumieniu z kierownis
kiem wlasciwego urzedu pecztowego zarzadzi¢, by adresowa=~
ne do sgdu przesylki poczitowe odbierane- byly w urzedzis
pocztowym przez woznego za pokwitowaniem w pocztowe}
ksigzce odbiorczej.

2. Nazwisko upowaznionego do odbioru powinno byé
podane do wiadomosci urzedowi pocztowemu,

3. Odebrane przesyiki pocztowe powinny byé bezzwlocz-
nie doreczone pracownikowi prowadzgcemu biuro podawczes:

Rozdzial 23
BiurowoS¢ w sprawach sgdowych.
A, Przepisy ogoélne.

§ 148. 1. Wiiesione do sgdu pismo, rozpeczynajyce po~
stepowanie w sprawie, wpisuje sie do wlasciwej ksiegi (re~
pertorium), stosujgc przepisy o prowadzeniu ksiag. Pisma’
poZniej nadeslane w tej samej sprawie dolgcza si¢ do wla-
$ciwych akt. v

2, Na kazdym nadeslanym pismie nalezy umiesci¢ znak
akt sprawy (sygnature). Réwniez na kaidym pismie wysyla-
nym przez sad naleiy umie$ci¢ znak akt sprawy, date za<«
latwienia i podpis.

§ 149. Znak akt (sygnatura) sklada sie z oznaczenia wy-
dzialu {liczba rzymska), litery repertorium, do ktérego spra-
wa zostala wpisana, kotejnej liczby repertorium (dziennika)
oraz roku (np. L R. 345/60),

§ 150. W nagtéwkach odpowiedzi wysylanych do orga-
now wladzy 1 administracji padstwowej oraz instytucji nate~
zy powolywac date i znak pisma tego organu (instytugji).

§ 151. Orzeczenia, protokoly i inne pisma nalezy pisaé
czytelnie, z takiln odstepem (marginesem), aby po wszyciw
do akt catkowita tres¢ byla czytelna. '

§ 152, Redakcja orzeczen oraz pism sgdowych powinna
byé poprawna, a ifre$¢ wyrazona jasno, zrozumiale, bez uzy-
wania wyrazow obcych, Pisma i odpisy sperzadza¢ nalezy
starannie, czyteinie, format zas i jako$¢ papieru powinny
odpowiada¢ znaczeniu pisma sadowego i racjenalnie poje-
tym wymaganiom ocszczgdnosci, )

§ 153. 1. Do czynnoéci czgsto powtarzajgcyeh sie nalezy
uzywa¢ drukowanych formularzy, ustalonych przez Ministers
stwo Sprawiedliwosci,

2. Sedzia i kierownik sekretariatu, w razie stwierdzenia,
7e w wvkazie drukéw, w ktore sady sq zaopatrywane, nie
przewidziano druku na zalatwienie czesto powtarzajacych sig
czynnosci, zawiadamia o tym przewodniczgcego wydzialu

§ 154, Koperty, w kidrych pisma nadestane zostaly de
sadu, wiacza sie do akt wowezas, gdy data stempla poczios
wego na kopercie ma istotne. znaczenie dla stwierdzenia za=
chowania terminu w sprawie. W razie watpliwosci pracow-
nik sekretariatu zwraca sie do sedziego sprawozdawcy o des
CYZjq.
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§ 155, Prrekazywanie pism i akt miedzy wydzialami jed-
nego sgdu, majacymi siedzibe w gmachu teyoz sady, odbywa
sie bez udzialu biura podawczego.

§ 156. 1. Na przesvikach pocztowych nalezy bez stoso-
wania skrétow podawac imie.i nazwisko badz inne oznatze~-
nie adresala, urzad povziowy, miejsce zamieszkania ze wska-
zaniem ulicy, numeru domu i mieszkania badz tez skrytki
pocziowe].

2. .W adresach przesylek pocztowych do duzych miast
nalezy w miare mozliwosci podawad¢ numer dzielnicowego
urzedu pocztoweqgo.

§ 157. 1. Na peswiadczeniu odbioru nalezy uwidocznic
date 1 syygnalture doreczonego pisma. Poswiadczenie to po-
winno nadto zawitra¢ oznaczenie pisma, klére zostato dore-
czone, Poswiadczenie odhiora po zwroceniu. przez pocatg do-
lacza sie do wiadciwych akt.

2. Na odwrolnej stronie wezwania hgdz zawiadomienia
przeznacrzonego dla adresala umieszcza sie, w razie potrze-
by, odpowiednie pouczenie, na poswiadczeniu za$ odbioru —
pouczenie dla organu doreczajgceyo,

§ 158, O przymusowe sprowadzenie (art. 267 § 1} i vka-

ranie zoinierzy w czynnej sluzbie wojskowej oraz funkcjona-
riuszow Milicji Obvwatelskiej i Stuzby Wieziennej, jak row-
niez o zastesowanie wzgledem nich $rodkow przymusowych,
nalezy zwracac¢ sie do ich organdw przelozonych,

§$ 159, 1. Do powtdrnego wezwania $wiadka skazanego
na grzywne za nieusprawiedliwione niestawiennictwo nalezy
dolaczy¢ odpis postanowienia skazujgcego go na grzywne
lub wvcigg 2 tego postanowienia. Wycigg ten moze by¢ za-
mieszczony na formularzu wezwania.

2. Dla spraw, w ktorych osoby zostaly ukarane na
grzywne za nieusprawledliwione niestawiennictwo ($wiadek,
bieyly), sekrelariat sqadowy prowadzi odpowiednia ewidencje.

3. Po uprawomccnieniu sie postanowienla o ukaraniu
nalezy grzvwne zapisa¢ do ksiegi nalernosci sadowych
1 wszeza¢ eqgrekucie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 160. Prezes sgdu-moze wydad zarzgdzenie w sprawie
bezposrednicgo . doreczenia, pism sgdowych miejscowym or-
ganom rentowym i biegltym sagdowym (lekarzom) oraz odbie-
rania pism kierowanych przez te organy i bieglych do saduy,
jezeli z powudu crestotliwoscl 1 ilosci pism zorganizowanie
bezposrednich doreczen jest celowe.

§ 161, Zarzadsenia, wezwania i inne pisma sadowe, adre-
sowane do zynnej stuzby wojskowe] i Milicji
Obywatelskie), nrsosyia sie z odpowiednim pismern. do orga-
nu przefozonego adresata,

S/PregOwWCOw

§ 162, Zalaczajac do pisma wezwanie lub inne pismo sg-
dowe dla doreczenia osobom okre$lonym w § 161 nalezy pro-
si¢ organ, do kiorcgo sie zwroconon o doreczenie przesylki,
aby po doreczeniu przesylki zwréocilt dowod dereczenia, a w
przvpadku gdyhv byl niewlasciwy — aby w miare mozli-
woscl prrzestal wezwanie lub pismo wlasciwemu organowi, je-
zeli ten 7najduje sie w tej samej miejscowosci lub w okre-
gu sadu zwracajaceqo sie o doreczenie, i zawiadomit o prze-
kazaniu tym sad wzywajgcy.

§ 163, 1. Ziczone w sprawie dokumenty umieszcza sie
w konercie wszytej do akt, na ktérej oznacza sie zawartosé
i date przvjecia, jezeli rozmiar oraz znaczenie ich dla spra-
wy dopuszczajg lego rodzaju przechowanie.

2. Dokumenty o duzych rozmiarach — przekraczajace
format akt sqdowych (np. klisze zdjo¢ rentgenowskich),
wmieszcza siq w osobnej duzej kopercie, ktorg po zaopatrze-
niu w odpowiednia wzmianke (nazwisko i imie strony, w sy-
gnature akt, liczbe i rodzaj dokumentéw) przechowywac na-
lezy w szalie lub w specjalnej skrzynce kartotekowej, czy=

niac rowniez. na .okladce akt danej sprawy odpowiednig.
wzmianke czerwonym- oldwkiem lub atramentem,

§ 164, 1. Przewodniczgey: wydzialu moze zarzadzi¢, aby
przy przesylaniu akt innemu sadowi lub innemu organowi
administracji panstwowej zostaly wylgczone z akt dokumen-
ty przechowywane w Kopercie. Przepis § 163 ust. 2 stosuje
sie odpowiednio.

2. Wysylajac akta do instancji odwolawczej (np. .z po-
wodu wniesionej skargi rewizyjnej) naleiy dokumenty, o kto-
rych miowa w. § 162 ust. 2; wyslaé¢ osobno, zaznaczajgc o tym
w pismie przewodnim.

§ 165. 1. Przed kaizdym jawnym posiedzeniem sgdowym
sekretariat sporzadza wokande, ktora zawiera sygnature akt
spraw wyznaczonych na posiedzenie, godzine, na ktorg spra-
we wyznaczono, nazwisko I imie skarzacego oraz oznaczenie
organu pozwanego. ’

2. Po jednym egzemplarzu wokaendy. otrzymujg przewod--
niczgcy posiedzenia oraz woiny sgdowy..

3.. Ponadto jeden egzemplarz wokandy nalezy wywiesi¢
w dniu posiedzenia, odpowiednio wcze$nie, na drzwiach sali,
w ktorej odbywa sie posiedzenie. Na egzemplarzu, ktory
otrzymal przewodniczacy posiedzenia, powinien protokolant
wpisal godzine rozpoczecia i ukonczenia posiedzenia, przy-
czyne opoinienia rozpoeczecia posiedzenia oraz wynik w’ kaz-
dej sprawie. Egzemplarz ten wrecza protokolant po posiedze-
niu kierownikowi sekretariatu, ktory na tej podstawie czyni
odpowiednie wzmianki w terminarzu oraz czuwa, -aby -akta
z posiedzenia zostaly sekretariatowi zwrécone, Kierownik
sekretariatu przechowuje  egzemplarze wokand w porzadku
chronologicznym przez okres jednego roku. W sadach nie
podzielonych na wydzialy prezes sadu moze zarzadzi¢, aby
zamiast terminarza prowadzono zbior wokand. W.tym przy-
padku wokandy zwracane przez protokolanta sekretariatowi
przechowuje sie przez okres trzech lat.

§ 166. 1. O wysylaniu akt do innego sadu lub organu
administracji paastwowej oraz o ich zwrocie czyni sekreta-
riat odpowiednie wzmianki w repeftorium, prowadzac nieza-
leznie od tego osobna kontrole wysytanych akt. Otrzymane
w tvm czasie pisina sekretariat przechowuje w teczce akt
zastepczych' - (podrecznych),. czynige o  tym -odpowiednig
wzmianke w kontrolce.

2. Kierownik sekretariatu przeglagda zeszyt kontroli wy-
sytanych akt w odstgpach 2-tygodniowych i w miarg potrze-
by wysvia ponaglenia. Jezeli mimo ponaglenia nie nastapit
vwrot akt, przedstawia niezwloczhie sprawe sqdziemu spra-
wozdawey,

§ 167. Przekazanie aki do skiadnicy nastgpuje po zakon-

czeniu sprawy, chyba ze akta saq potrzebne do wykonania
dalszych czynnos$ci w sprawie,

B. Akta sgdowe,

§ 168, 1. Otrzymane w sekretariacie pisma dolgcza sig
do wlasciwych akt lub zeszytéow badz zaklada sie nowe akta
(§ 148) oraz wciaga do Wlaéeiwego repertorium i skorowidza,

2. Akt nie zaklada sie, jezeli pismo.po zalatwieniu ma
byé zwrdcone,

§ 169, Do akt sprawy rozpoznawanej przez sad nie do-
lacza sie pism wpisanyech do dziennika korespondencji ogél-
nej, dotyczgcych czynnosci nadzotczych (§ 200).

§ 170. 1, Wszelkie pisma, ktore dotycza téj samej spra-
wv, lgczy sie razem w porzadku chronologicznym. wedtug
dat wniesienia pisma do-sadu.

2. Dowody doreczenia pism bez wzgledu na date wply-
wu wszywa sig do akt bezposrednio po tym piémie, ktorego
dotycza. '
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‘Por. 175

§ 171, 1. Akia kazdej sprawy powinly by¢ umleszczone
w oddzielnej okladce oznaczonej syghatura,

2. ledna okladka siuzy w ciggu ca'ego postepowania
w obu instancjach. Jezeli zawartos¢ akt dojdzie do 200 kart
nalezy zalozy¢ tom nastepny, zaznaczajac to na okladkach.

3. Numeracje kart w nastepnych tomach prowadzi sie
w dalszym ciggu. Jezeli akfa obejmujg znaczng ilos¢ kart,
przewodniczacy wydzialu (sedzia) moZe zarzgdzic sporzgdze-
nie przez sekrelariat karty przegladowej, na ktorej wpisuje
sig kolejno wszyslkie pisina dolgczone do akit i numer od-
nosnej karty (stronicy). Karte te nalezy wszy€ na poczgtku
kazdego tomu akt.

§ 172, Jezeli z powodu niewtasciwosci sadu lub wydzia-
tu prezekazano sprawe innemu sgdowi lub innemu wydziato-
wi, sekretariat otrzymujqcy- akta poczyni na okladce odpo-
wiednie zmiany.

§ 173. 1. Dla spraw rozpoznawanych lgcznie prowadzi
sig jedne akta pod jedng syynatura.

2. Jezeli dla poszczegéinych spraw rozpoznawanych
tacznie bvly zalozone osobne akta, nalezy je zlgczy¢ i pro-
wadzi¢ pod sygnatura akt najwczeéniej zatozonych. Sygna-
tury spraw dolgczonych nalezy zaznaczyé na okladee w na-
wiasie.

§ 174, Jezeli sprawa wylgczona ma by¢ przekazana in-
nemu sgdowi, innemu wydzialowi lub organowi panstwowe-
mu albo do innego rodzaju post¢powania, nalezy w miare
potrzeby badZz wylgczy¢ poszczegolne czesci niezbedne do
zatozenia osobnych akt, badz sporzgdzic w tym celu wierzy-
telne odpisy.

§ 175, W razie rozlgczenia spraw, dla sprawy wydzielo-
nej zaklada sie oddzielne akta. Nowa (wydzielong) sprawe
wpisuje sie do wlasciwego reperterium,.

§ 176. O wydaniu z akt dokumentow, wypiséw, odpisow
zaswiadczen itp. pism nalezy w odpowiednim miejscu akt
uczyni¢ wzmianke, pod ktorg kwituje odbiér osoba zaintere-
sowana, jezeli odbiera pismo w sekretariacie (§ 145).

§ 177. Odpis rarzadzenia '(postanowienia) o przyznaniu
paleznosci $wiadkom, bieglym, tlumaczom badiz uczesinikom
nalezy dolaczy¢ do akt sprawy.

§ 178. Przedslawiajac akta z zaskarzonym orzeczeniem
sadowi wyzszej instancji z powodu zalozenia $rodka odwo~
tawczego, sekretariat sporzadza i dolacza-napisany na maszy-
nie odpis zaskarzonego orzeczenia, jezeli oryginai nie zostal
sporzadzony pismem czytelnym:

§ 179. Akta kazdej sprawy powinny by¢ na biezaco zszy-
wane, a karty w aktach ponumerowane.

C. Ksigegi biurowe.

§ 180. 1. Sekretarial sadowy prowadzi dla kazdego ro-
dzaju spraw oddzielne repertorium. Dla rodzaju spraw o ma-
lym wplywie mozna prowadzi¢ repertorium w jednej ksie-
dze biurowej.

2, Oddzielne repertorium prowadzi sie w szczegolnosci

dla spraw:
1) ,,R" ~— 0 $wiadczenia z dekretu o powszechnym zaopa-
trzeniu emervtalnym pracownikéw i ich rodzin,
2) Rk ~ o $wiadczenia z dekretu o zaopatrzeniu emery-

talnym pracownikow kolejowych i ich rodsin,

3) ,RW" -— 0 $wiadczenia 7z dekretu o zaopatrzeniu inwali-
dow wojennych i wojskowych oraz ich rodzin
i 7 ustawy o zaopatrzeniu emerytalnym Zolnie-
r2v zawodowych 1 nadterminowych oraz “ich
rodrzin,

4) Ry — o iwiadcrenia z ustawy o zaopatrzeniu emery-
talnym gornikdw | ich rodzin,

5} ,Og" -— o Swiadczenia z innych przepisow nie wygmies

nionych pod 1-—4

3. Ponadto sekretariat sadowy prowadzi rejestr skirg
rewizyjnych pod nazwag ,ewidencja skarg. rewizyjnych™
W sadach podzielonych na wydzialy ewidencje skarg rewie
zyjnych prowadzi sie dla kazdego wydzialu oddzielnie.

§ 181, Dla spraw pomocy sadowej (art, 227) wszystkig
sady prowadzg repertorium ,,Rps”., W sgdach o.duzym wphys
wie spraw pomocy sagdowej prezes sadu moze zarzadzi¢, aby
repertorium- ,Rps”. prowadzone bylo dla kazdego wydziahs
oddzielnie. ‘

§ 182. Do repertorium nalezy niezwlocznie wpisywaé
zwigzle’ wzmianki, dotyczace przebiegu. sprawy. Na margi&
nesie repertorium po lewej stronie nalezy zaznaczyé czer
nym atramentem lub oldowkiem sprawy rozpatrywane ' bez
udziatu lawnikéw (jednoosobowo),

§ 183, 1. Repertoria, terminarze i ewidencje skarg rewis
zyjnych prowadzi sie w ksiegach oprawnych, z ponumesss
wanymi kartami, ktérych liczba ma byé posdwiadczona (§ 108
pkt 8).

2. Na -okladce kazdego tomu mnaleiy umieéci¢ ozmaczes
nie sadu oraz wydzialu, nazwe ksiegi i rok kalendatzowy

3. Jezeli dany tom obejmuje okres kilkuletni, na
uwidocznié to na okladce.

§ 184. Do kazdego repertorium nalezy prowadzié¢ skeros
widz alfabetyczay. Prezes sadu mecze zarzadzi¢, aby skores
widz byl prowadzony. igcznie dla. kilkw repertoriow, i wpro<
wadzi¢ w miare potrzeby dodatkcwe ksiggi pomocnicze i skos
rowidze.

§ 185, Ksiegi biurowe prowadzi 51% ToCzRie 7 nUMeraciy
od poczatku roku. Moina jednak uzywaé¢ tej same} kw
i w latach nastepnych, rozpoczynajac numeracje na nowag
z poczatkiem roku nastepnego, jezeli ilo$¢ czystych kart wy-<
starczy przypuszczalnie na okres pélroczny,

§ 186. Wnpis sprawy: wpisanej omylkowo do reperforium

nalezy przekre$li¢ atramentem, nie zmieniajac m}merﬁcjf dal-

szych spraw w repertorium, chyba Ze sprawa skrediona jest
ostatnia, Inne wpisy (wzmianki} dokonane omylkowo tuB
niewlasciwie nalezy prrekresli¢ i wpisa¢ wilasciwe dane.

- § 187 Dane podlegajace wpisaniu do ksiegi, gdy brak
dla nich odpowiedniej rubryki, wpisuje sie oléwkiem w rpux
bryce ,uwagi’. W rubryce tej czyni sie atramentem, wzmiane
ke o dotgczeniu akt do innej sprawy oraz o rozlaczeniu aké
i zalozeniu nowej sprawy.

§ 188. Jezeli sprawe w tym samym sadzie przeniesiona
do innego repertorium lub wpisano ponownie do repertoriam,
nad nowag datg wplywu nalezy umiesci¢ date i sygnature
pod ktéra sprawa byla pierwotinie wpisana, przy pietwszym
za$ wpisie w rubryce ,uwaygi’ nowg sygnature akt.

§ 189. Zalatwienie sprawy nalezy uwidoczni¢c we wlascis
wej ksiedze przez zakredlenie numeru porzadkowego olawes
kiem kolorowym. Zakreslenie nastepuje przez napisanie znas
ku < obejmujgceyo 7 lewej strony numer sprawy, Zakreslee
nie nieuzasadnione nalezy omaéwié, przekresli¢c albo usungé

8 190. Numer sprawy rakohczonej w instaneji nuledy
zrakreslic w odpowiedniej. ksiedze (repertorium};. gdy wydaio
wyrok lub postanowienie konczace postepowanie, gdy Spra-
we przekazano wediug wlasciwosei innemu~sadowi (organos
wi) oraz gdy sprawe przenjesiono .do-innej ksiggl lub polg~
czono z inng sprawa.

§ 191. W razie zawieszenia. postepowania na zgodny
wniosek siron numer sprawy w repertorium zakresla sig po
uplywie 2 lat od dnia zawieszenia pastepowania.

§ 192. W razie przekazania sprawy przez sad drugiej
instancji do ponownego rozpoznania lub w razie wznowlienia
postepowania zakonczonege prawomocnym wyrokiem, nalss
zy sprawe wpisa¢ na nowo do repertorium, Przy nowym wpi«
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sie nalezy w rubryce ,uwagi” uczynié wzmianke wskazuiseg
dawng sygnature sprawy, przy dawnym wpisie w reperto-
rivm naleiv réwnlei w uwagach uczyni¢ wumianke wskazu-
jaca nowq sygnature sprawy.

§-193. W razie podjgcia postgpowania po zakresleniu
sprawy w repertorium sprawe nalezy wpisal ponownie do
wladciweqo repertorium z powolaniem poprzednicj syygnatury
i daly pierwotnego wplywu, pod dawng za$ sygnaturg za-
Znaczye nowd.

§ 194. Po zamknieciu tepertorium 1 sporzadzenin wyka-
zu numerdw spraw nie zakonczonych nalezv. sporzadzic row-
niez wvkaz numerdéw spraw, w kidrych postepowanie zosta-
lo zawieszone na podstawie prrzepisu art. 170,

§ 195. W sprawach, w ktorych nastapito zswieszenie.
postepowania, nalezy rownoczeénie z wpiseniem we wlasci-
wej rubryce dalv zawieszenia postgpowania umieéci¢ na mar-
ginesic 2z prawcej sirony reperforium czerwonym olowkiem
litere 2",

§ 196. Po rakonczeniu roku kalendarzoweqgo kierownik
sekrefariatu sadowego zamyka repertorium przes wymienie-
nie pa ostatniej karcie liczby pozycji mieszczaoych sie w re-
periorium i podpisanie tej wrmianki {(np. w roku 196 . . wpi-
sano . . . . sprew — data 1 podpis).

§ 167. 1. Kicrownik sekretariatu sadowego na poczatko-
wych kartach repertorium ra rok nastepay sporzgdza wykaz
numerow spraw nie zakonczonych, wpisujgc w kolejnodcel
chronologiczne jinumery spraw nie zakres lonych z ostatnich
dwoch lat. Pozniejsze zalatwienie tych spraw wymaga zakre-
$lenia w dawnym rvepertorium. i przekreslenia numeru w spi-
sie mieszczacym sie na peczatku nowego repertorium.

2 nie zalatwione z okresu werzesniejszego niz
wpisuje si¢ do nowego repertorium na siro-
pozostawlajgc dawng numeraecje,

Sprawy
ostainie 2 lata
nach poczgtkewych,

§ 198, W sadach podzielonych na wydzialy kazdy se-
kretariat sgdowy prowadrzi terminarz, do ktorego wpisuje
sprawy wvznaczone na posiedzenie sgdowe,

§ 199, Po zakonczeniu roku kalendarzowego kierownik
sekretariatue vamvka terminarz przez wpisanie na oslatiiej
karcie ilosci postedzen  oddzielnie jawnycb-i niejawnych
i podpisanie tej wemianki (np. w roku 196 .. bylo ogolem
» « . . posiedzen — dala i podpis).

$ 200. Sekrclariatl sgdowy prowadzi dviennik korespon-
dencji ogélinej (wedlug wzoru dziennika prezydialnego), do
kiorego wpisuje pisma, zawierajace zatzadzenia ogolne i nad-
zorcze oraz korespondencje nie dotyczacs toczacego sig po-
stepowania Tub pochodzacg od os6b nie biorgoych udzialu
w sprawie i zwracajacych sie tylko o informacje. Korespon-
dencje wpisang do tego dziennika przechowuje sie w parzgd-
ku chronologicznyvm w specjalnych teczkach, Pisma dotycrg-
ce fej samej sprawy laczy sie,

DZIAL 11
Trybunal Ubezpieczedht Spelecznych.
Admiuiﬁtracia ogo6ina,
Rozdzial 1,

Prezes.

$ 201. W zakresie kierowniciwa i nadzoru shuzboweno
Zadaniem Prezesa jest zapewnienie prawidlowego toku -czyn-

noéci w Trybinale Ubezpleczeft Spolecanyeh, zwanego dale]
nTrybunalein”, i w okregowyth sagdach ubezpieczen spolecz-
nych,

§ 202, Prezes jest z urzeffu prezewodniczacym ogdlnego
zgromadzenia, kolegium administracyjpego i sagdu dyscyplis
nernego, wyznacza terminy ich posfedsen i ustala porzadek
dzienny. W razie nieobecnosci Prezesa przewodniciwb obej
muje jeqo zastepca. Prezes megze abjic wedlug swego uzna-
nia przewodnictwo w kolegiumy orzekajgeym po uprzedzeniag
o lym wlasciweyo. wiceprezesa,

§ 203. 1. W czynnosciach madzorezych wspoldzialaja
z prezesemn wiceprezesi, przewsdniczgry wydrzialow oraz
przewodniczacy na ;pqsiedzeniach sadowych Trybunatu.

2, Nadzor nad prawidlowosciy przecznictwa okregowych
sadow uberpieczes spoleczrivch wykm&u;e Prezes lakze preez
sedziow Trybunatu.

§ 204. Prezes oznacza zakres czymnosci wiasny, wicepre-
zesow oraz przewndniczaeych wydzialow. Prezes moze sam
obja¢ kierownictwo jednego z wydzm?ow.

§ 205, Do obowigzkow Prezesa ‘malezy “zarzadzanie spra-
wami osobowymi, jak rowniez skladanie Ministrowi Sprawie-
diiwoéci sprawozdsn -z drialalnosci Trybunali i okregowych
sqdow uberzpieczen spolecznych.

§ 206. W celu omoéwienia biefgeych spraw z zakresu
czynnosci Trybunalu Prezes moZe zwolywac¢ zebrania wice-
prezesow 1 sedziow. Udzial wezwanych na narade jest obo-
wiazkowy. Na zaproszenie Prezesa w zebraniu moze braé
udzia} rzecznik interesu publiczrego,

§ 207. W celu przyspieszenia i usprawnienia postepowa-
nia Prezes moze skracaé terminy- przewidziane w regulami-
nie, a takze przedhizac¢ ‘je w przypadkach nieodzownej po-
trzeby.

§ 208, W celu ulatwienia rzecznikewi interesu publicz-
nego wykonywania uprawnien z aft, 77 i 97 Prezes moze na
jego wniosek zleci¢ prezesom: okregowych sadow ubezpies
cven spolecznych nadsylanie Trybuna10w1 odpisow wyrokow,
stwierdzajgcych razgce lub powtarzajgce sie naruszenie- pra-
wa w orzecznictwie oryanéw rtentowyth, a takie spostrze-
zen w tym zakresie,

Rozdzial 2
Wrydszialy i sekcia. orzecznictwa,

§ 209. Trybunal sklada sig z wylzialow {1 sekciji orzecs-
nictwa. Hoé¢ wydzialow ustala w drodze zarzadrenia Mind-
ster Sprawiedliwosci, Zakres spraw nalezacych do wydzia-
10w ustala kolegium administracyjne.

§ 210. 1. Wiceprezes {przewodniczacy wydziatu) kieru-
jacy powierzonym mu prrez Prezess wydriatem wyznacra
terminy posiedzen -sadowych, sklagd sedziéw, sedziego spra--
wozdawce 1 przewodniczacego na posiedzeniu, ustala porzg-
dek dzienny kazdego posiedzenia oraz rozdzield prace mig-
dzy sedziow, przestrzegajac rownomibrnosci obcigzenia,

2. Wiceprezes (przewodiiczgcy wydzialu) czuwa nad
jednolitoscig orzecgnictwa w zakresie spraw wydziatu,

'§ 211, W razie prrzerwy 'w urzedowaniu wiceprezesa
fprrewodniczacego wydzialn) zastepujé go w kierownictwie
wydziatem -sedzia, wyznarmny w podziale czynnosdei (art. 24
3 2).

§ 212, 1. ‘Sekcja orzecznictwa prowadrzi ewidencije orzecz-

nmiclwa oraz przygelowuje zbidr orzeczen Trybunalu, zawie-
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rajacy orzecrenia o znaczeniu zasadniczym, a takze prowa-
dzi ewidencig opiniowanych przez Trybunal projektéw ak-
téw prawnych,

2. W orzeczeniach przeznaczonych do- ogloszenia lub .do
zbioru orzeczen moezna opuszezad uslepy nigdistoine dla wy-
kiadni prawa. Naswisk stron nie wymienia sie, zasigpujac
je inicjalami, ‘

3. Ogloszenie 7hioru orzeczen zarzadza Prezes Trybunatu

po wystuchaniu zdania rzecznika interesu pablicznego.

§ 213,

prawnych,

Sekcja orzecznictwa prowadzi zhior wyktadni
do ktorego wchodzg:
1) tezy ustalone przez kolegia orzekajace Trybunahy,
2) tezy uslalone na podstawie orzeczent przez sskejs orzecz-

nictwa w porozumieniu 3 wiceprezesami (pr,e\vodxuczq~'

cymi wydriatow),

§ 214, Na zadanie sedziow sekcja orzeczmctwa udnda
inf i acp na podslawie posladdnego materiatu.
§ 215, W razie spostrzezenia rozbieinoici w orzecznic-
twie kierownik sekcji orzecznictwa - zawiadamia prezesa,
przewodniczqcveh wydzialow oraz rzecznika inleresu pu-
blicznego. '

§ 216. Usfalone prrzez kolegium orzekajace tezy powin-
ny by¢ niezwlocznie komunikowane sekcji orzeczuictwa prrez
sedzidow sprawozdawcow,

§ 217. Teze kolegium orzekajgcego sekcja orzecznictwa
dorecza wszystkim sedziom Trybunalu, a na zarzadzenie Pre-
zesa prrzesyla okregowym sadom ubezpieczen spolecznych
i rzecznikowi interesu publicznego.

Rozdzial 3.
Kolegium administracyjne,

§ 218, O terminie posiedzenia kolegium administracyj-
nego nalezy zawiadomic¢ wszystkich jego czlonkow w miarg
moznosci na trzy dni prred posiedzeniem. W zawiadomieniu
powinien byé podany porzadek dzienny posiedzenia, Jezeli
na posiedzeniu kolegium administracyjnego ma nastapi¢ wy-
znaczenie kolegium sedziowskiego, o ktorym mowa w art. 24
§ 2, porzadek dzienny obrad nalezy poda¢ do wiadomosci
wszystkich cztonkéw kolegium administracyjnego przynaj-
mniej na siedem dni przed posicdzeniem.

§ 219. Zastgpca czlonka kolegium administracyjnege
z wyboru vczestniczy w posiedzeniu tego kolegium w pray-
padku, gdy czionek kolegium nie moze wziaé w nim udzialu
albo podledd wylaczeniu w danej sprawie. O kolejnosci po-
wolania do zastepstwa jednego 7 dwéch zastepcéw decydu-
je uzyskanie wigkszej ilosci glosdéw przy wyborze zastgpcy.

§ 220. Protokolu obrad kolegium nie sporzadza sie.
Uchwaty kolegium administracyjnego sekretarz kolegium lub
wyznaczony przez prezesa sekretarz sadowy wpisuje do
dziennika posiedzen. Dziennik podpisuja wszyscy obecni na
posiedzeniu czionkowie kolegium. Przeglosowany czlonek
kolegium adminisiracyjnego moze, podpisujac dziennik —
zaznaczy¢ swoje zdanie odrebne, a takie ziozy¢ do akt opra-
cowanag na pismie opinie, :

Rozdzial 4.
Sekretariaty.

§ 221. Prry ‘Trybunale czynne sg sekretariaty: prezy-
dialny i sgdowe.
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§ 222, 1. Sekrelariat prezydialny zalatwia sprawy admi-
nistracyjne, osobowe 1 gospodarcze Trybundlu wykon j&

czynnoscl kancelaryjne, dotyczgce spraw kolegium admi
stracyjnego oraz komisji. dyscyplinarnej pey Trybunalxé‘,
opracowuje sprawozdania statystyczne na podstawie danych
wiasnych i dostarczonych przez sekretarialy sadowe oraz
prowadzi biurowos¢ w sprawach -dyscyplinarnych - wedliug
przepisow obowlazujacych w tym zakresié w  sadach pos

‘wszechnych,

2. W skiad sckietariatu prezydialnego wchodza: oddziat
finansowo-rachunkowy, biuro podawcze i archiwum, hala
maszyn oraz biblioleka. Sekretariat prezydialny podlega:bezs
posrednio Prezesowl

§ 223. 1. Na czele sekretariatu prezydialnego stoi.na~
czelnik sekretariatu,

2, Naczelnik sekretariatu prezydialnego sprawuje bezs

podredni nadzdétr nad pracownikami administracyjnymi Trys

bunatu.

§ 224. 1. Kazdy wydziat w Trybunale posiada odrebny
sekretariat sagdowy podlegly bezposrednio przewodniczgcemu
wydzialu. Sekretariat ten wykonuje czynnoéci pomocnicze
i kancelary;ne w bprawach sadowych wplywajqcych do wy-

dzialu_.

2. Na czele sekretariatu sadowego stoi kierownik se=
kretariatu.

Posiedzenia sadowe,
Rozdziatl 5.

Crynnosci przygotowaweze,

~§ 225. Pisma procesowe w sprawach sgdowych, rezpu~
czynajgce postepowanie, sekretariat sadowy weiaga do reper=
torium ,, TR" i przedstawia przewodniczacemu wydzialu, kto=
ry wydaje decyzje ¢o_do sposobu ich zalatwienia,

§ 226, W' przypadkach okreslonych w art. 345 § 1:prze«
wodniczacy wydzialu kiéruje sprawe na posiedzenie niejaw<
ne, wyznacza termin posiedzenia przy uwzglednieniu czasw
potrzebnego na opracowanie wniosku oraz wyznacza sedzies
go sprawozdawce,

§ 227, Jezeli przewodniczacy wydzialu uzna, e skarga
odpowiada wymaganiom formalnym, zarzadza po wniesienid
przez strony odpowledzi na skarge bgdz po uplywie termina
do jej wniesienia przestanie akt sprawy rzecznikowi interes
su publicznego, a po powrocie akt od rzecznika wyznacza
sedziego sprawozdawce.

§ 228. Sprawy odroczone lub ponownie rozpatrywane
przez Trybuna} w trybie przewidzianym w czesci II' tytus

“le III'i IV Prawa o sadach ubezpieczefi spolecznych nalezy

w miare mozliwoéci przydziela¢ tym samym sedziom spra-
wozdawcom.

§ 229. Ostatnie trzy -dni przed rozprawa akta Sprawy,
powinny by¢ dostepne dla stron. Whnioskéw rzeczmka mte‘
resu publicznego i sedziego sprawozdawcy stronom sig nie
okazuje; sekretariat sgdowy przechowuje - je oddzielnie, je~
zeli sedzia sprawozdawca badi’ przewodniczgcy nie  zachoe
wal ich u siebie.

§ 230, Pracownicy sekretariatéw sadowych wyznaczeri{
na posiedzenie przygotowuja potrzebny material, jak- akta,
ksigzki itp.

§ 231. Sedzia ..sprawozdawca opracowuje..na - pismie
i przedstawia przewodniczacemu najpdZniej -na- trzy;xd?lii
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przed posiedzeniem (rozprawa) wniosek 2z uzasadnieniem,
a w rarie potrzeby rozstrzygniecia zasadniczego zagadnienia
prawnego takze proponowang teze.

§ 232. Przewodniczgcy wydrzialu moze wyznaczyé wspoédl-
sprawozdawce oraz zarzadzic kolejne przestanie ak! na czas
okreslony wszystkim czlonkom kolegium orzekajgcego.

Rozdziatl 6
Przepisy ogoélne o posiedzeniach sadowych.

§ 233. Sedziowie biorg udzial w posiedzeniach niejaw-
nych i w rozprawach w porzadku ustalonym przez przewod-
niczacego wydzialy, podanym do wiadomoéci sedziom nie
poéiniej niz na crzlernascie dni przed posiedzeniem. -Terminu
tego nie stosuje sie w razie pilnej potrzeby, wywolanej na-
gloscig sprawy lub niemoiznoécig przybycia wyznaczonego
sedziego.

§ 234. Scdziowie zajmuja na posiedzeniach miejsca we-
drug starszenstwa stuzbowego (art. 28). Przewodniczacy zaj+
muje zawsze pierwsze ($rodkowe) miejsce, Starszy z sedziow
zajmuje miejsce prawe, a miodszy — lewe od przewodniczg-
cego.

§ 235, Rzecznik interesu publicznego zajmuje miejsce
przy slolé sedziowskim po prawej stronie sgdu, a protoko-
lant — po lewej.

§ 236. W razie rozstrzygnigeia zasadniczego zagad-
nienia prawnego kolegium orzekajace usiala wykladnig
prawna w postaci sformulowanej- tezy, ktéra wchodzi w
osnowe uzasadnienia orzeczenia. Jezeli rozslrzygniecie opie-
ra sie na zasadzie ‘prawnej-juz uprzednio ustalonej i uza-
sadnionej w innym orzeczeniu, mozna zamiast powtorzenia
tego urasadnienia przytoczy¢ jeyo streszczenie z powola-
piem sie na poprzednie orzeczenie.

§ 237. Jeiell orzeczenie lub uzasadnienie zcstanie uchwa-
lone whrew wnioskowi sedziego sprawozdawcy, opracowuje
je wnioskodawca lub jeden z sedziéw, kléry glosowal za
przyietym wnioskiem, jezeli sedzia sprawozdawta nie po-
dejmie sie¢ opracowania.

§ 238. W orzeczeniu, w ktdérym wymienia sig skiad sadu,
nalezy przy nazwiskach sedziow zZaznaczy¢ ich stanowisko
sedziowskie,

§ 239. Orzeczenia podpisuje cale kolegium orzekajace.
Odpisy orrzeczen przeznaczone dla stron podpisuje kierow-
nik sekretariatu sqdowego. Odpisy powinny -byé zaopatrzo-
ne w piecze¢ urzedowq.

Rozdzial 7.
Posiedzenia niejawne,

§ 240. Na posiedzenia niejawne nie majg dostepu inne

osoby poza skladem orzekajgcym i rzecznikiem interesu
publicznego.
§ 241, Drziennik spraw wyznaczonych na posiedzenie

niejawne sckretariat sadowy’ przesyla biorgcym udzial w po-
siedseniu sqdziom 1 rzecznikowi interesu publicznego co
najmnicj na tvdzien przed posiedzeniem,.

§ 242, Na posiedzeniu niejawnym kolegium orzekajace
po wvsiuchaniu_ sprawozdania sedziego sprawozdawcy ovaz
wniosku rzecrznika interesu publicznego przystepuje do na-
rady i glosowania,

§ 243. Kolegium orzekajace na posiedzeniu niejawnym
moze sprawe przekaza¢ do rozpoznania na rozprawie.

§ 244. Zapadie na posiedzeniu niejawnym orzeczenie
wpisuje sie¢ do dziennika posiedzen niejawnych wydzialu
i odnotowuje w aktlach sprawy. Dziennik posiedzen niejaw-
nych wydziatu podpisuje przewoedniczacy.

Rozdzia} 8.
Rozprawy.~

§ 245, O terminie rozprawy zawiadamia strony kierow-
nik sekretariatu wydziahu. ' '

§ 246. Wokanda ‘spraw wyznaczonych na rozpraiwe po--
winna by¢ wywieszona przed wejsciem do sali rozpraw co.
najmniej na 3 dni przed rozprawa. W tymze terminie egzem-
plarze wokandy dorecza si¢ wyznaczonym 4o rozprawy se-
dziom, rzecznikowi interesu publicznedo i protokolantowi.

§ 247. Sedziowie wchodza na salg rozpraw i wychodza
z niej w biretach. Przy odbieraniu przyrzeczenia i przy ogta-
szaniu sentencji wyroku sedziowie i rzecznik interesu pu-
blicznego wkladajg birety.

§ 248. 1. Po wywolaniu sprawy i po sprtawozdaniu se-
dziego przewodniczgcy udziela glosu stronem.

2, Kazda ze stron przemawia tylko‘ryaz“. W sprawach za-
wilwch  przewodniczgecy moze zezwoli¢ na dalsze wywody,

3.. Po glosach stron sklada wnioski rbze_cznik interesu
publicznego, . po - czym przewodniczgcy - zamyka rozprawe
i Trybunat udaje si¢ na narade.

§ 249, Rozprawa moze by¢ otwarta na nowo, jezeli Try-
bunal na naradzie uzna potrzebe uzyskania od stron dodat-
kowych wyjasdnien.

§ 250. W sprawach zawierajacych wieksza iloéé zarzue,
tow mozna rozdzieli¢c rozprawe i otwiera¢ ja kolejno nad
poszczegolnymi zarzutami Jub .ich ¢rupami oraz odbywaé
nad nimi narady,

§ 251, 1, Sentencje wyroku oglasza przewodniczacy pu-
blicznie na tym samym posiedzeniu, na ktérym odbyla sig
rozprawa,

2. W sprawie zawilej Trybunat moze zamiast ogloszenia
sentencji wyroku obwiesci¢ stronom, ze wyrok wraz z uvza-
sadnieniem zostanie im dorgczony na  pismie w cigyu mie-
sigca. )

Rozdzial O.
Zgromadzenie ogolne.

§ 252. Posiedzenia zgromadzenia ogdlnego sg niejawne.
O terminie’ posiedzenia zgromadzenia ogodlnego z: oznaczes
niem spraw objetych porzadkiem dziennym wszyscy sedzioe’
wie i rzecznik interesu publicznego powinni byé zawiadomies
ni nie poiniej niz na siedem dni przed posiedzenieim.

§ 253,
ostatni.

1. W glosowaniu przewodniczacy oddaje glog

2, Jezeli zgromadzenie ogolne nie postanowi inaczej,
glosowanie dotyczace wyboréw odbywa sie tajnie (kartkas
mi). W razie rozhicia glosow nastepuje wybdr Scidlejszy migs
dzy dwoma kandydatami, ktorzy. otrzymali najwigkszg liczbhq
gloséw,

§ 254, 1, Protokoél zgromadzenia ogélnego sporzadza.
czlonek zyromadzenia, wyznaczony!przez prezesa.,
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2. Protokolant sporzadza w ciagu dni siedmiu z kaz-
dego posiedzenia zgromad:enia ogoélnego protokét obejmu-
jacy wszysikie sprawy, ktére byly przedmiolem obrad na
danym posiedzeniu.

-§ 255, Protokoly posiedzen zgromadzenia ogélnego pod-
pisuja przewodniczacy i protokolant,

Rozdzial 10,
Zagadnienia prawne,

§ 256. Odpis postanowienia o przekazaniu zagadnienia
prawnego do rozstrzygniecia lzbie Pracy i Ubezpjeczen Spo-
lecznych Sadu Najwyiszego — przewodniczacy kolegium
orzekajatego Trybunalu prrzesyla Prezesowi i przewodnicza-
cvimm wydziatow Trybunatu oraz rzecznikowi interesu pu-
blicznego.

DZIAEL 1iI
Przepisy wspoOlne, przejSciowe i kornicowe.

§ 257. W wewnetrznym urzedowaniu Trybunalu, jezel
przepisy dzialu II nie stanowia inaczej, stosuje sig odpo®
wiednio przepisy obowigzujgce w. vrzedowaniu okregowych
sadow ubezpieczen spolecznych,

§ 258. Ksieqi i druki bedace w zapasie powinny by¢ por
dostosowaniu ich do przepisow regulaminu zuzytkowane, a®
do catkowitego ich wyczerpania.

§ 239. Traci moc rozperzgdzenie Minisira Sprawiedliwo-
$ci z dnia 4 grudnia 1947 r, — Regulamin wewnqtrznﬂqol
urzedowania Trybunalu Ubezpieczen Spotecznych (Dz, U
Nr 74, poz, 473).

§ 260. Rozporzgdzenie wchodzi. w zycie po uplywie mie-
sigca od 'dnia ogloszenia.

Minister Sprawiedliwosci: M. ‘Rybicki



