Dziannikx Ustaw Nr 18

- 134 -

Poz. 76 1 77

77

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 20 lutego 1962 r.

w sprawle prowadzenia ksiag przez kosclelne osoby prawne oraz zakony i kongregacie duchowne.

Na podstawie art. 101 ust. 5 i 6 dekretu z dnia 18 maja
1946 r. o postepowaniu podatkowym (Dz. U. 2 1957 r. Nr %,
poz. 25) zarzadza sie, co nasiepuje:

§ 1. Koiclelne osoby prawne oraz zakony | kongregacje
Buchowne {domy generalne, prowincialne, zakonne, klaszto-
Ty), swane dalej ,,zakonami”, obowigzane 34 prewadzi¢ ksiegl
rachunkowe { ksiega Inwentarza,

$ 2. 1. Koicielne osocby prawne 1 zakony postadajace
grédla przychodéw, ktére podlegajg podatkowl obrotowemu,
obowigqzane 84 dia kaidego #rédla przychodu prowadzié ksie-
¢l handlowe lub ksiegl podatkowe stosownie Qo przeplsow
ocbowiqzujacych w tym zakresie gospodarke nie uspofecz-
niona.

4. Dla #rédel przychodéw podlegajgcych podatkowl
pbrotowemu, co do kiérych istnieje obowigzek prowadzenia
ksiag podatkowych, koscielne osoby prawne i zakony obo-

wigzane 8§ ponadio prowadzié ksiege przychodéw 1 troze
choddéw.

3. Koécielne osoby prawne { zakony osiagajace przy-
¢hody 1z gospodarstwa roinego obowiszane s4 prowadzid

réwniet ksigge przychodéw { rozchodéw 3 gospodarstwa
rolnego.

§ 3. Jetell dla frédla przychoddw, o ktérych mowa w
§ 2 ust. 1, prowadzone sa kslegl handlowe, w kslegach tych
powinno byé wyodrebnlone konto koéclelnej osoby praw-
nej lub zakonu, wykazujgce wszystkle wplaty | pobranla ze
irddia przychoddow.

§ 4. 1. Kslegl rachunkowe (§ 1) oraz kslege przychodéw
{ rozchoddédw (§ 2 ust. 2) nalely prowadzl¢é na drukach urzg<
dcwego nakladu zgodnie z obja$nieniami zamieszczonymli
we weorach ksigg oraz przepisami ninlejszego rozporzgdzenia,
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2. Ksiege przychodéw i rozchodéw z gospodarsiwa rol-
mego nalezy prowadzi¢ w rozmiarach i zakresie stosownym
#0 charakteru gospodarsiwa rolnego. Powinna ona wykarzy-
waé odrebnie co najmniej:

1) po stronie przychodéw: przychody w naturze oraz przy-
chody w gotéwce ze sprzedazy plodow rolnych | wplaty
koscielnej osoby prawnej lub zakonu,

2) po stronie rozchoddw: rozchody w naturze i w gotéwce
zwigzane z prowadzeniem gospodarstwa rolnego, sumy
przekazane koscielnej osobie -prawnej lub zakonowi, ro-
dzaj, ilo$¢ 1 warto$é plodéw rtolnych pobranych w na-
turze przez kosaielng osobe prawng lub zakon,

§$5 1. Za prewidlowe ksiegi (§ 1 i § 4) uwaza sig ksig-
gt prowadzone prawidiowo pod wzgledem formalnym (nie-
wadliwie), jak i malerialnym (rzetelnie).

2. Prawidlowe pod wzgledem formalnym (nlewadliwe)
55 ksieqi prowadzone zgodnie z przepisami niniejszego roz-
porzadzenia oraz objasnieniami zamieszczonymi we wzorach
ksiqy.

3. Prawidlowe pod wagledem materialnym (rzetelne) sy
ksiegi prowadzone zgodnie z prawda.

§ 6. 1. W razie stwierdzenia przez organ finansowy
wadliwesci ksiag polegajacych na rormalnych usterkach
§ brakach, a nie majacych w konkretnym przypadku istot-
pego znaczenia, organ finansowy powinien uzna¢ ksiggi za
dowdd.

2. Przepis art. 158 dekretu z dnla 16 maja 1946 r. 0 po-
ptepowaniu podatkowym (Dz. U. z 1857 r. Nr 7, poz, 25) sto-
suje sie odpowiednio przy ocenie ksiqg rachunkowych.

& 7 Okresem rachunkowym Jest rok kalendarzowy.

§ 8 1.
wane,

Strony ksigg powinny by¢ kolejno ponumero-

2. Ksiegl nalezy prowadzi¢ w jezyku polskim | walu-
cle polskie]. Zapisow do ksigg nalezy dokonywa¢ starannie
i czylelnie atramentem badZ oléwkiem kopiowym. Nie wol-
no pozostawiaé odstepébw w miejscach, ktére powinny byé
wypeinione, Niedopuszczalne jest skrobanle | zamazywanie,
wycieranie bgdz usuwanie dokonanych zapiséw Innymi spo-
sobami.

3. Omylkl prostuje sie przez przekreSlenie btednego za-
pisu i wpisanle wiladciwej tresci lub sumy w ten sposdb,
aby tre$é¢ {1 sumy poprzedniego zapisu byly czytelne. Prosto-
wanie omyiek powinno byé podplsane przex osobe, ktéra go
dokonala.

§ 9. 1. Zaplsy w ksiegach powinny byé udokumentowa-
ne w sposéb przewidziany przepisami art, 103 dekretu z dnia
{6 meja 1946 1. o postepowaniu podatkowym.

2. Zapisy w ksiegach uznaje sie za naletycle udoku-
mentowane dowodami wewnetrznymi, je2elli dowody te okre-
tlaja cel wydatkdéw | zaopatrzone 'sg w date I podpisy osodb,
ktére bezposrednlo dokonaly wydatkéw, | jezell wydatki te
dotyczy:

1) kosztéw przejazddw, dlet | ryczaltdéw za noclegi w wy-
sokoscl nie przekraczajgcej norm przewidzianych dla pra-
cownlkdéw panstwowych,

2) kosztéw ponlesionych na tragarzy itp.,

3} ponlesionych kosztéw transportu, jezell zgodnle z prze-
pisami transportu kwity przewozowe sg odbierane przy
wydawaniu przesylki, oraz kosztéw dorozek, wézkow
recznych { rowerowych,

_Pnz. 7F

4) innych drobnych wydatkéw, kidre ze wrgledu na swéj
rodzaj wylaczajg mozliwoéé uzyskania dowodu zewnelrz-
nego i ktore nie prsekraczajq 1% prsychodu.

3. Przychody ze skladek i cofiar, na ktdre brak jest od-
powiednich dowodow, powinny byc udokumentowane dowo-
dami wewnetrznymi w formie protokoldw, podpisanych prrez
cztery osoby. )

§ 10. t. W ksicgach rachunkowych, inwentarzowych
oraz przychodéw i rozchodéw (§ 2 ust. 2 1 3) wszelkie 7da-
rzenia podlegajqce ujawnieniu w tych ksiggach powinny by¢é
uwidoc/nione na odpowiednich kontach w duy, w ktérym
nastgpity.

2. Organ finansowy wladciwy w sprawach podatku do-
chodowego moze w przypadkach wyjatkowych, na wniosek
koscielnej osoby prawnej lub zakonu, zezwolié na ksiegowa-
nle najpéiniej w dniu nastepnym, jezeli uzasadnione to jest
strukturg i rozmiarem dziatania jednostki.

3. T koncem kazdego roku kalendarzowego ksieyi ra-
chunkowe oraz ksieyi przychoddw i rozchodéw powinay byé
zamknicte w terminie do dnmia {5 stycznia nastepnego roku
przy réwnoczesnym sporzgdzeniu zestawienia wymkéw dzia-
lalnosci z podzialem na poszczcgolne tytuly i zrodia przy-
chodow,

4. Ksigyi rachunkowe 1 zwigzane z nimi dowody ksie-

gowania nalezy prcechowywaé przez lat 5, liczge od konca
roku, kldrego ksieyi dotyczg.

5. Prowadzgqcy ksigyi rachunkowe cbowigzani sq prze-
chowywa¢ réwniez przez okres podany w ust. 4, niezalez-
nie od dowoddw stanowiqcych podstawe ksiggowania, wseyst-
kie dokumenty wystawione w ramarch listniejgcego sysiemu
kontroli wewnetrzne), jak réwniez wszelkie irne dokumenty
otrzymane w zwigzku z osigganymi przychodami i.ponoszo-
nymi wydatkami.

§ 11. 1. Organ finansowy szczebla wojewddrkiego w
szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniasek koéciel-
nej osoby prawnej lub zakonu, moze zezwoli¢ na prowadze-
nie zamiast ksiegi rachunkowe} innego rodzaju ksiqyi, jezeli
ksiegi rachunkowe ze wrzgledu na charakter jednostki i roz-
miar dzialania sq niewvystarczajqce do prawidlowego przed-
stawienia dzialainosci jednostki, pod warunkiem, e ksieci
te beda zawieraly zespoly kont dla przychodow | wydatkéw
wedhig rodzajéw wymienionych w ksiegach, o ktérych mo-
wa w §.4.

2. Organ finansowy wladciwy w sprawach podatku do-
chodowego moze na wniosek strony zezwoli¢ na prowadzenie
{ prrechowywanie ksigg wraz T dokumentami poza lokalem
sledziby kosclelnej osoby prawnej lub zakonu.

§ 12. 1. Ksiegi powinny obejmowa¢ wszystkie przycho-
dy 1 rozchody zaréwno w gotdwce, fak w naturze, bez wzgle-
du na Ich rodzaje.

2. Przychody | rozchody jednostek organizacyjnych ko-
gcielnych o0séb prawnych i zakonéw nie bedgcych podmiota-
mi podatkowymi w rozumieniu przepiséw o podatkach obro-

towym | dochodowym powinny .by¢ objete ksiegami jednost-
ki zwierzchnie],

§ 13. 1. Przychody I rozchody w nsalurze powinny byé
ksleqgowane wedtug wartodel rynkowei w dniu ich §wiad-
czenia.

2. Jeteli przychodem w naturze jest nadzwyczajny dar,
ktéty zostal w caloécl przekazany przez koécielng osobe
prawng lub zakon organom opleki spolecznej lub organiza-
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cjom spolecznym powolanym do celdw opicki spolecznei, ta-
ki przychod i rozchod moze by¢ ksiegowany w wattosci po-
niesionych kosziéw lub ewidencyjnie w waitosci 1 7L

§ 14. 1. Ksiege inwentarzows, obejmuiqcg ws/ystkie
skladniki majatku nieruchomeygo i 1uchomeqyo, nalezy pro-
wadzi¢ wedlug nastepujgcych dzialdw (1odzajow) tych sklad-
nikow:

1) nieruchomosci gruntowych i budynkowych,

2) przedmiotéw kultu religijnego (trwatego uzytku),

3} przedmiotéw | urzqdzen przedsiebiorstw,

4) inwentarza zyweqgo i martwego gospodarsty rolnych,
5) innych ruchomosei,

2. Strony ksiag powinny hyé penumerswane i przes7nu-
rowane oraz powinny zawiera¢ nastepujace rubryki zapisow:
numer kolejny, dale nabycia, tresé, tj. rodzaj skladnika ma-
jatkowego, ilos¢, wartos¢ oraz date i podstawe wykrellenia
skladnika majgtkowego z ksiggi.

3. Warto§¢ sktadnikdéw majgtkowych natezy okreslac
wedlug kosstdw nabycia, a pochodzgcych z darowizn, 7 wv-
jatkiem skiadnikéw, o ktorych mowa w § 13 ust. 2 — wediug
ceny rynkowej z dnia otrzywania. Zamiast okieslenia war-
tosci prredmictow majatkowych nabytych przed dniem 1 ma-
ja 1962 r. moze by¢ podany dokfadny ich opis.

4. Wykreilenie poszczegdlnych skladnikéw  majatko-
wych 7 ksieyl wskulek ich sprzedaiy, zuzycia itp. powinno
by¢ odpowicdniv udokuntentowane,

§ 15. Ksiegi, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 1 § 4, przed
rozpoczeciem okresu rachunkowego, a ksiega inwentarzowa
pized jej salozeniem, powinny byl przedstawione do po-
$wiadesenia  organowr finansowemy, wlasciwemu w  spra-
wach podatkn dochodoweyo.

§ 16. Traci moc rosporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
24 matca 1959 r. w sprawice prowadrenia ksigg rachunkowych
preez koscioly i inne zwigzki wyznaniowe (Dz. U. Nr 23,
poz. 150},

§ 17. 1. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie z dniem { ma--
ja 1u62 r

2 Slan gotowki § saldo w instytucji kredytowej istnie-
jace nu drien | slycznia 1962 1. oraz oyolne swmny preycho-
dow 1 roschodow za okres od dnia 1 stycznia 1962 r. do 'dnia
30 kwietnia 1962 r. powinny by¢ prrzeniesione z dniem wej-
$cia w zycie mnlejszeqo rospoizadszenta do ksigg, o ktérych
mowa w § 4 sediug poszcecgolnych tytutdw,

Minister Finansow: J. Alb‘rccht



