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ROZPORZADZENIE MINISTROW:

2

-4

SZKOLWICTWA WYZSZEGO, ZDROWTIA I OPIEK] SPOEECZMES, OSWIATY, SPRAW

ZAGRANICLNYCII ORAZ PRIEWODNIUZACEGO GEOWNIGO KOMITEIU KULTURY FIZVCINEJ I TURYSTYKI

z dnia 21 pazdziernika 1960 r.

w sprawle zasad sdministrac{i 1 gospodarki szks! wyiZszvch
dzialalnoeécig adminisivacyjng

Na podstawie &art. 44 ustawy z dnia
o szkoltach wyzszych (Dz, U. Nr 68, poz.
co nastepuje:

§ 1. Przeplsy niniejszego rozporzadzenia detyera szkdd
wyiszych dzialajqcych na podstawie ustawy z dma 5§ listo-
pada 1958 r. o szkolach wyiszych {Dz. U. Nr 68, poz. 336).

5 listopada 1958 r,
336) zarzgdza sis,

§ 2. Adnmunistracjg t gospodarkg szkoly wyzsze| kierule
rektor przy pomocy dyrektora administracyjnejo 1 kwestora
(gtownego ksiegowege), jezeli odriebne przepicy mnie stano-
wiq inacze].

§ 3. 1. Dyrektnr administracyijny organizuje caloksztxtt
pracy eadministracyijnej szkoty wyzsrej k.eruje Jednosikami
administracyjnymi i gospodarczyinl oraz odpowiada za qo-
spodarke ${rodhami materislnymi szkoly wyzsze] w zakresie
1 w sposéb ustalony przez rektora, o ile szczegdlne przepisy
nle stanowig inaczej.

2. Dvrektor adminis‘racyiny wykonuje ustilone funkcie
sam bgdz przy pomocy jednego lub dwoch zastepcéw, wy-
znaczonych przez rektora.

§ 4 1. Kwestor Jest kierownikiem dziatu finansewn-
ksingowego (kwestury) I pelni funkcje g'dwnege ksiggoweqo
szkoly wyisze] w rozumieniu przepiséw o gléwnych ksieqo-
wych; obowigrki kwestora jako oiéwnego keigowego szkao-
ly wyisze] regulujg pizepisy o prawach 1 ohowigzkach giow-
nych ksiegowych.

2. Dla gospodarstw pomocniczvch dzialajacveh na rozra-
chunku gospodaiczym rektor powoluje gléwnegoe ksicgoweun.

3. W eakademiach medycznych dla gospodarstw pomace
niczych dzialajgcych na zasadach uproszczonych rektor po-
wola¢ moze gléwnego ksiegowego.

§ 5. 1. Rektor okreéla w regqulaminie crqanizacyjnym
gzczegolowa sirukture administracii szkoty \vy7s79j i zakies
dziatania poszczegdinych jej jednostek ciganizacyijnych oraz
podstawowvch stanowisk pracy, jak dyrektera admunistracyj
nego, kwestora i innych.

2. W szka'e wyzggej mosy byt twemone w brvibie okre-

glonym w ust. 1, w ramach przvdrielonveh s7iole wyisaei
s$rodkow, nastepujace jednosthkl admuaisuccyne:

— pauki,

— nauczania (dydaktyki),

— wydawnictw,

— rlanowania,

— spraw osobowych,

— socjalne,

— spraw bytowych studentow (spriw stadenckich),

oraz zakresu 1 spasobun wykonywania nadzoru i konlroli nad
i gospodarczq szkol wyiszych.

— domdw studenckich,

~— kwestura {(flinansowo-kslegowa),

— ewidencji $rodkéw trwalych (inwentaryzacji),
~— zespolu rewidentéw (rewidenta),

— spraw aparalury nmaukowej,

- spraw administracyjnych bibliotek,
— technika (kapitalnych remontéw),

— Inwestycji (tylko w srzkolach wyiszych, ktdre nie s
objele dzialamem terenowych zarzqddw inwestycji),

— zaopatrzenia,

- transpottuy,

— gospodarcza {administracji nieruchomosci),
— sckretatiat (szkoly, studiom 1 inne),

- drziekanat.

3. Powolywanie w szkole wyiZsze] wymienionyrh w
ust. 2 jednostek powinno by¢ uzaleiniose od rzeczywistycn
peitzeb 1 warunkow pracy szkoly wyzszel. Nalezy lgczye
zhlizone zakiesy duiatania 1 olworzye jok najuaniejszg liczbe
odrgbnych jednostek administracyjnych,

§ 6. 1. Jednostki administracyjne wymienione w § 5

moqq byé tworzone na szczeblu organizacyjnym:
- dzialy,

— samodzielnej sekcii,
— samodzielnego stanowiska pracy.
2. Dzialy mogg dzieli¢ sie na sekcje | stanowiska pracy.

3. Szczebel organizacyjny (ust. 1) 1 wewnetrzny podzial
(nst. 2} jednostek administracyjnych ustala rektor w regula-
mime {§ 5 ust. 1), majar na wzgledzie zasieg dzislania po-
szezeqolnych jednostek i stopien rozbudowy szkoly wyizszej.

§ 7. 1. Niekidre jednostki sdministracyine, jak ranki,
rnauczania {dvdaktyki), dziekanat, dom studencki, do spraw
apatatury navkowej, mogq bky¢ pedporzadkowane dyspocycil
mejylarycrae) proickiorow aub dziehanéw,

2. TJednocdii: zespal rewidentdow Irewidenty 1 kwestura
{finansowo-ksignowa) podleaaijq bezpnirednio rektorowi. Rek-
tor moze podpnizadzodad te jednostki prorehtorew: lub wia-
seonwema dvrertorowi.

§ 8. Szkota wyzsza mote prowadzi¢ uhoczng dzialalnogs
protukeyijng lub uslugowaq na potizeby wlasne lub innych
Jrdnosteky guspodarki uspolerznionej w ramach srodadw spe-
ciainych 1 gospedarstw pomocniczych (na zasadach uprosz-
coonyeh lib ma rorzrachunky gospodarczym), jelell zostala
upowainiona do puowadzenia tej dzialainosci przez wiascei-
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wego ministra na podstawie, w trybie i na zasadach okre-
$lonych w odrebnych przepisach dotyczacych srodkdéw spe-
cjalnych i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowyun

§ 9. 1. ZaloZenia inwestycyjne oraz program pierwsze-
go wyposazenia nowych badz rozbudowam ‘ch obiekiow przy-
gotowuje szkola wyisza.

2. Inwestycje budowlane i zaopatrzenie inwestycyjne
prowadzi szkola wyisza, jezeli prace te nie sa objete dzia-
laniem zarzgdow inwestycji.

§ 10. 1. Przejmowanie i przekazywanie  nieruchomoéci

oraz $rodkéw podstawowych przez szkole wyisza nastgpuje -

w trybie ustalonym przez obowigzujgce przepisy na podsta-
wie decyzji wlasciwego ministra- (Przewodniczgcego Glowre-
go Komitetu Kultury Fizycznej i Turystyki),

2. Decyzja rektora o przyjeciu lub .odmowie przyjecia
darowizny lub zapisu wymaga zatwierdzenia wlasciwego mi-
nistra {Przewodniczacego. Glownego Komitetu Kultury Fizycz-
nej i Turystyki).

§ 11. Dzialalnosé administracyjna i gospodercza szkoly
wyzszej jest nadzorowana na podstawie analizy sprawozdan
oraz wynikow kontroli przeprowadzonej bezposrednio™w szkou-
le wyisze]j.

§ 12, 1.

wodniczacego Gtownego Komitetu Kultury Fizyeznej i Tu-
rystyki) bezpoirednio zajmujgce sig danym -odcinkiem . dzia-
lalnosci szkol wyzszych,

2. Kontroli finanSowo-ksiqgowej dokonuig specjalne or-
gany wiasciwego minisira (Przewodniczacego Gidwnego Ko-
mitetu Kuliury Fizycznej i Turystyki).

§ 13. 1. Podstawa przeprowadzenia kontroli jest zaopa-
trzone w okragla pieczeé wilasciwego ministerstwa (Glowne-
go Komitetu Kultury Fizycznej i Turystyki} imienne vpowai-
nienie lgcznie z legitymacjg stuibowa. o

2. Do przeprowadzania kontroli spraw lib dokumentéw
zakwalifikowanych jako tajne badZ tajne specjalnego zna-
czenia konieczne jest specjalne upowaznienie,

- § 14, 1. W zwiagzku z wykonywang kontrola osoby de-
bl'ggowane przez wlasciwego ministra (Przewodniczacego Glow-
nego Komitetu Kultury Fizycznej i Turystyki) bgdz przez oso-
by przez niego upowaznione majg prawo:

— wstepu ‘do pomleszczeﬁ i innych oblektow szkoly
wyzszej,

— asystowania przy wszelkich czynnoéciach, zwiazanych
z dzialalno$cig szkoly wyzszej,

— wgladu do ksiag, rejestréw, planéw, sprawozdah oraz
wszelkich innych akt i dokumentdw, dotyczaoych pra-
cy szkoly wyiszej,

— 2adania od pracownikéw szkoly wyzszej ustnych 1 pi--

semnych” wyjasnien,

— zabezpieczenia obiektéw majatkowych, dokumentéw
i innych dowodoéw,

— wizywania 1 przestuchiwania $wiadkéw oraz oséb za-
interesowanych w trybie I na zasadach okreélonych
w przepisach o postigpowaniu administracyjnym,

Kontrole dzialalnosci administracyjnej’ i gospo-
darczej przeprowadzaja organy wlasciwego ministra (Prze-

— zwolywanid za posrednictwem rektora narad z pra-
cownikami kontmlowane; szko?y wyiszej.-

2 Rektor kontrolowanej szkoly wyiszej obowigzany Jést
do zapewnienia niezbednej pomocy  technicznej. przv wyke-
nywaniu czynnosci kontrolnych., = ~

§ 15 1. Z wyniku kontroli sporzadza sie protokét, kta-
1y podpisuje -0soba przeprowadzajaca © kontrole, rektor,’ dyo
rektor .administracyjny i gtowny ksiggowy szkoly wyiszej
oraz w miarg potrzeby inne osoby, ktére braly udzial w kon-
troli,

2. Jezeli po sporzadzeniu, & przed podpisaniem protokolu:
zostang zgloszone zastrzeienia co do konkretnych faktow aje-
tych “w -protekole, kontrolu;qcy o“bcwxazany _jest dodatkowo
zbadaé te zasirzezenia.

3. Rektor kontrolowanej szkoty wyiszej sklada ma zada-
nie organu kontrolujgcego Tub z wlasnej inicjatywy w termi-
nie wyznaczonym przez organ: kontrolujacy pisemne wyja-
$nienie dotyczace stwierdzonych w protokole naruszen i-uchy-
bien“oraz przyczyn ich powstawania.

§ 16. 1. Na podstawie przeprowadzonej kontroli mini-
sterstwo (Gléwny Komitet Kultury F‘zyczne] i Turystykx)
przesyla kontrolowane] .szkole wyZszej pismo poxontmlne.
zawierajace ocene faktow - -stwierdzonych w . czasie: Kontroli,
uwagi i1 polecenia.

2. Szkola wyzsza, do ktorej zestalo skierowane pismo
pokontrolne, powinna w okreélonym terminie zawiadomié¢ mi-
nisterstwo (Glowny Komitet Kultury Fizycznej i Turystyki)
o sposobie wykonania polecen Iub o przyczynach ich niey
wykonama

- § 17.. W zwigzku z przeprowadzong koniroly rekior szko-

1y wstzej jest adeWiedzialny 23:

~— pelne i terminowe wykohame zarzadzen pokontrol-
nych,

— 'wyciqgniecie‘ odpowiednich konsekwencji. sluzbowych,

— egzexwowanie nalezno$ci z tytu}u odpowxedzmlnnsci
materialnej w stosunku do odpowmdmalnych pracows’
nikow szkoiy wyzszej,

— sk1erowame w okreslonych. przypadkach spraw na
drogg postgpowania cywilnego 4 karnego.

§ 18, 1. -Organy szkoly wyﬁszej (zespot rewidentéw, res
wident — § 5 ust. 2), zobpwiazane na podstawie przepisow:
oglinych hib zarzadzenr wewnetrznych rektora do nadzoru
i kontroli ‘wewnetrznej, wspo&ﬁzxa&a}q i“uzupeliajg dzialal~
nos¢ aparatu kontrolnego ministerstwa (Giownego Komitetu:
Kultury Fizycznej i Turystyki). =

2. Organy, o ktérych- mowa w ust’ f, przy wykonywa-
niu swych czynnosci kieriijg si¢ przepisami ogélnymi doty-
czgeymi rewizji finansowo-ksiegowej panstwowych }ednos*ek
organizacyjnych oraz obowm,zane s de instrovowania pra-
cownikéw szkoly wyzszej i usuwa”"ma zauwazonych uchyb:en.

3. Plan pracy o*ganéw © ktorych méwa w ust. 1 powr'
nlen by¢ sporzadzany co. kwartal i przeoy}any do wiadomo~
$ci wlasciwego ministersiwa (Glownegg Komitetu Kultury Fie
zycznej i Turystyki).
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§ 19. Szczegdlowa orgarvizacje organdw kontrolnych
dzlatajacych w srkotach wyizszych okreéh zainteresowany mi-
nister (Przewodniczqcy Giownego Komitetu Kultury Fizyce-
nej { Turystykij, ’

§ 20. Szkoly wyisze obowiazane s3 informowaé wtadsi-
wego ministra (Przewodniczacego Gldwnego Komitely Kul-
tucy Fizycznej { Turystyki) o wynikach przeprowadzonej kon-
troli przez organy kontrolne pozaresoitowe oraz o wydanyca
przez nie szkola wyiszej zarzadzeaiach.

§ 21. Organizacja | administracja bibllotek szkoly wys-
§zej rostanis uregulowana odrebnymi przepisami,

§ 22. Rorporzadzenie wchodzli w iycie z dalem ogiy-
szenia,

Minister Szkolnlctwa Wyiszego: w z. E. Krassowska

Minister Zdrowia i Opieki Spotecznej: R. Baranski

Minister Oswiaty: W. Tulodzieckl

Minister Spraw Zagranicenyin: w z. J. Winjewlicz

Pizewodniczacy Glownego Komitetu Kultury Fizycznej
i Turystyki: Wi, Reczek



