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ROZPORZADZENIE MINISTROW SPRAW WLEWNETRZNYCH I SPRAW ZAGRANICZNYCH

z dnia 4 marca 1960 r.

w spiawie organdw wilaiciwych do wydawania w kraju pasz portow,
i dokumentow podrézy oraz do czyniemia w nich zmian i wznawianta

wkladek paszportowych do dowodéw osobistych
ich wainosci, jak roéwnie: w sprawie zasaé

i trybu postepowania w tych sprawach.

Na podslawie art. 2 ust. L i art. 26 ustawy z dnia
17 czerwca 1959 r. o paszportach (Dz. U. Nr 36, poz. 221)
zarzadza sie, co nastgpuje:

Rozdzial 1.

Organy wlaéciwe do podejmowania decyzji w sprawie wy-

dawania paszportéw, wkladek paszportowych do dowodow

6sobistych i dokumentéw podréiy oraz czynienia w nich
zmian i wznawianla ich wainoscl.

§ 1. 1, Organami wiasciwymi do podejmowania decyzji
w sprawie wydawania w kraju paszportow, wkladek pasz-
portowych do dowoddw osobistych i dokumentéw podroiy sa:

1) Komendy wojewddzkie Milicji Obywatelskiej (réwno-
rzedne) miejsca zamieszkania osoby zainteresowanej —
na wyjazd na pobyt czasowy do Bulgarskiej Republiki
Ludowej, Republiki Czechostowackiej, Rumunskiej Re-
publiki Ludowej, Weyierskiej Republiki Ludowej i Zwiaz-
ku Socjalistycznych Republik Radzieckich,

2} Ministerstwo Spraw Wewnetrznych — na wyjazdy inna
niz wymienione w pkt 1 craz na wyjazdy zbiorowe or-
ganizowane przez jednostki posiadajace rachunki spe-
cialne na cele wyjazddow zagranicznych.

2. Komendy wojewddzkie Milicji Obywatelskiej (roéw-
norzedne) i Ministerstwo Spraw Wewnetrznych wiasciwe sa
rowniez do czynienia zmian w wystawionych przez siebie
paszportach, wkiadkach paszportowych do dowodow osobi-
stych 1 dokumentach podrozy oraz do wznawiania ich waz-
nosci.

3. Do uniewazniania [ odbierania uniewainionych pasz-
portow, wktadek paszportowych do dowoddw osobistych
i dokumentow podrézy wtasciwy jest organ, ktéry podjat
deryzje w sprawie wydania danego dokumeatu.

§ 2. Do czynienia zmian w paszpoctach konsularnych
1 wznawiania ich waznoéci w czasie pobytu posiadacza pasz-
portu w kraju wlasciwe sg komendy wojewddzkie Milicjl
Obywatelskiej (réwnorzedne) wedlug miejsca pobytu posia-
dacza paszportu.
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Rozdzial 2

Dokamenty wymagane w celu otrzymania paszportu, wkiadki
pasiportowej do dowodu 'esobistego 1 dokumentu podrély.

$ 3. 1. W celu otrzymania paszportu nalezy przedlozy¢:

1) podanie wraz z kwestionariuszem bpaszportowym Ww
3 egzemplarzach; osoby do lal 16 wypetmaja kwesho-
nariusze w 1 egzemplarzu, z tym z2e osoby do lat 13 wy-
pelniaja kwestionariusze tylho wtedy, gdy wyjezdzajq

samodzielnie,
2) dwie fotografie o wymiarach 4,5 cm X 6 cm; jezeli wy-
jazd nastepuje z dzrecmi ponizej lat 13 — dwie fotogia-

fie z dzie(nu o wymarach 6 -cm X 8 cm,

3) pisemne, notarialnie poswiadczone oswiadczenie pozosta-
jagcego w kraju drugiego z rodzicdw o zgodzie na wy-
jazd dzieci, jezeli wyjazd ublegajgcego <€ o paszpont
ma nastapi¢ razem z dzieCmi; dotyczy to tlakze osoby
rozwiedzionej, chyba Ze sad przyznal wytqczna opiekg
nad dzie¢mi malzonkowi ublegajgcemu si¢ o paszport,

4) zezwolenie obvjga rodzicéw lub opiekunow na wyjazd,
jezeli ubiegajgcy sie o paszport jest maloletni i zamie-
rza sam wyjecha¢; jezeli ubiegajacy sie o paszport jest
catkowicie ubezwlasnowolniony powinien przediozy¢ ze-
zwolenie kuratora na wyjazd,

5) zaswiadczenie z miejsca pracy stwierdzajqce zawaod ubie-

gajacego sie o paszport, wydane w celu przediozenia or-

ganowi okreslonemu w § 1 ust. 1; osoby nie zatiudnione

w uarzedach lub jednostkach guspodarki uspoiecznionej

przedkladajg oswiadczenie wskazujgce ich irddlo utrzy-

manis,

zaproszenie od eosoby, do ktérej udaje sig ubiegajacy

sk¢ o paszport. Zaproszenie to powinno zawierac iy

i nazwisko, date urodzenia i adres osoby zapraszajacej,

imie i nazwisko osoby zaptoszonej, zobowigzanie zabez-

pieczenia jej kosztow pobytu za gramicq, a nadto powin-
no by¢ poswiadczone przez polski urzqd konsularny albo
miejscowego notariusza lub przez mieiscowq wladze,

7) zezwolenie Narodowego Banku Polskiego na zakup ustug
przewozu na trasach zagranicznych za ziote lub zaswiad-
czenie upowaznioncgo przez wlasciwego ininistra biura
podrozy lub przedsicbiorstwa przewozowego, ze ustuai te
zostaly oplacone w zagranicznych Ssrodkach platniczvch,

'6).

~——

8) zezwolenie wojskowego komendanta rejonowego, jezeli
ubiegajacy sie o paszport jest pobolowym przeznaczo-
nym lub powolanym do odbycia zasadniczej sluzby woj-
skowe), albo zezwolenie wlasciwegn organu wnjskoweuyn,
jezeli ubiegajgcy sig o paszport pelni czynng sluzbe woj-
skowg.

2. W przypadku zamierzonego wyjazdu z kraju na po-
byt staly naleiy nadto przediozyé:

1) odpis skrocony aklu urodzenia, a w przypadko wyjazdu
razem z dzieémi wpisanymi do paszpoitu takze odpisy
skrécone ich aktow urodzenia; jezeli ubiegajacy sie
o paszporl pozostaje w zwigrku malzenskim sklada on
zamiast odpisu aklu urodzenia odpis skidcony akta
zawarcia malzenstwa; osoby owdowiale skltadayg nadto
akt zejscia malzonka, csoby zas rozwiedzione — prawo-
mocny wyrok sadu orzekajgcego rozwod lub akt zawar-
cia ponownego malzenistwa z adnotacja o rozwodzie, kio-
ry zastepuje takze akt urodzenia,

2\ zastwiadczenie wojskowego komendanta rejonowego dla
0sob od let 18, stwierdzajace stosunek do stuzby woj-
siowej, altbo wojskowy -dokument osobisty hb zaswiad-
Cpenie woiskoweqo komendanta rejonowego, stwterdza-
jgce zwolmenie od powszechnego cbowigzku wojskowego.

Obowigzek ten w stosunku do kobiet istnieje, jedel
podlegalg powszechnemu obowigzkowi wojskowemu,

3) zadwiadczenie wlasciwego do spraw lokalowych organu
prezydium rady narodowcj o zgloszeniu zamiaru -opuse-
czenia mieszkania.

3 Przepis ust. 1 pkt 7 nie dotyczy wyjazdéw czasowych
do Albanshiej Republiki Ludowej, Bulgarskiej Republiki Lu-
dowej, Chinskie; Republiki Ludowej, Republiki Czechosto-
wackte), Koreanskicj Republiki Ludowo-Demokiatycznej, Nie-
mieckie; Republiki Demokratycznej, Rumunskiej Republiki
Ludowe;, Wegierskiej Republiki Ludowej, Ludowej Republiki
Wietnamu i Zwigzku Socjalistycznych Republik Radzieckich.

4. Przepis ust. 1 pkt 7 nie dolyczy réwniez os6b, ktore
zamierzalg odby¢ podroz za granice wlasnym mechaniczaym
strodkiem lokomocii; asoby te powinny przedlozyé odpowied-
nie zadwiadczenie Polskiegjo Zwigzku Motorowego oraz ze-
zwolenie Narodowego Baunhu Polskiego na wywéz zagiamicz-
nych srodkOw platniczych niezbednych do pokrycia kosztow
zwigzanych z ulyciem mechaniceneyo ¢rodka iokomocji

§ 4 1. Przy odbiorze paszportu nalezy przedloiyé:

1) przyrzeczenie udzielenia wizy wydane przez wlidciwe
obce przedstawicielsiwo dypiomatyczne lub urzad kon-
sularuy,

2) dowod osobisty,

3) dowod uiszczenia oplaty paszporinwej.

2. W przypadhn zamierzonege wyjazdu na pobyt slaly

nalezy nadto przediozyé:

1) zaswiadczenie z miejsca pracy o rozwigzaniu stosunku
pracy,

2) zatwiadczenie organu finansowego prezvdium wlasciwej
rady narodowcej stwicrdzajgece, ze na ubiegajqeym sie
o paszport nie cigrg zobowiazama podatkowe oraz 7e
organ finansowy me prowadzi przeciwko osohie tej
egzekucji administracynej z tytula naleznosci niepodat-
kowych na podstawie tytuldw wykonawcezych wierzy-
telnosei niepodatkowych,

3) zaswiadczenie wlasciwego do spraw lokalowych erganu
prezydiuim redy narodowej o przekazamu micszkania,

4) posiadany dokument wojskowy.

§ 5. 1. W celu otrzymania whkiladki paszportowej do do-
wodo osobistego nalezy pizediozyé dokumenty wymienione
w § Just. ] pkt 1, 2, 3 4, 516 oraz dowdd osobisty w ter-
minte wskazanym ptzez organ wydajacy wkiadke paszpor-
towa.

2. Pizy odbioize wkladki paszportowej do dowodu oso-
bistego nalezy przedlozyé dokuvment wymeniony w § 4
ust. | pkt 3.

§ 6. 1. W celu otrzymania dokumenlu podiozy nalevy
przediozy( dokumenty wymienione w § 3 ust. 1, a pr2y wy-
jazdach na pobyt staly 1owniez dohumenty wymienione w
§ 3 ust. 2. Przepis § 3 ust. 3 stosuje sie cdpowiednio,

2. Pizy odbiotze dokumentu podidiy nalezy przedloiyé
dokumenty wymicnicne w § 4 ust. 1 pkt 1 i 3 oraz doku-
ment osobisty, a przv wyijazdach na pobyt staly takze do-
kumenty wymienione "w § 4 ust. 2.

Rozdzial 3.
Wydawanie paszportéw zbiorowych.

§7 L
dow,

Paszporty zhiorowe wydaje ste ma wniosek nrze-
instytucji panstwewych otaz jednostek gospodarki
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uspolecznion~), jak rowniez rwiarkdw zawodowych oraz or-
ganzacy polrtyeznych i spoleczmych,

2. W celu otrzymania paszporlu zbiorowego nalezy do
weiosky 0 Jego wyualne zalaczyl:

}) liste uczesinikow giupy,

2] pisino. wlasciwego organu naczelnego, ktéremu pndiega
skiadajgcy wniosck, stwierdzajgce celowos¢ wyjazdu,

3} przyrzeczenie udzielenia wizy wydane przez whasciwe ob-
ce przedstawictelstwo dyplomatyczne lub urzqd konsu-
larny,

4) zezwolenie Narodowego Banku Polskicgo na zakup ushig
przewozu na t asach zagranicznych za zlote lub zadwiad-
crenie upowarznionego przez wtasciwego ministra biura
podrozy lub przedsictiorstwa przewozowego, ze ustugi
te zostaly oplacone w zagranicznych s$rodkach platni-
czych,

§) zezwolenie Narodowego Banku Polskiego na zakup za-
gremuczoych srodkow platniczych niezbednych na pokry-
cie kosztow ulizymania danej grupy os6b za gramcs,
a w przypadku wymiany bezdewizowe] — zaproszenie
wlasdciwej instytucji lub organizacii, zapewniajace pelna
pekrycie kosztow pobytu danej grupy osdb za granmica,

6) dokumenty wymienione w § 3 ust. 1 pkt 1—5 i 8 dla
kazdego uczestnika grupy.

3 Jezeli wyjazd za granice na podstawie paszportu
zhictowego nastepuje przy uzyciu mechanicznego s$rodke lo-
komocji, do wniosku o wydanie paszpotiu zbiorowego nale-
ty ralgczy¢ w miejsce dokumertu wymienionego w ust. 2
pkt 4 odpowiednie madwiadczenie Poiskicgo Zwigzku Moto-
toweqo oraz zezwolenie Narodowego Banku Polskicgo na wy-
woz $rodkow platniczych niezbednych do pokrycia koszlow
#wiqzanych z uzyciem mechanicznego idrodka lokomocji, w

wypadku za$ uzycia auvtobusu przedsigbiorstwa Panstwowej
omunikacji Samechodowe; — zaswiadczenie tego przedsig-
biosstwa o wynajmie autobusu.

4. Przepis ust. 2 pkt 4 nie dotyczy wyjazdow do Albah-
skiej Republiki Ludowej, Bulgarskiej Republiki Ludewef,
Chinskie; Republiki Ludowej, Republiki Czechostowackiei,
Koreanskiej Repubiliki Ludowo-Demokratycznej, Niemieckief
Republiki Demokratycznej, Rumunskiej Republiki Ludowej,
Wegicrskiei- Republiki Ludowej, Ludowej Republiki Wietna-
mu i Zwiazku Socjalistycznych Republik Radzieckich.

5. Przepisy ust 2 pkt 2—3 nie detyczg wnioskdw o wy-
danie paszportow skladanych przez jednostki pos.adajace ra-
chunek specjainy na cele wyjazdéw zagranicznych.

Jednostki te powinny zlozyé zaswiadczenie potwierdzoe
#e pizez Narodowy Bank Polski lub Bank Handlowy o za-
rezerwowaniu na rachunku specjalaym kwaty kosztow ushug
pizewozu na trasach zagranicznych oraz kosztéw utrzyma-
nia danej grupy osob za gramica a w przypadku wymiany
bezdewizowej — zaproszenie wiasciwej instytucji lub organt.
zacji zapewniajgce pelne pokrycie kosziow pobytu danej
grupy osCbh za gramica.

Rozdziat 4,

‘Wnoszenie podaf { odbi6ér paszportu,

§ 8. 1. Podania o wydanle pasrportu, wkiadki paszpor-
towej do dowodu osobistego lub dokumentu podrory sklada
siec w wojewddzkiej komendzie Milicji Obywatelskiej (rows
norzedne)) wilasciwej ze wizgledu na miejsce zamieszkania
osoby zainteresowanej.

2, Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do wnioskéw
b wydanie paszportu zbiorowego, z tym ze jednostki, o kid-

rych mowa w § 7 ust. 5, skladajg wnioski w Ministesstwie
Spraw Wewnetrznych.

3. W celu ustalenia tozsamosci osoba abiegajaca sig
0 paszport, wkiadke paszportowa do dowodu esobistege kb
dokument podrézy obowigrzana jest csobiicie zlozy¢ podaaie.
Nie dotyczy to o0séb do lat t3 oraz catkowicie ubezwlasno-
woln.onych.

_4. Przy skladaniu podania nalezy okaza¢ dokument
stwierdzajgry tozsamosé oraz dokument slwierdzajacy sto-
sunek do stuzby wojskowey,

5. Przy wyjazdach zbiorowych tozsamodé uczestnikéw
grupy powinna by¢ stwierdzona na zalaczonych do wniosks
podaniach przez wlasciwe ze wzgledu na ich miejsca za-
mieszkania  wojewddskie komendy Mulicji Obywatelskiej’
trownorzedne). Przy stwierdzaniu tozsamosci stosuje sig ode
powiednio przepis ust. 4.

6 Organ wlasciwy do przyjeria podania (wniosku) mo-
ze odmowi¢ jeqo przyvigria, jezeli nie sq do niego zalagzone
wszystkie wymagane dokumenty lub jezeli kwestionariusg
paszportowy jest wypelniony nieczyielnie.

7. Na 2aderie skladajacego podanie (wniosek) z wyme-
ganymi dokumenfami nalezy potwierdzi¢ mu odbiér ‘podan
nia (wniosku) i dokumentow.

§ 9. 1. Odbiér paszportu dokonvwany jest w miejscu
zloZenia podania (wuioskua), przy czym przepis § 8 ust. 3
stostije s.g cdpowiednio.

2. Przy odbiorze pasrportu zbiorowego naleiy przedio-
zy¢  dowody osobiste uczesinikow grupy oraz dowod uisas
czenia oplaty paszpartowej.

3. Paszport zbiorowy moze byé odebrany przez kierow-
nika grupy lub przez osobe pisemnie upowazniong do tege
przez wmnioskodawce,

Rozdzial 5
Decyzje 1 odwolania,

§ 10. 1. Organ, w ktérym zlofono podanie (wniosek}
o wydanie paszportu, wkiadki paszportowej do dowodu 050«
bistego lub dokumeniu podréiy, obowigzany jest w formie
pisemnej powiadomi¢ skiadajacego podania (wniosek) o de-
CYzZji najpoiniej w ciaggu dwéch miesiecy od dnia ziozenia
podania {wniosku) z wymaganymi dokumentami, a jeell
wyjazd za granicg ma nastapi¢ na pobyt staly -~ najpdinied
w ciagu czterech miesiacy,

¥ 2. Przepis ust. 1 dotyczy odpowiednio podat {wnioskéw).

0 poczynienie zmian w paszporcie, wkladce paszportowej do
dowodu osobistego i dokumencie podroéry lub wznowienie
ich wainosci.

3. W uzasadnionych przypadkach, w szcregoélnodcl w
zwigzku z cietkq chorobg lub $mierciq przebywajacego za
granica czlonka rodziny albo w zwijzku z koniecznoéciy.
przeprowadzenia za granicq leczenia — gdy zwloka w za-
Iatwieniu sprawy grozilaby niebezpieczedstwem dia #Zycla
lub zdrowia ubiegajqcego sie o wyjazd, moie on domagad
sie zalatwienia sprawy przed uplywem termindw okreslo=
nych w ust. 112

§ 11. W decyzji odmownej wystarczy powola¢ podstawg
prawng odmowy. Decyzia taka powinna zawieral objasnienia
o przysluguigcym $rodku odwolawczym ze wskazaniemy ters
minu i orgaay, do kiorego odwolanie powinno byé wnie-
sione,
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§ 12. 1. Organem wlasciwym do rezpoznania odwclah
od decyzji wojewodzkich komend Milicji Obywatelskiej
{townorzednych) jest Ministerstwo Spraw Wewngtiznych,

2. Decyzja wydana przez Ministerstwo Spraw Wewngliz-
nych jest oslateczna w administracyjnym toku instancii.

§ 13. 1. Qdwolarie nalezy wnicé¢ w ciggu 14 dni od
dnia doreczenia decyzji odmownej za posrednictwern crga-
nu, ktory decyzje wydal

2. Organ, ktory decyzje wydal, chowigzany jest w ciggu
7 dni od dnia otrzymania odwolania albo decyzje zaskarzong
zmieni¢ i zawladomi¢ o lym odwolujgcego sig, albo tez w
tym terminie odwolanie wraz z aktamni sprawy przekazac or-
ganowi wlasciwemu do rozpoznania odwolania.

§ 14. 1. Organ wlasciwy do rozpoznania odwotania obn-
wigzany jest w foimie pisemnej powiadomi¢ odwolujgcego
tie o decyzji najpéiniej w teimirach okreslonych w § 10
ust. 1 i 2. Przepis § 10 ust. 3 stosuje siq¢ odpowiednio.

2. W sprawach o wydanie paszpoitow w zwigzku z wy-
jazdem zbicrowym eodwolanie moze bye pozostawione hbez
10zZpoznania, jezell termin wyznaczony Go wyjazdu danej
grupy csob uplywa przed terminem pizewidz:anym do scz-
poznania odwolania,

Rozdzial 6.

Przepisy koficowe,

§ 15. Jezeli wyjazd na podstawie wydanecqo, paszporiu,
whkladki paszportowej do dowodu osobisteqo lub dckumentu
podrozy nie nastapil, posiadacz takiego dokurientu obowia-
zany jesl w ciggu 7 dni od dnia aplywu terminu jego waino-
fci zwrocié go organowi, ktory go wydal, lub tez zlozye w
wojewodzkiej komendzie Milicji Obywatclskie] (réwnorzed-
nej) wlasciwej ze wzgledu na aktualne miejsce zamieszkania.

§ 16. 1. Wniosek o zwrot kosziow bilelu na przejazd
za granice oraz kosztow powrciu do miejsca zamieszkania
w kiaju — w przypadku uniewainiema paszportn, wkiadki
paszportowej deo dowodu osobistego lub dokumentu podrdiy
przed opuszczeniem kraju — zlozyé nalezy do Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych za posrednictwem wojewddzkiej ko-
mendy Milicji Obywatelskiej (réwnoczgduej} wedtug miejsca
zamieszkania.

2. Zwrot kosztéw Dbiletu na przejazd za granice obej-
muje jedynie koszty nie podlegajgce zwrotowi z kasy biura
podrézy Jub przedsiebiorstwa pizewozowego.

Dokumentem stwierdzajgecym wysokosé kosztéw nie po-
dlegajacych zwrotows z kasy biura podrdzy lub przedsiebior-
slwa przewozowego jest odpowiednie zafwiadczenie tego
biura podrozy lub pizedsigbiorsiwa przewozowego, w kté-
1ym wplata zcstala uiszczona.

§ 17 1. W 1azie wwspdolnego wyjazdu grupy oso6b na
podstawie paszportow ndywidualnych organ paszportowy
maoze odpowicdnio stosowal przepisy § 7, § 8 ust. 21 5 oraz
§ 14 ust. 2.

2. W przvpadkach wyjazdu za granice na koszt urzedu,
instyiucii panstwowej oraz jednostki gospedarki uspolecz-
nionej, jak réwniez zwigzku zawodowego albo organizacyi
pohtycznej lub spolecznej obowigsujg w zakresie skladania
dokumentoOw w celu otrzymania paszportu oraz w zakresie
wnoszenia podan i odbioru paszporlu przepisy dotyczace
paszportow uizgdowych.

§ 18 Do postepowania w sprawach nie uregulowanych
niniejszyin rezporzqdzeniem slosuje sie przepisy o postepo-
waniu administracyinym.

§ 19. Rozporzgdzenie wchodzi w zycie z dniem oglo-
szenia.

Minister Spraw Wewnctiznych: W. Wicha
Minister Spraw Zagranicznych: w z. J. Winiewicz



