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ROZPGRZIADZENIE MINISTRA SKARBU
z dnia 31 pazdziernika 1946 r.

o ksiegach handlowych, uproszczenych i podatkowych, wydane co do §§ 2— 11
w porozumieniu z Ministrami Przemyslu oraz Aprowizacji i Handlu.

Na podstawie art. 29, 84, 85 ust. 5 i 86
ust. 5 dekretu z dnia 16.maja 1946 r. o postepo-
waniu podatkowym (Dz. U. R. P. Nr 27,
poz. 174) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powolane w niniejszym rozporza-
zeniu: :

a; artykuly bez blizszego okreélenia — o-
znaczaja  artykuly dekretu z dnia 16
maja 1946 r. o postepowaniu podat-
‘kowym (Dz. U. R. P. Nr 27, poz. 174),

b) paragrafy bez blizszego okreélenia —
oznaczaja paragrafy niniejszego rozpo-
rzadzenia. :

2. llekro¢ w niniejszym rozporzadzeniu jest
mowa o dekrecie bez blizszego okreSlenia, ro-
zumie¢ nalezy dekret z dnia 16 maja 1946 r.
o postepowaniu podatkowym (Dz. U. R. P,
Nr 27, poz. 174). ‘

DZIAL 1.
Ksiegi handlowe.

Rozdzial T.

Zasady i sposoby prowadzenia
ksiag handlowych.

§ 2. Zasady i sposoby prowadzenia ksiag
handlowych, nie uregulowane innymi przepi-
sami prawnymi, normujg przepisy §§ 3—11.

§ 3. 1. Brudnopisy, stanowiace podstawe
do obliczenia iloéci poszczegélnych sktadnikéw
inwentarza, powinny byé przechowywane. Brud-
nopisy te powinny byé ponumerowane, zeszy-
te i na ostatniej stronie lub karcie zaopatrzo-
ne w date i podpis osoby lub oséb, ktére je

sporzadzily. W przypadku dokonywania spisu
inwentarza wediug poszczegéinych dzialéw przez
rézne osoby nalezy ponadto sporzadzi¢ zestas
wienie, obejmujace spisy poszczegéinych dzia«
Iéw z oznaczeniem ich iloSci, liczby stron luby
kart. Zestawienie to powinno byé podpisane
przez wszystkie osoby, ktére braly udzial przy,
spisywaniu inwentarza. Brudnopisy 1 Zestawie-
nie nalezy przechowywaé przez okres lat sze«
éciu, liczac od konca roku podatkowego, obs
jetego ksiegami..

2. Brudnopisy powinny by¢ sporzadzone a-
tramentem lub oléwkiem atramentowym.

§ 4. Wyceny przedmiotéw majatkowych u«
widocznionych w inwentarzu nalezy dokonaé
zgodnie z obowigzujacymi w tej mierze przepi«
sami. W przypadku przyjecia do inwentarza
wyceny towaréw nizszej od kosztu nabycia lub
wytworzenia z powodu uszkodzenia, wysorto-
wania, wyjécia z miody lub niZszej ceny rynko-
wej, nalezy w inwentarzu uwidoczni¢ w odreb«
nych  rubrykach ceng¢ kosztu nabycia lub wy-
tworzenia oraz cene przyjeta do inwentarza.

§ 5. 1. Prowadzacy ksicgi handlowe obo-
wigzani sa prowadzi¢ kontrole iloémm.ivq W po«
staci ksiag, kartotek lub w inny odpowicdni spo-
s6b. Kontrola ta zawlera¢ powinna ilo$¢ 1 war-

| t0$¢ badz tylko iloéé odrebnie dla kazdego ro-

dzaju:

a) towaréw nabytych w celu dalszej od-
sprzedazy i towaréw sprzedanych,

b), surowcéw, pélwyrobéw i materialéw po<
mocniczych, nabytych i zuzytych do pro-
dukcji, '

c) wyrobéw i pbélwyroboéw wytworzonych
i sprzedanych.
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2. Kontrola iloéciowa mozna jednak mie
obejmowaé rozchodu towardw, gdy rozch6d od-
bywa si¢ w ramach drobnej sprzedazy réino-
rodny»ch towardéw konsumentom. Ixontroh; ilo-
éciowa mozna takie nie obejmowal materiatéow
pomocniczych, gdy koszt zakupu ich w stosunku
do kosztéw produkcji jest nieznaczny..

3. W przypadku prvowadz«ema przez - przed-
siebiorstwo sprzedazy towaréw w wiekszych ilo-
éciach badZz celem dalszej odsprzedazy, badi
przerébki, a takze drobnej sprzedazy réznorod-
nych towardow konsumentom, kontrole ilo$ciowa

w odniesieniu do drobnej sprzedazy konsumen-

tom mozna ograniczy¢ do podania ogdlnej ilo-
4ci. W tym celu nalezy z odpowiednich rachun-
kéow kontroli iloéciowej zapisa¢ ma rozchéd to-
wary, przeznaczone de drobnej sprzedazy i po-
da¢ ich warto$¢.

4. Upowaznia sie dyrektordw izb skarbo-
wych w przypadkach wyjatkowych, uzasadnio-
nych trudnoéciami, do zwalniania podatnikéw
lub grup p»od‘at:nﬂcow na ich proébe od obo-
wiazku prowadzenia kontroli iloSciowe].

§ 6. 1. Prowadzacy- ksiggi handlowe obo-
wigzani sa sporzadzaé dzienny Taport kasowy,
obejmujacy stan poczatkowy i kohcowy kasy
oraz wszystkie wplywy i wydatki danego dnia.
Raport moze byé sporzadzony na osobnych
kartach badZ w ksiedze kasowej. Na dowdd
zgodnosci ze stanem rzeczywistym kasy raport
powinien by¢é podpisany codziennie przeZz oso-
be odpowiedzialng za stan kasy.

2. Ksiegowo$é podatnika powinna ujawniad
biezaco codziennie wszystkie dokonane transak-
cje. Transakcje te powinny byé aa;su;g‘ovvane
na odpowiednich kontach najpéiniej w ciagu
dwiéch tygodni od daia zawarcia transakcji
badi od dnia otrzyvinania dokumentu, o ile
go otrzymano po dniu zawarcia transakcji,

3. Wiadze podatkowe pierwszej instancji
moga zezwalaé na skutek podatt podatnikéw
w przypadkach wyjatkowych (np. choroba lub
urlop ksiegowego) na zaleglodci w ksicgowa-
hiu poza granice, okreflone w ust. 2.

§ 7. 1. Co do towaréw oddanych do ko-
nisowe] sprzedazy zaréwno przyjecie w komis
jak i dalsze transakcje, wynikle z obrotéw
tymi towarami, powinny by¢ odpowiednio za-
ksiggowane w ksiegach komitenta i komisan-
ta. Zaksicgowanie to, jesli chodzi o oddanie
i przyjecie w komis “towaréw, powinno byd
przeprowadzone €0 najmniej p.od wzgledem ilo-
Sciowym w ksigzkach szczegdlowych towaréw
komisowych.

2. Obroty, osiagniete ze sprzedazy towardw
oddanych do komisowej sprzedazy, komiitent
powinien zaksiegowad w tym okresie rachunko-
wym, w ktworym te towary zostaly sprzedane
przez komisanta,

3. Nie sprzedane do kofca okresu rachun-
kowego towary komisowe komisant powinjen
wykaza¢ w pozycjach pozabilansowych, komitent
za$ w odrebnych pozycjach dla kazdego skla-
du komisowego przy inwentaryzacjl towardw
wlasnych.

§ 8. 1. Ksiegi handlowe powinny by¢ pro-
wadzone w ten sposdb, aby na ich podstawie
mozna bylo d‘okladxme ustali¢ poszcazegdine
skladeiki kosztdw nabycia zakupionyeh towa-
réw woraz kosztdw wytworzenia wyrobdéw goto-
wych i pdlgotowych.

2. Na koszty nabycia zakupionych towaréw
skiadaja sig wszybtle koszty zwiazane z na-

‘byciem towaréw do chwili zlozenia ich w ma-

gazynie, a w szczegélno$ei: cena zakupu;®koszt
transportu, ubezpieczenie w czasie transportu,
clo, prowizja pofrednika przy zakupie itp. ko-
szty.

3. Na koszty wytworzenia wyrobdw goto-
wych 1 poélgotowych skladaja sie wszystkie
koszty zwiazane posrednio lub  bezpodrednio
z produkcja, a w szczegdlnosci: suvowce, pdl-
wyroby, materialy pomocnicze, energia obca,
wynagurodzenia w pieniadzach i w maturze pra-
cownikéw wraz ze $wiadczeniami publiczno-
prawnymi ponoszonymi przez pracodawce wsku-
tek zatrudniania tych pracownikéw, wszelkiego
rodzaju daniny publiczne z wyjatkiem podatkéw
dochodowego 1 obrotowego, remonty, konser-
wacje, amortyzacja majatku staiego, bioracego
udzial! w produkcji, oraz odpowiednia przypa-
dajaca na deial fabrykacji cze$¢ kosztéw ogdl-
nego zarzadzania. Do kosztéw wytwarzania nig
zalicza sie oprocemtowania kapitaléw wlasnych
i wobcych, wniesionych do przedsiebiorstwa.

§ 9. 1. Przepis § 8 ust. 3 co do skladnikéw
kosztéw wytworzenia stosuje sic odpowiednio
do przedsiebiorstw budowlanych, budowy urza-
dzenr technicznych, robdt ziemnych itp. z ta réis
nica, ze do skladnikéw kosztéw wytworzenia
w tych przedsiebiorstwach zalicza sie takze po-
datek obrotowy.

2. W przedsiebiorstwach, ~wymienionych
w ust. 1, dla kazdej wykonywane] umowy o
$wiadczenie, ktérego wartosé przekracza 500.000
ztotych, ksiegi handlowe powinny zawicral od-
rebne konta z wyszczegdlnieniem podstawowych
grup kosztéw, jak materialy, robocizna, tran«
sport, subprzedsiehiorca i inne koszty.

3. Przed sporzadzeniem bilansu nalezy pos
dezieli¢ dwiadczenia ma ukoficzone i mnieukofs
czone; za ukohczone uwaza sie $wiadezenia pray-
jete przez zleceniodawce; dowéd przyjecia sta
mowl uzgodniony rachunck ostateczny, proto-
kit przyjecia, odpowiednie pismo zleceniodaw-
cy itp.

4. Ze $wiadezed wukionczonych nalezy wys
prowadd¢ wyaiki, kosaty was wytworzenia doty
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czace $wiadczen nieukoficzonych naleiy wpro- |

wadzi¢  do aktywéw bilansu. Jezeli jednak u-
mowa o0 $wiadczenia zawiera dane umozliwia-
jace obliczenie wynikéw wykonania cze$ciowe-
go, nalezy te wyniki odrgbnie obliczaé w kaz-
dym roku rachunkowym, uwzgledniajac je w ra-
chunkach strat i zyskéw.

5. Wszelkiego rodzaju koszty ogélne nie-
przenicsione w ciagu okresu rachunkowego na
odrebne konta poszczegdélnych uméw, o ktérych

mowa w ust. 2, nalezy pwzed sporzadzeniem

bilansu podzieli¢é wedlug stosunku procentowe-
go tych kosztéw do kosztéw wytworzenia wy-
konanych $wiadczefi i cze$é przypadajaca na
“$wiadczenia nieukoficzone wprowadzi¢ do ak-
tywdéw bilansu.

0. Ogélna suma kosztéw™ wytworzenia przy-
padajacych na nieukoficzone $wiadczenia nie
moze byé amniejszana o swmy otrzymanych za-
liczek lub o swmy wystawionych zlecemiodaw-
com rachunkéw na poczet tych $wiadczef.

§ 10. 1. Na koniec kazdego roku rachunko-
wego nalezy w-ksiegach handlowych dokonad
prawidlowych odpiséw na amortyzacje przed-
miotéw, podlegajacych zuzyciu i nabytych od-
platnie terminowych praw majatkowych, i to

bez wzgledu na wyniki bilansowe. Odpiséw na |

amortyzacje dokonywaé mozna metoda bezpo-
$rednia lub posrednia, o ile przepisy specjalne
nie stanowia inaczej.

2. Przedmiot catkowicie zamortyzowany
w okresie jednego lub wigcej okreséw rachun-
kowych nalezy pozostawi¢ w bilansic w warto-
$ci jednego zlotego, jeieli przedmiot ten bez
wzgledu na stan, w jakim si¢ znajduje, pozo-
staje w przedsiebiorstwie. :

3. Przedmiot calkowicie zamortyzowany 1
juz nicistnicjacy w przedsiebiorstwie (zlikwi-
dowany) nalezy skres§lié z bilansu, kasujac jed-
nocze$nie w przypadku amortyzacji posrednie]
odpowiednia sume z rachunku umorzenia.

4. Dla kontroli prawidlowoséci corocznych

odpisdéw nalezy prowadzi¢ tabele amortyzacyjne

wedlug zalaczonege wzoru Nr 1. Dopuszczalne
jest rozszerzenie wzoru oraz zmiana jego ukla-
du. W tabelach amortyzacyjnych moina uwi-
daczniaé grupami przedmioty amortyzowane we.
dlug tych samych norm z podzialem na lata na-
bycia pod warunkiem prowadzenia szczegélo-
wej specyfikacji w inwentarzu lub w specjal-
nych  urzadzeniach przeznaczonych dla szczegd-
fowej kontroli majatku stalego.

§ 11. Ksiegi handlowe przedsiebiorstw prze-
myslowych 1 uslfugowych, jak wykohczalnie,
farbiarnie, formiarnie, zarobkowe tkalnie, prze-
drzalnie, szarparnie itp., przyjmujacych surowce,
polwyroby 1 towary do dalszej przerébki lub
obrébki, powinny zawieraé oddzielne konta na-
ktadcéw z podaniem imienia, nazwiska (mazwy
fiomy) i adresu, : '

Rozdzial 2.
Dowody wewnetrzne,

. § 12. Zapisy w ksiegach handlowych u od-
bierajacych $wiadczenia uslug uznaje sie za
halezycie ndokumentowane dowodami wewnetrz-
nymi, jeizeli dowody okreslaja cel wydatkéw
1 zaopatrzone sa w date i podpis osdéb, ktére
dokonaly bezpo$rednio wydatkéw, a wydatki
dotycza kosztédw:

a) przejazdéw i diet, jezell ich wysoko§é
nie przekracza norm ukladu zbiorowego
pracy dla danego zawodu; jezeli dany
zaklad pracy nie jest objety ukladem
zbiorowym, wysokosé kosztéw podrizy
moze byl przyjeta. ha podstawie norm
przewidzianych na takie koszty dla pra-
cownikéw w podobnych zakladach, ob-
jetych ukladem zbiorowym, lub dla funk-
cjonariuszéw panstwowych, '

b) ponicsionych na tragarzy, woinych, szat«
niarzy, stuzbe hotelowa itp.,

c) uzycia nastepujacych $rodkéw lokemo-
cji dla przewozu towaréw: kolei i au-
tobuséw, jezell zgodnie z przepisami
transportu kwity przewozowe sz odbie-
rane przy wydawaniu przesyiki, doro-

ek, ryksz, wbézkéw recznych 1 rowe-
rowych,
d) innych drobnych wydatkow, kidre ze

wzgledu na swéj rodzaj wykluczaja mo-
zliwoé¢ umsyskania dowodu zewngirzie-
go. Wydatki te nie moga przckraczaé
1/, obrotu podiegajacego podatkowi
obrotowemu lub zwolnicncgo od tego
podatku, a w przedsiebiorstwach ogpo-
datkowanych w my$l art. 17 ust. 1 pkt6
dekretu z dnia 21 grudnia 1945 1. o
podatku obrotowym (Dz. U. R. P.
z 1946 r. Nr 3, poz. 23) — Y4% pelnej
sumy obrotu dokonanego na rachunek
zleceniodawcy,

€) zakupu zaczkéw pocztowych, stemplo-
wych, blankietéw wekslowych itp.drob-
nych wydatkéw biurowych.

Rozdzial 3.

Zezwolenie na prowadzenie i przechowywanie
ksiag handlowych
poza lokalem przedsigbiorstwa.

8§ 13. Zalatwianie prééb podatnikéw o zes
zwolenia na prowadzenie i przechowywanie
ksiag handlowych wraz z dokumentami - poza
lokalem przedsicbiorstwa (zakladu) lub zajecia
nalezy do zakresu dzialania wladzy podatkowej
pierwsze] instancji wlasciwei do ustalenia o-
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DZIAL II.
Ksiegi uproszczone i ksiegi podatkowe.
Rozdzial 1.

Przepisy ogoélne.

§ 14. 1. Za prawidiowe uwaza si¢ ksiegi
uproszczone i ksiegi podatkowe prowadzone
prawidlowo zaréwno pod wzgledem formalnym
(niewadliwie), jak i materialnym (rzetelnie).

| 2. Prawidlowe pod wzgledem formalnym
(niewadliwe) sa ksiegi prowadzone zgodnie
‘% przepisami ninicjszego rozporzadzenia i ob-
jaénieniami do wzoréw ksiag, zalaczonych do
hiniejszego rozporzadzenia,

. 3. Prawidlowe pod wzgledem materialnym
(rzetelne) sa ksiegi prowadzone zgodniez praw-
da.

§ 15. W przypadku stwierdzenia przez wla-
dre podatkowa wadliwosci ksiag uproszczonych
lub ksiag podatkowych, polegajacych na for-
malnych usterkach i brakach, a nie majacych
w konkretnym przypadku istotnego znaczenia,
wladza podatkowa powinna uznaé ksiegi za
dowod. )

§ 16. Przepis art. 89 ust. 2 stosuje sie
odpowiednio przy ocenie ksiag uproszczonych
i ksiag podatkowych. ‘

§ 17. Okresem rachunkowym jest rok ka-
lendarzowy.

§ 18. 1. Strony ksiag powinny byé kolejno
ponumerowane, Ksiegi nalezy prowadzié w jezy-
ku polskim i w walucie polskiej. Zapiséw
do ksiag nalezy dokonywaé staranmie i czytelnie
— atramentem w ksiegach uproszczonych, a-
tramentem badZ oldowkiem atramentowym
w ksiegach podatkowych. Nie wolne pozosta-
wial odstepéw w miejscach, ktére powinny
by¢ wypelnione. Niedopuszczalne jest skroba-
nie 1 zamazywanie, wycieranie, badZ usuwanie
innymi sposobami dokonanych zapiséw.

2. Omylki prostuje sie przez przekre§le-
hie blgdnego zapisu 1 wpisanie wlasciwego
tekstu lub sumy w ten sposéb, aby tresé¢ po-
przedniego zapisu byla czytelna. W ksiegach
uproszczonych prostowanie omylek moze od-
bywaé sie réwniez przez dokonanie storna.

§ 19. 1. Ksiegi uproszczone powinny zawie-
raé zgodne z rzeczywistoscig imiona i nazwiska
(nazwy finm) woraz adresy odbiorcéw i dostaw-
céw przy sprzedazy {(zakupie) towarn badZ
w wigkszych iloéciach, badZ celem dalszej od-
sprzedazy lub przerdbki.

2. Ksiggi podatkowe powinny zawieraé
zgodne z rzeczywistoécia imiona, nazwiska (naz-
wy firm) oraz adresy dostawcéw, a takie, jesli
chodzi ¢ ksiggi podatkewe Nr 2 i Nr 3,

imiona i mazwiska (nazwy firm) oraz adresy,
os6b, dla ktérych podatnik $wiadczy uslugi Iub
usiugi- polaczone ze $wiadczeniem rzeczy.

3. Obowigzek ujawniania powyiszych da«
nych, je$li chodzi o ksiege podatkowa Nr 2,
istnicje tylko wowczas, gdy wartos¢ $wiadczo-
nych pmez podatnika usiug badi uvslug poig-
czonych ze $wiadczeniem rzeczy przekracza kwos
te 5.000 zl. We wszystkich jednak przypadkach,
gdy $wiadczenie nastgpilo w wykonaniu zaméx
wienia przyjetego na piSmie (wmowa, list itp.),
ujawnianie Imion i mnazwisk (nazw finm) oraz
adreséw gzleceniodawcéw jest obowiazkowe.

4. Lekarze ginekolodzy, seksuolodzy, wes
nerolodzy, prowadzacy ksiege podatkowa Nr 3,
mwogy nie wykazywaé imion, nazwisk oraz adre-
séw pacjentéw.

- § 20. 1. Towar powinien by¢ zaksicgowany,
w ksiegach uproszczonych i w ksiegach podat-
kowych na przychéd w chwili otrzymania. Je-
$li towar nadszedl przed otrzymaniem rachuinku
lub konsygnacji, nalezy sporzadzié szcazegdblowy,
opis otrzymanego towaru, podajac nazwisko i
imie (nazwe firmy) dostawcy, ilos¢ i rodzaj
towaru oraz cene; dokument ten zaopatrzony]
data sporzadzenia oraz podpisany przez podate
nika stanowi dowdd do zaksiggowania przychos
du towaru (dowdd wewnetrzny); nalezy go prae-
chowaé, a po nadejéciu rachunku dolaczyC do
rachunku. ‘

2. Taki sam dowéd wewnetrzny nalezy spo-
rzadzié w przypadku nabycia towaru, na ktdry,
zgodnie z art. 86 ust. 3 nie jest wymagane
posiadanie rachunku, t.j. na zakup wytwordw.
gospodarstwa rolnego nie przerobionych sposo-
bem przemyslowym, dokonany bezposrednic u
rolnikéw na miejscu w gospodarstwie rolnyni

badé poza obrebem gospodarstwa- rolnego,lecz

nie ze stalego miejsca sprzedazy.

3. Ksiggowanie pozostalych transakeji
w ksiegach uproszczonych powinno byé doko:
nywane w terminie przewidzianym w § 6 ust. 2
i 3. Jednak — mniezaleinie od tego — obroty
gotéwkowe oraz sprzedaz kredytowa naleizy co-
dziennie wykazywaé w raportach obrotdw, prze-
widzianych w § 29.

§ 21. Do zalatwiania podah o zezwolenic na
przechowywanie i prowadzenie ksiag pozaio-
kalem przedsighbiorstwa (zakladu) lub zajecia
stosuje sie § 13 z uzupelnieniem, Ze, o ie
chodzi © podatnikéw podlegajacych wyiacznie
obowiazkowi podatkowemu w podatku docho-
dowym, powolany jest urzad skarbowy wia-
fciwy do wymiaru tego podatku.

§ 22. Ksiegi uproszczone wraz z dokumen-
tami oraz dokumenty do ksiag podatkowych
podatnik powinien przechowywad przez latszesc,
liczac od konca okresu ‘rachunkowego.
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§ 23. Podatnicy obowigzani w my$l niniej-
szego rozporzadzenia do prowadzenia ksiag u-
proszczonych inogg zamiast tych ksiag prowa-
dzié ksiegi handlowe, a podatnicy obowiazani
do prowadzenia ksiag podatkowych —— ksiggi
handlowe lub ksiegi uproszczone.

Rozdzial 2.
Ksiegi uproszczone.

§ 24. Do prowadeenia ksiag uproszczonych
obowigzani sa podatnicy, nie majacy obowiazku
prowadzenia ksiag handlowych, jezeli wykonu-
ja wymienione w niniejszym paragrafie przed-
siebiorstwa:

1) bez wzgledu na wysoko$é obrotu:

a) sprzedaz towaréw badi wylacznie, bads
przewaznie kupcom do dalszej odsprze-
dazy, badZ przedsiebiorstwom przemy-
stowym lub zakladom rzemie$iniczym do
dalsze] przerdbki; .

b) sprzedaz zegarkdw, kamieni szlachet-
nych, przedmictéw: wyrobionych w ca-
Toéci lub w czedci ze zlota albo z pla-
tyny; .

<) gastronomiczne (restauracje, jadlodaj-
nie, bary, cukiernie, kawiarnie, mleczar-
nie itp), zatrudniajace cztery lub wie-
ce] os6b lacznie z wladcicielem i czlon-
kami jego rodziny;

d) hotele, pokoje umeblowane, pensjona-
naty, posiadajace ponad pigé pokojdw

.- do wynajecia;

¢) zaklady lecznicze, przychodnie lekarskie,
zaklady remtgenologiczne, diatermie,na-
Swietlania lecznicze, laboratoria anali-
tyczne oraz inne zakiady lecmiczo-voz-
poznawcze {np. badanie podstawowej
przemiany materil itp.);

) zaklady kapielowe: lainie posiadajace
ponad 10 wanien oraz kapiele w wodach
morskich i slodkich z iloicia kabin
ponad dziesied; .

g) teatry i kabarety;

b) zaklady fotograficzne, zatrudniajace per-
- sonel najemny;

i) prainie zatrudniajgce ponad piel o0séb
lacznie z wladcicielem i czionkami je-
go rodziny; v

1), przewbe towaréw przy ugzyciu jednego
lub wiecej samochodéw lub wiecej niz
cztevech koni;

k) zegluga morska 1 rzeczna;

1) miyny posiadajace walce oraz olejarnie;

{) eaklady pogrzebowe;

m) wszelkie przedsigbiorstwa przemystowe
i zaklady rzemieélnicze zatrudniajace
przy reczuej produkcji siedem lub wig-
cej os6b lacznie z wlascicielem i czlon-
kami jego rodziny, a przy produkcji
z uzyciem silnikéw — cztery lub wig-
cej osdb;

2) w zaleinoéci od wysokoéci obrotu:

_ podatnicy prowadzacy wszelkie przedsig-
biorstwa (zaklady), jezeli obrét osiagnigty w po-
przedzajacym okresie rachunkowym obliczony
w stosunku vocznym wynosi w  prezedsie-
biorstwach o charakterze wylacznie usiugowym
(bez $wiadczenia rzeczy) wiecej niz 1.000.000 zi,
a w pozostalych przedsigbiorstwach wiecej niz
2.500.000 zi. U podatnikéw, ktérzy w chwili
wejbcia w Zycie niniejszego rozporzgdzenia pro-
wadza przedsiebiorstwa (zaklady), podstawe o-
bliczenia obrotu w stosunku rocznym stanowi
kwota obrotu osiagnietego w poszczegdlnych
miesigcach 1946 r., przyjeta do ustalenia zali-
czek miesiecznych na podatek obrotowy, -

§ 25. Ksiegami uproszczonymi sa:
a) ksiega kasowa — wedlug wzora Nr 2,

b) ksiega o©obrotéw (zakupu, sprzedazy,
$wiadczenn) — wedlug wzoru Nr 3. |

§ 20. Na dzieit zalozenia ksigg uproszczo«
nych oraz na koniec kazdego roku rachunko-
wego nalezy sporzadzié inwentarz z natury. In-
wentarz powinien wykaza¢ wszystkie skladnis
ki majatku stalego 1 obroiowego, jak roéwniez
naleznoéci i zobowiazania. Inwentarz powinien
by¢ sporzadazony wedlug wzoru Wy 4.

§ 27. 1. Towary, surowce, péiwyroby 1 ins
ne warto$ci stanowigce preedmiot obrotu przeds«
siebiorstwa wycenia sig do inwentarza po cenie
kosztu wilasnego albo po cenie rynkowejzdnia
sporzadzenia inwentarza, jezell cena ta jest niz-
sza od ceny kosztu wlasnego. Inne skladniki
majatkowe nalezy wycenié wedlug ceny naby«
cia lub kosztéw wytworzenia.

2. Przepisy §§ 3 i 4 dotyczace inwentarza
jak rowniez § 8 ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpo«

3. W inwentarzu, sporzadzanym przy zad
prowadzeniu po raz pierwszy ksiag uproszczo-
nych, mozna nic wykazywal przedmiotéw ma-
jatku stalego (narzedzia, urzadzenmia itp.), ktés
rych cena nabycia lub koszty wytworzenia
w dniu sporzadzenia inwentarza nie przekraczas
1y 5.000 zl.

§ 28. Inwentarz powinien byl zaopatrzony
data sporzadzenia oraz podpisami podatnika
i wszystkich oséb, ktére braly udzial w jego
sporzadzeniu. Inwentarz malezy badf wpisywaé
do specjalnie zaloZonej na ten cel ksiegi, badZ
ukladaé chronologicznie w odrebnej teczce.
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§ 29. 1. Prowadzacy ksiegi uproszczone o-
bowiazani sa prowadzi¢ dziemny raport obro-
téw wedlug wzoru Nr 5, obejmujacy wszystkie
wplywy i wydatki kas»owe oraz obroty za sprze-
dane towary badZ wykonane $wiadczenia us}ug
na kredyt.

2. Raport obrotéw powinien by podpisa-
ny przez wlasciciela przedsiebiorstwa 1 przez
kasjera, ]ezeh przedsigbiorstwo go zatrudnia.
Raport obrotéw sporzadza si¢ na podstawie
dowoddw:

a) na wplywy kasowe: uowody utargu wy-
mienione w § 31,

b) na wydatki kaSDWE rachunki, pokwito-
wania, dowody wewnetrzne (§ 12) itp.,

c) na sprzedane towary badZ wykonane

* Swiadczenia uslug na kredyt: odpisy lub
kopie wyslawyon)d] rachunkéw, ksia-
zeczki obrachunkowe, kontrolki 1tp

§ 30. Wszelkic transakcje dokonane prrez
przedsiebiorstwo powinny by¢ biezgco codzien-
pie ujawniane w ksiegach, przy czym:

a) do ksiegi kasowej
wszystkie gotéwkowe przychody (wply-
wy) 1 rozchody (wydatki),

b) do ksiegi obrotéw nalezy wpisywaé za-
kup (przychéd) towaréw oraz obroty
ze sprzedazy towaréw lub wykonanych
$wiadczen bez wzgledu na to czy zakup,
sprzedaz lub $wiadczenia wykonane zo-
staly za gotdéwke czy tez na kredyt.

§ 31. Utargi drienne powinny byé¢ udowod-
nione kopiami wystawionych rachunkdéw, tasma-
mi kas mechanicenych, kwitami z bloczkéw ka-
sowych lub zestawieniami, ktére zawieraja za-
pisy poszczegélnych pozycyj obrotu; zestawie-
nia te powinny by¢ poﬂpxsanv przez os‘ob} spo-
rzadzajace je; zestawien mozna nie sporzadzal,

jezeli poszczegdlue pozycje obrotu zawiera ra-

port obrotéw.

§ 32. Niezaptacone lub zaplacone czescio-
wo rachunki dostawcéw 1 odbiorcéw oraz
wszelkie inne dowody dotyczace kredytowych
obrotéw {ksiazeczki obrachunkowe, notatki, kon-
trolki itp.) malezy przechowywalé w specjal-
nych teczkach oddziclnie dla odbiorcéw i do-
stawcow. Pozostale dokumenty, bedace podsta-
wa ksiegowania, nalezy przechowywal w sie-
dzibie przedsiebiorstwa w porzadku wedlug do-
wolnic obranego przez podatnika systemu.

§ 33. 1. Przepisy § 10, dotyczace odpiséw
ha amortyzacje prv'edmlotow podlegajacych zu-
#yciu, oraz przepis § 12 o udokumentowaniu wy-
datkéw dowodami wewnetrznymi — stosuje sig
bdpowiednio,

2. Przepisy art. 10 ust. 2 dekretu z dnia
8 stycznia 1946 r. o podatku dochod«owym
(Dz. U. R. P. Nr 2, poz. 14) stosuje si¢ od-
powiednio,

nalezy wpisywaé

§ 34. Z koiicem kazdego okresu rachunko-
wego ksiegi uproszczone naleiy zamknaé i wy-
prowadzi¢ wyniki dzialalno$ci prezedsiebiorstwa
(zakladu).

Rozdzial 3.

Ksiegi podatkowe.

§ 35. 1. Do prowadzenia ksiag podatkowych
obowiazani sa podatnicy podatku obrotowego
nie majacy obowiazku prowadzenia ani ksiag
handbowych ani ksmg uproszczonycl, a wy«
mienieni w §§ 37—40

2. Obowigzek prowadzenia ksiag podatko-
wych rozciaga sie réwnieZ na podatnikéw po-
datku dochodowego, pobierajacych dochody
z budynkéw, w ktérych ilo§é izb mieszkalnych
przekracza 20 lub ilo$é izb uzytkowanych na
zaklady handlowe, przemystowe lub rzemieéini
cze przekracza 5, a ktére sa poloZone w-inia-
stach, bedacych siedzibg urzedéw skarbowych
Iub w innych z ilo$cia mieszkatcéw ponad 5.000,

§ 30. 1. Zwalnia sie od obowiazku prowa-
dzenia ksiag podatkowych podatnikéw podatka
obrotowego nie wymienionych w §§ 37—40
oraz tyvch ktérzy:

a) oplacaja zryczaltowany podatek obro-.
towy na zasadach okreSlonych w roz-
porzadzeniu Ministra Skarbu z dnia 20
stycznia 1940 r. (Dz. U. R. P. N1 5,
poz. 49);

b) prowadza zaklad rzemicélniczy, zatrud-
niajacy jednego czlonka rodziny lub jed-
nego ucznia, z wyjatkiam zegarmistrzéw
i jubilerdw,

2. Upowaznia sie dyrektoréw izb skarbo-
wych do zwalniania w pvoszmeg(’)lnych latach na
mdy\\mua ne podania podatnikéw od obowigze
ku prowadzenla ksiag podatkowych w przypad-
kach zaslugujacych na szezegdlne uwzglednie-
nie.

3. Upowaznia sie dyrektordw izb skarbo-
wych do zwalniania z urzedu -— na waiosek
wladey podatkowej pierwsze] iastancji wlasci.
wej do ustalenia obrotéw — od obowigzka pro-
wadzenia ksiag podatkowych w poszczegdinych
Iatach podatnikéw podatku obrotowego, kt6-
rzy prowadza przedsiebiorstwa poza granicami
miast, bedacych siedziba urzedéw skarbowych
oraz poza granicami miast z iloécia miesvkan-
cow ponad 5.000. Decyzje w sprawach powyz-
szych moga obejmowal zardwno pewnc - grupy
podatnikéw, jak 1 pewne miejscowoéci; z u-
dzielonych w ten sposéb zwolnied moga byé
wylaczeni poszczegdlni podatnicy.

§ 37. Podatnicy prowadzacy przedsicbior-
stwa, ktére zakupuja towary (takze surowce i
pélwyroby) celem sprzedazy w stanie nieprze-
robionym bad?f przercbionym, lub nie bedac
przedsiebiorstwem komisowym przyjmuja towar
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do spreedazy na cudey rachunck, obowiazani sa
prowadzi¢ ksiege podatkowa Nr 1 wediug wzo-
ru Nt 0 (ksiega zakupu towardw), chyba ze
dla pewnej grupy tych pirzedsigbiorstw okre-
$lono specjalny wzér ksiegi podatkowe].

§ 38. 1. DPodatnicy prowadzacy przedsie-
biorstwa przemyslowe lub zaklady rzemiesini-
cze, przyjmujace zamdwienia na wykonanie poél-
wyrobdéw lub wyrobéw gotowych, czy to zwla-
snego Cczy tez z powierzonego surowca, obo-
wiazani sy prowadzié ksiege podatkowa Nr2
(ksiega zamodwien) wediug wzorn Nr 7.

2. Prowadzenic tej ksiegi mie zwalnia od
obowiazku prowadzenia ksiegi podatkowej Nr i
wedlug wzoru Nr 6, jeiel obowigzek taki wy-
plywa z przepisu § 37.

§ 39. Lekarze, lckarze weterynarii,” lekarze
denty$ci, felczerzy, adwokaci, obroficy sadowi,

inzynierowie (geometrzy), technicy — obowig- |

zani sg prowadzi¢ ksiege podatkowa Nr 3 we-
diuvg wzorg Nr 8 (ksigga dla wolnych zawo-
dow).

§ 40. Podatnicy prowadzacy zakiady fry-
" zjerskie badi gabinety kosmetyczne obowigzani
s3 prowadzi¢ ksiege podatkowa Nr 4 wediug
wzoru Nr 9.

§ 41. Podatnicy, o ktérych mowa w § 35
ust. 2, obowiazani sa prowadzié ksiege podat-
kowa Nr 5 wedlug wzora Nr 18 wraz z zalacz-
nikiem wedlug wzoru Nr 1l.

§ 42. Watpliwoéci co do tego, jakie ksie-
gi podatkowe podatnik ma prowadzié, rozstrzy-
ga wlasciwy urzad skarbowy,. . ‘

§ 43. Przed zaprowadzeniem po raz picrw-
suy ksiegi podatkowe] Nr 1 oraz na koniec
kazdego okresu rachunkowego powinien byé
sporzadzony remanent towardw, surowcéw i
poiwyrobéw wedlug zasad podanych w §§ 3,
4 1 27. Sporzadzony po raz pierwszy remancit
wpisa¢ nalezy do nowo zalozonej ksiegi podat-
kowej. Remanent koficowy wpisywad nalezy do
ksiegi podatkowe] za rok ubiegly oraz do ksie-
gi zalozonej na rok nastepny.

§ 44. Przed zaprowadzeniem po raz pierw-
szy ksigegi ‘zaméwieh nalezy sporzadzié zesta-
wienie nlewykonanych zamoéwien i wpisaé je
nastepnie do ksiegi jako pozycje 1. Réwniez po
zakonczeniu kazdego okresu rachunkowego na-
lezy na oddiielnych stronach ksiegi zaméwieh
spisa¢ niewykonane zaméwienia oraz prienie$é
je nastepnie do ksiegi zamdwieh roku nastep-
nego.

§ 45. Rachunki na zakupiony towar 0raz
dowody przyjecia towaru do sprzedazy na_ ra-
chunek cudzy powinny by¢ zaopatrzone na-
merem biezacym ksiegi podatkowe] 1 przes
chowywane w osobnej teczce w kolejnosci tych
numerGw.

§ 46. Rozporzadzenie mniniejsze  wchodzl
w zycie z dniem 1 stycznia 1047 r.

Minister Skarbu: ‘
“Konstanty Dqgbrowski
Minister Przemysiu:

Hilary Aine
Minister Aprowizacji i Handlue
Jerzy Sziachelskl
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Zalacznik do rozporzadzenia Ministra Skarbu
z dnia 31 paidziernika 1946 r. (poz. 365).
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Objasnienia dp ksiegl kasowel.

1) Do ksiegi kasowej nalezy wpisywal

(ksiegowad) wszystkie gwotowkrowe przychody i
rozchody na podstawie raportéw obrotéw oraz
dowoddéw kasowych.

2) Ksiega kasowa zawiera 20 rubryk i
dzieli sie na przychéd obejmujacy 13 rubayk
od 1—13 i rozchéd obejmujacy 13 rubryk od
14-—26.

3) Po stronie przychodu nalezy wpisywad:

%a) w rubryce 1 — drien dokonanej wplaty, |

b) w rubryce 2 — numer kolejny rapor-
tu obrotéw,

c) w rubryce 3 — treé¢ zapisu (np. utarg

dzienmy wedlug raportu ¢brotéw Nr...,
Tks wplacone na poczet naleznoSci za
towary sprzedane na kredyt wedlug ra-
chunku Nr... z dnia Zet wpla-
cone mna poczet zaméwienia itd.). Jezeli
zostala dokionana czefciowa lub calkowi-

.......

ta wplata na poczet kredytowe] nalezmo-

§ci, wplate nalezy odnotowaé na kopii
wystawionego rachunku badz tez w pro-
wadzonych przez podatnika  wykazach
dhuznikéw,
wych (kontrolnych) itp., podajac: date,
Nr raportu obrotéow, w ktérym wyka-
zano wplate oraz wplacona sume,

d) w rubryce 4 nalezy podal ogélug sumg
dokonanej wplaty (przychodu),

€) ogolng sume wplaty (przychodu) z su-
bryki 4 nalezy wozprowadzié do rabryk
5, 6 lub 7 w zaleznosci od tytulu doko-
nanej wplaty, ,

fy do rubryki 5 ,,Wplywy za $wiadczenia®
nalezy wpisywal wplaty za sprzedane
towary lub
za gotéwke, jak réwniez wplacone raty
mnaleznodci za towary sprzedane lub
$wiadczenia wykoenane na kredyt,

g) do rubryki 6 ,,Wplaty wlajciciela” na.
lezy wpisywal wplaty dokonane przer
wlasciciela przedsiebinrstwa,

h) do rubryki 7 ,Banki” nalezy wpisywadé
sumy podjete z bankdw.

4) Weksle otrzymane na pokrycie nalezno-
éci za sprzedane towary lub wykonane $wiad-
czenia nalezy ksi@gowaé dopiero po uplynnieniu
ich, t] po otrzymaniu gotéwki, ktéra nalezy
Wplsac na przychéd do ksiegi kasowej do ru-
bryki 5.

W przypadkach regulowania nalezno$ci do-
stawcom wekslami klientéw nalezy weksle trak- .
towal jako uplynmione. Woéwczas sume odpo- |
wiadajacy $cisle sumie weksla nalezy wprowa:
dzi¢ na przychéd kasy jako wplacona przea

za wykonane $wiadczenia

ksigzeczkach obrachunko- |

Do wzoru Nr 2

odbiorce i na rozchdd kasy jako wyplaceng
dostawcy., Wplate i wyplate nalezy odnotowaé
na rachunkach odbioncy i1 dostawcy zgodnie
z objafnieniami zawartymi w pkt (it. <),
i pkt 6 (lit. ¢) niniejszych wbjadnien.

5 \/Jiszelkicgo rodzaju wplywy z pozyczek
z wyjatkiem pozyczek bankowych nalezy trak'
towac jako wplaty wiadciciela. |
0) Po stronie nozchodu naleizy wpisywads
a) w rubryce 14 — dzieh dokonanej wpla-
ty,

b) w rubryce 15 — mumer raporiu obrotéw,
c) w rubryce 16 — tre$¢ zapisu (np. Iks
za towary wedlug rachunka Nr.
z dmda...,Zet wyplacone ma poczet na-
leinescl za dostarczone towary wedlug
rachunku Nr... z dnia......, robociz-
na wedlug listy placy za «zas od ....
do ...., pobrane przez wlagciciela, wpla-
cone dio banku na rachunck czekowy,
itp.); jezeli mostala dokonana czesciowa
lub calkowita wyplata na peczet nax
leznosci za kupiome na kredyt towary,
nalezy «odnotowaé na rachunku dostaw-
cy: date, Wr. raportu obrotdw, w ki6-
rym wykazano wyplate oraz wyplaceny

SUME ;

d)y w rubryoe 17 malezy podal ogdélng suw

me dokonanej wyplaty (mozchodu),.

ogélng sume dokonanej wyplaty {poz-
<chodn) z rubryki 17 nalezy rozprowadzig
do robryk 18, 19, 20, 21, 22 123 w za-
leznodcl od tytulm dokonanej wyplaty, .

f) do rubryki 1B ,Zakup towardw" na-
leizy wpisywal wyplaty za mabyte towas
Ty za gotdwike oraz raty wyplacone na
splate maleznoscl,

do rubryki 19 [ Wyptaty wlascicielowi®
nalezy wpisywal sumy podjgte praez
wladricicla przedsighiorstwa,

h) do rubryki 20 - swmy wplacene do

bankdw, _

i) do rubryki 21 — smny wyplacone za za
kupione przedimioty majatka stalego t.].
nieruchomoéci, maszyny, narzedzia, ulzys
dzenia, ruchomosci itp.,

j) do rubryki 22 -— wszelkiego rodzaju
koszty zwiazane z prowadlzf*mem przed-
sichiorstwa,

k) rubryka 23 jest przeznaczona dla przed-
siebiorstw wytworczych; do rubryki tej

nalezy wpisywal koszty robocizny.

T) Akcepty wydane ma pokrycie naleinos
$ci za zakupione na kredyt towary nalezy ksie-
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gowaé w dniu wykupienia akceptu to jest
w dniu  wydatkowania pieniedzy, Wyplaco-

‘ne z tego tytulu sumy nalezy wpisywaé
na rozchéd w ksiedze kasowe] do rubrykx 18
pLakup towaréow".

8) Wydatki na splate wszelkmgo mdAa]u
sozyczek z wyjatkiem poiyczek bankowych na-
%@zy ksuggwowa.c w rubryce 19 , Wyplaty wla$ci-
cielowi‘. ;

9) W przypadkach zwrotu zapisanych na
rozchéd  kosztéw, dotyczacych  prowadzenia
l)rzcusmblmstwa nalezy otrzymane kwoty wpi-
saé do ksiegi kasowe] na przychéd -do jednej
z wolnych rubryk (8—13).

10) W przypadkach sprzedazy przedmiotéw
majatku stalego nalezy otrzymane kwoty wpi-
sal do ksiegi kasowej na przychéd do jednej
z wolnych rubryk (8—13).

11) W konicu kazdego miesiaca naleiy za-
pisy w ksiedze kasowej podkreslié i zsumowad,
przy czym nalezy sprawdzié, czy laczna suma ru-
bryk 5--13 jest zgodna z ogdlng suma rubryki

4 po stronie preychodu -i czy {aczna suma ru-

bryk 18—20 jest zgodna z ogdlng sumny ru-
bryki 17 po stronie rozchodu. Pod ogélng su-
ma rubryki 4 na stronie przychodu nalezy wpi-
sa saldo {pozostalost) gotdwki z pop1zcd1ue<
go mlbaletca, a do rubryki 17 na stronie rozcho-
du wpisaé saldo” (pozostalo$¢) gotéwki na nae
stepny miesiac,

12) W daniu 31 grudnia kazdego roku na-
lezy w ksiedze kasowej sporzadzié roczne zesta-
wienie miesigcznych przychodow 1 rozchoddw
$cisle wedlug wzoru ksmgl kasowej, t.j. z po-
dzialem na poszczegdlne konta wyszczegélnione
w_rubrykach 5—13 po stropie przychodu i
18—26 po’ stronie rozchodu. Pod ogdlna rocz«
na suma rubryki 4 na stronie przy-chodu nas
lezy wpisa¢ saldo {pozostalo$é) gotéwki z po-
przedniego okresu rachtmcow\ego a do rubry-
ki 17 na stronie rozchodu wpisaé-saldo (pozo-
stalo§€) gotéwki na nastepny okres rachunkowy.

13) Z wolnych rubryk 8—13 na stronie
przychodu i 24—26 na stronie rozchodu po-
datnik moze korzystad, jezeli uzna za potrzebne
powiekszyé iloé¢ kont (rubryk) ponad iloéé wys
magana w my$l podanych wyzej zasad.
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{Rarta tytifvwa) Wszér Nr 8

KSIEGA OBBROTOW do § 28

(zakupu, sprzedazy, $wiadczenh)

Nazwisko i imie (Firma)

Adres .
Rodzaj przedsigbiorstwa... : -
Zakup (przychdd towarbw) (Strana lewa) Miesige.....

.W Dost awea , Rachumnek Z ogélnej sumy rachunku przypada na: Zwroty,
g |2z T — or Rodzaj towaru == bonifikaty
- - 1Ira lub nazwisko . 4
& v B = Opélna s i storna
A %3 i imig Adroes a f &
1 2 5 4 5 6 7 8 9 ‘ 10 11 12

Z przeniesienia
) do przeniesienia
194 r. : (Strona prawa) Obroty (sprzedaz towaréw i wykonane $wiadczenia)

B Z ogdinej sumy obrotéw przypada na:

-

Sk . 'l Ogdlva swma } Sprzedai towa- | Sprzedai towa- . . Zwroty,
- m...m T r o § ¢ réw nieprzero- | réw wlasnej Swiadezenia bonifikaty
2 5 B obrotéw bionych produkeji ustug i storna
A |&e (8%) L) ¢ %)
15 &9 15 16 17 18 19 20 21

% prienissienia
do praenjesienia
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Do wzotru Nr 3

Objasnienia do ksiegi cbrotdow.

1) Do ksiegi obrotéw mnalezy wpisywal
(ksiegowad) zakup towaréw oraz obroty osiag-
niete ze sprzedazy towardw 1 za wykonane
$wiadczenia bez wzgledu na to czy zakup, sprze-
daz lub $wiadczenia wykonane zostaly na kredyt
czy tez za gotéwke.

Obroty ze sprzedazy towardéw oraz za wy-

konane $wiadczenia nalezy ksiegowaé na pod- |

stawie dziennych raportéw obrotdw (§ 29 rozpo-
dzenia o ksiegach).

Towary zakupione za gotéwke lub na kre-
dyt badZ otrzymane do sprzedazy powinny byé
raksiegowane w chwili ich otrzymania na przy-
ch6d ksiegi obrotéw na podstawie rachunkéw
dostawcow lub opiséw sporzadzonych zgodnie
z § 20 rozporzadzenia o ksiggach.

2) Ksigga obrotéw (zakupu, sprzedazy,
$wiadczen) zawiera 21 rubryk 1 dzieli si¢ na
zakup (przychdd towardw): rubryki 1—12 i
obroty (sprzedaz towaréw i wykonane $wiad-
czenia): rubryki 13—21.

3). Po stronie ,Zakup {przychéd towardw)*
halezy wpisywal caltkowity zakup towaréw za
gotéwke badZ na kredyt, przy czym:

a) do rubryki 1 — dzieh otrzymania towa-
ru)

b) do rubryki 2 — numer kolejny zapisu,

c) do rubryk 3. i 4 — firme lub nazwisko
i imie oraz adres dostawcy lub zlecenio-
dawcy, i

@) do rubryki 5 — rodzaj zakupionego to-
waru, podajac ogdlnie przyjete okre-

. §lenie, np. towary wlékiennicze, fajans,
farby, wodki gatunkowe itp.,

g) do rubryk 6, 7 i 8 nalezy wpisywaé
date rachunku, numer rachunku 1 o-
gélng sume - rachunku,

b) z rubryk 9, 10 i 11 podatnik moze ko-
rzystal w miare potrzeby; w kazdym
jednak razie do jednej z tych rubryk
podatnik jest obowiazany wstawié¢ sume
wartoéci - zakupionych towaréw koniyn-
gentowych, '

g) rubryka 12 jest przeznaczona na wpi-
sywanie zwrotéw towaréw, bonifikat,
skont, opustéw 1 storn, zmniejszajacych
ogélna sume rachunku za zakupione to-
wary za gotéwke badZ na kredyt.

4) Po stronie ,Obroty (sprzedaz towaréw
I wykonane $wiadczenia)* nalezy wpisywaé cal-
kowite obroty osiagnicte ze sprzedaiy towa-
xéw obcej lub wlasnej produkcji oraz obroty
z tytulu wykonania $wiadczed, niezaleznie od
tego czy sprzedazy lub $wiadczenia dokonano
8a gotéwke, czy na kredyt: :

a) do rubryki 13 — dzien, w ktérym do-
konano sprzedazy lub wystawiono ra-
chunek za wykonane $wiadczenia,

b) do rubryki 14 — _ numer raportu o-
brotéw,
c) do rubryki 15 — tre$¢ zapisu (np.:

utarg dzienny wedlug raportu obroidw
Nr..., cbroty za sprzedane towaiy lub
wykonane §wiadczenia na kredyt wedlug
raportu obrotéw Nr... z dnia...... .
itp.), '

d) w rubryce 10 nalezy podaé ogdlna sume
utargu driennego za gotédwke oraz su-
my naleinoSci za sprzedane na kredyt
towary badz wykonane na kredyt éwiad-
czenia wedlug raportu obrotdw,

€) og6lng sume obrotéw podana w rubryce
10 nalezy podezielié na poszczegélne ro-
dzaje obrotéw, jak nizej podano pod
lit, £—i, -

f) do rubryki 17 nalezy wpisywal obroty
osiagniete ze sprzedazy lub wymiany na-
bytych w tym celu i nieprzerobionych
towaréw {(wedlug 20 stawki podatku
obrotowego),

g) do rubryki 18 — obroty osiagniete ze
sprzedazy lub wymiany surowcéw, pbl-
wyrobéw lub wyrobéw gotowych, wy-
tworzonych na rachunek wilasny we wla-
snym lub obcym przedsiebiorstwie (we-

_dlug 3% stawki podatku obrowowego),

h) do rubryki 19 — obroty osiggnicte ze
$wiadczenia uslug badZ $wiadczenia u-
stug w polaczeniu ze §wiadczeniem rze-
czy (wedlug 49 stawki podatku obroto-
wego), .

i) rubryke 20 — nalezy zuiyé na wpisy-
wanie réznych innych obrotéw, podlega-
jacych niewymienionym wyzej stawkom
podatku obrotowego lub zwolnionych od

opodatkowania,
j) rubryka 21 jest przeznaczona na wpisys
wanie zwrotéw towardéw, bonifikat,

skont, opustéw 1 storn, zmniejszajacych
ogélna sume rachunku lub naleznosci
za sprzedane towary lub wykonane
$wiadczenia za gotéwke badz na kredyt.

5) W koticu miesiaca nalezy zapisy w ksie-
dze obrotéw podkre$lié 1 zsumowal.

6) W dniu 31 grudnia kazdego roku nale-
zy w ksiedze obrotéw sporzadzié roczne zestas
wienie miesigcznych sum zakupu (przychodu)
towaréw 1 obrotéw $ci$le wedlug ksiegi o+
brotéw., Po wyprowadzeniu ogélnej sumy za-
kupu (przychodu) towarédw, zmuiejszonej o sume
rubryki 12 {zwroty, bonifikaty i storna), na-
lezy do rubryki 8 wpisaé remanent poczat-
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kowy (wedlug spisu na daieh zalozenia ksiag .

lubr na kordec peoprzedniege okresu rachunko-
wego), mbryke & zumewal i w ten sposdb
wyprowadzi¢ ogélna sume zakupionych towa-
row lgcznie z wartodcia poezatkowego rema-
nentw.. Do egdlne] sumy chrotéw (mubryka 16),
zmniejszonej o sume rubryki 21 (zwroty, boni-
fikaty i storna), nalezy wpisaé warto$é pozo-
stalych w dniu 37T grudnia towardw (rema-
nent), wycenionych wedlug § 27 rozporzadzema
o ’il:smg%h rubryke 16 zsumowal I wypro-
wadzi€ Taczng sume (ogélma suma cbrotéw plus
warto§¢ remanentu koficowego). Od uzyskanej
w ten sposéb sumy odizé ¥aczna sume zaku-
pioirych towardéw plus poczatkowy remanent
(rubryka §), a eotmymang réinice stanowiacg
zysk brutto wpisad de rubryki 8 zsumowaé
i wyprowadzié ogdlng same
kupu towardw plus zysk bmtm\

Bilans b rochumek wynthow,

7y Bilans i zachunek wynilsbw (pierwsza
strona ksiegi obrotéw) zawigra 11 rubryk pirze-
macmnych do sporzadzania bilansu i wynikéw
dzfalalnodei prredsiebiorstwa, z ktbérych:

a) rubryka 1 zawiera nazwy poszczegdl-
nych kont.aktywdw {stanu czynnego)
i pasywéw (stanu biernego) inwentarza
poczatloowego oraz kont wyszezegdlnio-
nych w ksiedze kasowej i ksicdze obro-
T,

B rubryki 2 1 3 sa przemnaczone ma wpi-
sanie sumy z bilansw sporzadzomego mna
koniec wubieglegn okresa i uzupelnio-
mego  wedlomg obja$niet  zawartych
w pkt @

c) rubryki 4 §5 sa przeznaczone na wpi-
sanie obrotéw wediug ksiegi kasowej
i ksiegi obuotéw,

&) rubryli 6 17 sa przeznaczons na wy-
prowadzenie lacznyeh sum obrotdw (ru-
bryki 4 i 5) plus suwma bilansu poczat-
kowego (rubrzyki 2 i 3),

€) rubryki 8 1 @ sy przezmaczome ma wpi-
sanie poszezegélnych sum stanu czyn-
nego (aktywc’)w) i stama biernego (pa-
sywéw) 2z inwentarza Sperzadzonego
z natury w doig 3k gmdnia,

f) rubryki 10 i 11 sg pmeezmaczone na wy-
prowadzenie wynikdw.

8) Przy. dokonywaniu zapiséw, sporzadza-

hiu bilansu i wyprowadzaniu wynikéw na stro- |

nie 1 ksiegi obrotéw (Bilans i rachunck wy-
nikéw) nalezy poslugiwaé sie ob]aémemanm
rawartymi w pkt 0—15,

9) Osiagnicty zysk lub poniesiona strate
w poprzednim okresie rachunkowym nalezy
pRzy wpisaniu danych z inweatarza do arku-

{ogdlna suma za-

sza bilansa I mclmnku wynikidw wlaczyé do
rachunku wladeiciela, powxeksza]@c sume wpla-
cona o osiggniety zysk lub’ zmniejszajac o po-
niesiona strate.

10) Do’ rubrykl 4 , Winien (Przychéd)* nas
lezy wpisa¢ ogélne roczne sumy poszczegdls
nych rubryk ksiegi kasowej:
sume rubryki 4 bez

a) na lni ,Kasa“
. poprzedniego

salda (pozostaloscit) z
ckresu rachunkowego,

b) na Hnii , Wierzyciele®

c) na lnii ,Rachunek wladciciela
rubryki 19,

LBanki’
»Majatek staly™

sume rubryki 18‘,’
sume

d) na lini sumeg rubryki 20,

e) na linit
ki 21,
f) na linii

sume rubry-

oKoszty sume rubryki 22,

g) na linii ,Robocizna* sume rubryki 23,

=

13) Do rubryki 5 | Ma (Rozchdd)* nalezy
Wprsac lcwo’me roczne sumy poszczegdlnych rube«
ryk ksiegi kasowej:

a) na Iinii ,Kasa“ sume rubryki 17 bez

salda (pozostaloéci) na nastepny okrea
rachunkowy,

b) na linili ,,Dhuznicy sume rubryki 5,
<) na lLimii ,,RaC‘hUﬂEL Wlascy‘lela . sume.
rubryki 6, :

d) na linil  Banki” sume fubryki 7.

12y Do rubryki 4 Winien (Przychéd)” nas
lezy wpisaé z ksiegi cbrotéw:

a) na Hnil ,Towary” ogélng sume zaku-s
pionych towaréw, wykazana w rubryce’
8, zmmiiejszong o sume rubryki 12(Zwro<
ty, bonifikaty i storna), bez dopisanego
pod suma ogdlna zysku brutto oraz wars
. tosci poczatkowego remanentu,

h) na linii ,Diuznicy” sume rubryki 16,
zmmiejszong o sume rubryki 21 (Zwroty,
bonifikaty i storna), bez dopisanej wax+’
todci remanenta towaréw, pozostalych
w: dnin 31 grudnia.

13) Da rubryki 5 ,,Ma (Rozhdéd)™ nalezy)
wpisaé z ksiegi obrotéw: L

a) na linii , Towary” sume rubryki 16,
zmniejszona o sume rubryki 21 (anoty,
bfomflkaty 1 storna), bez dopisanejwar-
to$ci remanentu towardw, pvoz»ostalych
w dniu 31 grudnia,

D) na linji sWierzyciele” ogélna sume zas
kupionych towaréw wykazana w rubrys
ce 8, zmniejszona o sume rubryki 12
(Zwroty, bonifikaty i storna), bez do-
pisanego zysku brutto oraz warto$ci pos
czatkowego remanentu. B
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14) Do rubryki 6 nalezy wpisaé sumy ru-

bryk 2 i-4, a do rubryki 7

- sumy rnubryk 3 i

5 p;osz,czegrolnych kont.

~15) Na podstawie sum wprowadzonych do
rubryk 6 i 7 nalezy wypelni¢ rubryki 8, 9,
10 i 11 w-sposéb nastepujacy:

a)

b)

)

)

»Kasa“: od sumy przychodu lod]qc su-
me “roschodu i saldo (pozostalost) wpi-
saé do rubryki 8. Wyprowadzone w ten
sposéb saldo powinno réwnaé si¢ po-
zostalo$ci gotéwki w dniu 31 grudnia,
wyprowadzonej w ksiedze kasowe],

slowary“: do rubryki 8 nalezy wpisaé
warto$é remanentu pozostalych towardéw
w dniu 31 grudnia, wpisanych do ru-
bryki 16 ksiegi obrotow, a do rubry-
ki 11 nalezy wpisaé zysk brutto na to-
warach, wprowadzony do rubryki 8 ksie-
gl obrotéw,
pPDluznicy”: od sumy wykazanej w ru-
bryce 6 odja¢ sume rubryki 7, a kwote,
jaka z tego .dzialania wyniknie, wpisaé
do rubryki 8. Kwota ta w zasadzie po-
winna réwnaé si¢ sumie faktycznej na-
leznos$ci od diuinikéw wykazanej w in-
wentarzu (§ 26 rozporzadzenia o ksie-
gach). Gdyby suma faktycznej nalezno-
sci wykazana w inwentarzu byla mniej-
sza od sumy wynikle] z wyzej przyto-
czonego dezialania, wéwczas do rubryki
8 nalezy wpisaé¢ sume wykazang w in-
wentarzu, a réznice wpisaé do rubryki
10, natomiast gdyby okazala sie wicksza
— réznice wpisaé do rubryki 11,

»Wierzyciele: od sumy wykazane] w ru-
bryce 7 odJac sume rubryki 0, a kwote,
]aka z tego dzialania Wymkme wpi-
saé do rubryki 9. Kwota ta w zasadzie
powinna réwnaé si¢ sumie faktycznego
zadduzenia za towary, wykazanego w in-
wentarzu (§ 20 rozporzadzemia o ksie-
gach). Gdyby suma faktycznego zadlu-
zenia wykazana w inwentarzu byla
mniejsza od sumy Wyniklej z wyzej przy-
toczonego dzialania, wéwczas do rubryk1
9 wpisad nalezy sume wykazana w in-
wentarzu, a réznice wpisaé do rubry-
ki 11, natomiast, gdyby okazala sie
wicksza — rézmcc; wpisaé do rubry-
ki 10, -

€) splsane na konto wynikéw do rubryki

f) ,,Rachunek wlasciciela“:

g)

h)

1)

1

i) ,,Robocizna*:

k)

10 réznice na diuznikach 1 wierzycie-
lach (pkt ¢ i d) nalezy uwidocmié
w oddzielnym zestawieniu zawierajacym:
firme lub nazwisko 1 imie dluznika lub
wierzyciela, adres lub si edmbg, sume spi-
sana oraz powéd spisania,

od sumy wyka-
zanej w rubryce 7 od]aé sume rubry-
ki 6, a roznice wprowadzi¢ do rubry-
ki 9, jezeli natomiast~suma rubryk1 6
bedzie vneksza od sumy rubrykl 7, wow-
czas réznice naleizy wpisaé do rublyk18

,Banki“: na p»odotavue wyciggdw ban«
kowych wpisaé do rubryki 8 pozostale
nalezno$ci na rachunkach biezacych, cze-
kowych. lub innych, a do rubryki g
zadluzenie z tytulu zaciagnietych pozys
czek., Koszty mampulacp i odsetki na
rzecz banku nalezy wpisaé do rubry-
ki 10, a odsetki zaliczone przez bank
przedsiebiorstwu nalezy wpisaé do ru-
bryki 11,

»Majatek staly”: sume rubryki 6 prze.
nie$¢ do rubryki 8§,

»Koszty*”: sume rubryki 6 przenie$é do.
rubryki 10

éume_ rubryki 6 przenie$é
do rubryki 10,

»Amortyzacja*: obliczona - amortyzacje
majatku stalego wedlug tabeli amor-
tyzacyjnej nalezy wpisaé do rubrykil0,
a do rubryki 9 — sume amortyzacji
z rubryk 7 i 10 w przypadku doko-
nywania odpiséw na amortyzacje meto-
da poSrednia; w przypadku dokonywa-
nia odpiséw na amortyzacje metoda bez-
posredniag nalezy od sumy rubryki 6
majatku stalego odja¢ sume obliczonej
amortyzacji, a réznice wpisaé do rubry-
ki 8; obliczona amortyzacje wpisaé do
rubryki 10,

I) od sumy ogdlnej rubryki 11 odjaé surme

ogdlna rubryki 10, a wyprowadzong
w ten sposdéb zysk wpisaé do rubryk 9
i 10; jezeli suma rubryki 10 bedzie
wicksza od sumy rubryki 11, wéwczas
réznica bedzie strata, ktéra nalezy Wpl-
sat do rubryk 8 i 11.
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Wzér Nr 4
do § 26
INWENTARZ
przedsigbiorstwa , :
(wpisaé dokladne brzmienie firmy i adres)
nalezgcegodo
(wpisaé¢ nazwiska i imiona oraz adresy wlascicieli)
sporzadzony w dniw 194 ... r

(wplsac dzien i miesigc)

STAN CZYNNY (aktywa)

1) Kasa (pozostalo$¢ gotowki) . . . .
2) Banki (poda¢ pozostalo$¢ na rachunkach wym1en1a1qc nazwy i adresy

bankdéw) . . . . . . . . . . .

a) . 7t

b) , »

C) 2 - ”
%) Towary (wpisaé szczegdlowy remanent) .

a) ' z}

b) ‘ : )

.€) »

itd. dtd. .. ” »
4) Dtuznicy (naleznosci za sprzedane towary na kredyt, podaé firme lub

nazwiske i1 imie oraz adres) . . . . . .

a) zt .

b) . v 2

c) 9 .
6) Majatek staly (wedlug spisu)

. a) zt

b) . : ”

c) ) »
6) Wlasciciel (]ezeh pasywa przewyzszaja aktywa) . . . .y
7) Strata : »

- Razem stan czynny €aktywa) Z% ...
STAN BIERNY (pasywa)
1) Wierzyciele (zobow1qzan1a za kupione towary na kredyt podaé firmeg

lub nazwisko i imig oraz adres) . . o n e . . .

a) : 3 .

b) »

c) 5

a) 33 —ereeeemeeeeeesesrerereerersaen
2) Banki (podaé zobowijzania wymieniajac nazwy i adresy bankow)

a) zt

b) : . »

c) ' 9 creoees »
%) Wlasciciel (wklad wlasciciela) . . . . . . . »
4) Amortyzacja . . . . . . . . . . s »
5) Zysk T e . . NP . - e . . . 9y

Razem stan bierny (pasywa)_Zl
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Qa wzoru Nr 4

ObjasSnienia do wzoru inweatarza.

I) Inwentarz nalezy sporzadsié z pedza-
fem na aktywa (stan czynny) i pasywa (stan
bierny).

2) W stanie czynnym
wseystkie aktywa, jak:

a) Kasa {pozostalosc got&wki),

b) Banki (pozostalo$¢ na rachunkach cze-
kowych, biezacych itp. wedlug wycla-
gow),

c) Towary (pozostalos¢ towanéw wedlug
szczegdlowego spistt),

), Diuznicy (pozostale naleznosci za sprze-
dane towary ma kredyt),

€), Rachunek wlasciciela ]ezeh wlasciciel
wybral z przre»dmebmrstwa wiece] aniZeli
“wptacil),

f) Majatek staly (warto$¢ ruchomodci, ma-
' szyn i narzedei). ‘

i 3) W stanie
wszystkie pasywa, jak:

a), Wierzyciele (pozostale zobowiazania za |

zakupione towary ma kredyt),

nalezy  wykazad

" wentarza na rachunku ,,Wierzyciele™.

biemnym nalezy wykazal |

b) Backi (powstale naleznosci bankéw z ty-
tulu pozyczek, kredytu itp.),

<) Rachnnek wlasciciela (pozostaloét nara-
chunku wlasciciela w dniu sporzadaze-
niz inwentarza),

d) Amortyzacja (suma figurrjgca w rubn -
ce 3 Bilansu i rachunku wynikéw zwigk-
szona o kwofe amortyzacji za bieiacy
okres rachunkowy).

4), Wydane akcepty {weksle wilasne) za kus

" pione na kredyt towary nalezy traktowaé jako

zobowiazania 1 wykazaé w stanie biernym in-
Weksle
obce otrzymane za sprzedane towary na kredyt

- nalezy wykazaé w stanie czyanym inwentarza

na rachunku ,Dhwnicy.

5) Przy sporzgdzaniu inwentarza na dzied
zaprowadzenia ksiag upnoszczonych palezy od:

. ogdélne] sumy aktywéw od@@é ogolm@ sume zo-

bow14zan a wynikla réinice wpisaé dae pasy-
wéw inwentarza na rachunku wlasciciela. Na-
tomiast Jezeli ogdlna suma p‘asywéw* ckaie sie
wieksza od sumy aktywoéw, wowczras rdinice
nalezy wpisaé po stranie akl‘.;[waw na rachun-
ku wlasciciela.
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Wzér Nr 5
. ' do § 29
RAPORT OBROTOW Nr....... .
7 dnia ' 194 __r.
Obroty gotéwkowe Sprzedaz ‘
: = = i wykonane f g
. . e 9
Nr . T R E § ¢ Przychéd [ Rozchéd ‘w’“i"zm £l 2
. : na kre yt [ o
fp| e
z} |gr 21 ar ‘gt ‘gr ZEREL
Razem . I .} | —
Saldo z dnia poprzedniego. . o . Podpis wlaciciela:
Razem przychéd . o 3 .
. : Podpis kasjera:
Rozchéd . . . &+ . .« . P :
Saldo na dzieh nastgpny . . . . | , dnia 194.mx,

Linie poziome jak wzdér — do konca.
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(Karta tytulowa) Wode Nr 6
KSIEGA PODATKOWA Nr 1 do § 57

(Ksigga zakupu towardw)

Nazwisko 1 imig (Firma)
Adres
Rodzaj przedsighiorstwa

(Strona wewngtrnag)

Miesigc 194.. r.
! Rachunek 7, ogdélne] sumy rachunku przypada na:

m Dostawca (sprzedawca) lub zleceniodawca 2 = ) A PIZYR D
L]
e - . FRodzaj towaru Koszty
k,“. & Firma lub nazwisko Ad ) g . g
-4 A i imie Tes o 7 & uboozne
1 2 3 , 4 5 6 7 8 9 i0 11 12 13 14

Z przeniesienia

Do przeniesienia i : )

3 S R T i

Linie poziome jak wzdér - do konca.
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Do wroru Nr 6

Gbjasnienia do ksiegi podatkowej Nr 1.

1) Ksi¢ga Podatkowa Nr 1 zawierajaca 14
rabryk, wznaczonych kolejno numerami 1—14,
jest przeznaczona dla przedsigbiorstw, ktére za-
kupuja towary w celu odsprzedazy w stanie
nieprzerobionym badZ przerobionym oraz dla
tych, ktére nie bedac przedsiebiorstwem komi-
sowym przyjmuja towar do sprzedaiy na cu-
dzy rachunek. - ‘

Uwaga: przez wyraz towar” uizyty w ni-
niejszym objasnieniu nalezy rozu-
mieé réwniez surowce, materialy
pomocnicze i poSlwyroby.

2) Do ksiegi Podatkowej nalezy wpisywal

przy zalozeniu oraz na poczatku kaidego o-

kresu rachunkowego remanent towaréw, a na- |-

stepnie wszystkie w ciagu roku zakupione za
gotéwke lub na kredyt towary oraz towary
otrzymane do sprzedazy mna rachunek cudzy.

3) Towar powinien byé zaksiggowany
w chwili otrzymania. Jezeli towar nadszed! przed
otrzymaniem rachunku lub konsygnacji, nalezy
sporzadzi€ szczegélowy opis otrzymanego to-
waru, podajac nazwisko i imie (nazwe firmy)
dostawcy, ilo§¢ i rodzaj towaru oraz cene; na
pedstawie tego dokumentu nalezy towar za-
ksiegowaé, sam za$§ dokument przechowaé
w teczee rachunkéw, po nadej$ciu zad rachun-
ku dolaczyé go do rachunku. To samo dotyczy
towaru otrzymanego do sprzedazv na rachunek
cudzy, : '

4) Rubryka 1 jest przeznaczona na oznas

czenie kolejnym numerem zapiséw de ksiegi.
Rachunki (konsygnacje) na towary naleZy ozna-
cza¢ numerem kolejnym, pod ktérym wpisano
te towary do ksiegi. Rachunki uloZone we-

diug numeréw kolejnych nalezy przechowywaé |-

w oddzielnej teczce lub segregatorze. .

_ 5) W rubryce 2 nalezy wpisywaé dzieh o-
trzymania towaru,

.0) Rubryki 3 i 4 sa przeznaczone do wpi--
sywania brzmienia firmy Iub nazwiska i imie-
nia dostawcy, sprzedawcy lub zleceniodawcy
i dokladnego adresu siedziby firmy lub miej-
sca zamieszkania dostawcy, sprzedawcy lub zle-
ceniodawcy. '

7) Rubryka 5 jest przeznaczona na okre-
$lenie towaru. Przy dokonywaniu zapiséw do
rubryki 5 nalezy przestrzegal, aby nazwa i
okreblenie towaréw w ksiedze odpowiadaty naz-
wom i okreéleniom pedanym w rachunkach.
Jezeli rachunek wystawiony zostal zbiorowo na
rézne gatunki i rodzaje towardw, nalezy w ru-
bryce 5 podaé ogélnie przyjete w handlu o-
kreSlenia np.: galanteria skérzana, materialy
widkiennicze, naczynia kuchenne, wyroby Ze-
lazne, porcelana itp. Dotyczy to réwniez przy-
padkéw, w ktérych dostawca, sprzedawca lub

zleceniodawca nie wystawil albo nie doreczyl ras
chunku (patrz pkt 3).

8) Rubryki 6, 7 i 8 sa przeznaczone na
wpisanie daty, numeru i sumy rachunku. Suma
wpisana do rubryki 8 powinna $ciéle odpowia«
daé ogélnej sumie podanej w rachunku nieza«
leznie od tego, ezy suma ta zawiera sume netto
za towary, czy tez brutto, t.]. lacznie z kosztami
ubocznymi (przewéz, ubezpieczenie .itp.). Ko-
szty uboczne podatnik moze wykazal w rus
bryce 14, nie zmniejszajac ogélnej sumy ras
chunku.

Jezeli otrzymano towar, na ktory nie jest
wymagane posiadanie rachunku, t.j. przy zas
kupie wytworéw gospodarstwa rolnego, nieprzes
robionych sposobem przemystowym, dokonywas
nym bezpo$rednio u rolnikéw na miejscu w go-
spodarstwie rolnym badZ poza obrebem gospo-
darstwa rolnego, lecz nie ze stalego miejsca
sprzedazy {art. 86 ust. 3 dekretu o postepo«
waniu podatkowym), nalezy sporzadzi¢ szcze-
gélowy opis tego towaru, podajac jego ceneg
jednostkowa i iloé¢, a ogélna sume wpisaé

do rubryki 8, sam za$ opis traktowaé jak ras

chunek.

9) Rubryki 9, 10, 11, 12 i 13 sa przezna:
czone do zapisywania towaréw o szczegblnym
przeznaczeniu, o specyficznej kalkulacji ceny,
sprzedaznej itp. Okreélenie tytuléw tych rubryk
pozostawia sie podatnikowi, jednak podatnik
powinien zawsze przeznaczyC rubryki ma: a) tos
wary kontygentowe, b) wédki monopolowe
(w przedsiebiorstwie sprzedazy lub wyszynku
wédek)., W miare potrzeby jedna z tych rubryk
mozna przeznaczyl na zapisywanie zwrotow tos
warowych, jak réwniez bonifikat i opustéwy
otrzymywanych od dostawcéw. B

10) Objaénienie do rubryki 14 zawiera
pkt 8. : : o

11) Po zakoficzeniu miesiaca kalendarze-
wego nalezy zapisy uskutecznione w danym mie-
sigcu podkre$lié, a rubryki 8—14 zsumowadl,
Wynikle z zsumowania kwoty nalezy wpisaé
do wladciwych rubryk, podkreélajac je dwiema
liniami. :

12) Po zakonitzeniu okresu rachunkowego
nalezy na oddzielnej karcie w ksiedze podatko«
wej sporzadzi¢ egélne zestawienie roczne. W tym
celu nalezy wpisaé do wlasciwych rubryk su-
my poszczegblnych miesiecy (pkt 11), zsumowaé
je, a otrzymane sumy ogéine wpisaé do wlas
Sciwych rubryk i podkre§li¢é dwiema liniami,

Na oddzielnych stronach nalezy wpisal réwe
hiez remanent towarowy wedlug peszczegdinych
rodzajéw towardw, podajac w rubryce 5 ro-
dzaj, 1loéé oraz cene jednostkows, za§ w rubryce
8 ogéblna wartodé poszczegllnego rodzaju tos
wart. Nastepnie rubryke 8 naleiy zsumowaf,
otrzymana za$ sume podkresli¢ dwiema liniami.
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(Kartz tytulowa) ‘Wzér Nr7
, do § 38
KSIEGA PODATRKOWA Nr 2
(Ksigga Zamowien)

Nazwisko i imig (Firma)

Adres

Rodzaj przedsigbiorstwa

(Strona lewa) h’IiESiQC
% B = - . . .
& P g .
£ g =5 Zamawiajgcy Opis
SE | 4t | 5 - M
=51 2%= | a0 Firma lub Rodzaj
w81 58 | 558 . .. - Adres . . L. )
Zq ] HE88 | AE nazwisko 1 imie umowionego $wiadczenia
R 3 4 5 6

Linie poziome jak wzdr - do kofica.
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7, przemiestenin
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do przeniesienia
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Dziennik Usfaw Nr 65

Objasnienia do ksiegl podatkowej Nr 2.

1) Ksiega Podatkowa Nr 2 zawicra 13
rubryk, oznaczonych kolejno numerami 1—13.
Ksigga ta jest przeznaczona dla podatnikéw pro-
wadzacych przedsiebiorstwa przemyslowe lub za-
klady rzemieélnicze, przyjmujace zamowienia na
wykonanie pélwyrobéw lub wyrobdw. gotowych,
czy to z wlasnego tzy z powierzonego surowca.

2) Do I\siegi Podatkowe]j nalezy wpisywac
wszystkie zaméwienia (zlecenia) przyjete do wy-
konania niezwlocznie po ich przyjeciu.

3) Rubryka 1 jest przeznaczona na Oznacze-

nie kolejnym numerem zamdwienl przyjetych do
wykonania. _

4) Do rubryki 2 nalezy wpisywal: numer
strony ksiegi techniczne]j, wzoru, rysunku, kar-
ty kalkulacyjnej, zlecenia, zaméwienia lub t.p.,
na ktérych dokonano technicznego opisu zle-
cenia lub zamdwienia przyjetego do wykonania.

5) W rubxyce 3 nalezy podal dzieh, w kté-
rym zaméwienie przyjeto do wykonama

0) W rubrykach 4 i 5 nalezy podal do-
kladne brzmienie firmy, nazwisko 1 imie oraz
-dolktadny adres firmy lub osoby, od ktérej przy-
jeto zaméwienie. Obowigzek wykazywania tych
danych obejmuje wszystkie zaméwienia przy-
j@te na pi$émie (umowa, list itp.) oraz te za-
moéwienia ustne, ktérych kwota przekracza
5 000 z1. -

7) Rubryka 6 jest przeznaczona na opis
przyjetego do wykonania zaméwienia. W ru-
bryce tej nalezy mozliwie dokladnie opisaé ja-
kiego rodzaju roboty przyjeto do wykonania
z podaniem wymiaréw, gatunku itp. Jezeli za-
moéwienie ma byé wykonane wedlug kosztory-
s6w, planéw, rysunkéw, modeli, szkicéw lub

t. p., nalezy w rubryce 6 zrobi¢ odpowiednia

adnotacje. Podatnicy, ktévrzy prowadza ksiegi
techniczne, w ktérych oplsane sa szczegbly przy-
jetych do wykonania zaméwief, moga w ru-

De wzoru Nr 7

bryce 6 podawal ogélnie przyjete okreélenie

. zam6wionych wyrobo W

8) W rubryce 7 nalezy szczegélowo opi-
sal jakie materialy otrzymano od zleceniodaw-
cy w zwiazku z przyjetym zaméwieniem, podajac
rodzaj, gatunek cechy charakterystyczne llosé
lub wage itp.

9) Do rubryki 8 nalezy wpisywaé calko-
w1ta uméwiong sume za wykonanie calego za.
moéwienia, a wiec za robote i za zuzyty ma-
terial, bez wzgledu na to, czy naleino$é regu-
Lowana bedzie w rozny(‘h terminach (rat'xml)
czy jednorazowo.

10) Do rubryki 9 naleAy wpisywaé sume
udzielonych bonifikat, skont, opustéw itp.,
zmniejszajacych kwotc u‘m(’)‘wionej zaplaty za
przyjete do wykonania zaméwienia.

11) Do rubryk 10, 11 i 12 nalezy wpisy-
wal: dzied, miesiac i rok ostatecznego wyko-
nania zamdéwienia.

12) Rubryka 13 jest przeznaczona na uwa-

‘gi odnoszace sie do poszczegdlnych zambwien,

13) W dniu 31 grudnia kazdego noku nale-
zy ostatnie zaméwienie wpisane do ksiegi pod-
kreéli¢, rubryki 8 i 9 zsumowaé, a ogdlne
sumy wplsaé pod kreska do wlaémwych rubryk,
Ogolne sumy roczne nalezy podkreslié dwiema
linjami.

- 14) Przy zaloieniu po raz pierwszy ksiegi
nalezy wpisa¢ niewykonane zamdwienia, ozna-
czajac je numeraml od 1. Réwniez po zakofi-
czeniu kazdego okresu rachunkowego naleiy
na oddzielnych stronach ksiegi spisa¢ niewyko-
nane zaméwienia, nastepnie rubryke 8 zsumo-
wad, otrzymana za$ sume podkreslic dwiema lie
niami. Niewykonane zaméwienia nalezy prze
nie$¢ do ksiegi na rok nastepny, ozhaczajac jo
numerami od 1.
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Objasnienia de ksiegi podatkowej Nr 3

1) Ksiega Podatkowa Nr 3 jest przeznaczo-

na dla Iekarzy, lekarzy weterynaril, lekarzy den- |

tystéw, felczeréw, adwokatéw, obroncéw sado-
wych, inzynieréw (ge@metrow) t technikéw.

2) Do ksicgl nalezy wpxlsywa.c wszystkie
przychody (zaliczki, honoraria itp.), nie wy-
taczajac sum przyjetych de wvozliczenia, bez
wzgledu na forme wynagrodzenia oraz wszel-
kie rozchody (wydatki, koszty itp.) zwigzane
¢ oslagnieciem przychodu oraz wydatki z sum
przyjetych do rozdiczenia.

- 3) Ksigga  Podatkowa dzieli si¢ na dwie
czeSci: a) przychody i b) rozchody. Czesé
pierwsza zawiera 8 rubryk oznaczonych kolejno
num@rami 1—8., Cze$é diruga zawiera 5 rubryk

oznaczonych kolejno numerami 9—13.

4) Po stronie przychoddw naleZy wpisy-

waé: ~ - '

a) do rubryki 1 — numer kolejny wply-
wow za $wiadczenie,

b) w rubryce 2 — dzieh zapisuy,

c) w rubryce 3 — numer repertorium, akt,
ksiegi chorych itp., odnoszacych sie do
wprawadzonego do ksiegi podatkowej
zapisu,

d) do rubryk 4 i 5 — imie¢ 1 nazwisko
‘osoby (nazwe finmy), na rzecz ktérej
dokonano lub ma byé dokonane $wiad-
czenie, oraz dokladny adres siedziby lub

. Imiej:s‘ca zamieszkania, -

e) w rubryce 6 — forme otrzymanego wy-
nagrodzenia np, gotdéwka, cackiem, weks-
lami, papierami warto§ciowymi, zapis hi-
poteczny, w naturze: ziemioplodamiitp.,

f) w rubryce 7 — sume otrzymana, lub

© wartoé¢ $wiadezenn w maturze obliczonych
wedlug cen rynkowych,

Do wzoiu Nr §

g) w rubryce 8 -—— sumy otrzymane od
klientéw, pacjentéw lub t.p. do wyii-
czenia, np. adwokat na koszty procesu,

5) Po stronie pozchoddw nalezy wpisywaéd:

a)y do rubryki ¢ — numer kolejny ruzchodu,

b) w rubryce 10 — date nozchodu,

c) w rubryce 11 — dokladfly opis rozchody,

d) w rubryce 12 — kwote wyplacona,

e) w rubryce 13 -— wyplaty pochodzace
z sum pobranych do rozliczenia i za-
ksiegowanych na przychdod.

Uwaga: wypxelmbmc rubrykl 12 pozostawia
si¢ do wznania podatnika, pizy,
czym w przypadku ye] mewyplel
nicnia nie palezy réwniez wypel-
niaé rubryk 9, 10, 11, natomiast
wypelniante rubryki 13 oraz za-
mieszczanie w  rubrykach 9, 10,
11 tresci, odn»oszacej sie do sum
z rubryk1 13, jest obowigzkowe,

6) Dowody na rozchedy powinny byé ods
ktadane do oddzielnej teczki lub segregatera
wedlug kolejnej numeracji & oznaczane tymi
numerarmi.

7) Po zakoficzeniu kazdego miesiaca ka-
lendarzowego nalezy ksiege zamkmnaé, t.j. pod
ostatnim zapisem przeprowadzié linie, kolumny,
sum w rubrykach 7 i 8 na stronie przychodu
oraz 12 (jezeli podatnik ja wypeinia) i
na stromie rozchodu zswmowaé, a sumy wpisaé
pod linia w edpowiednich rubrykach.

8) Po zakoificzenin okresu rachunkowego
nalezy sporzadzi¢ w ksigdze podatkowej na od-
dzielnej stronie zestawienie roczne, W tym celu
nalezy wpisa¢ do wlaémwych rubryk sumy po-
szczegblnych miesiecy (pkt 7), zsumowaé je, a
otrzymane sumy ogélme wpisaé do wiadciwych
rubryk i podkreslié dwiema liniami.
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(Strona vyrulowa) Wiér Nr 9
KSIEGA PODATKOWA Nr 4 fo 5
(Dla zakladéw fryzjerskich i gabinetéw kosmetycznych)
Nazwisko i1 imig (firma)

Adres

Rodzaj przedsiebiorstwa

(Karta wewngtrzna)
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Do wzeru Nr§

CbjasSnienia do ksiggi podatkowej Nr 4.

1) Ksiega podatkowa dla zakladéw fryzjer-
skich i gabinetéw kosmetycznych zawiera 3
rubryki oznaczone liczbami 1, 2 1 3.

2) W rubryce 1 wstawione sa kolejno
wseystkie dni miesiaca. Przy wprowadzeniu do
ksiegi zapiséw nalezy S$cidle przestrzegal, aby
wplywy wpisane zostaly pod odpowiednia data.

3) Rubryka 2, skiladajaca sig z 4 kolumn,
jest przeznaczoma na zapisy dotyczace wply-
wiéw za Swiadczenia uslug, osiggnietych w po-
szczegolnych dmiach przez poszczegélnych pra-
cownikéw przedsiebiorstwa. Jezeli przedsiebior-
stwo  zatrodnia wiece] pracownikéw anizeli 4,
nalezy na dany miesigc zuiyé nastepne karty
ksiegi podatkowei.

4y Zakiad pracy jest obowigzany wydawad
kazdemu pracownikowi oraz wspélwiascicielom
zatrudnionym w przedsiebiorstwie bloczki ko-
lejuo ponwmerowane réznigce si¢ kolorami lub
ostemplowane nazwiskiem i imieniem pracow-
nika albo oznaczone réznymi znakami dla kaz-
dego pracownika lub csoby wykonujacej $wiad-
Czenie uslug.

5) Wszystkie osoby zatrudnione w przeds
sicbiorstwie sa obowiazane po dokonaniu uslug
wypisal kolejny kwit z bloczka, wstawiajac da-
te 1 sume naleing od klienta, Kwity te sluza
jako dowdéd wplywow 1 sa podstawa do za-
piséw w ksigdze podatkowe]j.

0) Codziennie po zakoficzeniu pracy nale-
Zy sporzadzié zestawienie wplywéw dziennych
na podstawie kwitéw wystawionych przez po-
szczegblne osoby zatrudnione w przedsiebior-
stwie i wpisaé sumy wplywéw przypadajacych
na poszczegélne osoby do wlaSciwych kolumn
rubryki 2 Ksiegi Podatkowej w dacie odpo-

wiadajacej $ciSle wplywom, wpisujac jednocze-
énie Nr Nr kwitéw (od do), na podstawie ktd-
rych dokonano obliczenia. :

7) Codziennie nalezy zliczyé (poziomo) su-
my posaczegélnych kolwma 1 wpisaé ie de
rubryki 3. * :

8) Po upiywie miesigca kalendarzowegzo na-
lezy zsumowal poszczegélne rubryki, a otrzys
mane swny wpisaé na linii przy slowle ,Ras
zem”s W ten sposéb otrzyma sie sumy wply-
wow osiagnigtych w danym miesiacu przez po-
szczegblne osoby zatrudnione w przedsighiors
stwie (poszczegoine kolumny w rubryce 2). 4

9) Po uplywie miesigca kalendarzowego na.
lezy wpisa¢ do Ksiegi Podatkowej na linii
»Wynagrodzenie”, w poszczegdlnych kolumnach
wynagrodzenie wyplacone w danym miesiacu
poszczegllnym pracownikom. Réwnoczeduie na-
lezy w rubrykach poprzedzajacych sumy wply-
wéw wpisaé procentowy udzial pracownika we
wplywach brutto, badZ podkreslié stowo ,ry-
czalt", o ile pracownik pobiera z géry wmd-
wione wynagrodzenie ryczaltowe.

10) Wiasciciele lub wspélwlasciciele za«
trudnieni w pezedsiebjorstwie 1 pobierajacy
wynagrodzenie za prace w stosunku procento-
wym lub ryczaltowe powinni byé traktowani na
rowni z innymi pracownikami, a uzyskane przez
nich wplywy brutto nalezy wprowadzaé do
Ksiegi Podatkowej.

11) Jezeli zaklad firyzjerski badi gabinet
kosmetyczny niezaleznie od $wiadczenia uslug
sprzedaje nabyte lub wytworzone towary, jest
obowiazany oprécz Ksiggi Podatkowej Nr 4
prowadzi¢ na ogdlnych zasadach Ksiege Podat
kowg Nr 1.
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(Karta tytulowa) Wzér Nr 11

ARKUSZ KONTROLNY WPLELAT KOMORNEGO do § 4
(Zalacznik do Ksiegi Podatkowej Nr 5 dla wlascicieli nieruchomoéci budynkowych)

Nazwisko i imie

- Adres
) (Strona lewan) .
L O K AL ..xz W PE ATY TYTU&®EM .
@ T
Umdwione | R« Styezniu Lutym Marcu Kwietniu Maju
=2 | komorne | 8 |
a i @ 1 . - L om - .
E Nazwisko (caynen) | 23 | 24 P Y. 28F s &%
— lokatora miesigcznie WOM m..w m za okres | 1t m,w m za okres | 1zt m..w m za okres | 1l m.mb m za okres|{ 1! m..m.... m za okres | 1z}
M . 1 5% w R ks OF & 3k SH G
oddnia| 3z} N j%a L , R B g
1 2 5 4 5 6 7 8 9 .10
|
m
i
(Strona prawa)
XK OM OBRNEGO w M IESI A CGCAGCH o “
Czerwen ) Lipeu Sierpniu Wrzeéniu Paidziernikun Listopadzie Grudnin E o~ :
3 3. &t & A Lo L. mnna . mm
287 288 282 288 2 &g 258 s5F 2941 e
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Do wzora Nr 10 i 11

Objasnienia do ksiegi podatkowej Nr 5.

1) Ksicga Podatkowa Nr 5 jest przezna-
czona dla wladcicieli nieruchomosci budynko-
wych.

2) Ksiega duieli si¢ na dwie czeéci: a)
przychody 1 b) rozchody., Cze$¢ 1 zawiera
13 rubryk oznaczonych kolejno numerami 1—
13. Czes$¢ 2 zawiera 13 rubryk oznaczonych ko-
lejno numerami 14—26.

~3) Po stronie przychodéw nalezy wpisy-
wac: :

a) w rubryce 1 — numer porzadikowy (po-
.zycje wplywu),

b) w rubryce 2 — dezien wplywu,

) w rubryce 3 — nwmer kwitn komornia-
nego, -

d) w rubryce 4 ,wplacajacy” — mozna nie

wpisywal nazwisk lokatoréw wplacaja-

cych komorne, hatomiast przy innych ro-
dzajach wplat nalezy wpisywaé nazwi-

sko i imie wplacajacego oraz tytul
wplaty, )
e) w rubryce 5 — numer lokalu, za ktéry
komorne jest wplacane, .
f) w rubxyce 6 — ogdélng sume wplacona,

g)
lezy rozprowadzi¢ (wpisaé) do wlasci-
wych rubryk oznaczonych numerami 7—

0gding sume praychodu z mubryki 6 na- -

11 w zalezno$ci od tytulu dokonanej

wplaty,
rubryki 12 i
innych wodeajéw przychodu,

4) Po stronie rozchodéw nalezy wpisywaé:

h)

a) w rabryoe 14 — wmumer porzadkowy
(pozycja) dokonanej wyplaty,

b) w rubryce 15 —. duienn wyplaty,

¢) w rubryce 16 — doktadna tre$¢ dokos

nanej wyplaty, i

d) w rubryce 17 — ogdlng sume wyplaty
{rozchodu), '

€) ogdlna sume rozchodu wpisana do ru-
bryki 17 nalezy rozprowadzié (wpisaé)
do wladciwych rubryk oznaczonych nu-
merami 18—24 w zaleznoéci od tytulu
dokonanej wyplaty. Do rubryki 21 na-
lezy wpisywaé wydatki na powiekszenie
lub  ulepszenie nieruchomo$ci, nato-
miast zwykle naprawy majace na celu
konserwacje nieruchomodci nalezy wpi-
sywaé do rubaryki 23,

13 sa pizeznaczone ddla

f) rubryki 25 i 26 sa przeznaczone dla

innych rodzajéw vozchodu.
5) Po zakonhczeniu kazdego miesigca ka-
lendarzowego malezy pod -ostatnim zapisem

ksiatke podkredlié, wszystkie Tubryki tak po

stronie przychodéw, jak i po stronie rozcho-
déw zsumowaé, wyprowadzié saldo gotéwki, kt6-
re nalezy wpisaé¢ do rubryki 6 nastepnego mie-

sigca. W koficu rokn malezy sporzadzié oghl- |

be zestawienie w tejze ksiedze wszystkich ro-

bryk za wszystkie miesiace i wyprowadzié¢ sus
my roczue,
6) Niezaleznie od Ksiegi Podatkowej wzén
Nr 5 wladciciele nieruchomoséci budynkowych
sa obowigzani prowadzi¢ jako zalacznik do tej
ksiegi arkusz kontrolny wplat komornego.

7y Arkusz kontrolny wplat komornego nas
lezy prowadzi¢ jak nastepuje:

a) przed zalozeniem Ksiegi Podatkowej,
wz6r Nr 5 nalezy do arkusza kontrolne-
go wpisal wszystkie lokale znajdujace
si¢ ‘w danej nieruchomosci, przy czym

do rubryki 1 — numer lub oznaczenie
lokalu, do rubryki 2 — nazwisko loka-
tora, <o rubryki 3 i 4 — umdéwione

komorne miesieczne; jezeli w ciagu vo-
ku zachodei zonvana wyscko$cl komors
nego nalezy podaé, od jakiej daty i
w jakiey wysokosci obowigmaie nowe ko-
morne,

do rubryki 5 nalezy wpisa¢ kwote zale-

gloéci komornego obciazajaca lokal na -
poczatek danego roku; kwota ta powin«
na réwnal sie kwocie z rubryki 19 ar.
kusza ubieglego roku,

¢) niezwlocznie po dokonaniu ~wplaty na
czynsz komvorniany i zapisanim tej wpla-
ty na pirzychéd w Ksiedze Podatkowe]
nalezy wplate te wpisat do arkusza kon-
wrolnego w rubryce tego miesigca, w ktd«
rym wplata nastapila, podajac pozycje
Ksiegi Podatkowej (rubryka 1 ksiegi),
okres, za jaki wplata nastapila (np. 111,
IV), oraz .sume wplacona,

po zakofczeniu miesiaca naleiy' rubry-
ke danego miesiaca zsumowal 1 ogdl-
na sume uzgodnié¢ z miesigcznym  zsus
mowaniem rubryki 7 ksiegi podatkowe],
w koncu kazdego roku naleiy zsumowad
wszystkie wplaty komornego z kazde-
go lokalu (poziomo) i ogdlna sume
wpisaé do rubryki 18; nastgpnie nalezy,
obliczyé dla kazdego lokalu zaleglosé
na komiec roku i wpisaé ja do rubrys
ki 19. Po wyprowadzeniu zalegloéci na-
lezy wszystkie rubryki arkusza zsumo-
waé (pionowo) i wpisaé ogélne kwoty)
pod ostatnim numerem lokalu. Ogdl-
na suma rubryki 18 powinna by¢ zgod-
na z ogélna suma roczna rubryki 7
. Ksiegi Podatkowe].

Jezeli niezaleinie od czynszu wiaSciciel nie-
ruchomoéci pobiera oplaty za $wiadczenia (wo-
da, $wiatlo, wywéz émieci, czyszczenie komindw,
remonty itp.), wéwczas obowiazany jest dodate
kowo prowadzié arkusz kontroli wplat za §wiad-
czenia na kazdy rodzaj $wiadczeh wedlug wskas
z6wek zawartych w pkt 7 miniejszego objadnie-
mia — ze zmiana nagléwka rubryki 3

b)

d)
3

&)



