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611, 1Woiewoda ‘moze w razie potrzeby upowaznié
‘ o v, naczelnika wydzialu, aieby w sprawie zastrzezonej
ROZPORZADZENIV%NEI%%\%%%%EAI SPRAW. WE do aprobaty wojewody i przez niego zaaprobowanej,

z dnia 13 sierpnia 1931 r.

wydane w porozumieniu z Ministrami: Pracy i Opie-

ki Spolecznej, Przemysiu i Handlu, Robét Publicz-

nych, Rolnictwa, Wyznan Religijnych i Oswiecenia

Publicznego w sprawie organizacji urzedéw woje-

wédzkich oraz trybu zalatwiania spraw w tych
uraedach.

Na podstawie art. 36 i 126 rozporzadzenia Pre-
zydenta Rzeczypospolitej z dnia 19 stycznia 1928 ro-
ku o organizacji i zakresie dzialania wladz admini-
stracji ogolnej (Dz. U. R. P. Nr. 11, poz. 86} zarza-
dza sie co nastepuje:

I. Organizacja urzedu wejewddzkiego.

§ 1. Wojewoda zalatwia sprawy nalezace do
jego zakresu dziatania badZ osobiscie, bads przy po-
mocy urzedu wojewéddzkiego, wladz administracii
ogoélnej, oraz innych podleglych mu na obszarze wo-
jewodztwa wladz, urzedéw 1 organow.

§ 2. Urzad wojewodzki jest organem woje-
wody dla zatatwiania spraw zwiazanych ze stanowi-
skiem wojewody jako reprezentanta Rzaduy, jako tez
spraw wynikajacych z funkcyj wojewody jako szela
administracji ogolnej, w szczegolnosci: kierownictwa
i nadzoru podlegtych wojewodzie wladz i urzedoéw,
oraz zalatwiania tych spraw administracji ogolnej,
w  ktérych, w mysl obowigzujacych przepisow,
orzecznictwo nalezy do wojewody.

§ 3. Urzad wojewsdzki jako taki, wzglednie
poszczegolne jego czesci lub wchodzacy w jego sklad
funkcjonarjusze, nie wystepuja nazewnairz samo-
dzielnie, lecz tylko w imieniu wojewody.

Pisma wysylane z urzedu wojewdédzkiego, kto-
re podpisuje osobiscie wojewoda wzglednie urzed-
nik pelniacy funkcje wojewody, maja nagtowek
wWojewoda . . ... ® z oznaczeniem wojewodztwa
w formie przymiotnikowej; wszystkie inne pisma ma-
ja nagtéwek ,,Urzad wojewodzki . . . .", z oznacze-
niem wojewodztwa w formie przymiotnikowej oraz
z oznaczeniem wydzialy, ewentualnie oddziatu, z kto-
rego pismo pochodzi.

" Pisma wysylane z urzedu wojewédzkiego pod-
pisuja z reguly te osoby, do ktoérych kompetenciji
nalezy ostateczna aprobata danej sprawy.

Pod kazdym podpisem winno by¢ umieszczone
wyrazne brzmienie nazwiska podpisujacego oraz je-
go stanowisko stuzbowe.

- Wszystkie pisma, ktérych nie podpisuje woje-
woda osobiscie, podpisywane sg z oznaczeniem ,.za
wojewode”. Jedynie orzeczenia scisle fachowe, jak
$wiadectwa lekarskie i t. p. sa wystawiane z pod-
pisem odnosnego urzednika fachowego, bez dodatku
przy podpisie ,,za wojewode". Pisma jednak, do kté-
rych $wiadectwa talie sa dolaczane, jako zalgczniki,
podpisuje si¢ w sposob zwykly.

podpisal czystopis wysylany z urzedu wojewodzkie-

go z oznaczeniem ,z polecenia wojewody”.
Urzednik, ktéremu poruczono pelnienie funk

cyj wojewody, podpisuje ,,p. 0. wojewody”. ’

§ 4. Urzad wojewddzki dzieli si¢ na wy-
dzialy.

W kazdym urzedzie wojewodzkim jest wydzial
ogélny i dyrekcja robét publicznych.

Pozostale czynnoscei urzedu wojewédzkiego roz-
dziela si¢ na wydzialy wediug nastepujacych zasad:

1) w poszczegélnych wydziatach taczy sie
sprawy pozostajace w zwiazku pod wzgledem praw-.
nym, faktycznym lub fachowym;

2) liczba wydzialéw powinna byé¢ jak naj-
mniejsza;

3) zakres samodzielnej decyzji poszczegélnych
urzednikéw powinien byé jak najszerszy.

§ 5. Jezeli zakres czynnosci wydziatu jest tak
duzy lub tak réznorodny, ze wymaga podzialu apro-
baty, czy to w celu odciazenia naczelnika wydzia-
tu, czy nalezytego uwzglednienia spraw fachowych,
nalezy go podzieli¢ na oddzialy.

Podzial na oddzialy odbywa sie wedlug analo-
gicznych zasad, jak podzial na wydziaty.

Oddzial stanowi najnizsza jednostke organi-
zacyjna urzedu wojewodzkiego.

W/ wydzialach podzielonych na oddzialy na-
czelnik wydzialu jest z reguly kierownikiem jedne-
go z oddziatéw. Wyjatek od tej zasady moze wpro-
wadzié¢ wojewoda za zgoda wlasciwego Ministra,

§ 6. Czynnosci kazdego wydzialu i oddzialu
winny by¢ okreslone w szczegdlowym podziale czyn-
noséci. Okreslenie to nastepuje .przez ustalenie ka-
tegoryj spraw temu wydzialowi (oddziatowi} przy-
dzielonych, ktore stanowi¢ winny réwnoczesnie wy-
tyczne rzeczowego podzialu akt dla celow kancela-
ryjnych.

W ramach szczegélowego podzialu czynnosci
naczelnik wydzialu (kierownik oddzialu) dokonywa
podzialu pracy miedzy referentéw, przyczem zalei-
nie od rodzaju poszczegdlnych kategoryj spraw ta-
czy kilka kategoryj pokrewnych pod wzgledem pra-
wnym lub fakiycznym w reku jednego urzednika re-
ferujacego, lub tez jedna kategorje spraw rozdziela
miedzy kilku urzednikow, przez co jednak nie po-
wstaje Zadna nowa jednostka organizacyjna.

§ 7. Czynnosci poszczegélnych wydzialéw
obejmuja zalatwianie pod wzgledem merytorycznym,
na podstawie obowiazujacych przepisow, tych
spraw, ktore nalezg do ich zakresu dziatania.

Do wydzialu ogolnego naleza sprawy wewnetrz-
nej organizacji urzedu wojewo6dzkiego, czuwanie nad
techniczng strona urzedowania i zaspakajanie po-
{rzeb poszczegélnych wydziatléw pod wzgledem oso-
bowym, gospodarczym, budzetowo - rachunkowym
i kancelaryjnym,
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W sprawach tych wydzial ogélny porozumiewa
si¢ z naczelnikami innych wydzialéw i zasiega ich
opinij, wzglednie wnioskow. A ‘

W wydziale ogdlnym czynny jest wojewodzki
inspektor starostw, ktéry jest organem kontroluja-
cym i instrunjacym w stosunku do podleglych wo-
jewodzie powiatowych wladz i organéw administra-
cji ogélnej. W szczegélnosci wojewddzki inspektor
starostw przeprowadza na zlecenie wojewody bez-
posrednia, tak plancwa jak i dorazna, kontrole i in-
struowanie na miejscu powiatowych wladz i orga-
néw administracji ogélnej w zakresie wykonywa-
fia przez nie przepiséow i polecenn w przedmiocie:

1) organizacji wladz i ustosunkowania do nich
podleglych im organéw wykonaweczych; _

2) ustosunkowania powiatowych wladz admini-
stracji ogélnej do ujawniajacych sie na terenie ich
dzialania zagadnief natury spolecznej, gospodarczej
i politycznej, do spraw bezpieczefistwa, spokoju i po-
rzadku publicznego;

3) ustosunkowania do wladz i organow nie-
zespolonych we wladzach administracji ogéinej;

' 4) wyszkolenia urzednikow starostw;

5) organizacji pracy i jej metod.

Inspekcje merytoryczna poszczegolnych refe-
ratéw starostw przeprowadzaja na zlecenie wojewo-
dy réwniez naczelnicy odnosnych wydzialow i pod-
legli im urzednicy (§ 25 pkt. 7).

§ 8. W wydziale ogolnym jest oddzial budze-
towo-gospodarczy.

0Oddzial ten zalatwia sprawy budzetowo-gospo-
darcze calego urzedu wojewodzkiego. Sprawy zwia-
zane z orzeczeniami i zarzadzeniami poszczegélnych
wydziatéw, wydawanemi w zakresie ich kompeten-
¢ji, oddzial budzetowo-gospodarczy zalatwia na pod-
stawie otrzymanych dyspozycyj wojewody, wzgled-
nie naczelnika wlasciwego wydzialu, w granicach
upowaznienn do asygnowania sum. W tych wypad-
kach naczelnik wlasciwego wydzialu odpowiada za
celowosé wydatkow. . .

W razie sprzecznych z obowiazujacemi prze-
pisami rachunkowo-kasowemi decyzyj, oddzial bud-
setowo - gospodarczy sprawe przedstawia do roz-
strzygniecia wojewodzie za posrednictwem naczel-
nika wydzialu ogélnego.

§ 9. Sprawy budzetowo-rachunkowe Dyrek-
¢ji Robét Publicznych sa zatatwiane w osobnym re-
feracie oddzialu budzetowo-gospodarczego. Szczegdé-
ly, dotyczace stosunku tego referatu do Dyrekeji Ro-
bot Publicznych, beda okreslone przez Ministrow
Spraw. Wewnetrznych i Robot Publicznych.

§ 10. WWszystkie wydzialy, a w ich obrgbie
oddzialy, dzialaja w $cistem porozumieniu, udziela-
jac sobie do wgladu, w miare potrzeby przed lub po
zalatwieniu, te sprawy, kidre pozostaja w zwiazku
z ich zakresem dziatania.

Z reguly wydzialy i oddzialy nie koresponduja
ze soba, lecz udzielaja sobie wzajemnych informacyj
i opinij w krétkiej drodze, badz ustnie, bads przez
przestanie aktow sprawy (odrecznie).

W wewnetrznych stosunkach urzedowych do-

~datek przy podpisie ,za wojewode” odpada.

§ 11, Organizacja urzedu wojewodzkiego win-
na zapewnié przy zalatwianiu kazdej sprawy
uwzglednienie w réwnej mierze strony prawno-ad-
ministracyjnej, jak fachowej, danego zagadnienia.

tym celu sprawy o przewazajacym charaktes
rze tachowym t. j. opartym na wiedzy zawodowej,
winny by¢ zalatwiane przez wydzialy (oddzialy) fa~
chowe w porozumieniu z wlasciwemi wydziatami
(oddziatami) administracyino-prawnemi, o ile w po-
szczegolnych wydzialach {oddziatach) fachowych nie-
ma odpowiedniego urzednika 2z wyksztalceniem
prawniczem,

Naodwrét sprawy o przewazajacym chargkte-
rze administracyjno-prawnym winny by¢ zalatwiane
przez wydzialy (oddzialy) administracyjno-prawne;
w porozumieniu z wlasciwemi wydzialami {oddzia-
lami, referentami) fachowemi.

§ 12. Wojewoda wustala, w jakim zakresie
(§ 10 i 11) wydzialy obowiazane sa porozumiewaé
sie ze soba przy zalatwianiu poszczegolnych spraw,
wzglednie kategoryj spraw i rozstrzyga wynikajace
w tym wzgledzie watpliwosci. Wszystkie sprawy do-
tyczace obrony Pafistwa winny by¢ zalatwiane w po-
rozumiettiu z wydzialem wojskowym, wszystkie:
sprawy o charakterze ogélno - politycznym, narodo-
wosciowym i wyznaniowym w  porozumieniu z wy-
dzialem bezpieczenistwa, wszystkie sprawy organi-
zacyjne w porozumieniu z wydzialem ogélnym,
wszystkie sprawy dotyczace polityki aprowizacyj-
nej i mobilizacji zywnosci w porozumieniu z oddzia-
lem dla spraw aprowizacyjnych, wszystkie sprawy
dotyczace samorzadu w porozumieniu z wydziatem
samorzadu.

§ 13. Kancelarja urzedu wojewédzkiego wcho-
dzi w sklad wydziatu ogélnego.

Kancelarja obejmuje wspélne dla caledgo urze-
du wojewédzkiego biuro informacyjno-podawecze,
ekspedyture i archiwum glowne, jako tez tworzone
w miare potrzeby osobne oddzialy kancelaryjne przy
poszczegblnych wydzialach, albo dla dwéch lub wie-
cej wydziatéw tacznie, dla =zalatwiania biezacych
spraw kancelaryinych.

W organizacji kancelarji bedzie zabezpieczona
ochrona tajnosci i poufnosci spraw. ‘

Sprawami ,poufnemi” w urzedzie wojewddz-.
kim sa takie sprawy, co do ktérych, zaréwno przed.
ich zatatwieniem jak i po zalatwieniu, obowiazuje
wszystkich urzednikéw bezwzgledny obowiazek ta-
jemnicy sluzbowe;j. :

Akta tych spraw sa w zasadzie dostepne
wszystkim urzednikom referujagcym w urzedzie wo-
jewédzkim, o ile sa im potrzebne dla urzedowania,
natomiast akta te sa wykluczone od przegladania.
przez strony (art. 14 rozp. Prezydenta o postepowa-
niu administr.) lub jakiekolwiek inne osoby intereso-
wane. Zalatwienia poufne nie moga byé réwniez
przedmiotem komunikatéw do prasy lub innych in-
formacyj, wychodzacych poza obreb urzedu woje-
wédzkiego. ' i
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Sprawami tajnemi sa te sprawy, ktére jako
otajne” wojewoda wzglednie naczelnik wlasciwego
wydzialu wyraznie zakwalifikuje, jako tez sprawy
mobilizacyjne.

Sprawy tajne sa dostepne jedynie wojewodzie,
wzglednie urzednikowi, ktéry pelni te funkcje, na-
czelnikowi zainteresowanego bezposrednio wydzia-
l (kierownikowi oddziatu) oraz upowaznionym
imiennie urzednikom.

Dla spraw mobilizacyjnych bedzie utworzona
osobna kancelarja tajna, ekspedytura i archiwum,
podlegte bezposrednio naczelnikowi wydzialu woj-
skowego.

Pozatem w miarg potrzeby wojewoda utworzy
jedna lub wigcej kancelaryj dia spraw tajnych i po-
ufnych.

§ 14. Wojewoda przydziela do poszczegol-
nych wydzialéw w miare potrzeby urzednikéw refe-
rujacych, wzglednie kancelaryjnych z etatu spraw
wewnetrznych. ‘

'§ 15. Sprawy o przewazajacym charakterze
fachowym zalatwiaja przydzieleni przez poszczegol-
nych ministréow funkcjonarjusze fachowi.

1I. Zakres czynnosci i odpowiedzialnosci.

§ 16. W interesie nalezytedo podzialu pracy
i odciazenia urzednikéw na stanowiskach kierowni-
czych, zakres czynnosci oraz odpowiedzialnosci fun-
kcjonarjuszéw poszczegdlnych kategoryj i stanowisk
zaré6wno kierowniczych jak podwladnych, ze spe-
cjalnem uwzglednieniem urzednikow fachowych, wi-
nien byé przez wojewode szczegolowo ustalony,
w ramach postanowien niniejszego rozporzadzenia.

Odpowiedzialnosé, ktéra w mysl tych przepi-
s6w ciazy na urzednikach podwladnych, nie uwal-
nia urzednikow nad nimi przelozonych od czuwania
nad naleiytem spelnianiem obowigzkéw przez pod-
legtych im urzednikéw, perjodycznego rewidowania
tych spraw, ktérych aprobata zostala odnosnym
urzednikom przekazana, a w sprawach majgcych
wyjatkowa wage ze stanowiska interesu publiczne-
go, dokonywania szczegolowego sprawdzania calo-
ksztattu sprawy.

§ 17. Wojewoda jest kierownikiem calego
urzedu wojewodzkiego i zwierzchnikiem wszystkich
urzednikéw oraz funkcjonarjuszéw nizszych, nadaje
ogélny kierunek dzialalnosci urzedu wojewodzkiego
i sprawuje nad tg dzialalnoscia naczelny nadzér.

W szczegolnosci wojewoda:

1) udziela wskazan ze stanowiska polityczne-
go i interesu stuzbowego;

2) uzgadnia dziatalno$¢ wydzialéw w obrebie
urzedu wojewoédzkiego, oraz dzialalnosé tego urzedu
z dziatalnoécia wladz i organéw podleglych, oraz
wladz i urzedéw niezespolonych;

3) aprobuje projekty zatatwien spraw, ktére
sobie do aprobaty zastrzeie;

4} przewodniczy w radach, kolegjach, zebra-
niach i t. p., przewidzianych w obowiazujacych prze-
pisach, o ile w granicach tych przepisow nie przc-

kaza przewodnictwa wicewojewodzie lub innemu

urzednikowi.

§ 18. Sprawy wynikajgce z uprawnien i obo-
wiazkow wojewody jako reprezentanta Rzadu, pod-
legaja wylacznej decyzji i aprobacie wojewody 1 za-
tatwiane sa w wydziale ogolnym.

Wojewoda moze poruczyé wicewojewodzie
aprobate i podpisywanie w tych sprawach przed-
wstepnych korespondencyj informacyjnych.

§ 19. Nastepujace sprawy winny byé z reguly
(§ 30) aprobowane przez wojewode, wzgledme za-~
strzezone do jego decyzji: ’

1) sprawy =zasadnicze, dotyczace organizaciji
i trybu urzedowania urzedu wojewodzkiego i wladz
wojewodzie podleglych;

2) zatwierdzanie preliminarzy budzetowych
powiatowych zwigzkéw komunalnych oraz gmin
miejskich, liczacych ponad 25.000 mieszkatficow;

3) zatwierdzanie planéw lustracyj podlegtych
urzedéw i zarzadzen lustracyjnych, oraz wazniej-
szych zarzadzen polustracyjnych;

4) projekty rozporzadzen wojewodys;
5) opinje o nadsylanych przez wladze central-

ne projektach ustaw, rozporzadzet 1 zarzadzes,
o charakterze og()]nym;
6) sprawy zasadnicze dotyczace interesow .

obrony Paristwa i spraw aprowizacyjnych;

7) sprawy o charakterze politycznym, za kté-

re uwaza sie w szczegolnosci:

a) udzielanie wskazaf ze stanowiska politycz-
nego;

b) ostateczne sprawozdania w sprawach odpo-
wiedzi na interpelacje poselskie;

c) sprawy, w ktérych ministrowie wystosowali
pismo do wojewody do rak wlasnych;

d) sprawy, ktére byly poruszane w prasie
w os$wietleniu  ujemnem dla admmxstracu,
lub w ktorych stawiane sa zarzuty przeciw
funkcjonarjuszom podleglym wojewodzie;

8) sprawozdania skladane wladzom central-
nym, dotyczace spraw ogélnych lub wiekszego zna-.
czenia, oraz wszelkie wnioski natury zasadniczej;

9) decyzje w sprawach osobowych oraz wnio-~
ski w sprawach osobowych, przedstawiane wladzom
centralnym;

10) preliminarze budietowe roczne i wy)edny-
wanie kredytéw dodatkowych;

11) wazme]sza korespondencja z urzedami
kontroli Panstwa i Prokurator;x Generalnej Rzeczy-
pospolitej Polskiej, oraz wazniejsze wnioski o skie-
rowanie sprawy na droge sadowa;

12) sprawy szczegélnie watpliwe pod wzglq-
dem prawnym i rzeczowym, a to:

a) sprawy spotne z innemi urzedami;

b} sprawy, w ktérych projekty zatatwienia .od-
stepuja od stosowanej dotad przez urzad
wojewédzki praktyki, wzglednie interpre-
tacji, albo od poprzednich wskazai woje-
wody lub wladz centralnych;

c) sprawy, ktore wicewojewoda, wzglednie na-
czelnik  wydziatu, uwaza z jakichkolwiek
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innych wzgledow za watpliwe i wymagajace
decyzji wojewody;

13) sprawy, zalatwiane w porozumieniu przez
dwa lub wiecej wydziatéw, o ile takiego porozumie-
nia nie osiagnieto;

, 14) instrukcje, okélniki i zarzadzenia do
wladz podleglych wojewodzie, z wyjatkiem instruk-
¢yj i okéSlnikéw, ktore: '

a) zawieraja zarzadzenia jednorazowe, niebu-
dzace zadnej watpliwosci np. przypomnie-
nie potrzeby scistego stosowania dawniej-
szego okélnika;

b) zawieraja badZz sprostowania oczywistych
pomytek w poprzednich okélnikach, badz
wyjasnienia ich postanowief zgodnie z ak-
tami urzedu wojewdédzkiego;

~15) sprawy, dotyczace organizacji wojewddz-
kich i powiatowych organéw kolegjalnych, oraz wa-
iniejsze sprawy z zakresu ich dziatania.

§ 20. Oprécz spraw wymienionych w § 19 wo-
jewoda moze ponadio zastrzec do swojej aprobaty,
na stale lub czasowo, badz pewne kategorje spraw,
badZ pewne poszczegdlne sprawy.

§ 21. Gdy wojewoda nie moze pelnié¢ swych
obowiazkéw stuzbowych, albo gdy jest na urlopie,
zastepuje go wicewojewoda; gdy wicewojewody nie-
ma, lub gdy i on nie pelni obowiazkéw — jeden
z naczelnikow wydzialéw z resortu spraw wewne-
trznych.

O pierwszenistwie zastepstwa miedzy naczelni-
kami wydzialéw rozstrzyga zarzadzenie wojewody,
w braku za$ takiego zarzadzenia starszenstwo stuz-
bowe.

Na zastepce przechodza wszystkie uprawnie-
nia i obowiazki wojewody. Jezeli jednak wojewoda
nie urzeduje z powodu czasowej przeszkody, nie wy-
kluczajacej zreszta moznosci zajmowania sie spra-
wami urzedowemi, moze on zastrzec pewne sprawy
lub”kategorje spraw w dalszym ciggu do swej de-
cyzji.

§ 22. Wicewojewoda jest:

1) z urzedu zastepca wojewody jako szefa ad-

ministracji ogélnej;

2) naczelnikiem wydzialu ogélnego.

Z tego tytulu wicewojewoda:

a) odpowiada wobec wojewody za stan organi-
zacji, za stan biurowosci i tryb urzedowa-
nia urzedu wojewddzkiego, oraz wladz
i urzedéw wojewodzie padlegtych i sprawu-
je w tym celu nadzér nad urzedowaniem,
nad przestrzeganiem dni i godzin urzedo-
wych, tudziez nad sprawnoscia aparatu biu-
rowego we wszystkich wydziatlach urzedu
wojewodzkiego. W tym zakresie wicewo-
jewodzie stuzy prawo przeprowadzania lu-
stracyj wydzialow, zadania wyjasnien od
naczelnikow wydzialow, a w wyjatkowych
wypadkach i od urzednikéw im podleglych,
oraz wydawania za zgoda wojewody zarza-
dzen organizacyjnych;

b) sprawuje nadzér nad racjonalnem zaspoko-
jeniem gospodarczych i biurowych potrzeb
calego urzedu wojewoddzkiego;

c) aprobuje ostatecznie sprawy, ktérych apro-
bate wojewoda mu przekazal;

d) moze w wypadkach niecierpigcych zwloki,
w razie czasowe] nieobecnosci wojewody,
wydawaé decyzje we wszystkich sprawach
zastrzezonych wojewodzie, jako szefowi ad~
ministracji ogélnej, zawiadamiajac o tem
bezzwlocznie wojewode.

§ 23. Na czele wydzialéow stoja naczelnicy
wydziatéw. O ile rozporzadzenie niniejsze nie sta-’
nowi wyraZnie inaczej, przepisy o wydziatlach i na-
czelnikach wydzialéw odnosza sie réwniez do wy-
dzialu ogélnego i wicewojewody jako kierownika te-
go wydzialy, jako tez do dyrekeji i dyrektora robot
rublicznych. :

Gdy naczelpik wydzialu nie moze pelnié¢ obo-
wiazkow stuzbowych, zastepuje go jeden z urzedni-
kéw wydzialu wyznaczony przez wojewodg, w bra-
ku zas takiego zarzadzenia najstarszy sluzbowo kie-
rownik oddzialu, wzglednie najstarszy stuzbowo
urzednik referendarski. Wojewoda moze wyjatko~
wo w tych wypadkach ograniczy¢ zakres dzialania
zastepcy do spraw porzadkowo-stuzbowych, przeka-
zujac prawo aprobaty i podpisywania koresponden-
cji kierownikom oddzialéw, wzglednie samodzielnym
referentom, kazdemu w jego zakresie dzialania.

§ 24. Naczelnik wydzialu jest zwierzchnikiem
stuzbowym personelu i sprawuje ogélne kierownic-
two powierzonego mu dzialu zgodnie z przepisami
prawa, interesem publicznym, oraz wskazaniami wo-
jewody.

W szczegélnosci naczelnik wydzialu jest odpo-.
wiedzialny: ;

1) za nalezyte zorganizowanie pracy w  wy-
dziale i usprawnienie jej techniki;

2) za nadzér nad nalezytem spelnianiem obo~
wiazkéw przez kierownikéw oddzialéw i innych
urzednikéw, jako tez za nadzér.nad funkcjonowa-
niem biurowosci;

3) za koordynowanie dzialalnosci referentow
(oddzialéw) w obrebie wydzialu, oraz koordynowa-~
nie dziatalnosci wydziatu z innemi wydzialami, pod.
wzgledem prawnym i rzeczowym;

4) za strone prawna aprobowanych przez nie-
go zalatwien t. j. ich zgodno$é¢ z przepisami ustaw:
i rozporzadzeti oraz zarzadzeniami natury ogélnej;

5) za zgodnos$é aprobowanych przez niego za-
latwien ze wskazaniami wojewody, oraz z ogolnym
interesem publicznym i za zachowanie jednolitosci
w ich traktowaniu; '

6) za celowos$é aprobowanych przezen zala-
twien, w ramach przepiséw prawa i wskazain woje-
wody; ,

7) za przestrzeganie zasad oszczednosci w ad-
ministracji publiczne;j;

8) za scisle informowanie wojewody o stanie
spraw, ktére winny byé podane do jego wiadomosci,
oraz za $ciste podawanie wskazan wojewody do wia-
domosci kierownikow oddzialéow (referentéow) i do-
pilnowanie ich wykonania;
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9) za podjecie inicjalywy wobec wojewody co
do wydania niezbednych zarzadzen, wynikajacych
czy to z przepiséw prawnych, czy stosunkéw fak-
tycznych, zwiazanych =z =zakresem czynnosci wy-
dzialu.

§ 25. W celu spelnienia zadan wymienionych
w § 24 naczelnik wydziatu:

1) przeglada akta wplywajgce do wydzialu
i w miare poirzeby zamieszcza na nich krotkie dy-
rektywy o sposobie ich zalatwiania;

2) udziela kierownikom oddzialéow (referen-
tom) wskarowek co do kierunku zalatwiania spraw
typowych, pozostawionych do ich decyzji;

3) aprobuje ostatecznie zalatwienia, kiore kie-
rownicy oddzialéw (referenci) obowiazani sg jemu
przedklada¢ — z wyjatkiem spraw, ktérych aproba-
ta zastrzezona jest wojewodzie wzglednie wicewo-
jewodzie. W tych wypadkach dokonuje aprobaty
posredniej (nieostatecznej); )

4} moze zastrzec sobie do aprobaly jeszcze in-
ne sprawy, albo kategorje spraw;

5) moze zastrzec, iz pewne kategorje spraw
lub pewne sprawy konkretne maja mu byé przed-
ktadane do wgladu po ekspedycji;

6) odbywa perjodyczne konferencje z kierowni-
kami oddziatow (referentami;

7) dokonywa lustracji czynnosci oddzialow (re-
ferentéw) oraz czuwa nad stanem odno$nych spraw
we wladzach I-ej instancji i przeprowadza na zlece-
nie wojewody state inspekcje merytoryczne odnos-
nych referatéw w tych wtadzach, osobiscie i przez
podlegltych mu urzednikow;

8) wglada w tok spraw kancelaryjnych 1 infor-
muje o sweich spostrzezeniach wydzial ogolny;

9) utrzymuje staly kontakt z naczelnikami in-
nych wydziatéw oraz z inspektorem starostw (samo-
rzadu) 1 udziela im swych spostrzezen co do brakéw
w urzedowaniu urzedu wojewodzkiego oraz wladz
i urzedow podleglych.

§ 26. Kierownik oddzialu kieruje praca po-
wierzonego mu oddzialu i jest odpowiedzialny:

1) za nalezyte urzedowanie oddzialu, odpowie-
dnie zatrudnienie urzednikow, ich obeznanie sig
z obowiazujacemi przepisami;

2) za strone prawna zalatwien, zgodnosé ich
ze wskazaniami przelozonych oraz celowos$¢, w ra-
mach przepisow prawa i dyrektyw przelozonych;

3) za przestrzeganie zasad oszczednosci oraz
uproszczenia trybu zalatwiania spraw;

4) za podjecie inicjatywy wobec przelozonych
co do wydania niezbednych =zarzadzen, wynikaja-
cych czy to z przepiséw prawnych, czy stosunkow
faktycznych, zwiazanych z zakresem czynnosci od-
dziatu.

Niezaleznie od powyzszych funkcyj kierownik
referenta w od-

oddzialu pelni z reguly czynnosci
dziale.
§ 27. Wojewoda wyznacza kierownikéw od-

dzialow za uprzednig zgoda wiasciwego Ministra,
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jako lez okresla zakres samodzielnej aprobaty kaz-
dego z nich.

Kierownikom oddzialéw bedzie w kazdym ra-
zie poruczone samodzielne podpisywanie spraw po-
wtarzajacych sie i zatlatwianych stale w ten sam spo-
sOb, jal rowniez zalatwien o charakterze informa-
cyjnym lub porzadkowym, ktére nie przesadzaja
ostatecznego zalatwienia sprawy ani pod wzgdledem
prawnym ani rzeczowym. Ponadio moga byé¢ po-
szczegolni  urzednicy w  oddziatach upowaznieni
przez wojewode do samodzielnego podpisywania ich
zalatwien w powyzszym lub w mniejszym zakresie.

§ 28. W wydziatach, ktére nie sa podzielone
na oddzialy, odpowiedzialnos¢ naczelnikow wydzia-
low obejmuje réwniez sprawy wyliczone w § 26.
Wojewoda moze upowazni¢ poszczegolnych urzed-
nikéow w takim wydziale do samodzielnego podpisy-
wania zalatwiern w zakresie odpowiadajacym upraw-
nieniom kierownikéw oddzialow i z zastrzezeniem
gdpowiedzialnos’ci, o ktérej mowa w § 26 pkt. 2,

i4, '

§ 29. Urzednicy referujacy w wydzialach
przygotowuja zalatwienia spraw i ponosza odpowie-
dzialnosé:

1) za dokliadna znajomos$¢ przepisow obowia-
zujacych w zakresie danego dzialu;

2) za naleZyte zgromadzenie materjalu potrze-
bnego do zalatwienia sprawy, dokladne wustalenie
stanu faktycznego oraz przedstawienie sprawy zgod-
nie z aktami; , :

3) za doktadne i bez btedu przytoczenie w za-
latwieniu wszelkich dat, nazwisk, nazw, obliczen cy-
frowych i t. p.;

4) za sciste stosowanie obowigzujacych prze-
piséw o postepowaniu administracyjnem oraz o biu-
rowaosci; ‘

5) za dopilnowanie terminéw, zaréwno wyni-
kajacych z ustaw i rozporzadzen (np. termin przed
Najwyzszym Trybunatem Administracyjnym) jak i za-
kreslonych przez wladze centralne, wojewode, na-
czelnika wydzialu, wzglednie kierownika oddzialn,
oraz terminéw, wynikajacych z okolicznosci sprawy;

6} za projekfowanie zalatwienia w ten sposéb,
azeby ono badz odrazu zalatwialo sprawe w sposéb
ostateczny, badz tez obejmowalo odrazu wszystkie
niezbedne szczegoly i nie wywolywalo potrzeby dal-
szej przygotowawczej korespondencji (w wypadku
zbierania materjaléw, zadania wyjasénien i t. p.);

7) za nalezyte przechowywanie akt, ewidencyj
i pomocy urzedowych.

Projekt zalatwienia referent winien opatrzyé
swym podpisem i data.

§ 30. Urzednicy fachowi, niezaleznie od od-
powiedzialnogci ciazacej wogéle na urzednikach od-
nosnego stanowiska (§§ 23 — 29), ponosza nadto
calkowita odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy
zgodnie z wymaganiami danej galezi wiedzy facho-
wej.

Naczelnikom wydzialow, wzglednie kierowni-
kom oddzialéw fachowych, wojewoda pozostawi
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1 reguly (§ 19, 20) prawo samedziclnej aprobaty
w zakresie spraw, ktérych zalaiwienie oparte jest
wylacznie na ich zawodowej wiedzy {achowei.

Wojewoda jest w kazdym razie uprawniony do
wdawania naczelnikom tych wydzialéw (kierowni-
lom oddzialow) wigzgcych wskazan o charakteize
golnym, oraz zaslrzegania sobie decyzyj co do po-
zezegodlnych spraw fachowych wickszej wagi.

O ile wojewoda ze wzgledéw stuzbowych uwa-
ia za niezbedne zasirzec sobic czasowo aprobate
wszystkich spraw, zalatwianych w wydziale (oddzia-
le) fachowym, winien o tem zawiadomi¢ wlasciwego
ministra, podajgc uzasadnienie tegop zarzadzenia.

§ 31. Urzednicy fachowi nie moga byé¢ z re-
gty uzywani do innych czynnosci, jak tylko do
tych, dla ktérych spetniania zostali przydzieleni do
urzedu wojewodzkiego.

§ 32. Kierownik oddzialu budietowo-gospo-
darczego ponosi ponadto {§ 26) odpowiedzialnosé za
uchybienia oddziatu w zalatwieniach opartych wy-
lacznie na zawodowej wiedzy i za prowadzenie ksiag
i rachunkowosci zgodnie z cbowiazujacemi przepi-
sami rachunkowo-kasowemi. W tym samym zakre-
sle ponosza odpowiedzialnosé urzednicy oddzialu
budzetowo-gospodarczego oraz kierownik i urzedni-
¢y referatu budzetowo-rachunkowego, zalatwiajace-
go sprawy Dyrekcji Roboét Publicznych.

§ 33. Urzednicy zatrudnieni w oddzialach
urzedu wojewoddzkiego pozostaja w bezposredniej
zaleznosci stuzbowej od kierownikéw oddziatow,
kierownicy oddzialéw w bezposredniej zaleznosci
stuzbowej od naczelnikéw wydzialéw, naczelnicy
wydzialéow zas od wojewody.

W tej kolejnosci udzielane sa z reguly zlecenia
stuzbowe.

Urzednik, ktéry otrzyma zlecenie z pominie-
cem powyzszej kolejnosci, winien zakomunikowaé
0 tem bezzwlocznie swemu bezposredniemu przeto-
Zonemu.

§ 34. W wypadkach niecierpigcych zwloki,
gdy, czy to zachowanie drogi stuzbowej (§ 33), czy
uzyskanie przepisanej aprobaty, nie jest mozliwe,
wzglednie spowodowaloby zwloke w zatatwieniu
sprawy niedopuszczalna ze stanowiska interesu pu-
blicznego lub szczegélnie waznego interesu prywa-
tnego, kazdy urzednik jest obowigzany przedsie-
wzia¢ co nalezy, azeby sprawa nie ucierpiala, lub
terminu prekluzyjnego nie ominieto.

W tym wypadku referent moze wydaé decyzje
w miejsce kierownika oddziatu, kierownik oddzialu
(samodzielny referent) w miejsce naczelnika wydzia-
lu, naczelnik wydzialu w miejsce wicewojewody,
wzglednie wojewody, zawiadamiajgc o tem natych-
miast wlasciwego przeloZonego.

§ 35. Urzqdnik sprawujacy  kierownictwo
kancelarji urzedu wojewddzkiego jest odpowie-
dzialny:

1) za staly nadzé6r nad praca personelu kance-
laryjnego we wszystkich oddzialach kancelaryjnych;
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2) za $ciste przestrzeganie przepiséw o biuro-
wosci oraz informowanie wicewojewody o brakach
dostrzezonych w tym wzgledzie w poszczegélnych
wydziatach i oddzialach;

3) za przestrzeganie zasady oszczednos$ci oraz
inicjatywe co do wbrowadzenia mozliwych uprosz-
czen biurowosci;

4) za zarzadzenia, majace na celu ochrong taj-
nosci i poufnosci spraw.

§ 36. Celem skoordynowania dzialalnosci ca-
tego urzedu wojewodzkiego oraz wladz 1 urzedow
wojewodzie podlegtych, odbywaja si¢ perjodyczne
konferencje naczelnikéw wydzialéw, pod przewod-
nictwem wojewody, wzglednie wicewojewody, ma-
jace na celu omawianie spraw wspélnych dla wszyst-
kich wydzialéw. Konferencje maja charakter opinjo-
dawczy i doradczy.

Poza naczelnikami wydziatéw w konferencjach
biorg na wezwanie wojewody udzial: inspektor sta-
rostw, ewentualnie inspektor samorzadu, kierowni-
cy oddzialow zalatwiajacych sprawy personalno-or-
ganizacyjne i budzetowo-gospodarcze, oraz kierow-
nicy tych oddzialow, ktére istnieja w urzedzie woje-
wédzkim zamiast wydzialow resortow zespolonych,
wreszcie inni urzednicy wezwani przez wojewode.

Nad wykonaniem decyzyj powzietych przez
wojewode w wyniku konferencyj czuwa wicewoje-
woda.

III. Przepisy koficowe.

§ 37. W granicach przepis6w niniejszego roz-
porzadzenia kazdy wojewoda ustali:

1) statut organizacyjny urzedu wojewodzkiego;

2) szczegolowy podzial czynnosci
i oglosi w dzienniku wojewédzkim z moca obowia-
zujaca od dnia 1 stycznia 1932 r. ,

W dzienniku wojewédzkim beda oglaszane
zmiany statutu organizacyjnego i szczegélowego po-
dzialu czynnosci.

§ 38. Statut organizacyjny urzedu wojewédz-
kiego obejmuje podzial tego wurzedu na wydzialy
i oddzialy [referat budzetowo-rachunkowy dla spraw
rob6t publicznych), przyczem zakres dzialania kaz-
dego z nich winien byé w sposéb ogélny okreslony.

§ 39. Podstawa pierwszego statutu organiza-
cyjnego bedzie podzial na wydzialy istniejacy obec-
nie w poszczegolnych urzedach wojewodzkich.

Wtlasciwy minister moze jednak wyrazi¢ zgo-
de na skasowanie osobnego wydzialu dla spraw
z podlegtego mu dziatu administracji. W tym wypad-
ku wlasciwy minister w porozumieniu z Ministrem
Spraw Wewnetrznych oznaczy, ktéry z wydzialow
urzedu wojewodzkiego ma te sprawy nadal zala-
twiaé,

O utworzeniu nowego wydzialu w urzedzie wo-
jewédzkim decyduje wlasciwy minister w porozu-
mieniu z Ministrem Spraw Wewngirznych.

§ 40. Podzial wydzialéw na oddzialy ustana-
wia wojewoda za uprzednig zgoda wlasciwego mi-
nistra,
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Wojewoda moze w obrebie poszczegolnych
grup spraw, za uprzednia zdoda wlasciwego mini-
stra, utworzy¢é mniejsza ilo§é oddzialéw, anizeli
istniejaca obecnie.

‘ § 41. Szczegolowy podzial  czynnosci obej-
muje;

a) wyliczenie wszystkich kategoryj spraw
(§ 6) nalezacych do zakresu dzialania kaz-
dego wydzialu wzglednie oddziatu;

b) ustalenie zakresu aprobaty t. j. spraw za-
strzezonych do ostatecznej decyzji wojewo-
dy, wicewojewody, naczelnikow wydzialow,
kierownikoéw oddzialow (kierownika refe-
ratu budzetowo-rachunkowego dla spraw
robot publicznych).

§ 42. Wojewodom sluzy prawo wydawania
w ramach postanowied niniejszego rozporzadzenia
szczegolowych instrukcyj dla urzedow wojewodz-
kich, rozwijajacych i normujgcych blizej poszczegsl-
ne zagadnienia, dotyczgce organizacji tych urzedow
i sposobu zalatwiania spraw.

§ 43. Wszelkie kwestje watpliwe, powstale
w obrebie urzedu wojewddzkiego w zwiazku ze sta-
tutem i szczegotowym podzialem czynnosci, roz-
strzyga oslatecznie wojewoda.

§ 44. Rozporzadzenie niniejsze ma analogicz-
ne zastosowanie do Komisarjatu Rzadu m. st. War-
szawy, z uwzglednieniem odrebnosci wynikajacych
z zakresu dziatania Komisarza Rzadu m. st. War-
sZawy.

Minister Spraw Wewnetrznych w porozumie-
niu z zainteresowanymi ministrami bedzie wydawat
w miare potrzeby szczegotowe przepisy dotyczace
przystosowania postanowien tego rozporzadzenia do
organizacji wladz administracji ogolnej na obszarze,
m. st. Warszawy.

§ 45. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w 2y~
cie z dniem ogloszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych: Bronisfaw Pieracki
Minister Pracy i Opieki Spotecznej: Hubicki
Minister Przemystu i Handlu: Zarzycki

Minister Robét Publicznych: Norwid'Neugebauer
Minister Rolnictwa: Leon J. Pofczyriski

Minister Wyznan Religijnych i Oswiecenia Publicznego:
J. Jedrzejewicz



