Nr. 23. o
210,
ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY 1 OPIEKI
SPOLECZNEJ

z dnia 25 lutego 1930 r.

o rachunkowosci i o sprawozdaniach instytucyj
‘opickunczych,

Na podstawie art. 3 i art. 15 rozporzadzenia
Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 22 kwietnia
1927 r. o nadzorze i kontroli nad dziatalnoscia insty-
tucyj opiekunczych (Dz. U. R. P. Nr. 40, poz. 354)
w brzmieniu rozporzadzenia z dnia 22 marca 1928 r,
(Dz. U. R. P. Nr, 38, poz. 359) zarzadzam co naste-

puje:

§ 1. Podlegajace nadzorowi i kontroli w mysl
art. 1 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
z dnia 22 kwietnia 1927 r. o nadzorze i kontroli nad
dzialalnoscia instytucyj opiekunczych {(Dz. U. R. P.
Nr. 40, poz. 354) stowarzyszenia, zwiazki, instytucje
(zarowno jako calosé, jak i dla kaidego ze swych
zakladow]} oraz samodzielne rzaklady, obowigzane
sa prowadzié rachunkowos¢, obejmujaca wszystkie
obroty rachunkowe, zaréwno gotowkowe jak i nie-
gotéwkowe, zapisane w chronolcgicznym porzadku.
Kazida pozycja rachunkowa musi byé usprawiedli-
wiona odpowiednim dowodem.

Zaklady opiekuficze prowadzi¢ maja ponadto
ksiege inwentarzowa i ksiege magazynowa.

W razie stwierdzenia, ze rachunkowo$é jest
prowadzona wadliwie, wladze nadzorcze maja pra-
wo zadania prowadzenia ksiag rachunkowych pra-
widlowo wedlug dowolnego systemu, przyjetego
przez instytucje.

§ 2. Stowarzyszenia, zwiazki, instytucje i za-
ktady, posiadajace przedsigbiorstwa lub gospodar-
stwa rolne, ogrodowe lub lesne, winny prowadzi¢ od-
rebna rachunkowogé dla kazdego z tych przedsie-
biorstw lub gospodarstw.

§ 3. Z korncem roku sprawozdawczego ksigzki
rachunkowe maja bvé zamkniete.

Rok sprawozdawczy liczy sie od 1 kwietnia do
31 marca.

§ 4. Wymienione w § 1 ninieiszego rozporza-
dzenia stowarzyszenia, zwiazki, instytucje i zaklady
cbowiazane s3 do przedkladania wladzy nadzorczej
rocznych sprawozdart najpdzZniej w 3 miesiace po
uplywie roku sprawozdawczego.
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Stowarzyszenia, zwiazki i instytucje, ktére po-
siadaja zaklady opiekuncze, niezaleinie od sprawo-
zdan poszczegolnych zakladoéw, zlozonych wladzom
nadzorczym, na ktérych obszarze znajduja sie te
zaklady, obowiazane sa przedkfadaé ogdlne sprawo-
zdania tym wladzom nadzorczym, na terenie ktérych
znajduje sig siedziba zarzadu stowarzyszenia, zwiaz-
ku lub instytucji.

Roczne sprawozdania przed zlozeniem ich wia-
dzy nadzorczej winny by¢ zatwierdzone wzglednie
sprawdzone przez wskazane w statucie stowarzysze-
nia, zwiazku lub instytucji organa tej instytuciji.

Sprawozdania powinny byé zaopatrzone pod-
pisami oséb do podpisywania upowaznionych.

§ 5. Roczne sprawozdanie obejmuje:
a) sprawozdanie z dzialalnosci,
b) sprawozdanie rachunkowe.

§ 6. Sprawozdanie z dzialalnosci stowarzy-
szenia, zwigzku lub instytucji obejmowaé ma calo-
ksztalt dzialalnosci w roku sprawozdawczym.

Sprawozdanie z dziatalnosci zakladu opiekus-
czego powinno okreslaé przeznaczenie i charakter
zakladu, wymieniaé osoby stojace na czele i kieru~
jace zakladem, wykazaé¢ ilosé personelu oddzielnie
administracyjnego, wychowawczego, nauczycielskie-
go, instruktorskiego i pielegniarskiego, opisaé calo-
roczna prace, podaé ilosé oséb korzystajacych
z opieki z podzialem wedlug plci, wieku, wyznania,
narodowosci, pobieranej nauki (szkolenia), a w szcze-
gélnosci wykazaé liczbe otrzymujacych lub potrze-
bujacych opieki specjalnej {gluchoniemych, ociem-
nialych, pozbawionych kosczyn, uposledzonych,
wzglednie niedorozwinietych umystowo, nieuieczainie
chorych i t. p.), a ponadto, o ile chodzi o zaklady dla
nieletnich poda¢, jakie nauki i zajecia praktyczne
sa prowadzone w zakladzie celem odpowiedniego
przygotowania wychowankéw do pracy zawodowe;j,
liczbe gruzliczych, jagliczych, moralnie zaniedba-
nych i t. p. Ponadto sprawozdania powinny zawie-
ra¢ dane dotyczace ilodci i wieku osob, ktére zosta-
by przvjete do zakladu oraz tych, ktére zaktad opu-
scily z podaniem przyczyny opuszczenia (samowol-
nie, z racji objecia pracy i t. p.}, ruchu oséb w ciagu
roku, stanu zdrowotnego oséb, iloczynu oséb i dni
utrzymania, przecietnego wydatku na utrzymanie
jednej oseby (wyZywienie, odziez, leczenie, wycho-
wanie, koszta administracyine i t. p.), ilosci osob
atrzymywanych kosztem Panstwa oraz calkowitej
sumy kosztow utrzymanda tych oséb.

Sprawozdania zakladéw opieki otwartej win-
ny oprocz tego wykazywac ilos¢ udzielonych porad.

§ 7. Sprawozdanie rachunkowe powinno obej-

mowad:

1) rachunek dochodéw i wydatkéw za rok
sprawozdawczy w pordwnaniu z prelimina-
rzem budietowym,

2) bilans, a co najmniej szczegolowe wykazy:
a) salda kasowego,

b) lokat i rachunkow w bankach,
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c) funduszéw specjalnych,

d) toxat 1 dlugew hipotecznych,

e} nieruchomosci {z podaniem warlosci),
f) dtuznikéw i wierzycieli,

g) papieréw proceniowych,

h} remanentu magazynu.

§ 8. Rachunek dochodéw i wydatkéw, skla-
dany przez stowarzyszenia, zwiazki lub instytucie,
powinien zawieraé poza innemi pozycjami, stosow-
nie do charakteru instytucji, nast¢pu,gce pozycje:

Dochody:

1) sktadki czlonkowskie,
2) dochody z poszczegdlnych nieruchomosci,
gospodarstw i przedsigbiorstw,
3) procenty hipoteczne,
4) procenty od papierdéw wartosciowych,
5) zasitki od instytucyj i osob prywatnych,
6) subwencje od zwiazkéw komunalnych,
7} subwencje od Skarbu Panstwas:
a) na cele ogélne,
b) na cele specjalne,
8) wplywy na cele specjalne,
9) rézne -dochody.

Wydatki:

1) administracja:
a) wydatki osobowe,
b) wydatki rzeczowe {biuro, porto, telefon
it pl

2) zakup i utrzymanie inwentarza,

3) wydatki z subwencyj od Skarbu Panstwa
na cele specijalne,

4} wvydatki z wplywéw na cele specjalne,

5) doplaty do poszczegolnych zakladéw opie-
kuiczych, utrzymywanych przez stowarzy-
szenie. zwiazek lub instytucie,

6) wydatki na prowadzenie gospodarstwa lub
przedsiebiorstwa,

7} inne wydatki,

§ 9. Rachunek dochodéw i wydatkéw, skla-

dany przez zaklady opiekurncze, powinien zawieraé
nastepujace pozycje:

1) dechody z majatku zakladu: z poszczegdl-

Dochody:

nych nieruchomaosci, gospodarstw i przed-
siebiorstw, procenty hipoteczne, procenty
od papierow wartosciowych i t. p.,

2) zwroty za $wiadczenia na rzecz personelu
(za mieszkanie, opal, $wiatlo i t. p.},

3) oplaty za utrzymanie wychowankéw (pen-
sjonarjuszy):
a) od instytucyj,
b} od oséb prywatnych,
c) od zwiaz%éw komunalnych,
d) od Skarbu Panstwa,

4) wplywy za prace dokonana przez wycho-
wankéw (pensjonarjuszy),

5) zasitki od instytucyj i oséb prywatnych,

6) subwencje od zwigzkow kcmunalnych,

7} subwencje od Skarbu Panstwa,

8) roine dochody,

9) doplaty stowarzyszenia, zwiazku lub insty-
tucji, utrzymujgcego zaklad.

Wydatki:

1) administracja:
A, wydatki osobowe:

a) pensje perscneluy,

b) $wiadczenia na rzecz personelu
{mieszkanie, Zywienie, opal, $wiatlo
it pJ,

c) $wiadczenia socjalne za personel,

d} inne;

B. wydciatki rzeczowe (biuro, porto, telefon
it d.j,

2) utrzymanie budynkoéw:
a) remont budynkow,
b} remont urzadzen instalacyjnych,
c) najem lokaly,
d} opal,
e) $wiatlo,
f} utrzymanie porzadku,
¢) woda i kanaly,
h} inne,
3) zakup i utrzymanie inwentarza (meble, pos
§ciel, urzadzenia kuchenne | t. p.),
4) utrzymanie wychowankow (pensjonarjuszy):
a) Zywienie,
b} bielizna, odziez i obuwie (zakup i na-
prawa),
c) pranie,
d) kapiele,
e) nauka i pomoce szkolne,
f) leczenie,
g) wydatki na cele kulturalne (pisma, ksig2-
ki, radjo i t. p.),
5) wyplaty zarobkéw wychowankom (pensjo-
narjuszom]j, \
6) wydatki na prowadzenie przedsigbiorstw
i gospodarstw,
7) inne wydatki,

§ 10. Raciunek dochodéw i wydatkéw, sklas

dany przez zaklady opickuncze zwiazkow komunal-
nych, powinien zawieraé nastgpujace puzycje:

Dochody:

1) dochody z majatku zakladuy,
2) zwroty za $wiadczenia na rzecz personely,
3) oplaty za utrzymanie wychowankéw (pen-
sjonarjuszy):
a) od instytucyj,
b} od osob prywatnych,
¢} od zwiazku komunalnego utrzymujacego
zaklad, ’

d) od innych zwiazk()w komunalnych
wzglednie od Skarbu Panstwa,
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4) wplywy za prace wykonana przez wycho-
wankoéw (pensjonarjuszyj,

5) zasiki od instytucyi i oséb prywatnych,

6) subwencje od zwaziéw komunalnych,

7) subwencje od Skaibu Panstwa,

8} rozne dochody,

9) doplaty zwigzku komunalnego, utrzymujace-
go zaklad.

Wydatks::
1) administracyjne:
A. wydatki osobowe:
a) pensje personelu,
b) $wiadczenia na rzecz personely,
c) $wiadczenia socijalne za personel,
d} inne;
B. rzeczowe (biuro, porto, telefon i t. p.),
2) utrzymanie budynkéw:
a) remont budynkoéw,
b) remont urzadzen instalacyjnych,
c) najem lokalu,
d) opal,
e) swiatlo,
f) utrzymanie porzadku,
g) woda i kanaty,
h) inne, '
3) inwentarz (meble, posciel, urzadzenie ku-
chenne i t. p.),
4) utrzymanie wychowankéw (pensjonarjuszy):
a) zywienie,
b} bielizna,
prawa},
¢) pranie,
d) kapiele,
e) nauka i pomoce szkolne,
f) leczenie,
¢) wydatki na cele kulturalne {pisma, ksiaz-
ki, radjo i t. p.},
5) wyplaty zarobkéw wychowankom (pensjo-
narjuszom),
6} wydatki na gospodarstwo,
7) inne wydatki,

§ 11, Wskazane w statucie stowarzyszenia,
zwiazku, instytucji lub zakladu organa obowigzane
sa przed uplywem roku sprawczdawczego uchwalié
preliminarz budietowy na rok nastepny.

Preliminarz ten powinien cbejmowaé¢ w docho-
dach przewidywane wplywy z podzialem na poszcze-
golne pozycje oraz ze wskazaniem zrodia i podsta-
wy obliczenia, a w wydatkach wszystkie pozycje
przewidywanych wydatkéw réwniez z podaniem pod-
stawy obliczenia.

Preliminarz w swym ukladzie odpowiada¢ ma
rocznemu sprawozdaniu rachunkcwemu i powinien
dzieli¢ sie na tyle pozycyi. ile pozycyj zawiera ra-
chunek dochodéw i wydatkéw,

Stowarzyszenie, zwiazek, instytucja lub zaktad
ohowiazane sa do przedstaw'ania preliminarzy bu-
dZetowych wladzy nadzorczej na zadan'e tej wladzy,
ktore powinno byé stawiane w razie istotnej
potrzeby.

odziez, obuwie (zakup, na-

§ 12, Wiladza nadzorcza I-ej instancji po roz-
patrzeniu sprawozdan z dzialalnosci i sprawozdan
rachunkowych komunikuje swoje uwagi odnosnemu
stowarzyszeniu, zwiazkowi, instytucji lub zalkladowi
z zaleceniem usuniecia zauwazonych niedckladnosci,

Wiadza ta przesyta nadeslane sprawozdania
wraz ze swojg opinjg oraz zawiadomieniem o wyda-
nych zarzadzeniach wladzy nadzorczej II-ej instancii,
ktéra na podstawie zebranego materjatu przedklada
ogdlne sprawozdanie wraz z uwagami i wnioskami
Ministerstwu Pracy i Opieki Spolecznej,

O ile wtadza nadzorcza ll-ej instancji jest
w mysl obowigzujacych przepiséw Ministerstwo Pra-
cy i Opieki Spolecznej, wladza nadzorcza l-ej instan-
cji przedklada Ministerstwu jedynie sprawozdanie
ogolne wraz ze swemi uwagami i wnioskami.

§ 13. Stowarzyszenia, zwiazki, instytucje i za-
ktady obowigzane sa przedstawia¢ wladzom nadzor-
czym na kazde ich Zadanie dowody rachunkowo-
kasowe.

§ 14, W razie niezastosowania sie do posta-
nowien niniejszego rozporzadzenia przez wymienicne
w § 1 stowarzyszenia, zwiazki, instytucje lub zakla-
dy stosowane beda rygory, przewidziane w art, 11
rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia
22 kwietnia 1927 r. o nadzorze i kontroli nad dza-
talnoscia instytucyj opiekunczych (Dz. U, R. P.
Nr. 40, poz. 354).

Rozporzadzenia i zarzadzenia wladz nadzor-
czych {art. 2 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypo-
spolitej z dnia 22 kwietnia 1927 r. — Dz, U, R. P.
Nr. 40, poz, 354, w brzm'eniu rozporzadzenia z dnia
22 marca 1928 r, — Dz. U. R. P. Nr. 38, poz. 359) ule-
gaia wykonaniu w sposéb przvmusowy, przewidzia-
ny w rozporzadzenu Prezydenta Rzeczypospolitej
z dnia 22 marca 1928 r. o postepowaniu przymuso-
wem w administracji (Dz, U. R. P. Nr, 36, poz. 342).

§ 15. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zy-
cie z dniem 1 kwietnia 1930 r, i obowiazuje na ca-
tym obszarze Rzeczypospolitej z wyjatkiem woje-
wodztwa §laskiego,

Jednoczeénie traci moc obowiazujaca rozporza-
dzenie Ministra Pracy i Opieki Spotecznej z dnia
23 listopada 1927 r. o sprawozdaniach z dzialalnosci
i rachunkowosci instytucyj opiekuficzych (Dz. U, R.
P. z 1928 r, Nr, 2, poz, 13}.

Minister Pracy i Opieki Spotecznej: A. Prystfor




