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Dziennik Ustaw.

Poz. 12 1 13, Ne 2.

i3.

Rozporzadzenie
Ministra Pracy i Opieki Spolecznej

z dnia 23 listopada 1927 r.

o sprawozdaniach z dzialalneifci i rachunko-
wosci instytucyj opickuticzych.

Na podstawie art. 3 i 15 rozporzadzenia Prezy-
denta Rzeczypospolitejz dn. 22 kwietnia 1927 r. o nad-
zorze i kontroll nad- dzialalnodcig instytucyj opiekun-
czych (Dz. U. R. P. Ne 40, poz. 354) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Stowarzyszenia, zwiazki, instyiucje i za-
klady, kidre pedlegajg nadzorowi i kontroli w mysl
art. 1 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
z dnia 22 kwietnia 1927 r. o nadzorze i kontroli nad
dzialalnoscia instytucy] opickuniczych (Dz. U. R. P.
Na 40, poz. 334), obowigzane sg do przedkiadania
wladzy nadzercze] po uplywie kaidego roku sprawo-
zdan z dzialalno$ci oraz sprawozdant rachunkowych.

Rok sprawozdawczy liczy sie od 1 kwietnia do
31 marca. Roczne sprawozdania z dzistalnosci wraz
ze sprawozdaniami rachunkowemi przedkladane by¢
maja najpdzniej w 3 miesigce po uplywie roku spra-
wozdawczego,

Stowarzyszenia, instytucje i zwiazki, kidre po-
siadaja dwa lub kilka zakladdéw, priedkladajg nieza-
leznie od sprawozdan, zloZenych przez te zaklady,
ozdine sprawezdznia tym wladzom nadzorczym, na
terenie ktérych znajduje sig siedziba zarzadu stowa-
rzyszenia, zwigzku lub instytucji.

Sprawozdania rachunkowe przed zloieniem ich
wiladzy nadzorczej ‘winny by¢ sprawdzone przez orga-
na rewirvine danej instytucji. Sprawozdania powin-
ny by¢ z -patrzone podpisami oséb do podpisywa-
nia upowainionych.

§ 2, Sprawozdanie z dziatalnos$ci powinno
okredli¢ przeznaczenie i chargkter zakladu, wymienié
osoby stojgce na czele i kierujgce zakiadem, wyka-
za¢ ilo$¢ personelu administradyjnego, wychowawcze-
g0, nauczycielskiego, instruktorskiego i pielegniar-
skiego, opisac¢ calorocznag prace, podajgc ilosé cséb
korzystajacych z opieki (z podzialem na doroslych
i dzieci, meiczyzn i kobiety oraz ze wskazaniem

ilodci oséb utrzymywanych kosztem Paristwa), dane
dotyczgce ruchu tych oséb w ciggu roku i stanu
zdrowotnego, iloczynu oséb i dni utrzymania (oso-
bodni), przecigtny wydatek na utrzymanie jednej
oscby (wyzywienie, odziez, leczenie, wychowanie,
ogéine koszta adminisiracyjne i t. p.) oraz catkguwity
sume kosztdw utrzymania osob, pozostajgcych na
utrzymaniu Paristwa.

W zakladach, roztaczajgcych opieke nad dzie¢-
mi, nalez’y w sprawozdaniu podzieli¢ dzieci podlug
plci i wieku (do lat 3, od 4 do 14 lat, i powyzej
14 1at), podluq wyznania, narodowosci, pobietanej
nauki. Réwniez nalezy wskaza¢, jaki system wycho-
wania jest stosowany.

§ 3. Wszystkie wskazane w § 1 stowarzysze-
nia, zwigzki, instytucje i zaklady, te ostatnie bez
wzgledu na to, czy sg zakladami samoistnemi, czy
tez stanowia czes¢ jakiejs instytucji, stowarzyszenia
lub zwigzku, musza prowadzi¢ wedlug "zalaczonych
do rozporzadzenia niniejszego wzordow nastgpujgce
ksigzki:

ksiege kasowa,

dziennik systemu amerykanskiego,

ksiazke magazynowa,

ksigzke inwentarzowa.

§ 4. HKsigega kasowa (zalacznik Ne 1) musi za-
wiera¢ zapisy wszystkich wplywdéw i wydatkéw,
umieszczone w chronologicznym porzadku. Kazda po-
zycja dochodu i rozchodu musi by¢ usprawiedliwio-
na dewodem.

Dziennik systemu amerykanskiego (zatacznik
Ne 2) musi by¢ odzwierciadleniem obrotu i dlatego
mote posiadaé¢ odpowlednig do dzialalnosci danej
instytucji lub zakladu ilos¢ rachunkow (kont), jednak
wszystkie zaklady i instytucje musza prowadzi¢ w dzien-
niku nastgpujace rachunki (konta):

kasy,

administracji,

Zywienia,

bielizny, odzieiy, obuwia,

opalu i swiatla,

najmu lokali,

remontu i utrzymania porzadku,

prania, kapieli,

nauki i przyborow szkolnych,

lekarstwa i szpitsli,

dochodéw i kosztow utrzymania wlasnych nie-
ruchomosci i majatkdw,

procentow hipotecznych

od papieréw wartosciowych,
dochodéw i wydatkéw wyplywajacych z zapi-
sow i legatow,

skladek czionkowskich,

ofiar,

zasitkow od instytucyj prywatnych i komunalnych,

zasitkow od Pansiwa na cele ogdlne,

zasitkow od Paristwa na cele spacjalne,

podatkdw,

réinych dochoddw,

wplywow za prace wychowankdw i pensjonar-
juszy,

plac wychowankom i pensjonarjuszom za wyko-
nywang prace.
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Ksigzka maqgazynowa (zalacznik Ne 3 lub 3a)
powinna posiada¢ oddzielne pozycje materjatow i ar-
tykutéw, zapisanych w chronologicznym porzadku:
przychodu wzglednie rozchedu z podaniem daty, ilo-
Sci oraz zrodia przychodu wzglednie celu przezna-
czenia.

Ksigzka inwentarzowa (zalgcznik Ne 4) powinna
zawierad spis numerowany wszystkich ruchomosci
z podaniem daty, zrédla 1 ceny nabycia.

§ 5. W koncu roku sprawozdawczego prowas
dzone ksiaiki powinny by¢ zamkniete.

Prowad:zenie ksiazek, o kidrych mowa w §§ 3
i 4 niniejsiego rozporzgdzenia, nie wyklucza prowa-
dzernia -)unugLo pizez zaklady, stowarzyszenia, zwigzki
i instylucje rachunkowoscl we alug dowolnngo sy-
stemu i w zoleznoscl od potrzeb i przepisow.

§ 6. Noczne sprawozdanie rachunkowe sklada
sig z:

1) Rachuniu dochoddw i wyd datkdw (§ 7).

2) Prelirinarza dochoddéw i wydatkéw na rok
nastopny (§ @

3} Bilznsu, o ile dany zaklad, stowarzyszenie,
. . o i L I
instytuciz lub zwizzok sg w mysl prawa obowigzane
do prowadzenia hsiag ha*sdiquc'n, lub tez o ile

wladza nadzorcza tego zaZgda.

& 7. Rachunek dochoddw i wydatkow powi-
nien zawiera¢ nasigpujgce pozycje:

W dochodach.

z wlasnych nieruchomosci lub ma-

]qtkow
4) Procenty hipoteczne.
od papiziow war tosciowych.
C) i od instytucyj i oséb prywatnych.
7) od instviucyj komunalnych.

i od Panstwa na cele ogdlne.
: i od Palistwa na cele specjalne.
10) W 34\1 wy na cele specjclne.
za prace wykonana pizez wycho-
wankow lub p ensjonarjuszy.,

12} Réine dochody.

W wydatkach.

1) }f\dministracja.

2) Zyw’e i

3} Riclizna, odziez i obuwie (zakup, naprawa).

4) Opal i Swiatlo.

5) Naiem lokalu.

6) Remont i utrzymanie porzadku.

7) Pranie.

8) Kapiele.

9) Nauka i pomoce szkelne.

10) Lekarstwa i szpifal.

11) Koszty utrzymania wilasnych nieruchomodci
lub majatkdw.

12) Procenty hipoteczne.

13) Podatki

14) Wyplaty z tytulu zapisow.

15) Wydatki z zasitkéw otrzymywanych od Pad-
stwa na cele specjalne.

16) Wyptaty zarobkéw wychowankom lub pen-
sjonarjuszom.

17) Inne wydatki.

§ 8. O ile dany zaklad nie nedsyla bilansu
winien nadesta¢ przy rachunku dochoddédw 1 wydat-
kow szczegdlowe wykazy:

1) salda kasowego,

2) lekat i rachunkéw w bankach,

3) funduszéw specjalnych,

4) lokat i dlugow higotecznych,

5) nieruchomosci (z podaniem wartosci),

6) dtuinikéw i wierzycieli,

7) papierdéw procentowych,

8) remanentu magazynu.

§ 9. Preliminarz na rok nastepny powinien byé
szezegotowo opracowany, umotywowany i zawierad
w dochodzie przewidywane wplywy ze wskazaniem
Zrodta i podstawy obliczenia, a w rozchodzie wszyst
kie pozycje przewidywanych wydatkéw rowniez z po-
daniem podstawy obliczenia.

Prelimirarz w swym ukladzie powinien dzielié
sie na tyle pozycyj, ile pozycyj zawiera rachunek
dochoddw i wydatkow.

§ 10. Bezposrednia wizdza nadzoreza (§ 1) po
rozpatizeniu nadestenych sprawozdan z dzialainosci
i spray wozdaii rachunkowych komunikuje swoje uwagi
odnos$nemu zakiadowi, instytucji, stowarzyszeniu, lub
zwigzkowi z zaleceniem usunigcia zauwazonych nie-
dokiadnosci, nastgpnie — o ile nie jest zarazem wia-
dzg nadzorcza ostatniej instancji—przasyia nadestane
sprawozdania wiadzy nadzorczej ll-ej instancji, zala:
czajac swojg opinjg oraz informujac o wydanych za-
rzgdzeniach,

§ 11. Wiadze nadzorcze il-ef instancji oraz bez-

_posrednie wladze nadzorcze, o ile sa zarazem wla-

dzami nadzorczami ostatniej instancji przedkiadaé
beda na podstawie zebranego materjatu sprawozdaw-
czego ogdlne sprawozdania wraz z uwagami i wnio-
skami Ministerstwu Pracy i Opieki Spolecznei.

& 12. Stowarzyszenia, zwigzki, instytucje i za-
klady obowigzane sa przedklada¢ wiadzom nadzor-
czym na kaide ich zadanie dowody rachunkowo-
kasowe.

§ 13. Niewykonanie niniejszego rozporzadzenia
przez zaldady, instytucje, stowarzyszenia i zwigzki
pocmgme za sobg zastosowanie art. 11 rozporzgdze-
nia Prezydenta Rzeczypospolite]j z dn. 22 kwietnia
1927 r. (Dz. U. R. P. Ne 40, poz. 354).

§ 14. Rozporzadzenie niniejsze wchodzi w zycie
z dniem 1 kwietnia 1928 r. i obowiazuje na catym
obszarze Rzeczypospolite] z wyjatkiem wojewddztwa
slaskiego.

Minister Pracy i Opieki Spolecznej: Dr. Jurkiewicz
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Zalacznik Ne 1.

Zalaczniki do rozp. Min. Pracy

23 listopada 1927 r. (poz. 13).

1

Op. Spol.-z dnix

Przychdéd. WZOR KSIEGI KASOWEJ. Rozchéd.
Data w_.\mow_w. Tresc¢ Zt. grg Zi. gr. Data wﬁmomw- Tresc¢ 1 |gr| Zi. ar.
1927 1927

styczenn ; 2 Saldo z roku zeszlego. . . 52575 styczen 1 Zaplacono komorne za lokal | 100 |—
» 15 1 Otrzymano z Urzedu Woje- Nabyto tonne wegla u X, 52 |—
wodzkiego zapomode na
dozywianie. . . . . . |1000
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Zalacznik Ne 3.

WZOR KSIRZKI MAGRZYNOWEJ.

Dziennik Ustaw. Poz. 13.

Chleb Magka Slonina Cukier Kawa |
. Pre s m o T . : i Przychod
Dataj Wyszczegdlniznie Przychod Rozehéd {Przychod| Rozchéd [Przychéd | Rozehdd (Przychod| Rozehod Przychod | Rozehéd
S _ - — — —— i
kg | ar kg | ar | kg | gr | kg | ar | kg [ gr | kg | gr | kg | gr kg | or fka|gr | kg igr|kg| gr
1.1, ! Remanent . . . . 30 5 1260 18 1750 1 1900
1927
2.1 | Nabyto-od NN.w X
maki po 70 gr. .} 100 1100
Wydano kuchni . . -1 25 5 1560 3 10
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WZOR KSIAZKI MAGAZYNOWEJ

Przychdd M A K A Rozchod.
E llos¢] © |Wartose S Hote| & |Wartose!
bl szczead)- osc = S 21 Wyszezeadl- ocsc . artosc |
Data § w Wy Tcz‘egu] v Anes Data ! s Wyszezegdl v > :
g nilenie v & nienle v
2 ka. ;Qri |2l g 2! kg. ?q» z. | b %gr.
1927 1927
Sty- Sty-
czen| 2 Remanent . 50 |—1j 065 32 50Pczen| 31 11 Oddano do pie- ‘
5§ 1| Nabyto w mly- , karpi ., .} 30, —10657 19150
nie parowym | 100 | —10.80{ 80! —
| |
Zatacznik Me 4. .
WZOR KSIAZKI INWENTARZOWEJ
Przychod. Rozchod,
| E .
o Wykreélono
N oabyito Gdzie sig| =, || 8 inwentarza | o
o Przedmiot T UL o Rl Przedmio | 7 IMWENTArza o
< ‘ - majduje | 2 jg — o ';
F24 data ]f u kogo |cena = ‘i; data | powéd | 5
1 { Biurko . 5.V.25 | Jaszczolta 2 | Krzesio 30.12.26 ztama-
Sniadackich 10| 300 | Kancelaria ne
2 | Krzesto. . " » > "
3} Szafa do bie-
lizny 12.7.26 | od stolarza X | 100 | sypialnia
41 Lotko . 1.3.27 | Gostynski 20 ”




