934.

Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 24 grudnia 1928 r.

Regulamin ogélny wewnetrzaego urzedowania sa-
dow apelacyjnych, okredowych i grodzkich.

Na podstawie art. 78 prawa o ustroju sadéw
powszechnych z dnia 6 lutego 1928 r. {(Dz. U. . P.
Nr. 12, poz. 93) zarzadzam co nastgpuje:

Rozdzial L
Przepisy wstcpne.

§ 1. Sady apelacyjny, okregowy i grodzki
sprawuja swe czynnoéci na podstawie prawa o ustro-

ju saddéw powszechnych z dnia 6 lutego 1928 r, (Dz.
U. R. P. Nr, 12, poz. 93} wedlug odpowiednich prze-
pisdéw postgpowznia  sadowego, stusujac sie nadto
do niniejszedo redulaminu, ktory ckresla tryb wewe
netrznego urzedowania.

§ 2. W razie nastreczajacej si¢ trudnoéci przy
stcsowaniu  przepisu  regulaminowego, watpliwosé
rozstrzyga tres¢ odncénego przepisu ustawowego,

§ 3. Zarzadzenia, wyjasnienia i informacje,
nadsylane Ministerstwu Sprawiedliwo$ci przez inne
wladze centralne, w szczegélnosci przez Prezesa Ra-
dy Ministréw, Ministerstwo Skarbu i Najwyzsza [z-
be Kontroli, nabieraja mocy obowiazujacej w zakre-
sie dzialalnoéci wladz i urzedow wymiaru sprawiedli-
woséci z dniem ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
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Ministerstwa Sprawiedliwosci lub z dniem podania
w inny spos6b do wiadomosci tych ‘wladz i urzedow,

o ile Ministerstwo Sprawiedliwosci w tym wzgledzie

nie zarzadzi inaczej dla poszczegdlnego wypadku.

§ 4. W sprawach zarzadu sprawiedliwosci,
ktére wchodza w zakrés dzialania innego minister-
stwa, w szczer6lncéei Ministerstiwa Skarbu, wladze
i urzedy saduwe zwracaja sie mie bezpcérednio do
danego urzedu administracyjnego, lecz do-Minister-
stwa Sprawiedliwcéci, ktére podejmie odpowiednie
kroki.

Powyiszy tryb postepowania nie bedzie stoso-
wany w wypadkach, w ktérych ustanowiony jest in-
ny sposdb zalatwienia sprawy.

§ 5. Powolywane w niniejszym regulaminie
artykuty prawa bez bliZzszego okreslenia odnosza sie
do prawa o usircju saddéw powszechnych, paragrafy
za§ — do ninlejszego regulamini

Rozdziat 11,

Wzajemne stosunki miedzy sadami i z innemi
wladzami.

§ 6. Sady wyzsze komunikuja si¢ z podleglte--

mi im sadami niZszemi zapomoca poleced, mizsze
za§ czynia wyzszvil przedstawienia, :

' Sedziom éledezym oraz komornikom sady daja
réwniez polecenia.

§ 7. Sady réwnorzedne komunikuja sie mie-
dzy soba oraz z sadami niepodleglemi im zapomo-
ca odezw.

W ten sam sposob sady komunikujg sig z urze-
dami prokuratirskiemi tudziez z wiladzami i urzeda-
mi administracyinemi craz wojskowemi; policji zas,
w granicach przewidzianych ustawami, dajg pole-
cenia.

§ 8. Z sadami zagranicznemi sady komunikuja
sie za posrednictwem Ministerstwa Spraw Zagranicz-
aych przez Ministerstwo Sprawiedliwcéci, oprocz wy-
padkow, w ktorych dopuszczone sa stosunki bezpo-
$rednie,

§ 9. Kierownicy sadéw, w wypadkach prze-
widzianych ustawa, zwtacaja sie¢ do sedziéw w for-
mie poruczen, pedwladnym zaé urzednikom daja po-
lecenia. .

Kierownicy sadéw wyzszych zwracaja sig do
sedzidw, nie nzlezacych do ich saddéw, za posredni-
ctwem kiercwnika wlasciwego sadu,

§ 10. Scdziocwie wnosza swoje Zadania, przed-«
stawienia, zazalenia 1 podanla w sprawach oscbi-
stych w drodze stuzbowej, t. j. do kierownika sady,
‘do ktéredo naleza; nastepnie kaizdy kierownik sadu
przedstawia sprawy te wladzy wlaiciwej do za-
latwienia za pcérednictwem swej wladzy przelozo-
ej. |

Przepis powyiszy ma odpowiednie zastosowa-
nie do spraw wiasnych kierownikéw sadéw.

§ 11. Jezeli wladza administracyina odmawia
lub zwleka z wykonaniem usprawiediiwionego prze-~
‘pisem prawa zadania wiadzy sadowej, ta zawiadamia

o tem kierownika sadu, kitéry stara sie o usuniecie
przeszkod bezposrednio, a w razie potrzeby za po-
érednictwem swych wladz nadzorczych. Kierownik
sadu grodzkiego zwraca sie¢ bezposrednio tylko do
wladz pierwszej instancji. Do wladz centralnych na-
lezy sie zwracaé zawsze w drodze stluzbowej przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci.

Jezeli zadanie skierowane bylo do urzedu pro-
kuratorskiego, zawiadomié nalezy prokuratora wyz-
szej instancji wzglednie Ministra Sprawiedliwosci.

Rozdzial Il
Zgromadzenie ogélne.

§ 12. Zgromadzenie ogélne pod przewodnic-
twem prezesa sadu sklada si¢ z wiceprezeséw i se-
dziéw, nie wylaczajac sedziéw §ledezych i sedziéw,
pelnigcych swoje funkcje w wydzialach zamiejsco-
wych (art. 3), oraz sedziow delegowanych z. innego
sadu (art, 105), ' ’ o

- Sedziowie sa obowiazani braé¢ udzial w zgroma-
dzeniu ogélnm, Jezeli sedzia nd posiedzenie przy-
byé nie moze, winien zastosowaé si¢ do przepisu
art. 122. Nieprzybycie sedziego stale czynnego poza
siedzibg sadu okregowego uwaza sig zawsze gs uspra-
wiedliwione, \

Nie uczestnicza w zgromadzeniu ogélnem se-
dziowie delegowani do czynnosci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci lub do innego sadu, dopéki trwa de-
legacja, jak rowniez sedziowie, korzystajacy z wypo-
czynku albo zwolnienia od zajeé (art. 114 § 1). Przy
obliczeniu quorum (art. 49 § 1) wszystkich tych se-
dziéw nie bierze si¢ w rachubsg. k

§ 13, Zgromadzenie ogélne zwoluje prezes
sadu, ktory ustala réwniez porzadek dzienny posie-
dzenia.

§ 14. Wykaz spraw, wyznaczonych na posie-
dzenie zgromadzenia ogélnego {porzadek dzienny),
winien by¢ zakomunikowany oczlonkom jego oraz
prolairatorowi, o ile moznoéci na4rzy dni przed posie-
dzeniem,

W wypadkach pilnych mozna od tego obowiazku
odstapié, w kazdym jednak razie porzadek dzienny
winien byé¢ zakomunikowany najpéiniej w przeddzien
posiedzenia.

Terminy przewidziane w ustepach poprzednich
nie maja zastosowania do sgdziéw stale czynnych po-
za siedziba sadu,

Uzupelnienie porzadku dziennego moze nasta-
pi¢ na samem posiedzeniu, jezeli- zajdzie potrzeba
i o ile nie nastreczaja sie trudnosei w natychmiasto«
wem zalatwieniu danej sprawy. Uzupelnienie po-
rzadku dziennego nastepuje za zdodg ogélnego zgro-
madzenia oraz prokuralora. ‘

. § 15, Jezeli ma posiedzenlu zgromadzenia
ogolnego ma . zapadé orzeczenie, przewidziane
w art. 102 § 2 lit. ¢}, 108 lit, a) lub 110, nalezy po-~
rzadek dzienny podaé do wiadomosci wszystkich
czlonkéw zgromadzenia oraz prokuratora . przynaj-
mniej na siedem dni przed posiedzeniem, a termin po-
siedzenia wyznaczyé na taki czas, aby wszyscy see
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dziowie mngli w posicdzeniu uczestniczyé. W tych
wypadkach postanowienia poprzedniego paragrafu
nie mujq zasicsowania.

§ 16. Posiedzenia zgromadzenia ogolnego win-
ny, w r'are moinoici, odbywaé sie w czasie, kiedy
sedziowi: rie s3 zajeci innemi sprawami, nie dajacemi
si¢ odiozye.

§ 17. Zgromadzenie ogélne sadu okregowego
rozpoznaje sprawy przekazane mu uslawami,
a w szezoddinoici:
nznacza zakres czynnoSci wydzialdw tudziez
state dnie posiedzen kazdego z tych wydziatow;

2; wyenacza sedziow (oprocz prezesa i wice-

tw) do moszezedéinych wydzialow 1 oznacza
o rasiopsivg

3) wyznacza sedzidw jednostkowych i ich za-
stepcow oraz zasiepedw sgdziow fledczych;

C4) wyznacza czionkéw wydzialow zamiejsco-
wych oia. :

} oziacza  kolejnosé  powolywania sedziow
grodzkich o rozpoznaswsnia spraw odwolawczych;
7) wybiera corocznie w  listopadzie dwoch
czlonkow Lolegium administracyjnego i dwéch ich
zastupehw,
(i us’ala corocznie w pazdzierniku na rok na-
stepny lermiiny roidiy saddw przysiedlych i wyzna-~
fmowiednia liczbe sedzidow 1 ich za-
wige to do wiadomosei prezesowi sadu

9} ornacza terminy stalych rokéw sadowych
poza sicdziba sadu oraz wyznacza sedziéw, ktorzy
majg w nich tezesiniczyd;

pszeniu wniosku o przeniesie-
o lub grodzkiego w stan spo-
;du na interes wymiaru sprawiedli-

21280 Y eow
czvnku ze wzii
worc;

oy

1} rozstrzyda na Zgdanie prezesa o zezwole-
niu scasicmu okrgjowemu lub grodzkiemu na uboczne
zajgiie;
koju przed uplywem czasu, na jaki byl powolany;
iz kasdydaléw na wolne stanowiska
dzie okrgdowym;
£ wdaje opinie w sprawach z zakresu admi-
nistracii sacowve), preadstawionych przez prezesa;
15} padw rozpozinaje sprawy przeliazane mu
poszezess somi usiawaiml

sedziowslio w

§ 18, Zsromadzenie ogdlne sadu apelacyjne-
go rorvpoosaje sprawy przokazane mu  ustawami,
a w sicie ‘ol

1} soraeva zokres czynnoici wydziatow tudziez
state dric posiedzen dego z tych wydzialow;

2} wyznacza sedsziow (oprocz prezesa 1 wice-
prezesdw) do poszezegdlnych wydzialow 1 kolejnodé
zasigpsliv; :

3} wyznacza zastepcéw sedzidow $ledczych do
spraw wyjaltkowego znaczenia;

4) wybiera corocznie w listopadzie dwr?ch
czlonkéw kolegjum administracyjnego oraz dwoch
ich zastepcow; o

5) orzeka o zgloszeniu wniosku o przeniesienie
sedziego apelacyjnego w stan spoczynku ze wzgledu
na interes wymiaru sprawiedliwosci;

6) orzeka na wniosek Ministra Sprawiedliwo-
éci o potrzebie przeniesicnia sedziego okregowego lub
grodzkiego na inne stanowisko albo inne miejsce stuz-
bowe dla dobra wymiaru sprawiedliwo$ci lub powagi
stanowiska sedziowskiego, oraz — na wniosek Mini-
sira Sprawiedliwosci lub zgromadzenia ogolnego sa-
du okregowego — w stan spoczyiku w intercsie wy-
miaru sprawiedliwosci, to ostatnie wiekszoscig trzech
piatych obecnych;

7) orzeka o potrzebie przeniesienia w stan spo-
czynku sedziego okregowego lub grodzkiego w wy-
padkach, wskazanych w art. 103 lit. a) i w art, 110
lit. a}, b); ,

8) rozstrzyga na zadanie prezesa o zezwoleniu
sedziemu apclacyjnemu na uboczne zajecie;

9) wybiera czlonkéw sadu dyscyplinarnego
i ustala podzial ich czymodci;

10} orzeka o potrzebie zwolnienia sedziego han-
dlowego lub honorowego sgdzicgo okregowedo przed
uplywem terminu, na jaki byt powolany;

11) wybiera kandydatéw na wolne stanowiska
sedziowskie w sadzie apelacyjnym;

12} wydaje opinje w sprawach z zakresu admi-~

_nistracji sadowej, przedstawionych przez prezesa;

13) nadto rozpoznaje sprawy przekazane mu
poszczegdlnemi uslawami.

§ 19. Zgromadzenie ogélne moZe przekazaé
do zalalwienia poszezegolne sprawy lub pewne ich
rodzaje kolegjum administracyjnemu, wszakze spra-
wy, dotyczace przeniesienia sedzidw w stan spoczyn-
ku lub na inne sianowicko albo miejsce stuzbowe
(art. 102 § 2 lit. ¢}, art. 110), winny byé¢ w zasadzie
zalatwiane przez z:romadzenie ogélne; moga one by¢
przekazywane kolcijum administracvjnemu i przez
nie podejmowane tylko w razie wyjatkowej koniecz-
nosci.

§ 20. Przekazujac kolegium administracyjne-
mu do zalatwiania pewne kateiorje spraw, zgroma-
dzenie o¢dlne jednoczesnie oznacza termin trwania
tych uprawnien, kiory nie moie by¢ dluzszy niz rok
jeden,

Jezeli termin  nie zos'al oznaczony, rzeczone
uprawnienia trwaja rok, liczac od daty uchwaly zgro-

madzenia.

§ 21. Posiedzenia zgromadzenia o<s6lnego od-
bywaja sie z udzialem prokuratora, przy drzwiach
zamknigtych. :

§ 22. Sprawy, rozpoznawane przez zgroma-

dzenie ogdlne, referuje prezes albo wyznaczony przez
niego czlonek zgromadzenia,

§ 23. Po zareferowaniu sprawy, przewodni-
czacy udziela glosu prokuraiorowi.

§ 24. Po wysluchaniu prekuratora, zgroma-
dzenie og6lne przystepuje do narad, podczas kto-
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rych prokurator moze zabieraé glos, poczem naste-
puje glosowanie; prokurator nie ma obowiazku
opuszczenia zgromadzenia na czas glosowania.

§ 25. Glosowanie jest jawne, wszakze, o ile
sprawa cdotyczy wyboru kandydatéw na stanowiska
sedziowskie albo przeniesienia sedziego w stan spo-
czynku lub na inne mieisce stuzbowe, przewodnicza-
cy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek chocby jed-
nego czlonka zgromadzenia' zarzadza glosowanie
z-mknietemi kartkami.

7aden czlonek zgromadzenia nie ma prawa
uchvli¢ siec od glosowania, WszakZe z przyczyn
usprawiecliwionych moze sie wylaczyé od udzialu
w danej sprawie.

§ 26. Uchwaly zgromadzenia ogélnego nie-
zwlocznie po ich zapadnieciu przewodniczacy albo
referent sprawy wpisuje do ,,Dziennika posiedzen
zgromadzenr osilnych”, ktory jest prowadzony we-
dlug zaleczonego wzoru,

W eprawach dotyczacych podziatlu czynnosci,
mo?na poprzesiaé na stwierdzeniu, iz przedstawiony
projekt zesial zatwierdzony, z zaznaczeniem ewen-
tua'nvch zmian, proiekt zas§ podpisany przez prze-
wadniczacege 1 protokuluiacego, oraz referenta, je-
zcli nie byl nim przewodniczacy, dolaczy¢ do dzien-
nika, :

§ 27. Przed rozsirzygnieciem sprawy, zgro-
madzenie osilne moze zarzadzié w razie potrzeby
przenrowadzenis  niezbednych badan i dochodzen
przez kierownikdw wlasciwych sadéw albo przez
jecneso 7o cwech czlonkéw; moZe réwniez wezwad
ieresowane celem ich wystuchania.

& 72, 7 caleso posiedzenia  zgromadzenia
o6 Inern wnisuie sie jeden protokul, ktéry bedzie za-
wicrsi: U dule posiedzenia, 2) wymienienie uczestni-
czooch w posiedzeniu czlonkéw zgromadzenia' oraz
prokuratora i protokutujacego, 3) wymignienie re-
ferentéw w moszezedsinveh sprawach, 4) tres¢ wnio-
stora, 5) wnioski czlonkéw zgromadze-
-zn w sprawach wyboru kandydatéw na

i icwskie, 6) zdanie mniejszosci, lecz
tylto na wyraine zadanie czlonkow, ktérzy zostali
orowani, 1) czas rozpoczecia 1 zamkniecia
posieczenia,

O niedoszlem do skutku z powodu braku quo-
rum posicdzeniu réwniez winien by¢ spisany proto-
kul z wymicnieniem spraw, ktére byly wyznaczone
na posicdzenie; odpis tego protokulu prezes sadu
okregowego przesvla prezesowi sadu apelacyinego.

Protokut dolacza sie do dziennika posiedzen.

§ 29, Protokul spisuje pod kierunkiem prze-
wodniczacegdo wyznaczony przez niego asesor sado-
wy, aplikant sadowy lub sekretarz sadowy.

§ 39. Driennik posiedzenia podpisuja prze-
wodniczacy, relerenci poszczegélnych spraw i pro-
tokulujacy

§ 31. Protokul podpiéuiq prezes i protoku-
lujacy.

§ 22. Drzienniki posiedzen wraz z protokulami
numeruje si¢ i sklada w porzadku chronologicznym,

a z koficem roku laczy sie je w jedna ksiege lub ze-
szyt.

§ 33. Prezes sadu wydaje zarzadzenia i podej-
muje wszelkie czynncéci, niezbedne celem wykona-
nia uchwal zgromadzenia ogdlnzago.

§ 34. O zapadlych uchwalach zgromadzenia
ogolnego sekrelarz sadu czyai adnolacie w odnos-
nych aktach spraw, ktére byly rozpoznawane, z po-
wolaniem daty i numeru kolenego dziennika.

Czyni réwniez adnotacje w wypadku, gdy
sprawa zostala odroczona albo nie byla rozstrzyg-
nieta z powodu braku quorum,

& 35. Uchwaly i zarzadzenia, dotyczace po-
dzialu czynnosci, prezes sadu komunikuje odnoénym
sedziom na pismie, a w razie potrzeby takze urze-
dom prokuratorskim, urzednikom sagdowym i innym
urzedom.

§ 36. O czasie odbywania stalych rokéw sa-
dowych poza siedziba sadu okregowego prezes po-
daje do wiadomotel miejscowej ludnosci droga od-
powiednich obwieszczen, '

Rozdzial IV.

Kcleginm adm’nistracyine.

&

§ 37. Kolégirm administracvine sklada sie
z prezesa, jako przewodniczacego, dwoch czlonkow,
wybranych w lisiopadzie ta'cego roku na rok na-
stepny przez zdromadzenie odéine, ktoére wybiera
jednoczeénie dwdich zasteocow, oznaczajac kolej-
no$é¢ zastepstw, oraz dwoch czionkow, powolanych
przez prezesa z poirdd czionkdw zdgromadzenia
ogalnego.

§ 38. Dwéch czlonkdw kolegium administra-
cyinego prezes sadu powoluje na rok nastepny w li-
stopadzie kazdego roku.

Jednocze nie winien na ten?e okres wyznaczyé
dwoéch zastepcow i kolejnose zastepstw.

§ 39. Zastepca, tak wybrany przez zgroma-
dzenie ogdlne, jak i powolany przez prezesa, uczest-
niczy w posieGzeniu  kelegium administracyjnego,
¢dy czlonek kolegjvm niec moze w niem braé¢ udzia-
lu, albo gdy z przyczyn usprawiedliwionych musi
sie wylaczy¢ w danej sprawie, Itb gdy z tytulu za-
stepstwa prezesa {art. 67 objal przewodnictwo
w kolegjum.

W razie potrzeby zastapienia'w kolegjum pre-
zesa, maja zastosowanie przepisy art, 67,

§ 40. Kolegjum administracyjne sadu okrego-
wego rozpoznaje sprawy przekazane mu ustawami
i regulaminami, a w szczegdlnodei:

1) rozpoznaje sprawy, nalezace do kompeten-
cji zgromadzenia ogoinego, a przekazane mu przez
to zgromadzenie;

2) rozpoznaje sprawy wyznaczone na posie-
dzenie zgromadzenia ogélnego, lecz przez nie nie-
zalatwione z powodu niezebrania sie czlonkéw zgro-
madzenia w przepisanej liczbie, oraz sprawy, ktore
byly przedstawione zgromadzeniu og6lnemu, lecz
w ktorych zgromadzenie ogolne nie wydalo uchwaly
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w terminie, w jakim z mocy odnosnych przepiséw
nalezalo sprawe zaiatwi¢;

3) uchwala przedstawienie prezesowi sadu
apelacyjnego wnioskéw o potrzebie wyznaczenia
terminéw nadzwyczajnych rokéw sadow przysig-
glych; ‘

4) ustala podzial czynnoéci w podleglych sado-
wi okresowema sadach grodzmch na wniosek odno$-
nych naczelnikéw tych sadow;

5) przedsiawia ogblnemu zgromadzeniu wnio-

ski o kandydatach na wolne stanowiska s¢dziowskie
w sadzie okregowym;

6) oznacza terminy wypoczynkéw wicepreze-
som i se¢dziom okregowym oraz sedziom grodzkim,
tudziez udziela im zwolnienia od zaje¢ na czas
do czterech tygodni w jednym roku kalendarzowym
wlasna wladza,
zgody Ministra Sprawiedliwosci;

7) udziela wiceprezesom i sedziom okregowym
oraz sedziom grodzkim zezwolenia na branie udzialu
w prowadzeniu spéldzielni, przeznaczonej dla se-
dziow, prokuratoréw lub urzednikow sgdowych;

8) wydaje opinje o moznosci delegowania wice-
prezeséw i sedziéw okregowych oraz sedziéw grodz-
kich do zastepczego pelnienia w innym sadzie obo-
wigzkéw sedziego lub czynnosci administracyjnej,
albo do czynnos$ci w Ministerstwie Sprawiediiwosei;

9) wydaje opm)e w sprawach z zakresu admi-
nistracji sadowej, przedstawianych przez prezesa;

10) nadto rozpoznzje sprawy przekazane mu
innemi ustawami i regulaminami.

§ 41. Kolegjum administracyjne sadu apela-
cyjnego rozpoznaje sprawy przekazane mu ustawami
i regulaminami, a w szczegélnosci:

1) rozpoznaje sprawy, nalezace do kompeten-
cji zgromadzenia ogbdlnego, a przekazane mu przez
to zgromadzenie;

2) rozpoznaje sprawy = wyznaczone na posie-
dzenie zgromadzenia og6lnego, lecz przez nie nieza-
latwione z powodu niezebrania sie czlonkéw zgro-
madzenia w przepisanej liczbie, oraz sprawy, ktére
byly przedstawione zgromadzeniu ogélnemu, lecz
w ktérych zgromadzenic nie wydato uchwaly w ter-
minie, w jakim z mocy odnosnych przepiséow nale-
zalo sprawe zalatwi¢;

3) wyraza opinje o kandydatach na stanowiska
sedziowskie w sadach okregowych, przedstawionych
przez zgromadzenie ogdlne sadu okregowego, oraz
przedstawia kandydatéw na te stanowiska ze swo-
‘jej strony z posrod 0s6b, przedstawionych zgroma-
dzeniu ogdlnemu sadu okregowedo,

4) przedstawia zgromadzeniu ogélnemu wnio-
ski .o kandydatach na wolne stanowiska sedziowskie
w sadzie apelacyjnym;

5) oznacza terminy wypoczynku wiceprezesom
i sedziom apelacyjnym oraz ucziela im zwolnienia
od zaje¢ na czas do czterech tygodni w jednym roku
kalendarzowym w%aan wladza, a na czas dluzszy—
po uzyskania zgody Ministra Sprawiedliwosci;

.6) udziela wiceprezesom i sedziom apelacyj-
nym zezwolenia na branie udzialu w prowadzeniu

a na czas dluiszy — po uzyskaniu

‘gjum - administracyjne w zastepstwie

spéhdzielni, przeznaémnei dla sedziéw, prokurato-

16w lub urzednikéw sadowych;

7) Wy1da1e opinje o moznosci delegowania wi~
ceprezeséw i sedziéw apelacyjnych do zastepczedo
pelnienia w innym sadzie obowiazkéw sedziego lub
czynnoéci administracyjnej, albo do czynnoéci w Mi-
nisterstwie Sprawiedliwosci; ‘

8) przedstawia Ministrowi = Sprawiedliwosgi
wnicski, na ktérych obszarach nalezy uznaé¢ pctrzebe
wciggania do wykazu obroficow oséb o kwalifika-
cjach przewidzianych w art. 15 przep, wprow. k. p. k.;

9) wydaje opinje w sprawach z zakresu admi-
nistracji sgdowej, przedstawianych przez prezesa;

10} nadto rozpoznaje sprawy przekazane mu
innemj ustawami i regulaminami,

§ 42. Oznaczenie terminu wypoczynku i udzie-
lenie zwolnienia od zajeé zastepcy kiercwnika sadu
apelacyjnego, okregowego lub grodzkiego, wyznaczo-
nemu przez Ministra Sprawiedliwcéci. nie nalezy do
kompetencji kolegjum administracyjnego, lecz do
kompetencji wlasciwych w mysl art. 114 § 2 preze-
s6w 1 Ministra,

§ 43. Posiedzenia kolegium administracyjne-
go odbywaja si¢ w terminach wyznaczanych w miare
potrzeby przez prezesa sadu, ktéry ustala porzadek
dzienny posiedzenia.

§ 44. O terminie pos1edzen1a czlonkowie win-
ni by¢ zawiadomieni w miare moznoséci przynajmniej
na trzy dni przed posiedzeniem z jedncczesnem za-
komunikowaniem im p zadku dziennego,

Wszakze, jezeli .« 'egjum ma zalatwié sprawy,
kibre nie zostaly rozpoznane 'przez zgromad:zenie
ogblne z powodu braku quoriim, posiedzenie kole-
gjum moze si¢ odby¢ niezwlocznie po stwierdzeniu, iz
zgromadzenie ogélne nie doszio. do skutku.

§ 45. Posiedzenia kolegium administracyjne-
go odbywaja sie przy drzwiach zamknietych,

W tych sprawach, w ktérych kolegjum dziata
zamiast zgromadzenia ogélnego, bierze udzial takze
prokurator na tych samych zasadach, na jakich ucze-
stniczy w zgromadzeniu ogélnem,

§ 46. W kolegijum administracyinem sprawy

referuje prezes albo wyznaczony przez miego czfo-

nek kolegjum.

§ 47. Kolegjum administracyine rozstrzyga
wickszoécia gloséw. W sprawach jednak, w ktérych
dziatla zamiast zgromadzenia og6lnego i w ktérych
w tem zgromadzeniu wymagdana jest wiekszo§é kwa-
lifikowana, rozstrzyga taka sama wigkszoscia kwali-
fikowana. ’

§ 48. Uchwaly kolegijum administracyijnego
weigga sie do dziennika posiedzen tego kolegjum,
ktéry prowadzi si¢ wedlug zalaczonego wzoru.

§ 49. W sprawach, rozpoznanych przez kole-
zgremadzenia
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ogélnedo, nalezy zaznaczyé w uchwale, z jakiego po-
wodu kolegjum podjelo dana sprawe.

§ 50. Dziennik podpisuja wszyscy obecni na
posieczeniu czicnkowie kole”jum

Czionck keledjum prze msowany moeze, podpi-
sujac dziermik, zaznaczyC swoje zdanie Cd!‘ﬁbl’l(,,

§ 51. Driennik tzomedzcﬁ kolegjum administra-
eyjneda pr!‘w:‘;/. pod kerunkiem prezesa wyznaczo-
ny przez niedo asesor sadewy, aplikant sadowy lub
sekretarz sadowy.

§ 52.

je sie.

Protokulu obrad kolegium nie spisu-

§ 53. Co do trybu wykonywania uchwat ko-
legjum administracyiness i trybu przewcnowywama
dziennii6w posiedzen kierowaé sie nalezy przepisa-
mi regulamincwemi, dotyczgcemi zgromadzenia ogdl-

nego (8§ 32 —- 35).

Rozdzial V,
Nadzér i adminisiracja sadowa.
§54. W =z

kresie nadzoru stluzbowego zada-
piem kiercwnikéw sadiw (art, 70) jest zapewnienie
prawm;oweffu toku czynneéei w sadach i urzedach
podlen}v ‘b ich nadzerewi; w szezegdlnoéel kierowni-
cy sadéw, mie wkraczajac w dziedzine orzecznictwa
sadowego, w kiérym sedziowie sa miezawisli, cbowia-
zani sa cnwaé, m)y vraca w sgdach i urzedach od-
bywala sie sprawnie i zgodnie z ustanowicnym roz-
ktadem c.aynnvs«,z i aby nie byla zaniedbywana, aby
czynnesci sadowe odbywaly sie z nalezyta powada
i staranncécia, i aby zachowanie sie seduidw 1 urze-
dnikéw w stesunkach shuzbowych i poza stuzba sta-
fo na odpowiednim poziomie i nie dawalo powodu do
usprawiedliwionych zarzutow.

§ 55. W stosunku do naczelnikow sadéw
grodzkich, i‘m przelozonych wigzien, w  zakresie
administracji i nadzeru cbowiazuja odrebne przepi-
sy (rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwoséci z dnia
22 czerwca 1928 1, o wykonamu rozporzadzenia
Prpzydeuta Rzeczyp oc'\oute; z dnia 7 marca 1928 r.
w sprawie organizacji wigziennictwa — Dz. U. R. P.
Nr. 64, poz. .)91)_

§ 56. Prezesi sadow apelacyjnych i okrego-
wych cbowiazani sa osobiécie lub przez wzastepcow
swoich kentrolowaé dziatalnosé podleg’(ych ich nad-

zorowi sadéw i urzeddéw droga wizytacyj i dokladne-

go badania wykazéw ruchu spraw; cbowiazani s
spawdzaé, cry wydane z powodu zazalen lub wym-
kow poprzednich wizvtacyj zarzadzenia, zmierzaja-~
¢é do usuniecia zzleciodci lub dostrzezonych brakéw
i usterek, zosialy wylkonane.

Perjodyezne wizytacje odbywaja sie stosownie
do przepiséow, ktére wydaje Minister Sprawiedli-
woscl,

§ 57. W czynnosciach nadzorczych powinni
tez wspoldziatad przewodniczacy wydziatéw i prze-
wodniczacy na rozprawach, kiérzy przy sposobnodci
rozpatrywania poszczegblnych spraw maja mozno§é

dostrzezenia usterek, wymagdajgcych zwrécenia uwa-
gi wladz nadzorczych.

§ 58. W celu nadzoru klerowmcv sadow ma-
13, prawo badania zazaled, weladania w  czynnocéci
i usuwania w zakresic nadzoru ustercl, nadto moga
zada¢ wyjasnien z powC u dmw/m.mych um\,b en,
zalatwié sprawe w tryble art, 72 & 3, a w razie po-
trzeby zarzadzi¢ dochodzenie i skivcrowaé sprawe do
sadu dyscyplmarnego
stosunku do sekrelarzy, urzedailéw kance-
laryjnych i innych {unkn}mmuus oW sad( wych maja
zastososowanie przepisy ustuwyopangtwowe) sluz-
bie cywilnej.

§ 59. Prezesi sadow apelaf*y nvch i okrego-
wych na podstawie uprawniert npadzorezych moga
uchylac zarzadzenia sgdéw i sedziow podleglych ich
nadzorowi,

Prawo to dotyczy tylko zarzadzen administra-
cyjnych niezgodnych z prawem craz wszelkich za-
rzadzen niezgodnych z regulaminami lub innemi przes
pisami porzadkowemi.

§ 60. Zdrzadzenia nadzorcze kierocwnika sa-
du, dotyczace zwrécenia %de‘e‘nu pidmiennie uwagi
na uchybienia, oraz zarzadzenia prezeséw, uchylaja-
ce zarzadzenia sadu lub sed:iego, W'mm byé wcia-
gane do prowadzonej wediug zalaczonego wzoru
ksiegi, z podaniem motywow za~rznd¢e11l

§ 61. Uchylajac zarzadzenie sadu, prezes nie-
zwlocznie zawiadamia o tem Ministra Sprawiedliwo-
$ci w drodze sluzbowej, z dolaczeniem odpisu swego

zarzadzenia.

§ 62. Postanowienia §§ 59, 60, 61 maja odpo-
wiednie zastosowanie w wypadky, gdy zgromadzenie
ogoblne lub kolegjum administracyine wyda zarzadze-
nie administracyjne niezgodne z prawem,

§ 63. Kierownik sadu celem zapewnienia je-
dnolitosci w prowadzeniu spraw moze zwolywaé kon-
ferencje dla oméwienia kwestyi nastrgczajacych wat-
pliwosci. W kwestjach wyktadni przepisow prawa
na pomienionych konferencjach wuchwaly nie zapa-
daja.

§ 64.
écig kierownikéw sgdéw grodzkich 1 saddw
wych sprawuja kierownicy wyZszej instancji.

Bezposredni staty nadzor nad dziatalno-
ckrego-

§ 65. W zakresie administracji sadowej kie-
rownicy sadoéw sa organami Ministra Sprawiedliwo-
§ci i reprezentuja sad,

§ 66, Kierownik sadu moze do wspétdziata-
nia w czynncéciach administracyjnych powolaé kaz-
dego z wiceprezesow (art, 65), przekazujac mu za-
tatwianie pewnych spraw lub pewnych kategoryj
spraw, z zastrzezeniem uprzedoiego porozumienia
sie z kierownikiem lub bez tego zustrzeizenia, W bra-
ku wiceprezeséw ma przepis ten zastosowanie do
najstarszego stuzba sedziego.

Kazdemu =z pozostalych sedzidw. kierownik,
w razie koniecznej potrzeby, moze poruczyé opraco-
wanie lub zalatwienie poszczegolnej sprawy, nie od-
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rywajac go jednak od stalych jego czynnosci se-
dziowskich,

§ 67. Czynnosci administracji sadowei, w szcze-
gélnoéci budzetowo-rachunikowe oraz gespodarcze,
sadu okregowego i podlesiych mu sadéw grodzkich
tudziez urze.éw sadcwych calego ckresu sadu ckrg-
gowego naleza do prezesa sadu okregowego, o ile
z mocy ustawy, regulaminu lub tez -specjalnych za-
rzadzen nie naleza do zgromadzenma ogblnego lub ko=
fegjum administracyjnego, albo nie éa zastrzezone
wyraznie wyzszej wladzy.

W powyzszym zakresie prezes sadu okregowe-
go jest wladza asygnujaca.

Kierownicy sadéw grodzkich winni wykenywaé
zlecenia prezesa sadu OIqugowego wydane w zakre-
sie powyzszych uprawnien, a dotyczace administracji
danego sadu grodzkiego.

, § 68, Czynnoéci administracji sadowej, w szcze-
gélnosci budzetowo-rachunkowe i gespedarcze, sadu
apelacyjnego naleza do kompetencji prezesa sa,du
apelacyjnego, ktory nadto w tej dme}znme sprawitje
nadzér nad prezesami sagdow okrggowych i naczelni-

kami sadéw grodzkich.

§ 69. Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedli-
woéci czynnosct w zakresie spraw budzetcwo-rachun-
kowych i gospodarczych wiekszych sadéw grodzkich
moga byé wylaczone z zakresu dzialania prezesa sa-
du okregowego i przekazane naczelnikom sadow
lg);(i’dzkach, znajdujacych si¢ w siedzibie kasy skar-

ej

W tych wypadkach bezposredni nadzér nad
dziatalnoécia naczelnika sadu grodzkiego sprawuje
prezes sadu okregowego.

§ 70. Wnioski budzetowe w zakresie wydat-
kéw nadzwyczajnych i wiekszych wydatkéw jednora-
zowych, majqcych charakter inwestycyjny, prezes
sadu okregowego i naczelnik sadu grodzkiego przed-
sfawiaja w drodze stuzbowej,

§ 71. Funkcje prezesa sadu okregowego i ape-
lacyjnego, wskazane w §§ 67 i €8, obejmuja takze
:.stme;a,ce przy tych sadach urzedy prokuraterskie,
o ile nie sa przekazane przelozonym rzeczonych
urzedéw,

§ 72. Prezes sadu okregowego wladny jest
sedziom $ledczym, urzedujacym poza siedziba saduy,
wyznaczyé roczna kwote ryczaltowa na zazspokojenie
potrzeb w zakresie materjaléw pisarskich i innych
rzeczowych.

§ 73. Zarzadzenia administracyine i wyjasnie-
nia wladz wyzszych, jak réwniez wlasne, dotyczace
sedziéw i urzednikéw, kierownik sadu podaje im do
wiadomosci droga doreczenia odpiséw albo odpowie-
~dnich pism.

Okélniki wlasne prezeséw sadéw okredowych
m.a1aoe charakter wazmejszych zarzadzefi lub wyja-
snien ogblnych, winny byé przed podaniem do wia-
domoéci sadéw zatwierdzone . przez prez€sa
apelacyinego, za§ takiez okélniki prezesow sadow
apelacyjnych — przez Ministra Sprawiedliwosci,

sadu .

§ 74. Do obowmzkow prezesa sadu apelacyj-
nego i sadu ckregowego nalezy zarza,dzame Sprawa-
mi, dotyczacerhi stanu siuzby sedziow i wszystkich
innych ‘0s6b, pracujacych w odnosnych sadach.

Prezes sadu ckregowego prcwadzi wykazy sta-
nu sluzby o0séb, pracujacych w sadach grodzkich.

§ 75. Wrykazy stanu stuzby prowadzi si¢ we-
dlug oscbnych przepisow.

§ 76. Do obowiazkow kierownika sadu nale-
zy réwniez zwierzchnie zarzadzanie sprawami-kaso
wemi, archiwalnemi, biurowcscia, korespondencija
w mzeczach cgdlnych, nie dotyczacych wylacznie po-
szczegdOlnej sprawy toczacej sie w sadzie, skiadanie
ogblnych sprawozdan z dziatalncéel sadu i wrzedni
kow sagmwych podzial pracy mxedzy sekretarzami,
urzeunn.ama Lan,celcrvmv"mx i .mzszynm funkcjonarju-
szami, oraz nadzoér nad gmachami i lokalami sado-
wemi,

§ 77. Sprawozdania =z dzialalnoéci sadéw
i urze;dow kiercwnicy sadow skladaja wedlug :prze-
piséw i w terminach ustancwionych przez Ministra
Sprawiedliwosch:

§ 78. Prezesi sadéw apelacyjnych i ékrego-
wych winni skfadaé sprawozda.ma z dzialalnoéci zgro-
madzenia ogdlnego i koledjum ad’n;nlstracy]uego we-
diug zalqczonyeh wzoréw, a prezesi sadéw apela-
cyjaych nadto sprawoczdania . z dzialalnogci sadéw
dyscyplinaraych (§ 274).

§ 79. Zarzadzenia administracyjhe kierowni-
ka sadu weiagane sa do ksiegi, prcwadzenej pod na-
zwg ,Ksigga zarzadzen” wedlug zalaczonego wzoru.

Rozdzial VI,
Podzial czynnofoi i wydzialy (oddzialy) sadu.

§ 89. Liczbe wydzialow w sadach apelacyj-
nych i okregowych oznacza Minister Sprawiedliwoéei.

Wrydzialy sa oznaczane kolejnemi liczbami
rzymskiemi w obrgbie calego sadu.

§ 81. Podzial czynnosci migdzy wydz*xal’y sa-
du apelacyinedo i oqugowego dokonany by¢ winien
z uwzglednieniem rodzaju i ilosci naplywajacych do
sadu spraw oraz hczebnovm stanowisk sedziowskich
i urzedniczych w sekretarjatach.

§ 82 Wydzialy skladaja si¢ przynajmniej
z pigciu sedziow, whcza}a‘c w to przewodniczacego.

Wydzialy o mniejszym liczebnie sktadzie mozna
tworzyé tylko z upowaznienia *Ministra Sprawiedli-
wosci.

Nie jest konieczne, aby se¢dzia nalezal do jedne-~
go tylko wydzialtu.

Sedziowie, nalezacy do wydziaty, orzekajg
jednoocsobowo, jako tez w skladzie trzech sedziéw,

§ 83. Do kazdego wydzialu - zgromadzenie
ogolne na podstawie witiosku prezesa wyznacza co-
rocznie w listopadzie na rok nast¢pny, lub na okres

‘dluzszy, jezeli ustawa tego wymaga, odpowiednia
liczbg -s¢dziéw:
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Przy wyznaczaniu nalezy w miare moznoéci
uwzgledniaé Zyczenia sedziéw, ktérych wyznaczenie
dotyczy,

§ 84. Zmiany w skladzie osobowym wydziatu
w ciagu roku dopuszczone sa tylko w razie potrzeby.

§ 85. Niema przeszkéd, aby przy rocznem ulkta-
daniu list sedziéw poszczesélnych wydzialdw sedzio-
wie przechodzili z wydzialéw cywilnych do karnych
1 odwrotnie, wszakze nie jest to wskazane w sadach
apelacyjnych.

§ 86. Nowomianowanego w ciadu roku se-
dziego zgromadzenie ogélne niezwlocznie wyznacza
do jednego z wydzialow.

§ 87. Przewodniczacym wydziatu jest prezes,
wiceprezes lub sedzia.

§ 88. Najpéiniej w hstopadzie kazdedo roku
prezes sadu oznacza na rok nast¢pny wydzial, w kto-
rym bedzie przewodniczyl, oraz wydzialy, w kiérych
przewodniczyé beda wiceprezesi.

§ 89. W wydzialach, w ktérych przewodnic-
twa nie obejmuje prezes lub wiceprezss,  przewodni-
czy sedzia, wyznaczony przez 76r01nadzem° oddlne
z poérod sedziow przedstawwnych we wniosku preze-
sa na te stanowiska.

§ 90. Kazdy wydzial obejmuje pewne kate-
gorje spraw, oznaczone na stalych podstawach: badz
wedlug rodzaju spraw, badz wedlug poczatkowej
lilery nazwisk uczestnikéw sprawy lub na podstawie
terytorjalnej, badZz wreszcie z uwzglednieniem obu
tych podstaw.

~ § 91. Podzial czynnosci miedzy wydziatami
sadu apelacyjnego winien byé¢ dokonany wedlus ro-
dzaju spraw (sprawy cvwilne i karne)ina podstawie
terytorjalnej, o ile moznosci wedlug sadéw okre-
gowych.

§ 92. Kazdy wydzial (oddzial) ma osobny se-
kretarjat, sktadajacy sie z kierownika sekretarjatu
i odpowiedniej liczby urzednikéw kancelaryjnych.

Jezeli rodzaj i iloéé spraw tedgo wymaga, se-
kretarjat wydzialu moze byé podzielony zarzadze-
niem prezesa na sekcje pod kierunkiem urzednika,
podlegajacego kierownikowi sekretarjatu.

§ 93. Przewodniczacy wydzialy, jako jego kie-
rownik, rozdziela prace miedzy sedziami, przestrze-
dgajac rownomiernoéci obciaZenia, w szczegdlno$ci,
o ile sam nie przewodniczy na posiedzeniu, wyzna-
cza przewodniczacego, '

Do niego réwniez nalezy powotanie dodatkowe-
go sedziego z posréd sedziéw wydzialu w wypadku
przewidzianym w art. 58 § 1, powolanie za$ sedziego
z innego wydziatu zarzadza prezes sgdu.

Praca miedzy sedziami, nalezacymi do wydzia-
tu, moze byé podzielona na pewnych, uprzednio przez
zgromadzenie ogélne oznaczonych zasadach stalych.

‘ § 94.  Przewodniczacy wydzialu handlowego
powoluje na posiedzenia sadowe sedziéw handlowych

wedtug ustalonej kolejnosci, w miare moznoéci prze-
strzegajac rownomiernoéci powolywania- wszystkich
sedzidw handlowych do udzialu w posizdzeniach oraz
uwrgledniajac ich sluszne Zyczenia co do dni, w ja-
kich moga w posiedzeniach uczestniczyé.

W okregach, w ktérych sedziowie handlowi
powolywani sa takze z posréd znawcoéw gornictwa,
przewodniczacy wydzialu winien powolywaé do

skladu sadzacego w sprawach gérniczych przynaj-

muiej jednego sedziego handlowego z tej grupy.

§ 95. Gdy zajdzie potrzeba uzupelnienia skla-
du sadzacego z powodu nieprzvbycia sedz1ego prze-
wodniczacy wydzialu powoluje zastepce z posréd
czlonkéw wydzialu, a w razie koniecznym zwraca
si¢ do prezesa sadu o powolanie zastepcy z poza
grona czlonkéw wydzialu,

§ 96. Zastepca przewodniczacego wydzialu
jest naistarszy stuiba sedzia, nalezacy do danego
wydzialu, W razach naglv¢h w nieobecnoéci prze-
wodniczacego poszezegding czynno$é w jego zastep-
stwie moze spelni¢ najstarszy z obecnvch w sadzie
sedziow danego wydzialu albo prezes sadu lub jego
zastepca.

§ 97. W zakresie spraw sadowych przewodni-
czacy wydziatu spelnia czynnosci przewidziane usta-
wami postepowania sadowego i inne czynnoéci pre-
Zesa.,

Nadto praewodmcza‘cy wydzialu kieruje praca

sekretarjatu oraz sprawuje bezposredni nad nim
nadzér.
§ 98. Obowiazkiem przewodniczacego. - jest

czuwanie, aby postepowanie sagdowe odbywalo sie
mozliwie szybko i aby nie tworzyly sie zaleglosci.

§ 99. Sprawy, naplywajace do sadu, kierowaé
nalezy bezposredniz do wydzialu, do ktérego we-
ding ustalonego. podziatlu czynnosci naleia. Nie-
wlasciwie wskutek pomylki skierowana sprawe
przewodniczacy przekazuje wlasciwemu wydziatowi.

4 W  razie watpliwosci rozstrzyga kierownik
sadu.

§ 100. Skierowanie sprawy do danego wy-
dzialu nie ma wplywu na zastosowanie tego lub in-
nego trybu postepowania, nakazanego ustawa, ° we
wlasciwym skiadzie sadzacym.

§ 161.
w state dnie,

Nadto przewodniczacy, o ile zajdzie potrzeba,
moze wyzhaczyé posiedzenia w dnie inne,

§ 102. Sady grodzkie, w ktérych jest wigkszy
naplyw spraw, moga by¢ podzielone na oddzialy.
Do oddzialu nalezy jeden lub kilku sedziéw..

§ 103. W sadach grodzkich, podzielonych na
oddziaty lub w ktérych jest kilku sedziéow, podziat
czynnoéci miedzy oddzialami lub sedziami ustala
w llsto*padzua na rok nastepny kolegium admintstra-
cyjne sgtu ckregowego, po uprzedniem rozpoznaniu
wniosk6w naczelnika sadu grodzkiego, wedlug za-
sad, podanych wyzej w § 90.

Posiedzenia sadowe odbywaja .sie
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§ 104. Sedzia, wyznaczony w podziale czyn- dzacego, ostalecrna redakcja winna byé ustalona
noéci na kierownika oddzialu z kiiltu scdzidw, ma w ciggu nastepnych dni siedmiu.  Terminy te mogda
co do rozuziatu pracy prawa przewo. niozocego.  byé ’3”“"7(33&;11‘?! ne za zgoda kiercwnika sadu w po-

Jednak naczelnik sadu ma rawo w granicach po-
&
dzialu czynnosci i1 w razie wgipliwoéci ustalié po-
y Y
d21a{ pracy.

§ 105. W sadach grodzkich, w ktérych czyn-
ny jest jeden sedzia, w razie jego niesbecnodci, za-
stepuje go sedzia z innzgo sadu grodzkiego wedlug
kolejnosci, ustalonej przez holeﬁ,tm administracyj-
ne sadu okregowego,

Stosuje sie {0 rowniez w wyjarl rach, gdy
wlasciwy sedzia jest w"lqczony w danej sprawie.
Sprawe wowczas przekazuje sig zastepcy, o ile usta-
wa inaczej nie stanowi.

§ 106. Czynnosci administracyjne oraz spra-
wy nalezace dc komwnetensii zgromadzenia =gdlnego
iko]eéium administracyinego sadu apclacyinego
i oqugowego sy skoncentrowane w sekretarjacie

prezyd]alnym pozostajacym pod bezpcérednim kie-
runkiem prezesa sgdu.

§ 107. Prezes sadu udziela prokura‘rorowi od-
pis podzialu czynnoéci oraz poirzehnveh w tym
wzgledzie informacyj celem przvstosowania podzia-
tu czynnosci urzedu prokuratorskicgo.

Rozdzial VIL

Porzadek czynnoici sadowych.

§ 108. Obowiczkiem kierownika sadu, prze-
wodniczacego wydzialu tudriez sedziego i urzednika
sagdowego, kazdego w swoim zakresie, jest pilne

przestrzeganie, aby kazda czynnosc scdowa odbyla
si¢ ¢cisle w terminie wyznaczonym, aby orzeczenia
(wyroki, decyzje, uchwaly, postanowienia i t, p.)
oraz protokuly i pisma byly przvgotowane i sporza-
dzone w czasie wilasciwym, i aby wskutek zwlcki
ze strony saau nie zachouzila poirzcha przywraca-
nia lub przedluzania obowigzujacych strony ter-
mindw.

W powyiszym celu winna byé prowadzona
kontrola przesirzegania terminéw,

§ 109. W czynnosciach sadowych naleZy za«
chowywaé zaréwno co do tresci, jak i co do formy
nalezyta powage.

Pisownia w sadach i urzedach wymiarn spra-
wiedliwoéci winna by¢ jednolita, z wylaczeniem
miejscowych odrebnosci jezykowych, i omvrac sie
winna na zasacach, ustalonych przez Alkademie
Umiejetnosci w Krakowie, oraz uwzgigdniac wyra-
zownictwo, wskazane w poszczegoin

vch zarzadzes
niach wladz nadzorczych, tudziez przyiste w usta-
wach i rozporzadzeniach, na ktérych pismo prawuie
sie opiera lub ktérych dotyczy.

Redakcja i styl pism sadowych powinny by¢ ja-
&ne i odpowiadaé powadze sgdu,

§ 110. Jezeli z przepiséw postepowania sado-
wego nie wynika co innego, sedzia winicn zredago-
waé orzeczenie oraz uzasadnienie w terminie czter-
nastodnicwym po wydaniu orzeczenia, a w wypadku
'po»trzxebv uzgodnienia z innymi sedziami skiadu sa-

szezegdlnym wypadku najwyzej o dalsze dni trzy-
dziescl, :
Przepis powyzszy ma odpowiednie zastosowa-
nie do terminéw, w jakich nalezy sporzadzaé proto-

kuly lub pisma,

g Ml Sedzia, me majacy moznosci przybycm
na posedzenie jub celem podjecia innej czvnrnxcscm,
winien mw;al,lomié o tem niezwlocznie, mozliwie naj-
wezesnie] przewodniczacego wydzinlu lub kierowni-
ka sadn,

Kiercwnik
0 niem znodci
a w ra:le

sadu 1 przewodniczacy wydzialu
proybycia zawiadamia swego zastepceg,
prirzeby — takze sekretarjat sadowy.

VW wypadku nieprzybyeia sedziego nalezy, o ile
nie zachodza wyjalkowe prz_eazk“dy wydacd
gzen'a,

Zarza-
aby wyznaczona czynnc$¢ wykonana zostala

azie nieprzybycia prokuratora, zawiadamia

sie jcgo p;zdw_ouc ‘o 1 kierownika sadu.

§ 112. Rozprawy i inne czynno$ci sadowe; do-
z undziaiem stren, odbywaia s'¢ w przezna-
> e mieszezeniach w siedzibie sadu,

zachodz, gdy czynne$é z natury swo-
ku\ nana poza sﬂdem oraz w wypad-
nych w art. 6 1 7.

jej winnn byé

kach priew

§ £13. Sedziowie zaimujaz na posiedzeniach

mieis o wedlug starszerisiwa, cznaczenego na  pud-
stawie art. 63, prz mmwuyjtmem wiegc na podstaw;e
CZasi §n medo ay z;f"e“x lub z przerwami
ma stancw ] 7" albo profiuratcra w sadach
powszeshaych w tej samej lub wyzszej grupie upo-
sazenia,

Crzas, snedzony w wyZ
kszych wprawrien niz spec

szej ¢rupie, nie daje wig-
ony w grupie wlaiciwej

din sedziow donego sydu, Rawniez szczebel uposaze-
nian nie ma znaczenia rozstrzydajacede.

ke H
Preawodniczncy zawsze

($rodkowe) miejsce.

zajoaje pierwsze

& 114,
zy do

Przewodnictwo na posiedzeniach nale-
preewodniczacego w wydziale prezesa, wice-
tub sedziego, a gdy cni nie wuczestnicza
w posicdzeniu, przewodniczy sedzia wyznaczeny
przez prrzewodniczacego wydziatu zgodnie z § 93
ust, 1.

Uczestniczacy w posiedzeniu sadu okregowego
sqdzia drodzki nie moze przewodniczyé.

115, W jednym skladzi uqdza&cym nie mo-
ga braé udzialu sedeicwie spekrewnieni lub spowi-
nowaceni migdzy soba w stopuiach wskazanych
w art. 84,

Réwnicz nie moze uczestniczyé w posiedzenin
prokurater, pozostajacy w tymze stopnin pokrewien-
stwa lub powinowactwa z sedzia, nalezacym do da-
nepo sstadu syizacego,

§ 116. Prokurator zajmuje miejsce przy stole
sedziowsiim po prawej stronie, a protckulujacy —
po lewej od sedzidw.
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Dla tawy przysieglych si¢ osobne

miejsce.

wyznacza

§ 117. Na sali rozpraw celem wykonywania
zarzadzeni przewocdniczacego i przesirzegania porza-
dku obecny jest w miare potrzeby wozny sgadowy.
Wyznaczenie woinych nalezy do kierownika sadu.

§ 118. We wszystkich wezwaniach wysyla-
nych przez sady i urzedy wymiazru sprawiedliwesed,
oprocz wynikajgeej z istoly czynncéci treécl, ozna-
czyé nalezy talize dolidadnie miejsce, dokgd wezwany
ma sie¢ stawié¢, oraz godzing, o kibrej czynnoéé ma sie
rozpcezad.

§ 119. Wokanda spraw, wyznaczonych na po-
siedzenie sadewe, winna byé wywieszona . przy wej-

§ciu do sadu {wewnglrz) najpdiniej na jeden dzien

przed pcsiedzeniem; drugi egszemplarz wokandy na-
lezy doreczvé woznemu audiencionalnemu.
W sadach grodzkich nie jest to obowigzkowe.

§ 120. Dla kazdej sprawy, bedacei na wokan-
dzie w danym dnia, nalezy oznaczyé godzine rozpra-
wy, majac na uwadze przypuszczalny czas trwania
wszystkich poprzedzajacych rozpraw i przestuchas.

§ 121, Przestrzegaé¢ nalezy, aby rozprawy
i przestuchania odbywaly sig rzeczywisécie w tych sa-
lach, ktére stronom w wezwaniach wskazano.

§ 122. Posiedzenia sadowe odbywaja sie pu-
blicznie, wyjawszy wypadki wskazane w ustawach.
Wykluczenie jawnoéci nie obejmuje oséb powolanych
do nadzoru w sgdach powszechnych.

§ 123.. Osoby postronne dcpuszczone sa na
sale rozpraw w miare walnego miejseca. Dalszy na-
pltyw tych os6b winien byé przerwany. gdy wszystkie
miejsca przeznaczone dla publicznosci zostaly za-
jete. Regulowanie naplywu publicznoéci zapomocy
uprzedniego wysilawiania kart wstepu zarzadza kie-
rownik sadu w wypadkach wyjatkowych, gdy prze-
widywane jest gromadnz przybycie oséb pastronnych,
ktérego opanowanie byloby utrudnione.

Mozna rowniez wyznaczyé odpowliednie miejsce
dla sprawozdawcéw czasopism.,

§ 124. Rozprawy rozpoczynaja sie w godzi-
nach urzedowych (§ 146), a koricza sie o godzinie
szesnastej.

Rozprawy, nie przeprowadzone do 'godziny
szesnastej, mozna badz ukoriczyé tego samego dnia,
badz przcnizéé na dzied nastepny. ,

Przepisy powyzsze nalezy = odpowiednio stoso-
waé przy dwurazowem urzedowanju dziennem.

§ 125. Protokulujacy prowadzi wedlug zala-
czonego wzoru dziennik ogélny kazdego posiedzenia
sadu.

Do tego dziennika nalezy wciagnaé nastepujace
dane:

a) date oraz godzing rozpoczecia i zamkniecia

posiedzenia;

b) liste obecnoéci sktadu sadzacego z wymie-

nieniem réwniez nazwisk uczestniczacego
w posiedzeniu prokuratora i protokulu-
jacego;

‘jednoczesnie wyrzes zasigpcza

c) wykaz spraw objetych wokanda;

d) zaznaczenie, ktére sprawy zostaly roze
strzygniete (wyrok, decyzja, uchwala, posta=
nowienie i t. p.), a kiére — odroczone, ma
jaki termin i z jakiege powoduy,

Dziennik podpisuja przewodniczagy {sedzis

orzekajacy jednoosobowo) oraz protokulujacy.

Dzienniki uklada sig chronologicznie i przecho-

wuje we wilasciwym sekretarjacie. Dzienniki z okre-
su rocznego, oznaczone numeracja od poczatku roku,
stanowia osobne zeszyty lub ksiegi.

§ 126. Czynnosci pilne winny byé zalatwiane
takze poza ustanowionemy godzinami i moga byé kops
tynuowane 1 w dnie $wiateczne.

§ 127. Czas, przeznaczony na posiedzenie sa-
dowe, winien byé uzyty wylacznie na zalatwienie wy-
znaczonych na to posiedzenie spraw. W tym gzasie
sedziowie pie powinni byé odwolywani do innych
czynnofci, jak réwniez nie powinni sami zajmowad
sig innemi sprawami, ' ‘ ’

§ 128. Strony w procesie cywilnym i ich
rzecznicy, oskarzeni, obroficy, oskariyciele (prywatni
i positkowi), powodowie eywilni w sprawach kamyeh,
$wiadkowie, biegli i tlumacze zajmujs wyznaczone
dla nich miejsca w sali rozpraw.

§ 129. ‘Wszyscy obecni w sali rozpraw, - nie
wylaczajac uczestniczacych w posiedzeniu prokura-
tora i protokulujacego, powstaja z miejsc: a} w cza-

‘sie wejscia sedziego lub skladu sadzacego ma sale,

b) w czasie przysiggi i ¢) w gzasi¢ oglaszania wyroku
(sentencji),

§ 130. Sedziowie réowniez powstaja z miefee,
gdy odbywa sie skladanie przysiegi, oraz w czasie
oglaszania wyroku -(sentenciji).

§ 131. Na rozprawie wszystkie osoby powsta-
ja z miejsc, gdy sad do nich sie zwraca, lub gdy prze-
mawiaja do sadu. Przewodniczacy moze zezwolié¢ sa
pozostawanie w pozycji siedzacej chorym i kalekom
oraz w inych wypadkach wyjatkowych.

§ 132. Przewodniczacy tudziez sedzia—spra-
wozdawca obowiazani sa przygotowaé sie de rozpra-
wy przez dekladne zapoznanie si¢.z aktami gprawy
i zbadanie nastreczajacych sie kwestyj prawnych.

§ 133. Prowadzenie protokulu rozprawy, prze-
shuchania lub innej czynnosci sadowej, o ile ustawa
inaczej nie stanowi, nalezy do sekretarza, urzednika
sekretarjatu lub aplikanta sadowego, wyznaczonych
przez przewodniczacego wydzialu,” wzglednie kiero-
wnika sadu, o

§ 134. Na rozprawie przewodniczacy korzy-
sta w zakresie utrzymania powagi sadu z uprawnief,
wymienionych w art. 60 § 1, sad zaé wladny jest za-
stosowaé §rodki, wskazane w art. 60 § 2 i w art. 64
§ 1, z zastrzezeniami, wynikajacemi z art. 63, Nadto
winny byé zachowane przepisy proceduralne w tym
przedmiocie,

§ 135. W razie skazania na grzywng, naleZy
kerg pozbawisnia
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wolnesci, na wypadek, jezeli grzywna nie bedzie $cia-
gniela,

Grzvema, na ktéra skazano rzecznika strony
w danej spraw'e, nie ulega zamianie na kare pozba-
wienia wolncdcd,

& 136, Oscby, podlegajace sadownictwu woj-
skoweru, pzewodniczacy moze upomnieé, a w razie
bezskutecznusci tego srodka — wydaiic.

O uskaranie, o ktérem jest mowa w art. 61 § 1,
sad zwraca sie do wiadz wojskowych. :

W/ tym celu przesyla sie wladzy wojskowej od-
pis protokulu wzglednie cze$ci protckulu, zawieraja-
cedo opis zachowania sig osoby winnej.

§ 137. Do podlegajacych sadownictwu woj-
skoweru w rezumieniu art, 61 § 3 naleia oscby, wy-
mienicne w art. 153 czesé I rozporzadzenia Prezyden-
ta Rzeczyrpospolitej z dnia 22 marca 1928 r. w spra-
wie kodelen  karnedo wojskowego - (Dz. U, R, P.
Nr. 36, poz. 328), natomiast nie naleza osobvy, wymie-
nione w czesci Il legoz przepisu, podlegajace sado-
whnictwu wo skowemu tylko za niektore przestepstwa,

§ 138. Z zadaniem ukarania osoby, podlega-
jacej sacvownictwu woejskowenu, nalezy sie zwrocié
do jej przelcicmej wladzy, a jezeli wladza ta jest
nieznazaa — do najblizezej komendy’ miejscowej.

§ 139. Pozbawienie wolnosci moze by¢ zasto-
sowane do posta lub senatora tylko z zachowaniem
przepisu art. 21 Konstytucji,

& 149. Z uprawnien przewodniczacego i sadu
korzyste wodzia orzekajacy jednoosobowo. Sedzia
§ledezy i delegowany (wyznaczony, wezwany) korzy-
sta z tychze praw, o ile przepisy postepowania sado-
wego nie zawicraja odmiennych postanowies.

§ 141. W orzeczeniu, w ktérem wymienia sie
sklad sadu, nalezy przyv nazwiskach sedziéw zazna-
czyé . ich stanowisko sedziowskie (art, 14, 20, 21, 22,
23, 24 § 2, 34, 57, 260 § 2, 276, 282 § 2) oraz dele-
gacje, jezeli sedzia byl delegowany =z sadu réwno-
rzgdnego fart, 57 §§ 1, 2),

§ 142. Wyroki sadu nalezy oglaszaé ,,W imie-
niu Kzeczypospolitej Polskiej”. Napis ten winien byé
umieszezony w kazdym wyrcku (sentencji) na pierw-
szem miejscu,

§ 143. Jezeli zachodzi potrzeba zazadania po-
mocy sgdowej od sadu grodzkiego, a niema pewnosci,
ktory sad grodzki jest wlasciwy (art, 13 § 3), zada-
nie nalezy prezesiaé prezescwi sadu ‘0~qu‘goweg0.
w ktorego okregu znajduie sie wlasciwy sad grodzki.

§ 144. Sad grodzki, ktéry odméwil udzielenia
pomocy saduwe]j, przesyla z urzedu akta wlasciwemu
sadowi okregowemu (art. 46 § 1) lub sadowi apela-
cyinemu (art, 46 § 3), te za§ sady, nie wzywajac
stron, orzesaja, czy zadanie ma byé wykonane, ewen-
tualnie ktory sad grodzki ma je zatatwié.

Ten tryb postepowania nie bedzie stosowany,
gdy siierowano sprawe do mniewlasciwego sadu
grodzkiego wskutek prostej pomyltki, W tym wypad-
ku sad wezwany kieruje sprawe bezposrednio do sa-
du wilasciwego, zawiadamiajac o tem sad wzywajacy.

§ 145, Sad grodzki mie wdaje si¢ w kwestje
swojej wlasciwosci, jezeli zadanie pomocy sadowej
pochodzi od sadu, ktéremu instancyjnie podlega, lub
od sadu apelacyjnego, ktéremu podlega wlasciwy
sad okregowy, jak réwniez w wypadku, gdy zadanie
sadu zagranicznego skierowane zostaio przez Mini-
stra Sprawiediiwosci.

Rozdzial VIIL
Czas urzedowania i ferje.

§ 146. Godziny urzedowania w sadach i urze-
dach wymiaru sprawiedliwoéci w dnie powszednie
oznacza Minister Sprawiedliwosei.

Urzedowanie winno byé jednorazowe bez przer-
wy, o ile Minister Sprawicdliwocéci nie zezwoli na
wyjatki.

§ 147, W niedziele i dnie ustawowo uznane
za $wieta powszechne (rozporzadzenie Prezydenta
Rzeczypespolitej z dnia 15 listopada 1924 r. Dz. U.
P. P. Nr, 101, poz, 928; ustawa z dnia 18 marca
1925 r.-Dz. U. R, P. Nr. 34, pocz, 234) normalny tok
pracy ustaje, wszakie bez ujmy tym przepisom po-
stepowania sadowego, kiére  wymagaja niezwlocz-
nego zalatwienia pewnych czynnosei.

Dla tych wypadkow w podziale czynnosci,
uchwalonym przez zgromadzenie ogolne wzglednie
przez kolegium administracyjne, nalezy ustalié¢ ko-
lejnosé dyzurow sedziow.

W tymze celu mogda byé¢, w miarg petrzeby,
ustanowione dyzury poza godzinami urzedowania
w dnie powszednie. ‘

Dyzury sekretarzy, urzednikéw kancelaryj-
nych 1 woznych oznacza kierownik sadu.

Czas trwania dyzuru jednej osoby, poza wy-
padkami szczeddlnemi, nie moZe w jednym dniu
przekfaczaé trzech godzin.

§ 148. Jeieli posiedzenie sadowe przeciaga
sie poza godziny urzedowania, w sekretarjacie sgdo-
wym winien pozostawaé az do kosica posiedzenia,—
o ile przewodniczacy na posiedzeniu nie zarzadzi
inaczej — jeden z urzednikdéw, wyznaczony przez
kierownika sekretarjatu,

§ 149. Jezeli w czynnosci sadowe] majg braé
udzial osoby, nie nalezace do wyznania rzymsko-ka-
tolickiego, a okolicznos$é ta znana jest sadowi, nie
nalezy takiej czynnosci, o ile ustawa temu si¢ nie
sprzeciwia, przedsigbraé w dniach uroczystych
$wiat wyznania religijnego tych osob.

§ 150. Dla interesantéw sekretarjaty sadéw
winny byé otwarte w dnie powszednie najmniej trzy
godziny dziennie.

Godziny te oznacza kierownik sadu.

Adwokaci maja dostep do sekretarjatéow sado-
wych w ciagu calego czasu urzedowania.

§ 151. W urzedach hipotecznych (wydzialach
hipotecznych) przyjmowanie interesantéw odbywa
si¢ w ciagu calego czasu urzedowania, .

Przepis ten dotyczy takze sekretarjatow,
w ktorych prowadzone sa rejestry publiczne, jak
handlowe, stowarzyszen i inne.
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§ 152. Kierownicy sadéw oznaczaja godziny
przyje¢ u siebie i u przewodniczacych wydzialow.

§ 153, O godzinach urzedowania i przyjeé na-
lezy podaé¢ do wiadomosci powszechnej przez umie-
szczenie odnosnych informacyj na tablicy orjenta-
cyinej {§8 286, 297) oraz na drzwiach weisciowych
wlasciwych pomieszczefi, a w razie potrzeby takze
droga komunikatéw do czasopism.

§ 154, W wypadkach pilnych nalezy przyja¢
interecanta poza godzinami przyiqé

§ 155. Biuro podawczo - wykonawcze otwar-
te jest dla interesantéw przynajmniej w ciagu. pieciu
godzin.

Przy dwurazowem urzedowamu dziennem win-
no by¢ ciwarte przed przerwa i po przerwie.

§ 156, W saLdach grodzkich kierownik sadu

oznacza state dnie i godzmy, stosownie do potrzeb

mieiscowych, do przijmowania i protokulowania
usinch wnioskow stron w wypadkach, przewidzia-
nych ustzwami postepowania sadowego.

& 157. Czynnosci egzekucyine i doreczenia
moga bv¢ wykon,rwane réwniez w drie swiateczne
i w norze nocnej, o ile zachodzg warunki, wskazane
na ten wypadek w ustawach postepowania- sado-
weso,

§ 153, Za pore nocna uwaZza sie czas, wskaza-
ny jako pora nocna w ustawach postepowania sa-
dowe~o. jereli za§ w przepisach tych niema odpo-
wiednich wekazowek, za pore nocna nalezy uwazaé
czas od godziny dwudziestej pierwszej do godziny
siédmej.

8 159, Terminy wypoczynku dla sedziéw oraz
LI‘;O"'Y wyroczynkowe dla urzednikéw sekretar]atu.
tudzies nizszyvch funkcjonarjuszow, nalezy oznaczaé
w ckresie od pietnastego czerwca do pietnastego
wrzedria,

Odstapienie od tej zasady dopuszczalne jest

tylko w wypadkach wyjatkowych.
§ 170. Roéwniez nalezy odstapié od zasady,
zawarte] w § 159, na skutek zarzadzema Ministra

Sprawiedliwoici w razie zawieszenia wypoczynkow,

W tym wypadku wyznaczony termin' wypo-
czynku ulega niezwlocznemu odwolaniu, a rozpo-
czety — przerwaniu.

§ 161. Powolanie na éwiczenia wojskowe
i spowedowana tem przerwa w urzedowaniu nie po-
zbawicia prawa do korzystania z wypoczynku.

§ 162. Przed wyznaczeniem termindw wypo-
czvnku nalezy w drodze okélnej zwrécié sie do se-
dzidw o podanie czasu, od ktérego chca korzystaé

wypoczynku,

Mozna réwniez takie zapytanie skierowaé’ de
urzednikow.

§ 163. Nie jest zabronione wyznaczenie wy-
poczvrku w dwoch terminach na wniosek osoby za-
interesowanej, o ile nie zachodza przeszkody natury
shuzbowej, pod warunkiem wszakze, by ogélny czas
wypoczynku nie przekroczyl normy ustawowe;j.

§ 164. Przy podziale czynnosci i oznaczaniu
stalych dni posiedzen sagdowych nalezy uwzgledni¢
okres feryjny.

Rozdzial IX.
Biuro podawczo - wykonawcze.

§ 165. Biuro podawczo - wykonawcze prze-
znaczone jest do przyjmowania wnoszonych i nadsy-
tanych do sadu, jak réwniez do sedz;ow gledczych
urzedujacych w siedzibie sadu, pism i przesylek, oraz
do ekspedjowania pism wysylanych.

§ 166, Czynnosci, nalezace do zakresu dzia-
tania biura podawczo-wykonawczego, zalatwia je-
den lub kilku urzednikéw, wyznaczonych do tego
przez kierownika sadu.

§ 167. Jezeli sad rozmieszczony jest w kilku
nieprzyleglych budynkach, kierownik sadu moze za-
rzadzi¢, aby czynnych bylo wigcej oddzialéw biura
podawczo-wykonawczego,

W Wypacgku, gdy sad grodzkl podzielony jest
na kilka oddzialéw, ktére mieszcza sie w roznych
nieprzyleglych budynkach, dla oddzialéw mieszcza-
cych si¢.w jednym budynku winien by¢ urzadzony
odrebny oddzial biura podawczo-wykonawczego.

§ 168. Pisma, nadchodzace w kopertach zam-
knietych, otwierane sg przez urzednika biura po-
dawczo-wykonawczego, z wryjatkiem tych, ktére
adresowane sa do kierownika sadu, tudziez tych
wszystkich pism, ktére zaopatrzone sa w napis ,,taj-
ne", wpoufne”, ndo wlasnych rak” lub tym podobny,
sw1adczqcy, iz treé¢ pisma ma by¢ zachowana w fa-
jemnicy.

, Nadto urzqdmk biura podawczo wykonawcze-
go nie jest unowazniony do otwierania kopert zawie-
rajacych rozporzadzenia ostatniej woli

§ 169. Na kaidem nadchodzacem pismie
urzednik biura podawczo-wykonawczego czyni recz-
nie albo przy pomocy odpowicdnicgo stempla adno-
tacje zwang prezentata, zawierajaca nazwg sadu lub
urzqdu, date otrzymania pisma, liczbg zalacznikow
i numer biezacy kqmgx wplywu (§ 180). Jednocze-
énie kasuje w sposéb przepisany znaczki uiszczenia
oplat, naklejone na pismie.

§ 170. Jezeli pismo nadeszlo w kopercie, kté-
rej nie wolno urzednikowi otworzy¢, prezentata be-
dzie uczyniora na adresowej stronie koperty bez
naruszenia daty stempla pocztowego.

§ 171. Podania w sprawach ksiag wieczystych
(¢runtowych, hipotecznych, tabularnych) moga by¢
skladane bezoo<redmo w urzedach ksiag wieczy-
stych 1 wydzialach hip ‘tecznych.

Prezentate woéwczas kladzie wlasciwy sekre-
tarz.

Na tych podaniach tudziez na podaniach, ktére
obok innej czynnosci dotycza takze czynnosci hipo-
tecznej, prezentata winna zawiera¢ rowniez godzine
i minute otrzymania pisma.

§ 172. Wszystkie pisma, ktére w ciggu godzin

urzedowych z poczty razem nadeszly oraz te, klore
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nadeszly poza godzinemi urzedowemi i przyjete zo-
staly przez urzednika biura podawczo-wykonawcze-
go jednoczesnie, beda poczytywane za wchodzace
réwnoczesnie,

§ 173. Jezeli jest kilku urzednikéow wyzna-
czonych do przyimowrnia pism w biurze podawczo-
wykonawczem wzgledn’e w oddziale biura, przyjmu-
jacy podpisuje prezentate,

§ 174, Prezentata winna by¢é wyrazna, aby
nie nastreczaly si¢ watpliwosci co do daty otrzymania
pisma.

§ 175. Biuro podawczo - wykonawcze nie ma
prawa odmdowic prz;jr/cia pisma, ani tez nie mozZe
zwréci¢ zloZonego i opairzonego prezentata pisma
bez zezwolenia kierownika sadu lub wlasciwego se-
dziego.

Wszakze w wypadku, gdy utworzono dwa lub
wiecej oddzialéw biura dla jednego sgdu, urzednik
biura ma prawo, w razie zgloszenia pisma do nie-
wlasciwego wediug podziatu czynnosci oddziatu
biura, skierowac¢ oscbe zainieresowana do wlasciwe-
go oddzialu; winien jednak pismo przy,a¢é, jezeli ist-
nieje mozliwo$¢ uchybienia terminu wskutek niezda-
zenia w porg do wlasciwego oddzialu.

§ 176. Na zadanie wnoszacego urzednik biu-
ra podawczo-wykonawczego wydaje mu pokwitowa-
nie z odbioru pisma.

Pokwitowanie
wzoru,

pisze si¢ wedlvg zalaczonego

§ 177, Kierownik sadu wladny jest zarzadzié,
aby przy wejtciu do sadu wewnatrz budynku
umieszczona byta zamknigla skrzynka, do ktérej
przez waski otwér strony beda mogly skladaé pisma,
adresowane do sadu lub urzedu w kopertach.

§ 178, Urzednik biura podawczo - wykonaw-
czego wyjmuje zfozone do skrzynki pisma przynaj-
mniej dwa razy dzxenme przy rozpoczgciu czynnosci
i na godzine przed skoficzeniem urzedowania,

Pisma, wloZone do skrzynki po tym ostatnim ter-
minie, wyjmuje sie w nast¢gpnym dniu urzedowania.

Prezentate ktadzie urzednik wedlug chwili wy-
jecia pisma ze skrzynki.

Powyzsze przepisy winny byé podane do wia-
domoéci o0s6b zainteresowanych przez umieszczenie
odpowicdniego hapisu na samej skrzynce lub tuz
obok niei,

Do skrzynki nie powinny byé¢ skladane pisma
w sprawach ksiag wieczystych, na co nalezy zwrécié
uwage w napisie.

Jezeli jednak pismo takie bgdzie wlozone, nale-
zy je przyjaé i po polozZeniu prezentaty oddaé komu
nalezy.

§ 179, Kierownik sgdu w porozumieniu z urze-
dem poczlowym moie zarzgdzié, ze adresowane do
sadu przesylisi pocztowe, nadeszle do sadu zwrotne
pocztowe poéwiadezgnia odbioruy, jak i zwrécone prze-
sytki sadowe, beda odbierane z urzedu pocztowego
zapomoca peczlowej ksiggi oddawczej przez wozne-
go lub gonca za jego pokwitowaniem. Nazwisko od-

bierajacego bedzie podane do wiadomosci urzedowi
pocztowemu.

Odebrane przesylki dorecza si¢ niezwlocznie
urzednikowi biura podawczo-wykonawczego.

§ 180. W biurze podawczo - wykonawczem
prowadzi si¢ wedlug zala,czonef’ jo wzoru ksiege wply-
wu, do ktérej wciaga sig pod kol;]mml, poczynajac
od poczatku roku, numerami nadchodzace pisma
i przesylki.

§ 181. W razie wickszego naplywu pism, kie-
rownik sadu moze zarzadzi¢ prowadzenie od-
dzwlnych ksiag wptywu ata poszczogéinych kate-
goryj spraw lub wydzialéw (oddzialsw) sadu.

§ 182. W ksiedze wplywu wiasciwy sekretarz
potwierdza odbior doreczonych mu z biura poedawczo-
wykonawczego pism,

§ 183. Wszystkie pisma i przesyltki, otrzyma-
ne przez biuro podawczo-wykonawcze, winny byé od-
dane wlaéciwym wediug przeznaczenia sckretarjatom
lub sedziom w dniu oirzymanria.

Pisma pilne nalezy oddawaé niezwlocznie pe
otrzymaniu.

§ 184, Koperty, w ktorych pizma nadesziy
z poczty, nalezy dolaczyé do tychie pism.

§ 185. W razie watpliwosci przy skicrowa-
niu pisma, urzednik biura podawczo-wykonawszzgo
postapi wedlug polecenia w kazdym poszczesdlaym
wypadku kierownika sadu.

§ 186. Pisma i przesylli, Wychodzace z se-
kretarjatéw, kieruje sie celem wys;ania do biura po-
dawczo-wykonawczego Pisma te i przns,h i, z wy-
jatkiem wezwan i zawiadomien, wcigga si¢ do wyka
zu; wzér wykazu zaltgcza sie.

§ 187. Po potwierdzeniu odbioru, urzednik
biura podawczo-wykonawczego zwraca wykaz wla-

§ciwemu sekretarjatowi.

Wykazy przechowuije sie w sckretarjacic, ulo-
zone w porzadku chronologicznym,

§ 188. Dokonang eksvedycje sekretarz odno-
towuje w odnosnych aktach i repertoriach (reje-
strach, dziennikach) z powolaniem datv i numeru
z wykazu,

§ 189. Otrzymare pisma i przesyltki urzednik
biura podawczo-wykonawczego rozsyla wedlug prze-
znaczenia pa uprzedniem, o ile zachodzi potrzeba,
wciaggnieciu ich do rewersalu lub ksiegi pocztowei.

§ 190. Przekazywanie pism i akt miedzy wy-
dziatami (oddzialami) jednego sadu odbywa sie bez
udzialu biura podawczo-wykonawczego, jezeli wy-
dzialy te nie maja osobnych oddzialow biura podaw-
czo-wykonawczego.

§ 191, W biurze podawczo - kaopawbzem,

z zarzadzenia kierownika sadu moze byé skoncentro-
wana ekspedycja wezwan, zawiadomienn i innych
pism, doreczanych stronom przez woznych sgdowych,
Instrukcje szczegolowe w tej materji wydaje kie-
rownik sadu, ktéry moze wprowadzi¢ odpowiednie
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ksicgi kontroli doreczeti przez poszczegéolnych § 199. Pod kierunkiem jednego z urzednikow
woznych. moze byé¢ utwcrzone wspodine dla kilku sekretarjatow

Prezes sadu ckregowego moze zarzadzi¢ skon-
“centrowanie w biurze podawczo-wykonawczem te-
go sadu ekspedveii tychie wezwan, zawiadomied
1 innych pism ze wszvsui.ich sadow grodzkich, znaj-
dujacych sie w siedzibie sadu okregowego, oraz se
dziéw sledczych tamze urzedujacvch.

W iym wypadiu instrukcje wydaje prezes sadu
okregowego.

§ 192. W poszczegolnych sadach grodzkich
o niewielkim ruchu spraw, czynnoséci biura podawczo-
wykcnawezego zalatwia sekretarz lub  wyznaczony
przez kiercwnika sadu urzednik, pelniacy réwniez in-
ne czynnosci. Prowadzenie wowczas specjalnych
ksiag, przewidzianych w poprzednich paragrafach,
nie jest potrzebne,

§ 193. Komunikowanie sie sadéw i urzedéw
ze strcnami przez poczte unormowane jest odrebne-
mi przepisami,

Rozdzial X.
Sekretarjaty.

& 194, Sady maja odrebne sekretarjaty od se-
kretarjatow urzedéw prekuraterskich. Te ostatnie
dziafaja na pod aslawie oscbnych przepisow,

§ 193. Kaidy wydmai (oddzial] sadu ma oso-
bny sekrelarjat.

Réwnicz cscbny sekretarjat pod mnazwa sekre-
tarjatu prefvdi alneso ma prezes sadu apelacyjnego
i prezes sadu ¢k regowego.

Naczelnik sadu gzmdzklerﬁo moze mie¢ w miarg
potrzeby sekretarjat prezvd]alnv w  wypadku, gdy
sad srodzki sklada sie z wigcej niz dziesigciu sg-
dziow.

W wypadkach, ¢dy niema oscbnego sekretarja-
tu prezydjais nege, prowavdzeme biurcwcsci w tym za-
kresie pcleca sig sckretarjatowi sadowemu.

§ 196, Sekrefarjaty skladaja sie z sekretarzy
sadowych, urzednikdw kancelaryinych i innych
funkqomw;vs/ow

Zakres cmynnoéei kazdeso urzednika sekretarja-
{u oznacza piSmiennem zarza,dzemem kierownika
sgdu,

§ 10‘7 Kazdy eekretar;at otrzymuje od kierow-
nika sadu wykaz czynnoéci, kidore samoistnie bedzie
zalatwial.

Wylkaz winien byé oparty na przepisach usta-
wowych i regules amowych.

§ 168, W miare potrzeby, kierownik sadu wy-
znacza jednedo z se {rciarzv lub innvch urzednikéw
ekretarjatu do czuwan'a nad potrzebami gospodar-
czemi sar!n i zw:a,canych z nim budzetowo urzedow.
W szczeséinosel dotvezv to zacpatrzenia w ma-
terjaly pisarskie, opal, c§wictlenie oraz napraw i uzu-
peinienia inwentarza ruchomego.

biuro przepisywanid.

§ 200. Kierownik sadu moze pow1erzyc jed-
nemu z sekrefarzy sprawcwanie sialej kentrcli pracy
sekretarjatéw z cbowmzklem skladania  perjodyvez-
nych sprawozdafhi co miesigc lub w innych okresach.

§ 201. Zarzadzeniem prezesa sadu sekretarja-
ty wydzialéw, w miare potrzeby, moga by¢ podzielone
na sekcje (§ 92 ust. 2).

§ 202. Kierownik sekretanatu jest odpowie-
dzxallny za naleiyle prowadzenie biurowcsci, za $ci-
ste i szybkie wykenanie rozperzadzen sadu, kierowni-
ka sadu, przewodniczacego wydzialu lub sedziego,
oraz za calo$é akt, ksiag i pism.

§ 203. Wszyscy urzednicy sekretariatu obo-
wigzani sg stesowadé sie do zgodnych %z ustawsg i re-
gulaminem zarzadzen kierownika sekretarjatu, dety-
czacych toku czynnoéci, chyba ze kiercwnik sadu [ub
przewodniczacy wydzialu zarzadzenie kierownika se-
kretarjatu odwola lub zmieni.

W szczegolnoéci urzednicy sekretariatu obo-
wiazani sa w razach koniecznych wzajemnie sie za-
stepowaé i udziela¢ sobie wzajemnie pomocy,

§ 204. Zwierzchni kierunek prac sekretarja-
tow nalezy do kierownika sadu, a bezposredni do
przewodniczacych odnosnych wydziatow  (kierowni-
kéw oddzialéw, sedzidéw grodzkich).:

§ 205. Kierownik sekretarjatu winien, oprécz
;akresu dziatania przekazanego n*u przepisami usta-
wowemi i regulaminowemi, wykonywaé czynncéd,
ktére w interesie prawidlowego toku czynnosci ma
zlecone,

§ 206. W szczegblnosci kierownik sekretarja-

tu obowigzany jest:

a) prowadzié, wzglednie przestrzega¢ malezyle-
go prowadzenia ksiag biurowych, wskaza-
nych w regulaminach Iub ustanowicnych
przez wladm przeloiona,

b) przyjmowaé wszystkn, nadchodzace pisma,
przedstawiaé je, wra”f‘ poirzeby, kierowni-
kowi sadu, przewod rucz\wmu wydzialu
lub sedziemu wraz z odpowiedniemi aktami,

c) redagowaé i podpisywaé w wvpadkach, gdy
ustawa lub regulamin iego wymagaja, pis-
ma, wychodzace z sadu,

d) prowadzi¢ proickuly posiedzesd sadu, wy-
jawszy, gdy komu innemu czynnosé ta jest
polecona,

e) sporzadzaé nakazane ustawa, regulamina-

mi lub specjalnemi zarzgdzeniami spra-
wozdania,
f) przechowywaé wurzedowa pieczeé saduy,

przekazane sekretarjatowi ksiazki i inne
wydawnictwa tudziez przybory biyrowe,

g) wydawac wypisy, zaswiadczenia i inne do-
kumenty za swoim podpisem w granicach
swojej kompetenciji,
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h) udzielaé ustnych informacyj zglaszajacym
sie, oraz udzielaé zezwolenia na przeglada-
nie akt, gdy na to zezwalajg przepisy,

i) przekazywaé akta do archiwum, stosownie
do przepiséw zawartych w rozdziale XVIII,

i} w sadach grodzkich, w ktérych niema od-
dzielnego sekretarjatu prezydjalnego, pro-
wadzi¢ rachunkowos$é wedlug przepisow
kasowych,

k) w sprawach cywxlnych i karnych wykony-
waé czynnosci, nakazane ustawami poste-
powania sadowego i wyplywajacemi z nich
przepisami regulaminowemi.

§ 207. W czynnosciach swoich kierownik se-
kretarjatu moze byé zastapiony przez innych urzed-
nikow sekretarjatu, w niektérych za§ wypadkach,
przewidzianych ustawa lub regulaminami, przez
aplikantéw sadowych, stosownie do podzialu czyn-
nosci, oznaczonego pismiennie przez kierownika sa-
du, tudziez do wskazowek przewodniczacego wy-
dzialu.

§ 208. Zglaszajacych sie interesantéw w spra-
wach, zalatwianych w sekretarjacie. przyjmujz wy-
lacznie kierownik sekretarjatu i tylko w miejscu
swego urzedowania,

Inni urzednicy mgga mieé bezposrednia stycz-
no$é¢ z interesantami tylko na wyrazne zlecenie kie-
rownika sadu lub przewodniczgcego wydzialu.

§ 209. Z wyjatkiem wypadkéw, przewidzia-
nych w ustawach lub regulaminie, sekretarzom i in-
nym urzednikom sekretarjatu nie wolno przyjmowaé
zadnych wplat od interesantow.

§ 210. Kierownik sekretarjatu udziela zezwo-
lenia na przegladanie akt 1 ksigg sadowych pod
swoja kontrola osobom uprawnionym,

razie watpliwoséci, winien sig
o wskazowki do przewodniczacego
wzglednie do kierownika sadu.

§ 211. Nikt oprécz sedziego i osoby protoku-~
lujacej na posiedzeniu sadowem, oraz oséb, szcze-
golnie ustawa lub regulaminem do teZo upowaznio-
nych, nie moze zabiera¢ akt z semetar;atu.

zwrocié
wydziafu

§ 212. W wryjatkowych wypadkach, za kazdo-
razowem specjalnem zezwoleniem na pismie kie-
rownika szdu, adwokatom, bedacym punomqrm-
kami zainteresowanych stron, moga byé udzielane
akta w sprawach cywilnych celem przejrzenia do
domu.

Zezwolenie to wraz z wystawionem osobiscie
przez adwokata pokwitowam'em przechowuie sekre-
tarz, a po zwrocie akt przez adwokata dolacza je
do tych akt, zaznaczajac, czy akta zostaly zwréco-
ne w nalezytym porzadku, adwokata zas kwituje
z odbioru.

§ 213. Udzielone w tym wypadku adwokato-
wi akta musza byé zeszyte, policzbowane i zacna-
trzone napisem na ostatniej karcie co do liczby kart,

odpisanym przez sekrefarza, oraz wciagniete do
£31Qg1 kontroli akt (§ 236).

§ 214. Przepisane regulaminami lub . innemi
zarzadzeniami sprawozdania, kierownik sekretar-
jatu przygotowuje w Lh,i'u dziesigciu dni od daty
upltywu okresu sprawozdawczego, o ile w poszcze-
géinym wypadku nie obowigauje inny termin,

§ 215. . W razie przekazywania na stale swych
czvnnosci. usiepujacy urzednik sekretarjatu winien
oddaé¢ wedlug spisu wszystkie powierzone mu z ty-
tutu urzedowania ksiegi, akia, piecze¢ i inne przed-
mioty.

Protokul oddania, podmsany przez oddajacego
i przyjmujacego, sklada sie do akt osobowych od-
dajacego.

§ 216, Kierownik sadu osobiécie lub za po-
§rednicitwem przewodniczacych wydzialow albo
jednego z sekretarzy podaje sekretarjatom do wia-
domosci i wykonania wszelkie nowe zarzadzenia
ogolne, dotyczace prowadzenia biurowosci.

W wypadkach wickszej wagi nalezy odnoénym
urzednikom dorgczyé odpowiednie insirukcje na
pismie.

§ 217. Do pelpien'a czynnosci sekretarza mo-
ga by¢ powelywani przaz kicrownika sadu aplikanci

sadowl, bez ujmy wszakze dla normalnego toku ich
pragiyki sqdowej.

§ 218, Kierowanie praca prowadzacych ksie-
gi hipoteczne 1 zalrudnionych w kancelarjach wy-
dzialow hipotecznych oraz prowadzacych sprawy
budielowo-rachunkowe i kasowe odbywa sie nadto
wedlug specjalaych przepiséw,

Rozdzial XL

Br I i”U\pr

A, Zasady egdlre,

§ 219. Otrzymane w sekretarjacie pisma do-
facza sic do wiacciwyeh akt lub zeszyiow, wzslednje
zaklada sie na skiutek tych plsm nowe akta, i wceigga
sie do wladciwego repertorjum (rejesiru, dziennika)
i skorowidza,

Nowych akt nie zaklada sie, jezeli pismo po za-
latwieniu ma byé¢ zwrécone.

§ 229, Nz kazdem nadchodzacem pismie kie-
rownik sadu, prz “voumcmcy wydualu fub wlasciwy
sedzia wydaje kroikg ucnr'»ta:‘m co do sposobu za-
latwienia, o ile zalatwienie nie lezy wylacznie w kom-
petencji sckreiarza.

§ 221, Wszelkie pisma, ktére odnosza si¢ do
tej samej sprawy, laczy sig razem w porzadku chro-
nologicznym. Tworza one akia.

§ 222, Kaide akta winny byé umieszczone
w oddzielnej okladce, omaczonr'; sygnatura stosownie
do odpowiedniedo reperforjum {reiestru, dziénnika).

Okiadki poszczegoloych kategoryj spraw od-
rézniaja si¢ kolorem.
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§ 223. Z pism, obejmujacych zarzadzenia
ogélne, nie dotvczacych poszczegdinych spraw, ulo-
zonych chronoiogicznie, tworzy sie zesayiy.

- § 224. Syg¢natura akt sklada sie z cylrowedo
oznaczenia wydzialu {oddzialu ewent. takze sekeijil,
oznaczenia zapomoca odpowiediiej litery kate oty
do ktérej sprawa naleiy, oznaczenia kolejnego nume-
ru sprawy wedlug repertorjum (rejestru, dziennika)
i roku zalozenia akt.

§ 225. Jedna okladka w sprawach cywilnych

i karnych oraz dyscyplinarnych sluzy w ciagu caledo-

toku postepowania we wszystkich instancjach, z wy-
jatkiem Sadu Najwyzszego; wzor okladki zalacza sie.

§ 226. Zakoriczenie postepowania w instancji
zaznacza sie wszyciem do akt karty kelorowej we-
dlug zalaczonego wrzoru, na ktérej sekretarz wypi-
suje u gory ilosé kart, zawierajacych sie w aktach
tej instancji.

§ 227. Na tejze karcie kolorowej miesci sig
pismo sadu niZszego do wyzszego i odwrotnie, oznaj-
miajace o celu lub przyczynie przestania akt. W na-
wiasie oznacza sie te karty akt, na ktorych sa wy-
mienieni pelnomocnicy i obroficy.

Nie nalezy korzystaé z pomienionej karty kolo-
rowej, gdy akta przesyla si¢ z zadaniem udzielenia
pomocy sgdowe;j. ‘

§ 228. Na tejze Lkarcie kolorowej biuro po-
dawczo-wykonaweze sadu przyjmujacego kladzie
prezenlate wejscia.

§ 229. Po ukoticzeniu postepowania w wyz-
szej instancji akla zwraca sie pierwszej instancii.
Z Sadu Najwvzszego akla zwracane sa za posred-
nictwem instancji odwolawczej.

W wyzszej instancii pozostawia sie tylko odpis

wyroku badz innego orzeczenia, kldrem posigpowanie.

zakonczono, co jednak nie dotyczy Sadu Najwyz-
szego.

§ 230. Powyiszy sposéb utrzymywania akt
(88 225 — 229) moze byé¢, w miare moznosci, odpo-
wiednio stosowany w sprawach administracyjnych
rozsirzyganych instancyjnie.

§ 231. Kazde akta winny byé zeszyte, a kar-
ty w aktach policzbowane.

Dotaczone do akt poszczegélne
sygnowac,

pisma nalezy

§ 232. Wydawane na podstawie akt wypisy,
zadwiadczenia, odpisy i t. p. naleiy oznaczaé¢ odpo-
wiednia sygnatura oraz data wydania,

W nastéwkach pism wysylanych do urzedéw
nalezy podawaé przedmiot sprawy, t. j. streszczenie
pisma, zwlaszcza w pismach, dotyczacych spraw
objetych poprzedniem pismem,

W odpowiedzi na pisma podawaé nalezy date
{ sygnaturg tych pism.

§ 233. Akta uklada si¢ w szafach wedlug ka-
tegeryj spraw i za numerami kolejnemi sygnatury
rocznikami.

W len sam spos6b uklada sie w zwigzanych
teczkach pozcstawicne w instancjach wyzszych odpi-
sy wyrokow i innych orzeczen,

Teczka moze zawieraé nie wiecej niz dwiescie
odpiséw. '

Na grzbiecie teczki nalezy wypisaé rok i kras-
cowe numery spraw, z kiérych odpisy teczka za-
wiera.

W sprawach, zwréconych przez Sad Najwyzszy
z orzeczeniem, odpis tego orzeczenia, nadeslany przez
Sad Najwyzszy, dclacza sie do odpisu odnosnego
orzeczenia sadu odwolawczego.

§ 234. Do akt i zeszytéow doszywa sie na
pierwszem miejscu kartg przegladowa, na ktérej za-
pisuje sig kolejno wszystkie pisma do®akt dolaczone
oraz niezbedne zapiski, stcscwnie do wymagan prze-
piséw postepowania sadowego i przepisow regulami-
nowych.

§ 235, Jezeli zawartosé akt dojdzie do dwu-
stu kart, nalezy zalozyé tom mnastepny, zaznaczajac
to ma okladkach.

Numeracje kart w nastepnych tomach prowadzi
sig¢ dalszym ciggiem.

Na ckladce kaidego tomu wypisane beda
wszystkie sygnatury.

§ 236. O wystaniu akt do innego sadu lub
urzedu sekretarz czyni odpowiednia notatke w odno-
snem repertorjum (rejestrze, dzienniku).

Dla innych wypadkéw wysylania lub udzielania
akt, w miare potrzeby, nalezy zalozyé ksiegi kontro-

ki akt wedlug zalaczonego wzoru.

§ 237. Przy przesylaniu akt sadowych i waz-
niejszych dokumentéw poczta mnalezy je nadawaé
jako przesylki polecone.

§ 228. O wydaniu z akt dokumentéw, wypi-
séw, cdpisdw, zaswiadezenn i tym podobnych pism na-
lezy zaznaczyé z wymienieniem daty i pckwitowania
w odpowiedniem miejscu akt, a w razie niemoznosci—
na karcie przegladowe;j.

§ 229. Ksiegi biurowe, repertorja, rejestry,
raptularze, skcrowidze i t. p., ustanowione przepisa-
mi ustawowemi lub regulaminowemi, prowadzcne sa
wedlug wzoréw, ustalonych lub  zatwierdzonych
przez Ministra Sprawiedliwosci,

Kierownik sadu moze, w miare potrzeby, wpro-
wadzi¢ dodatkowe pomocnicze ksiegi i skorowidze.

§ 240. Na aktach, doreczanych sedziom lub
urzednikom do przygotowania lub sporzadzenia
orzeczefi, protokuléw i innych pism, wyciska sig
stempel wedlug zalaczonedo wzoru, w ktérym za-
znacza si¢ date doreczenia i zwrotu aktu,

§ 241. Ksiegi biurowe prowadzone sa rocznie
z numeracja od poczatku roku, o ile niema innych
w poszczegélnych wypadkach zarzadzed.
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§ 242, Do czynnosci czesto powtarzajacych
sie¢ uzywa sie drukowanych formularzy, wustanowio-
nych przez Ministra Sprawiedliwcsci,

Kierownik sadu réwniez moze wprowadzi¢ po-
trzebne w danym okregu sadowym drukowane for-
mularze po zaaprobowaniu ich tekstu przez Mini-
stra Sprawiedliwosci.

§ 243. Akty, ulegajace ogloszeniu w najbliz-
szym numerze Dziennika Urzedowego Ministerstwa
Sprawiedliwoéci, winny byé przesylane redakcji z ta-
kiem obliczeniem czasu, aby przynajmniej na trzy
dni przed ukazaniem si¢ Dziennika byly w redakcii,
akty za$ objetcsci powyzej pigciu stron pisma maszy-
nowego tudziez zawierajace tabele lub wykazy — co
najmniej na pieé dni przed tym terminem.

Akty, przeznaczone do oglcszenia w dodatku
do Dziennika Urzqdrowego Ministerstwa Sprawiedli-
wosci , Ruch Sluzbowy winny byé przesylame bez-
zwlocznie,

B. Biurowo$é w sprawach administracji sadowej.

§ 244. Sekretarlat prezydjalny prowadzi cala
biurowo$¢ w sprawach administracji sadowej oraz
akta w tym zakresie pod nazwa akt prezydjalnych.

§ 245. Do spraw prezydjalnych naleza row-
niez te sprawy, ktére, nie wchodzac écisle do zakresu
administracji sadowej, przekazane sa k_lero'w:mkom
sadow,

§ 246. Akta prezydjalne winny byé podzielo-
ne na grupy i dzialy wedlug freéci ktéra cbejmuja,
oraz ozmaczone odpcwiedniemi sygnaturami,

Kazdy dzial miesci si¢ w osobnym zeszycie lub
teczce z karta przegladowa.

§ 247, Zamiast zeszytéw nalezy uzywacé te-
czek, jezeli pisma w nich umieszczone maja by¢ po
zalatwieniu zwrécone lub innej wladzy przestane.

Mozna réwniez w innych wypadkach dla pew-
nych dzialéw. spraw uzywaé zamiast zeszytow te-
czek, jezeli w ten sposéb osiaga sie latwieiszy spo-
s6b korzystania z zawartych w danym dziale pism.

§ 248. W sprawach indywidualnych, dotycza-
cych poszczegdlnych oséb lub wylaczonych z grup
przedmiotéw, zaklada sig osobne akta. .

O wylaczeniu nalezy zaznaczyé na karcie prze-
gladowej odnosénej grupy lub dziatu.

Do tych spraw naleza w szczegdlnosci akta
osobowe tudziez akta, obejmujace przebieg poste-
powania co do inwestycyj nadzwyczajnych.

§ 249.
ma tajne, przechowuje kierownik sadu w zamknieciu.

§ 250, Sekretarjat prezydjalny sadu przecho-
wuje akta osobowe sedziow, urzednikéw i nizszych
funkcjonarjuszéw sadowych.

Nadto sekretarjaty te przechowuja akta oso-
bowe innych oséb, o ile tego wymagaja przepisy
prawa,

§ 251. Akta osobowe prowadzi sie z uwzgled-

nieniem przepiséw, dotyczacych wykazéw stanu.

stuzby.

Akta, zeszyty i teczki, zawierajace pis-

§ 252, Akta osobowe przéchowuje sekretar]at
grupami wedlug rodzajéw stuzby (§ 257) i sadow
w porzadku alfabetycznym nazwisk.

Sady grodzkie w okregu kazdego sadu okrego-
wego stanowig jedna grupe.

§ 253. Okolniki, pisma okélne i inne zarza-
dzenia, jezeli nie sq ogloszone w Dzienniku Urzedo-
wym Ministerstwa Sprawiedliwosci, sklada si¢ do
odnosnych grup i dzialéw.

Jezeli pismotakie dotyczy kilku grup, nalezy
odpowiednie wyciagi dolaczy¢ do wszystkich grup ze
wzmianka o miejscu przechowania oryginatu.

zarzadzeniach, ogloszonych w Dz1enn1ku
Urzedowym Ministerstwa Sprawiedliwoséci, czyni sig
wzmianke na odnosnych kartach prz,egla,dowych
z podaniem w krotkich stowach tresci i numeru
Dziennika.

§ 254. W sekretarjacie prezydjalnym prowa-
dzi sie dziennik prezydjalny = wedlug zala,czonego
wzoru, do ktérego wciaga sie wszelkie pisma nad-
chodzace do kierownika sadu lub sekretarjatu pre-
zydjalnego.

Na kazdem pismie oprécz sygnatury zaznacza
sie¢ numer, 'pod ktérym wciggnieto je do dziennika.

Na pismach, kiére nie maja prezentaty biura
podawczo-wykonawczego, prezentiate kladzie sekre-
tarz albo, co do pism tajnych, kierownik sadu.

§ 255. Wyslanie pisma, zalatwiajacego pis<
mo otrzymane, notuje sie¢ w dzienniku prezydjaln‘ym
w odnosnej rubrvce, zaznaczajac date pisma za-
latwiajacego. Data ta jest dzieni podpisania pisma
wysylanego. ‘

W razie wyslania pisma, kiore nie jest zalat-
wieniem pisma otrzymanego, do rubryki 3 wpisuje
sie wzmianke ,,z urzedu".

§ 256, Sekretarjat prowadzi ogélny skoréwidz
rzeczowy, ulozony alfabetycznie wedlug przedmiotu
spraw; wzér zalgcza sie.

Skorowidz moze stuzyé na kilka lat.

W sadach o niewielkim ruchu tego rodzaju

_ spraw prowadzenie skorowidza nie jest obowiaz-

kowe.

§ 257. Dla akt osobowych prowadzi sie od-
dzielnie zeszyt kontrolny wedlug stanowisk stuzbo-
wych a) la sedziéw (sygnatura lit. Ps.); b) dia ase-
soréw i aplikantéw (sydnatura lit. Pa.); ¢) dla urzed-
nikéw (sygnatura lit. Pu.); d) dla nizszych funkcjo-
narjuszow (sygnatura lit. Pn.); e} dla innych (sygna-
tura lit. Pi). Wzér zeszytu kontrolnego zatacza sig.

Pomienione zeszyly moga by¢ laczone, wszak-
Ze repertorjow dla spraw sedziow, asesordow i aplie
kantéw nie nalezy laczyé z pozostatemi.

Do zeszytéw kontrolnych prowadzi sie jeden
ogolny lub kilka skorowidzow alfabetycznych we-
dtug zalaczonego wzoru. Skorowidz moze byé¢ takze
kartkowy

"§ 258, Zeszyt kontrolny dla akt osobowych
zaklada sie na kilka lat, przytem numeracje prowa-

- dzi sie jednym ciagiem, nie odnawiajac jej co rok.

Po ukoficzeniu zeszytu zaklada sie nastepny
z nowg numeracja od poczatku.
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Do nowych zeszytéw nalezy zaprowadzi¢ no-
wy skorowidz.

§ 259, Ponadto w sekretarjacie prezydjalnym
prowadzi sie, w miare potrzeby, niezbgdne rejestry,
wykazy, kontrole i t. p., jako to:

rejestr egzaminow (wzor},

rejestr legalizacyj podpiséw (wzér),

wykazy udzielonych zwolniefi od zajeé i urlo-

poéw (wzdr), oprécz wypoczynkowych,
zeszyty list obecnosci, o ile beda wprowadzone,
wykazy pelnomocnictw generalnych,

kontrole wizytacyj, _

wykaz osob, majacych zajecia uboczne, wedlug

stanowisk sinzbowych (wzdr),

kontrole udzielonych kart pomocy,lekarskiej,

listy adwokatéw, notarjuszéw i obroncéow,

skorowidz alfabetyczny adreséw osob, naleza-
cych do sadn,

kontrole wystawionych leditymacyj stuzbowych

wraz ze skorowidzem allabetycznym (wzory).

§ 260, W sckretariacie prezydjalnym prowa-
dzi sie rachunek drukéw, formularzy, materjaldow pi-
sarskich, ulrzymywanych na skladzie, zamawianych
i wydawanvch. '

C. PBiurowoi¢ w sprawach dyscyplinarnych.

§ 261, Prowadrenie i przechowanie akt
w sprawach dyscyplinarnych nalezy do biura prezy-
djalnego.

262, W kazdej sprawie dyscyplinarnej za-
ktada sic oddzielne akta.

§ 263. Sorawy dyscyplinarne weciada sig¢ ko-
lejno do repertoriéw, prowadzonych wedlug zala-
czonedo wzoru przez sekretarza wyznaczonego
przez prezesa sadu.

§ 264, Do kazdego reportorjum prowadzi sie
skorowidz alfabetyczny.

Repertorja i skorowidze mogda sluzyé na kilka
lat, wszakie numeracja rozpoczyna sig na nowo z po-
czatkiem kazdego roku.

§ 265. Akta w sprawach dyscyplinarnych na-
leza do tainych.

Piecza nad temi aktami powierzona bedzie se-
kretarzowi, kiéry winien przechowywaé je w za-
mknigciu.

§ 266, Przegladanie akt w sprawach dyscy-
plinarnych dostepne jest tylko obwinionemu i jego
obroficy, w granicach sluzgcych im uprawnied, oraz
dia wladzy nadzorczej, Nie wylacza to udzielenia
akt uzasadnionego szczegélnemi przepisami,

Nadto w toisu postepowania akta dorgczane sg
celem wykonania czynnosci, zwigzanych z postepo-
waniem, przewodniczacemu sadu dyscyplinarnego
oraz czlonkom tegoz sadu, tudziez osobom, powola-
nym do przeprowadzenia poszczegéluych czynnosci
procesowych.

§ 267. Repertorja prowadzone sg wedtug ka-
tegoryi. stuzbowych: dla sedziéw (repertorjum lit,
Sd.); dla prokuratoréw (repertorjum lit., Pd.); dla
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asesoréw i aplikantéw (repertorium lit. Ad); dla
urzednikéw (repertorjum lit. Ud.); dla notarjuszéw
ﬁepertorium lit, Nd.) i dla innych (repertorjum lit.

§ 268. Wszelkie pisma w toku postepowania
dyscyplinarnego, dotyczace tegoz postepowania, do-
recza sie obwinionemu sedziemu lub prokuratorowi
w zamknietych kopertach z napisem ,tajne”, albo
przez bezposrednig jego wladze nadzorcza, do ktérej
pisma te rowniez przesyla si¢ w kopertach zamknig-
tych z tymze napisem. '

§ 269. Obwiniony obowiazany jest z odbioru
pisma pokwitowaé i pokwitowanie oddaé wreczaja-
cej wladzy nadzorczej, a gdy dorgczenie odbylo sie
bez udzialu tej wladzy — przesta¢ pokwitowanie te-
goz dnia wediug wlasciwosci.

§ 270. W aktach dyscyplinarnych winna byé
wszyta osobna karta do notowania kosztéw poste-
powania, Na karcie tej sekretarz zapisuje kolejno
kazda pozycje kosztéw.

§ 271. Odpis wyroku, skazujacego na upo-
mnienie, ulliewinniajgcegdo, tudziez uchwaly umarza-
jacej postepowanie dolacza sie tylko do akt osobo-
wvych, lecz nie zamieszcza sie 0 tem wzmianki w wy-
kazie stanu stuzby.

§ 272, Prezes sadu apelacyjnego, po otrzyma-
niu odpisu wyroku wydanego przeciwko sedziemu
okregowemu lub grodzkiemu (art. 168 § 1}, zamie-
szcza o tem wzmianke w odpisie wykazu stanu stuz-
by. poczem dostowna tres¢ wzmianki przesyla (Vli-
nistrowi Sprawiedliwosci i wlasciwemu prezesowi
sadu okregowego, nadto prezesowi tego sadu prze-
syla odpis wyroku dla akt osobowych.

§ 273. W razie wznowienia postepowania
{art. 169, 170), nowych akt sie nie zaklada, lecz kon-
tynuuje sie poprzednio zalozone.

§ 274, Sprawozdania ze stanu spraw dyscypli-
narnych prezes sadu corocznie w styczniu sklada
Ministrowi Sprawiedliwoéci z wykazaniem stanu na
31 grudnia roku wubieglego wedlug zalaczonego
wzoru.

D. Biurowosé¢ w innych sprawach.

§ 275. W biurowosci w sprawach innych, po-
za sprawami administracyjnemi i dyscyplinarnemi,
stosowa¢ nalezy, oprécz ogolnych zasad wyluszczo-
nych w §§ 219 — 243, réwniez wydane w tych spra-
wach przepisy szczegélne,

§ 276, W sprawach rachunkowo - budzeto-
wych obowigzujg przepisy specjalne.

Rozdziatl XIL
Zamieszkanie i doreczenia w sprawach stuzbowych.

§ 277. Sedzia przy objeciu stanowiska obo-
wiazany jest podaé. kierownikowi sadu dokladny
adres swego zamieszkania.

O kazdej zmianic adresu winien zawiadomié
tymze trybem niezwlocznie, a najpéiniej w ciagu
trzech dni.
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§ 278. Zezwolenia na zamieszkiwanie poza sie-
dziba sadu udziela po uprzedniem uzyskaniu zgody
Ministra Sprawiedliwosci: sedziemu grodzkiemu
i sedziemu okregowemu -— prezes sadu okregowedo,
sedziemu apelacyjnemu—prezes sadu apelacyinego.

§ 279, Prezes sadu tylko z bardzo waznych
przyczyn moze uzyskaé od Ministra Sprawiedliwofci
zezwolenie na zamieszkiwanie poza siedziba sadu.

Podania w tym przedmiocie' mnalezy sklada¢
w drodze stuzbowe;j.

§ 2890, Sqdzia korzyetajacy z wypoczynku lub
zwolnienia od zajeé, winien zawiadamiaé kierowni-
ka sadu o miejscu swego pobyti

§ 251, Wszelkie zarzadzenia i orzeczenia ad-
ministracvine w sprawach sluzbowvych, jezeli usta-
wa lub regulamin tego wymagaja, winny bvé dore-
czane secdziom na pismie za piSmiennem potwier-
dzeniem odbioru z oznaczenie;m daty odbioru. Do
spraw dvvcvphnarnvch mam w tym wzgledzie za-
stosowanie oscbne przepisy,

& 282,
sedzieso,

7 mieszkaniu sedziego. (§ 277) dorgczenie mo-
ze by¢ dokonune do rak jednego z dorostych domow-
nikow.

Jezeli sie okaze, Zze sedzia nie przebywa pod
wskazanym adresem swego zamieszkania (§ 277),
albo jezeli odmoéwiono przyjecia pisma lub potwier-
dzenia jefo odbioru, pismo, ktére ma by¢ doreczone,
sklada sie w mxc,scu unquowama sedziego w se-
kretar ooie ecadu, z zazpaczeniem ddty slozenia.

z zloienie w ten sposob pisma, dorgczenie
poczytuje sxe za uskutecznione.

Jezeli dr\r«tc:/eme ma by¢ uskutecznione w cza-

i zia korzysta z wypoczynku lub zwolnie-
nisma naleZzy przesyta¢ pod wskazanym
adresem it {8 280) listem poleconym za zwrot-
nem poswi indczeniem odbioru,

N7 cuzie niedorgezenia, pismo sklada sie w se-
kretar'-cie sadowym. Za date doreczenia uwaza sie
w tych wypadkach date doreczenia wskazana
w pos$wiadczeniu odbioru, lub date dnia nastepnego
po uplywie terminu wypoczynku lub zwolnienia od
zajed.

§ 283,
reczenia, dowody zlozenia . w sekretar;acm zwrotne
pocziowe potwiadczenie odbioru) winny by¢ prze-
chowywane przez wladze, ktéra doreczenie zarzg-
1,3}
dzila.

§ 284, Zarzadzenia i orzeczenia wladzy wyz-
szej insl ancji, komunikowane sedziom przez wladze
nizszej instancii, wmny by¢ dorgczane w brzmienin,
podanem przez wylsza instarcje, bez zmian w ich
{resel. . '

W zarzadzeniach i orzeczeniach, ktére nie ule-
gaig zaskarieniu w toku instancyj administracyjnych,

nalezy o tem uczyni¢ wzm1anke W innych wypad-
kach naleiy powola¢ tryb i termin zaskarzenia.

Doreczenie winno by¢ dokonane do rak

w

ook

225, Pisma w sprawach sluzbowych o cha-
rak'exze osobistym przesyla si¢ w listach zamknie-
tych.

Potwierdzenie z odbioru (dowody do-:

§ 286, Przepisy niniejszego rozdzialu maja
odpowiednie zastosowanie do asesoréw sadowych
i aplikantéw sadowych.

Do urzednikéw maja zastosowanie ogélne prze-
pisy dotyczace urzednikow «panstrwowych

Rozdziatl XIL
Woini sadowi.

§ 287, Woszni sadowi ustanowieni sa w sa-
dach apelacyijnych, okregowych i grodzkich.

§ 288. Do obowiazkéw woznego sadowego
nalezy:

wykonywanie czynnosci, przewidzianych
w ustawach, w szczegélnoéci — doreczanie wezwan

1 innych pism,

przestrzeganie spokoju i porzadku w g*nachu
sadowym, zwlaszcza w sali rozpraw. podczas pos‘e-
dzenia sadowego,

wykonywanie polecen sadu, kierownika sadu,
przewodniczacego wydzialu, przewodniczacego na
posiedzenin sadowem lub wlasciwego sedziego, oraz
w wypadkach, wvnikajacych z przepiséw regulami-
nowych, — sekretarza w granicach czynnosci urze-
dowych,

§ 2689. Podzial czynneoéci miedzy woznymi sa-
dowymi ustala kierownik sadu.

Rozdzial XIV.
Nazwy sadow,

§ 290. Sady apelacvine, okregowe i grodzkie
przybieraja nazwy wedfug swoijej siedziby.

We wszystkich wiec aktach nalezv uzywaé
formuly: ,Sad Apelacyiny w

{nazwa miejscowosni)

¥ — Sad Grodzki

Wydzwly zamiejscowe sadow okregowych
uzywaja nazwy odnoénego sadu z dodatklem WY
dzial zamiejscowy w -

Sady dla nleletmch réwnirei win‘nv\ mieé
w nazwie uwzgledniony zakres swoiei dziatalnosci.
nazwa wigc takiego sadu bedzie brzmiala: ,.Sad
Okregowv w — sad dla nieletnich®,
a jezeli sad ten ma siedzibe poza siedziba sadu oqu‘
gov}vlego — ze wskazaniem s:edmbv sadu dla niclet-
nic

§ 291. Nazwy powyisze winny byé umieszcza-
ne na wszelkich pismach, wvychodzacych z sady,
z podaniem nadto, w miare potrzebv, liczby porzqd—
kowej wydziatu sadu i zakresu jego czvnnosci, nprz.
+Sad Okregowy w Warszawxe wydziat [ cywilny™,

§ 292. W  napisach nazewnatrz gmachu
mieszczacego sad nie jest potrzebne wskazanie miej-
scowodci; wyjatek dotvezv tylko wydzialéw zamiej-
scowych i sadéw dla nieletnich poza siedziba-sadu
okregowego, co do ktérych w napisach naleiv zazna-
czyé gléwng siedzibq sqdu z dodaniem wyrazéw
,,wzdzml zamiejscowy'’ wzglednie ,sad dla nielet-
nic
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Jezelj sad dla nieletnich mieéci sie w gmachu
sadu okregowego, oznaczenie sadu dla nieletnich
umieszcza sie w sposob przewidziany dla oznaczenia
wydzialéw.

Jezeli poszczegblne wydzialy (oddzialy) mie-
szcza sie w osobnych gmachach, to dodaé nalezy do
nazwy sadu bliZsze oznaczenie tej czeéci sadu, kto-
ra w danym gmachu si¢ znajduje, nprz.: ,,Wydzialy
karne”, ,,Wvydziaty II i I cywilne”, ,,Wydzial han-
dlowy”, ,Wydzial karny odwotawczy”, ,,Cadzialy
karne”, ,,Oddzialy cywilne miejskie”, ,,Oddzialy cy-
wilne zamiejskie”, ,,Oddziaty II i III* i t. p.

§ 293, Jezeli w jednej miejscowoséci iest kilka
saddw grodzkich, do nazwy kazdego nalezy dodaéd
liczbe porzadkowa okregu sadu grodzkiego (nprz.
wdad Grodziki okregu Tw ., . . ."), albo tez
inne odréznienie, wynikajace z aktu prawnego, z kté-
rego mocy dany sad zostal utworzony.

§ 204, W orzeczeniach i innych pismach sz-
dowych takze nalezy uzywaé powvzszvch nazw, bez
dodatkéw uzupeiniajacych, jak ,sad, jako proceso-
wy'", ,sad, jako egzekucyiny’ i t. p.

Rozdzial XV.
Urzqdzeﬁia zZewnetrzne,

§ 265. Budynki, bedace pomieszczeéniem sa-
déw i urzedéw wymiaru sprawiedliwo$ci, winny byé
nazewnalrz oznaczome tablica z wizerunkiem herbu
panstwoweso i nazwa sadu wzdlednie urzedu. Ksztalt
tablic okreélaja osohne przepisy.

Jezeli sad miesci sie w gmachu, dla ktérego
linij architektonicznych przybicie tablicy nie byloby
stosowne, oznaczenie sadu mozZe nastapi¢ w inny od-
powiedni sposéb za zezwoleniem Ministra Sprawie-
dliwosct,

§ 296, Przy wejéciu nalezy wywiesié napisy
orjentacyine, a w szczegdlnosci tablice, podajace
rozklad czynnesei, zatatwianvch w poszczegdlnvch
pomieszczeniach, ze wskazaniem numeréw pokojow,
a takze, o ile tok czynnoéci tegdo wymaga, z oznacze-
niem godzin przyjeé lub zalatwiania spraw.

§ 207, Jeseli sad lub wurzad rozmieszczony
jest w killku budynkach, albo w budynku, majacym
kilka wejéé przeznaczonych dla wszystkich, nalezy
tablice orjentacyjne umieécié przy kazdem weijsciu,

§ 298. W odpowiednich mieiscach winny byé
umieszczone tablice do wvwieszania obwieszczen,
ktérych wymagaija przepisy proceduralne.

§ 299, Wszystkie pomieszezenia winny byé
oznaczone liczbami porzadkowemi i nanisami, wska-
zujacemi ich przeznaczenie, a na drzwiach weiscio-
wych nalezv umiescié wvkaz spraw, zalatwianych
w danym lokalu oraz liste pracujacych w niem oséb,
majacych stycznos$é ze strenami, z wymienienjem
stanowiska stuzbowego i zakresu czvnnosci.

§ 300. W sekretarjatach sadéw okregowych
i grodzkich winny byé wywieszone listy komorni-

kéw, urzedujacych w odnoénych okregach sadowych,
ze wskazaniem ich miejsca zamieszkania oraz za-
kresu dzialania.

§ 301. Sale, w ktoérych odbywaja sie rozpra-
wv, powinny byé do tego odpowiednio przvstosowa-
ne, tudziez odznacza¢ sie nalezyta “schludnoscia
i wzorowym porzadkiem, a takze odpowiedniem do
potrzeb rozprawy sadowej urzadzeniem.

§ 302, Czeéé sali rozpraw przezmaczona jest
na umieszczenie stolu sedziowskiego na podwyisze-
niu oraz na miejsca dla oséb, uczestniczacvch w roz-
prawie, i jest oddzielona cd pozostalej czesei, prze-
znaczonej dla oséb postronnych.

§ 303, Na $cianie przy stole sedziowskim
w miejscu poczesnem znajduje sie wizerunek herbu
pafistwowego, a na stole sedziowskim krucviiks,

W miejscowosciach, gdzie spodziewane jest
skladanie przysiegi przez osoby, wyznajace religje
mojzeszowa, winna znajdowaé sie w sadzie tora.

Jezeli w danym sadzie spodziewane jest skla-
danie przysiedi przez osoby innych ‘wyznan, naleiy
umieséci¢ odpowiednie urzadzenia, potrzebne do ode-
brania przysiegi od tych osoéb.

§ 304, Obok albo w poblizu sali rozpraw po-
winno byé oddzielne pomieszczenie dla s$wiadkéw
oraz oddzielne, odpowiednio zabezpieczone po-
mieszczenie dla oskarzonych, nie pozostaiacych na
wolnosci.

§ 305. Dla uzvytku adwokatéw kierownik sa-

du moze przeznaczyé oddzielny pokdi, jezeli warun-
ki lokalne na to zezwalaja,

‘Rozdzial XVL
Pieczecie urzedowe,
ich oraz

§ 306, Wszystkie sady, kierownicy

sedziowie §ledczy maja swoje pieczecie wurzedowe

z wyobrazeniem orla panstwowego i wlasciwym na-
pisem, odpowiadajace ocbowiazujacym przepisom
i zarzadzeniom (rozporzadzenie Prezydenta Rzeczy-
pospolitej z dnia 13 grudnia 1927 roku o godtach
i barwach panstwowych oraz o oznakach, chora-
gwiach i pieczeciach—Dz, U. R. P. Nr. 115, poz, 980;
rozporzadzenie Prezvdenta Rzeczypospolitei z dnia -
20 czerwca 1928 r. o pieczeciach urzedowych — Dz,

U. R, P. Nr, 65, poz. 593), ‘

§ 307. Kierownicy mniejszvch sadéw grodz-
kich, majacych wraz z kierownikiem nie wiecej niz
pieciu sedziow, uzywaja pieczeci sadu,

§ 308. Naczelnicy sadéw grodzkich,
przelozeni wieziei, uzywajg pieczeci,
w § 306 wzglednie w § 307.

iako
okreéloneij

§ 309, Dla uzytku poszczegélnych wydzia-
16w [oddzialow) sadu, jak rowniez wurzedéw hipo-
tecznych (wvdzialéw hipotecznvch). moga bvé prze-
znaczone osobne egzemplarze pieczeci.
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§ 319, Kontrole wydanych do uzvtku piecze-
ci prowadzi kierownik sadu. Pieczecie o iednakowej
tresci sa odrézniane numerami rozpoznawczemi.

§ 311, Pieczecie sadéw przechowuja wlasci-
wi kierownicy sekretatrjatow,

Pieczecie winny by¢é przechowywane pod
zamknigciem, w sposdb wylaczajacy mozliwoéé ja-
kichkolwiek naduzyé.

§ 312, Piecze¢ wyciska sie na wszelkich
pismach, majacych stanowié dowéd lub mogacych
by¢ dla strony podstawa do podjzcia jakiejkolwiek
czynnosci prawnej, w korespondenciji z wtadzami za-
granicznemi oraz w innych wypadkach przewidzia-
nych szczegdélnemi przepisami.

§ 313. Jezeli pismo miesci sie wiecej niz na
fednym arkuszu, arkusze winny byé zeszvte, a konce
nici lub sznura przytwierdzone do papieru piecze-
cig lakowa, lub tez krazkiem papieru, na ktérym wy-
ciska si¢ piccze¢ tuszem w ten sposéb, abv tylko
czeéé jej znajdowala sie na rzeczonym krazku,

Pozatem naleiy przy uzvciu pleczeci stosowaé
sie do szczegsdlnych postanowief w tym przedmiocie.

Na pokwitowaniach, ktére wydaje biuro po-
da\ﬁrczo-wykonawcze (§ 176), pieczeci sie nie wy-
ciska,

§ 314, Pieczecie nalezy zamawiaé wylgcznie
w mennicy panstwowej, w drodze stuzbowei za po-
srednictwem prezesa sadu apelacyinego, o ile w po-
szczegdlnych wypadkach niema zwolnienia od tego
obowigzku, \
1 Zamé6wienia winny pochodzi¢ od kierownikéw
sadu,

Rozdziat XVII

Inwentarz ruchomosci.

§ 315, W kazdem pomieszczeniu winien byé
wvwieszony wykaz ruchomosci w niem sie znajdu-
jacych,

Pozatem prowadzié naleiv ksiege inwentarza
ruchomosci dla calego sadu lub urzedu, wedlug prze-
pisdéw w tym przedmiocie wydanvych,

§ 3156, Wyclagi z inwentarza, zawieraiace wy-
kaz przedmiotéw zbednych, a zdatnych do uzytkuy,
przesylaé¢ naleiy corocznie Ministrowi Sprawiedli-
wosci.

§ 317. Prezes sadu apelacyjnego prowadzi
ksigege inwentarza ruchomosci dia tego sadu, pre-
zes sadu okregowego — dla sadu okregowego, pod-
legtych mu sadéw grodzkich i dla innvch urzedéw
wymiaru sprawiedliwosci, zas kierownik sadu grodz-
kiego lub urzedu—dla tego sadu wzglednie urzedu.

Dla wigziefi, ktérych przelozonym jest naczel-
nik sadu grodzkiego, ksiege prowadzi naczelnik sgdu.

~ nych

Rozdzial XVIIIL
Archiwum,

§ 318, Do przechowywania akt w sprawac_ﬁ
ukoniczonych urzadzone jest w kazdym sadzie archi-
wum sgdowe,

§ 319. Archiwum sadu grodzkiego w miescie,
bedacem siedziba sadu okredowego, moze bvé pola-
czone z archiwum sadu okregowego na podstawie
uchwaly kolegjum administracyijnego tegoz sadu,

Tymze trybem archiwa moga byé rozlaczone,

§ 320. Czynnosci, zwiazane z prowadzeniem
archiwum, pelni z polecenia kierownika sadu jeden
z urzednikéw (archiwista), ktéry jest odpowiedzialny
za caloéé akt oddanych do archiwum.

§ 321. Wykaz akt, przekazywanvch do archi-
wum, sporzadza w dwéch egzemplarzach, wedlug
zalgczonego wzory, za podpisem kierownika wlasci-
wego sekretarjatu.

Jeden egzemplarz dorecza sie archiwiscie, dru-
gi za$ z pokwitowaniem archiwisty wraca do sekrea
tarjatu, Egzemplarz, przeznaczony dla sekretarjatu,
zawiera tylko rubryki od 1 do 5 wlacznie,

Wykaz z pokwitowaniem archiwisty przecho-
wuje odnoény sekretarijat,

§ 322, Wykazv winny byé doreczane archi-
wiécie na papierze jednakowego formatu.

Wykazy te, zlaczone w zeszyly, stanowia re-
pertorja archiwalne, w ktérych =zaznacza sie dalsze
czynnoséci dotyczace danych akt,

§ 323, Dla spraw poszczegdlnych grup, jak
cywilnych, karnych, dyscyplinarnych, administracyj-
{gospodarczych, budzetowo - rachunkowvch)
winny by¢ sporzadzane oddzielne wvkazy, z ktérych
tworzy sig oddzielne zeszyty (repertorja).

W razie potrzeby podzial moze bvé wigcej
szczegbélowy, wedlug zarzadzen kierownika sadu.

§ 324. Do kazdego zeszytu archiwista prowa-
dzi skorowidz alfabetyczny wedlug nazwisk,
a w sprawach, w ktérych jest to wykluczone, wedlug
przedmiotu,

W archiwach o bardzo znacznej ilosci spraw,
kierownik sadu moze za zgoda prezesa sadu apela-
cyjnego wprowadzié skorowidz kartkowy,

W sadach grodzkich mozna poprzestaé na pro-
wadzeniu skorowidza imiennego i przedmiotowego,
wspolnych dla wszystkich zeszytow.

§ 325. W skorowidzach przv nazwisku lub
nazwie przedmiotu zapisuje si¢ numer wvkazu oraz
liczbe porzadkowa, pod ktéra dana sprawa do tego
wykazu jest wciagnieta,

§ 326, Po otrzymaniu wykazu z pokwitowa-
niem archiwisty, kierownik wlaéciwego sekretarjatu
zaznacza w odnoénym rejestrze (repertorjum) kance-
laryjnym dat¢ przekazania danych akt do archiwum
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i numer koleiny wykazu, przy ktérvm akta zostaly
oddane, wpisany w wykazie przez archiwiste.

§ 327. Akta moga by¢ wydawane z archiwum do
sekretarjatu sadu na pismienne zadanie kierownika
wlasciwedo sekretarjatu za jego pokwitowaniem.

Pokwitowania te sklada sie w porzadku chro-

nologicznym j zwraca sie po zwroceniu akt do archi-
wum, »

§ 328. O ile ustawy postepowania sadowego
nie stanowia inaczej, o wydawaniu z akt sadowvch
odniséw i wyciagdw postanawiaja kierownicy sadéw
lub, z ich zarzadzenia, przewodniczacy wvdzialéw
i sedziowie orzekajacy jzdnoosobowo.

Kierownik sadu moze upowaznié archiwiste
lub kierownika wlasciwego sekretariatu do wyda-
wania odpiséw 1 wyciagéw uczestnikom sprawy,

& 329 Odpisy i wyciagi sporzadza archiwista
lub kierownik wiasciwego sekretarjatu, stosownie do
zarzadzen kierownika sadu w tym wzgledzie, o ile
szczegblne przepisy nie stanowia inaczej.

Na odpisach i wyciagach z akt, gdy te maija
by¢ opairzone pieczecia, wyciska sie pieczeé sado-
wa (§ 309).

§ 320. Wrydanie odpisu, wyciagu lub doku-
mentu uwidacznia sie we wladciwych aktach, gdzie
strona stwierdza réwniez odbiér.

§ 331. Cuzas, po ktérego uplywie akta w spra-
wach sadowvch maja bvé przekazywane do archi-
wum, okres$laja osobne przepisy.

§ 332. Akta w sprawach administracii sado-
wej fgospodarczych i budzetowo - rachunkowych)
przekazywane sa do archiwum, w miare potrzeby
opréznienia miejsca w sekretarjacie, na zlecenie
kierownika sadu.

Akta te nalezv w archiwum przechowywaé
oddzielnie wedlug przedmiotéw i rocznikéw.

§ 333. Przed oddaniem do archiwum akt
w sprawach ukonczonych nalefy w miare moznosci
zwrécié stronom, o ile sie zglosza, oryginalne doku-
menty zlozone w toku postepowania, z zaznacze-
niem na tych dokumentach wzmianki o zapadlem
orzeczeniu sadu.

§ 334. Na zewnetrznej stronie akt nalezy wy-
pisaé czerwonym atramentem date zlozenia do ar-
chiwum, numer wykazu przy ktérym byly zlozone,
liczbe porzadkowa z tegoz wykazu, oraz rok. w kté6-
rym mozna je zniszczyé, jezeli zniszczenie fest do-
zwolone. :

§ 335, Do archiwum oddaje sie takze ukofi-

czone i niepotrzebne do stalego uzytku ksiegi kan-
celaryjne (repertorja, rejestry, skorowidze, spisy
i t. p.) przy osobnych wykazach.

§ 336. W sadach grodzkich o niewielkim ru-
chu spraw z zezwolenia prezesa sadu okregowego

mozna zaniechaé prowadzenia archiwum wedltug po-
wyzszych przepisow,

W tych wypadkach nie prowadzi sie osobnego
repertorjum dla archiwum, akta za§ archiwalne
uklada sie wedlug rocznikéw za hole'a wumerdw
sygnatury, w grupach odpowiadajacych ksiegom (re-
pertorjom, rejestrom i t. p.j, prowadzonym w sesre-
tarjatach sadu.

Czuwanie nad temi aktami nalezv do obo-
wiazkéw odnosnego kierownika sekretariatu.

§ 337. Archiwa hipoteczne, ksigg grunto-
wych, kolejowych, naftowych, .orniczycls, notarjai-
ne, akt6w i rejestréw stanu cywilnego urzadzone sa
wedlug odrebnych przepiséw.

Rozdziat XIX
Bibljoteka,

§ 338. Kazdy sad posiada bibljoteke, pozo-
stajaca pod nadzorem i kierunkiem kierownika sadu
albo jednego z sedziéw, ktéry wyrazi zgode na
objecie tvch obowiazkéw, albo tez jednego z sekre-
tarzy z polecenia kierownika sadu,

§ 339. Do czynnoéci zwiazanych z prowadze-
niem bibljoteki, w miare moinosci i potrzeby, moze
by¢ wyznaczony przez kierownika sadu jeden
z urzednikow,

§ 340. W bibliotece nalezy prowadzié: kata-
log ogolny ksigzek i wydawnictw, kontrole wypozy-~
cza‘nzch ksiazek, zeszyt zarzadzen ogdlnveh oraz
spis ksiazek i wydawnictw, ktérych nabycie, wedlug
wskazéwek osob korzvsiajacych z  biblioteki, jest
pozadane.

§ 341, W bibljotekach wiekszvch nalezy pro-
wadzi¢ skorowidze kartkowe alfabetveznic wedtugs
nazwisk autoréw i wedlug przedmiotow.

§ 342. Z bibljoteki majg prawo korzystaé bez-
platnie wszyscy sedziowie, prokuratorzv. asesotro-
wie, aplikanci i urzednicy danego sadu i nalezacych
do niego urzedow,

Innym osobom moga byé udzielane i wypozy-
czane ksigzki oraz wydawnictwa z zezwolenia kie-
rownika sadu wzglednie sedziego, pod ktérego kie-
runkiem pozostaje bibljoteka.

Rozdzial XX.

Przepisy przechodnie i koficowe.

§ 343. Regulamin niniejszy wchodzi w zZycie
z dniem 1 styeznia 1929 r.

§ 344. W przedmiotach, nie unormowanych ni-
niejszym regulaminem, majg zastosowanie przepisy
dotychczasowe (art, 297 § 2).
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§ 345. Przewidziane w niniejszym regulaminie
ksiegi biurowe i wzory nalefy wprowadzié w ciagu
roku 1929, a najpézniej z dniem 1 stycznia 1920 r.

Dotychczasowe ksiggi i wzory moga by uiy-
wane w tym okresie, jezeli treéé ich da sig zastoso-
waé do wymagan prawa o ustroju sadéw powszech-
nych.

Ksiegi i wzory, dotyczace urzadzet dotad w da-
nym okregu sadowym nieistniejacych, nalezy wpro-
wadzié przy pierwszej czynnofci w danym zakresie;
ksiegi wplywu (8§ 180 — 182) nalezy wprowadzié¢
z dniem 1 lipca 1929 r.

§ 346, W nowozaloZonych na podstawie ni-
niejszedo regulaminu repertorjach, rejestrach, dzien-
nikach i innych ksiegach, bez wzgiedu na date ich
zalozenia, nalezy numeracje¢ rozpoczac¢ od poczatku.

Dotyczy to rowniez ksiag, w ktérych numera-
cja w mys$l niniejszego regulaminu nie ulega corocz-
nemu odnowieniu.

§ 347. W zakresie spraw sadowych przepisy
§§ 222 — 241 beda stosowane od dnia 1 lipca 1929 r.
W sadach, w ktorych akt karnych nie zeszywano,
zeszywanie tych akt w my$l § 231 bedzie stosowane
dopiero do akt zalozonych w postepowaniu cpar-
tem na przepisach kodeksu postepowania karnego
z dnia 19 marca 1928 r. (Dz. U. R. P. Nr. 33,
poz. 313). Do innych akt, ktérych w my$l przepisow
dotychczasowych nie zeszywano, przepisy §§ 222 —
241 beda stosowane dopiero w sprawach wszczg-
tych po dniu 1 lipca 1929 r.

§ 348. Podzialy czynnosci na rok 1929, doko-
nane zgodnie z prawem o ustroju sadéw powszech-
nych przez organa wlasciwe wedtug przepiséw obo-
wiazujacych w roku 1928, pozostaja w mocy, choé-
by nie odpowiadaly szczedgéiowym postanowieniom
niniejszego regulaminu, Zmiaha podzialu w ciagu

roku 1929 jest mozliwa tylko w razie potrzeby

(art. 52 § 1).

§ 349. W sadach, w ktérych dotychczas se-
dziowie, nie bedacy zastepcami kierownika saduy,
stale sa zajeci czynnosciami administracyjnemi, stan
ten ulegnie stopniowej likwidacji do dnia 1 kwietnia
1930 r.

§ 350. W okregach apelacyjnych, w ktérych
czynnodci administracyjne w.zakresie spraw rachun-
kowo - budzetowych 1 gospodarczych skonceniro-
wane sa w reku prezesa sadu apelacyjnego, wpro-
wadzenie w Zycie przepisow §§ 66 — 72 nastapi
stopniowo, winno jednak byé¢ dokonane najpoéiniej
1 kwietnia 1930 r, ‘

§ 351. Asesor sadowy nie moze przewodni-
czyé na posiedzeniu sadu, ani bra¢ w niem udzialu
réwnoczesénie z sedzia grodzkim lub honorowym se¢-
dzig okregowym,

Honorowy sedzia okregowy nie moze przewo-
dniczyé na pesiedzeniu sadu, ani bra¢ w niem udzia-
tu rownoczesnie z sedzia grodzkim lub asesorem
sagdowym.

§ 352. Az do wydania zarzadzen przewidzia-
nych w § 80, dotychczasowa liczba wydziatéw w sa-
daqh apelacyjnych i okregowych pozostaje bez
ziiany.

 § 333, W okregach apelacyjnych we Lwowie
i Krakowie oraz sadu okregowego w Cieszynie od-
dzialy dla doreczen i egzekucii beda z dniem 1 lipca
1929 r. przekszialcone: sprawy egzekucyjne przej-
da do osobuego biura egzekucyinego, ktére otrzy-
muje nazwe ,Biuro komornika”, sprawy doreczei
i inne wykonawcze — do biura podawczo - wyko-
nawczego (rozdzial IX).

§ 254, Sprawy, przekazane dotychczasowe-
mi przepisami wyraznie zgremadzeniu ogdinem,
rozpoznaje zgromadzenie ogéine przewidziane pra-
wem o ustroju sadéw powszechnych oraz niniejszym
regulaminem (art. 287 § 2).

§ 355. Kancelarje wydzialéw hipotecznych
w okredach apelacyjnych warszawskim, lubelskim
i_wilez’lskim urzadzone sg wedlug odrebnych prze-
pisow.

§ 2355, Przepis § 150 ust. 3 ma zastosowanie
w okresach sadéw apelacyjnych w Warszawie, Lu-
blinie i Wilnie do obroficow przy sadach grodzkich
i do obroficow sadowych, a w okregach sadéw ape-
lacyjnych w Krakowie i we Lwowie oraz sadu okre-
gowego w Cieszynie — do obroficow (art. 17 przep.
wpr. k. p. k.).

§ 357. W sadach, w ktérych obowiazuje usts-
wa o postepowaniu karnem z 23 maja 1873 r., czyf-
nosci izby radnej speinia oddzielny wydzial.

§ 358, W okregach sadéw apelacyjaych
w Krakowie i we Lwowie oraz sadu okregsowedo
w Cieszynie przepisy ninieiszego regulaminu, w kté-
rych jest mowa o aplikantach sadowych, majg zd~
stosowanie takze do praktykantéw sadowych:

§ 359. O ile przepisy szczegolne tego wyma-

gaja, naleZy procz urzadzen przewidzianych w § 303

umieéci¢ inne jeszcze urzadzenia w tych przepisach
wskazane.

§ 360. Az do odwolania ksiege inwentarza
ruchomosci prowadzi si¢ wedlug zasad, wskazanya
w okolnikach Ministra Sprawiediiwosci z dnla
11 czerwea 1920 r. Nr. 282 (Dz. Urz. Min, Sprawied%.
Nr, 5 — 6) i z dnia 9 listopada 1925 r. Nr, 1111, I
GS. (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. Nr. 22].

Minister Sprawiedliwoséci: St. Car



2142 Dziennik Ustaw. Poz. 934. Nr, 104,
(Strona 1) ‘
Wzér do § 26 reg, og.
Nrrreme
DZIENNIK POSIEDZENIA
dzenia Ogé Apelacyjnego
Zgromadzenia Ogélnego Sadu Okregowego
z dnia : 19 r.

Liczba czlonkéw zgromadzenia, obec,nth

pa posiedzenitl e

Liczba czlonkéw zgromadzenia, uprawnio-

nych do uczestnictwa ...

Zawiadomienia o posiedzeniu = wystano

w dn 19 I.
(Strony 2, 31 4)
)
‘' o o@ o
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2 z S >B —§ -Wykonanie
2 b & 5 °g ‘
e =) i « . R o) < 5 Q E
= Z Przedmiot Uchwala zgromadzenia « ‘5.-5 =g
& [+ H 8 N Q-
E § sprawy (wzglednie wzmianka o odroczeniu) ";: =2 § o & o
a ] = 85 - sposéb .
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[ b N g 28 < o
'z - BB = R
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Nr. 104. Dziennik Ustaw. Poz. 934, 2143
Wzér do § 48 reg. og.
(Str. 1-sza).

DZIENNIK POSIEDZENIA
Kolegium Administracyjnego

Apelacyjnego

Sadu

w

Okregowegdo

z dn. 19 r.

Obecni:

Przewodniczacy Prezes sadu

Czlonkowie

Przy udziale prokuratora..

w sprawach Nr. Nr. porz.

Dziennik prowadzil sekr. sadu ases. apl. sad.

Posiedzenie otwarto o godz. .o

" zamknigto o godz. ...
Zawiadomienia o posiedzeniu
wyslano w dn. ... 19t
(Str. 2, 3 i 4).
Przedmiot sprawy Wykonanie-
o g
1y N -
Q1 © = NG gy .
> £0 oN o
2 |Sygnaturaj 9 2 & :SN Uchwata
g o R @y
= Bz | Mgafy L
S | sprawy 285 | zEs8 8 Kol Admin data sposéb
— o3 .2 NG PN o
= ] & w9
a oA iz B2 38
. [l = g [ RY=] Y
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Dziennik Ustaw. Poz. 934;

Nr. 104.

(Str. 1).

KSIEGA NADZORU

Apelac.

Wzér do § 60 reg. og.

Prezesa Sgdu Okreg,

Naczelnika Sadu Grodzkiego w

(Str. 2).

Nr. kolejny

W v k on anie

Kitdrego sadu doty- Tresé zarzadzenia lub postano-

czy postanowienie .. ) i
wienia z podaniem motywéw

Jub zarzadzenie

data

spos6b wykonania




Dzjennik Ustaw. Poz. 934,

2143

Nr. 104.

Wzér do § 78 reg. og.

(Str. 1).

WYKAZ

czynnosci Zgromadzenia Ogélnego

2
o
0 S
£/
=
01 S
S
8 X
<0
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o
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S.
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(Str. 2 1 3).
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Dziennik Ustaw. Poz. 934.

Nr. 104,

(Strona 1).

W Y K A Z
czynnofci Kolegjum Administracyjnego

Apelacyjnego

Wazér do § 78 reg. og.

Sadu
4 Okregowego
w 9. r.
(Strony 2 1 3).
" Liczba ) : . .
, . A - , ‘T -
-~ Data uczestni-| oS¢ | E llog¢ spraw llos¢ spraw zatatwio
< - spraw |- nych
N kow : L= ;
<) N
e \ 2 Bl 2| waakresie | o
o = o 8|85 | kompetencii | 5 o
e o Nw®| = o REYURLIN I} vy .
- 0 o @ |zgromadzenia] & o 14 UWAGI
o 2 N | 5 = o | ogblnego « V] o -
bt L] (3] 3_x Y vt [a¥ o
R=4 2 =le3d|g & o g~ 2l a
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Nr. 104.

Dziennik Ustaw. Poz. 934.

2147

(Str. 1).

KSIEGA ZARZADZEN

Apelacyjnego

Wzér 'do § 79 reg. og.

Prezesa Sadu Okregowego

Naczelnika Sadu Grodzkiego w

(Str. 2).

Treé§é¢ zarzadzenia

Nr. kolejny
Ktérego doty-
czy sadu

Daﬁa

Wykonanie

data

sposéb wykonania




2148

Dziennik Ustaw. Poz. 934.

Nr. 104.

Wydzial.....ooerec -
Oddziat

Wzér do § 125 reg. og,

NI
Dziennik ogélny posiedzenia Sadu

w

Dn. , .19 r,

Obecni: Przewodniczacy

Sedziowie

. Prokurator

Protokutujacy

Posiedzenie otwarto o godz e min,

Posiedzenie zamknieto o godz min

Posiedzenie odroczono do dnia nastepnego o godz .. MIn

Posiedzenie zamknieto w' dniu nastepnym o godz...... min

Nr.

Sygnatufa
akt

Czy sprawa zostala

NAZWA SPRAWY

rozstrzygnieta,

odroczona, umorzona

3 - 4

Wz6r do § 176 reg. og. .

W biurze podawczo-wykonawczem Sadu

| J— od p.

 prayicto

z

zalacznikami w sprawie

dn

iwcia‘gniqio do ksiegi wplywu pod Nr,

19 r,

(podpis urzednika przyjmujacego)



Nr. 104, Dziennik Ustaw. Poz. 934, 2149

Wzér do § 180 reg, og,

KSIEGA WPELEY WU

Nr. Tlosé . N
kolejny , , Dokad pismo | Pokwitowanie
od po- Data Kto pismo nadeslal zalacz- ) , . 1 Uwagi
czatku e skierowano | sekretarjatu ‘
roku nikéw : ‘
1 2 . 3 4 5" ' 6 o 7 ‘
‘Wzér do § 186 reg. og.
WYKAZ EKSPEDYCJL
v, : dziat
Sad , W | wy
e oddzial
Przekazano do bitira podawczo-wykonawczego celem wyslania.
Nr. ‘ ;
porzadko- Sygnatura - Pokwitowanie odbioru
wy od po-| Data ‘ Do kogo adresowano ' . Uwatgi
czatku akt przez biuro pod.-——wyk.
roku '

1 2 3. | 4 .5 6




2150 Dziennik Ustaw. Poz. 934, Nr. 104,

Zalozono dn. — .- ‘19 r. Wzér do § 225 red. og.
Ukoniczono dn. , . 19,
A/K T A
(cywilnej)
w sprawie ] (karnej)
(dyscyplinarnej)
Tom e

(W sprawach, wszczgtych w Sadzie Okregowym, jako I-ej instancji).

Sad Okregowy W .. e Sad Apelacyjny w

(cyfra rzymska) .
Wydziat Wydzial

(cyfra arabska) Sekcja
Sekcja . Li

, (wedlug réper.) itera

Litera..—— — |\ —
Nt ) ]
Rok 19 Rok 19..... 19 ] 19

(W sprawach, wszczetych w Sadzie Grodzkim, jako I-ej instancji).

Sad Grodzki w B : Sad OkreﬁoWy w
Oddzial Wydzial
Litera sekeia,
....................... Litera
Nro e oo Nt PR :
Rok 19..c... Rok 19........ 19 19,

(Gdy sprawa przychodzi po raz drugi lub trzeci do instancji odwolawczej, poprzednig sygnature¢
tejze instancji nalezy przekresli¢ naukos czerwonym atramentem),

Wzér do § 226 reg. of.

Akta Sadu Grodzkiego zawierajg kart
(Okregowego)
(Apelacyjnego)
(Najwyzszego) Do, 19 1,

Sekretarz (podpis)

A) Sad Grodzki (Okregowy, Apelacyjny) przedstawia Sadowi Okregowemu w.
(Apelacyjnemu w
(Na]wyzszemu)

4

na skutek
(petnomocnicy: karta. )

Dnia ‘ 19 r.

(podpisy)

B) Sad Naywyzszy (Apelacyjny, Okregowy) zwraca, celem wIaécrwego wykonania, WZglqdme do w:ado-
mos$ci, nadmieniajac, ze ; ‘

Dn : 19 r. ‘
(podpisy):



Nr. 104.

“Dziennik Ustaw. Poz. 934,

2151

KSIEGA

KONTROLI AKT.

Wzér do § 236 reg. og.

Oznaczenie odbior- Data
Sygnatura llogé kart | ¢y lub sprawy, do ]
Nr. o P Uwagi
akt w aktach | ktorej akta doia- )
cZOonon wydania | zwrotu
1 2 3 4 5 6 7

Wzér do § 240 red. og. ‘

Doreczono akta niniejsze

p.
dnia

Zwrocit dnia

19....r.
19...... r.




2152 Dziennik Ustaw. Poz. 934. Nr. 104,

Wzor do § 254 reg. og.
DZIENNIK PREZYDJALNY,

=] < ] A
O oo
° . g z | NSO
;‘ o Od kogo pismo A - Data
5 o « B |l B g g
=70 5 otrzymano o | Krétkatrese| § | ©.2 zalatwicnia
3! a lub N Sl ege UWAGI
T3 | % o 5 ; £ ES i do kogo je ‘
e 3 wzmianka - pisma |2 =0 J
8% ‘ ’ 9 598 wyslano
R 8 it nZ url¢du 3 oA 'omo"; ‘5 N
~ & ] (] o e 0
Za | A A = R
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
3
4
5
6
7
8
9
0

Wzér do § 256 reg. og.
SKOROWIDZ RZECZOWY,

S t kt,
Przedmiot ygnatura a Karta UWAGI

zeszytu, teczki

1 2 3 4




Nr. 104, Dziennik Ustaw. Poz.. 934. 2153
Wazér do § 257 ust. 1 reg. og.
'ZESZYT KONTROLNY AKT OSOBOWYCH,
S |Data z?{lto?enia' ‘Dokad 1 kiedy wy-:
%o ax | stano lub przekaza-.
Ny o Nazwisko i imie Stanowisko stuzbowe ,23 gf ;cg;l,ggezrg:;;ct); Uwagi
a 21 . kontrolnego lub zlo- |
o | x| 2] 8 zono do archiwum
Z £ SRS ;
2 3 |4 5 6 1 8




2154 Dziennik Ustaw. Poz. 934, Nr. 104,
Wzér do § 257 ust. 3 reg. og. .
S K OROWIDZ
do zeszytéw kontrolnych akt osobowych
(Lit.) oo
Sygnat Nr. porzad-
ygnatura kowy w ze- . P
akt szycie kon- Nazwisko i imie U W A G I
trolnym
Wzér do § 259 reg. og,
REJESTR EGZAMINOW.
o
g egiﬁi Stano- & o 'g
- ; . 0o
Skl'fw‘l' ; = Inu usine- ?E N'az‘w1f;ko wisko W jakim E‘E .g
komisji | S5 go CE i imig stuzbo- . g a Wynik =
= 2 = |15 4 . jezyku Sp 2 .
efza- | & J &8 | skladaja- we N O S Uwagi
mina- ?,g Q, g z cego egza- |(wzgled- sktada | § S egzaminu g £
cyjnej °‘§ REAN: o= min nie za- egzamin gw & g
S| B8 JE , S5
Z &2 E|S|Z n wod) &2 =Y
1 2 |3]4l5] 6 7 8 9 I 10 11 12 13

(podrisy czlon-
IFow Kom.
Egzaminac.)




Nr. 104 Dziennik Ustaw. Poz. 934, 2155

Wzér do § 259 reg. og.,

REJESTR LEGALIZACYJ.

., Nr, po- Na jakim
rzadkowy Czyj podpis zalegali- dokumen-
od po- Data ‘ ) "Pokwitowanie
czatku Z0wano cie (data
roku i numer)
1 2 3 4 5

Wzér do § 259 reg. og.

WYKA7 UDZIELONYCH ZWOINIEN OD ZAJEC — URLOPOW

{poza wypoczynkowemi)}.

Nr. po-| Termin urlopu | Prze-

rzad- St isko shus kro-

kowy ) ' anowisko stuz- czono

od ﬁ?' Data Nazwisko bowe telimin UWAGI
czatku od do urlopu

roku » o dni




2156 Dziennik Ustaw. Poz. 934, Nr. 104,
- Wzér do § 259 reg. og.
WYKAZ OSOB, MAJACYCH ZAJECIA UBOCZNE,
Kiedy zostalo
Nr. . ‘ Stanowisko L Kiedy. zostalo
porzad- Nazwisko . o Rodzaj zajecia
stuzbowe .
kowy objete porzucone
1 2 3 4 . 5 . | 6
W.zér do § 259 reg. og.
K ONTROLA
wystawionych legitymacyj stuzbowych.
Nr. ‘ Stanowisko ; 1
kolejny Data Nazwisko i imie § Pokwitowanie { Uwagi
! . sluzbowe ;
legitymacji
1 2 3 4 5

UWAGA. Numeracji'nie odnawia sie co rok.

SKOROWIDZ ALFABETYCZINY

do kontroli legitymacyj shiibowych.

Wzér do § 259 raf. og.

Nr, z ksiegi
kontroli

Nazwisko

‘Imie




2157

Dziennik Ustaw. Poz. 934,

Nr. 104.

Wzér do § 263 reg. og.

{Str. 1).

REPERTORJUM
spraw dyscyplinarnych

i

L

(Str. 2).

VL1 "}ae) ouozsaim
~ez 21uemoddisod

s

(1§ 191 ‘(P
€G] '3ie) ouozIiown
aruemoddysod

(1 §251 "yE) *0s4p
:nyjoid nysdum
epslom BIR(]

(281 ‘1) yohmog

-ZNJs YOrBIOFOUUAZD
M QlUZSIIMEBZ

Orzeczeni
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Orzeczenie na
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T
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2158 Dziennik Ustaw. Poz. 934. ‘ Nr. 104,

Wzér do § 274 reg. og.

Sad Apelacyjny w

WYKAZ
SPRAW DYSCYPLINARNYCH
z rokd 19

1. Ilosc spraw mczakoﬁczonych pozostalych z roku, poprzedzajacego rok

sprawozdawczy . . i e e e e e e e e e e
2. loi¢ spraw wshcz.qtych w roku sprawozdawczym T R T

3. RdZtm. . N . .oo. . . 3 3 . . » » . . . [ . . . .. . . » F- o e

W tcei liczbie:

a) przeciwko sedziom., . , . .

[ ’ [ . . ’ * .
b) przeciwko prokuratorom. . . .. . . . . . .
c} przeciwko asesorom aplikantom ., .. . . . , .
'¢). przeciwko urzednikem P e s e e
¢} przeciwko notarjuszom . . ., . .. . .
f) przeciwkodnnym . . . . . . . . 4 . ..

4, llos¢ srraw zakonczenych w roku sprawozdawczym:
A, wyrdkiem:
a) skazujacym:
z art. 130 u, s, pu

ht. a - C ’ . [ . » ] [ ] » » » LI »
Iit d — e, Pl . . . . . . . PR LI
ht f ~— g Y ’ e 4 e e s s e
z art, (§§ dotyuhczasowych przep. “dysc.

. . . . . . . . .

. . . . . . . . .« . . .

(3 . . ) . .

2 art. 77 ust ) panstw sl cyw,

1'—'3 '. . o s . - . . . . . ’ [

pp 4—'5 . . . . . . e s s ‘u » L

b) unfewinniajacym. . . . . . . 0 0 . . . e e e e e ey

D. orzeczeniem:
a) UMArzajacem . . . . 4 . s 4 s e 4 s s e e
b) zawieszajocem . . . . . . . .. 0 0w . —

Ogotem spraw zakodiczonych .« v v v v 4 0 s s 0 e s e e e e
'5, Tlosé spraw, w kt(’)r\ych postepowanie trwalo:
a) wiecej niz 3 miesiace . . . . . . 4 . e . :
b) w Gmiesieey. . . . . . .. ..
c) o lrok . . . . . .o .
(nie wliczajac okresu zaw1eszen1a postqpowama)

7. llo&¢ spraw wznowionych (art. 169 1170 u. s, p. art. 50 ust. o panistw. st. cyw).
8. Ilos¢ spraw, przeniesionych na rok nastepny O e e e e e e
9. llo§¢ odwotani . od orzeczen I inst, T
10. Iloé¢ zmienionych wyrokéw przez Il-a msta.nqq P
11. Ilos¢ wyrokéw, skierowanych do wykonania . . .+ + . 4 4 o .

Dn. ‘ 19 r.

Prezes (pedpis)



Nr. 104, Dziennik Ustaw. Poz. 934, ’ 2159

Wzér do § 321 reg. og.
(Sfr.‘ l)n

Grupa e Nr. wykazu / 19 r,

(§ 323 reg. og.) (wpisuje archiwista)

WYKAZ SPRAW

Sadu Apelacyjnego w wydzial..cooie
Okregowego w wydzial
Grodzkiego w \ oddzial .o
przekazanych do archiwum w dn N | B
(Str. 2).
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 112
. . ) T . 3 @ |7 NE-E-]
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