DECYZJA NR 46
DYREKTORA GENERALNEGO LASOW PANSTWOWYCH

z dnia 31 maja 2021 r.

w sprawie organizacji i obiegu dokumentacji funkcjonujacej w ramach wspoétpracy
z Krajowym Centrum Informacji Kryminalnych

GS.2502.7.2021

Na podstawie art. 33 ust. 1 oraz art. 48a ustawy z dnia 28 wrze$-
nia 1991 r. o lasach (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 6. z p6zn. zm.) oraz
§ 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska
Zasobdéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r., postana-
wia sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§1
1. Decyzja okresla zasady postepowania, organizacji, trybu i
obiegu dokumentacji zwigzanej ze wspédtpracg z Krajowym
Centrum Informacji Kryminalnych, zwanym dalej ,KCIK”, w
jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych, w zakresie
niezbednym do realizacji zadan ustawowych, a w szczegodlnosci:
1) zapytan kierowanych przez Krajowe Centrum Informacji
Kryminalnych do Dyrektora Generalnego Laséw Panstwo-
wych lub Gtéwnego Inspektora Strazy Lesnej o udzielenie
informacji o osobach w oparciu o posiadane informacje
kryminalne przetwarzane w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Parstwowe,

2) sposobu oraz trybu informowania o pracownikach uprawnionych
i upowaznionych do przetwarzania informacji w ramach KCIK,

w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 2001 r. o przetwarzaniu infor-

macji kryminalnych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2126 ze zm.).

2. Wprowadzone niniejszg decyzjg uregulowania sg rozwigzaniami
tymczasowymi, przed wprowadzeniem docelowego systemu
teleinformatycznego dedykowanego do korzystania przez PGL
LP z zasobow KCIK.

3. Ogdlne zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych (w
zaleznosci od przyjetego w danej jednostce organizacyjnej
Lasow Panstwowych systemu kancelaryjnego — tradycyjnego
lub tez elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg w ramach
EZD), tj. sposob tworzenia, ewidencjonowania i przechowy-

wania dokumentéow oraz ich ochrona przed uszkodzeniem,
zniszczeniem badz utratg do momentu przekazania ich do
archiwum, zawarte sg w odrebnych regulacjach Dyrektora
Generalnego Lasoéw Panstwowych, w szczegdlnosci w Instrukgji
kancelaryjnej PGL LP.

4. Przetwarzanie informacji kryminalnej powinno by¢ adekwatne,
stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne jest do reali-
zacji celdw, w ktorych informacje te sg przetwarzane. Przetwa-
rzanie to powinno odbywa¢ sie z zachowaniem wiasciwego
poziomu bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w
PGL LP, w sposdb zapewniajgcy ich odpowiednie bezpieczen-
stwo, w tym w szczegoélnosci ochrone przed niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg
utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowied-
nich srodkéw technicznych lub/i organizacyjnych.

§2
Przez uzyte w decyzji okres$lenia i skroty nalezy rozumiec:

1) ustawa — ustawa z dnia 6 lipca 2001 r. o przetwarzaniu infor-
macji kryminalnych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 2126 ze zm.);

2) KCIK — Krajowe Centrum Informacji Kryminalnych, komodrka
organizacyjna w Komendzie Gtéwnej Policji, wtasciwa w spra-
wach gromadzenia, przetwarzania i przekazywania informacji
kryminalnych, o ktérych mowa w ustawie;

3) podmiot uprawniony (wtasciwy przetozony) — podmiot upraw-
niony, zgodnie z art. 19 ustawy, w zakresie swoich zadan usta-
wowych do otrzymywania informacji kryminalnych z KCIK.
Podmiotami uprawnionymi w PGL LP s3a:

a) Dyrektor Generalny Laséw Panstwowych,

b) dyrektorzy regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych,
c) nadlesniczowie,

d) Gtéwny Inspektor Strazy Lesnej;

4) osoba upowazniona — pracownik Laséw Panstwowych
upowazniony przez podmiot uprawniony (zgodnie z pkt 3) do
przetwarzania informacji z KCIK;



5) informacje kryminalne — okre$lone w art. 13 ust. 1 ustawy
dane dotyczace spraw bedgcych przedmiotem czynnosci opera-
cyjno-rozpoznawczych, wszczetego lub zakonczonego postepo-
wania karnego, w tym postepowania w sprawach o przestep-
stwa skarbowe oraz dotyczgce innych postepowan lub czyn-
nosci prowadzonych na podstawie ustaw przez podmioty
okreslone w art. 19 i 20 ustawy, istotne z punktu widzenia czyn-
nosci operacyjno-rozpoznawczych lub postepowania karnego;

6) przetwarzanie informacji kryminalnych — oznacza przetwa-
rzanie informacji w rozumieniu art. 4 pkt 14 ustawy z dnia
14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarza-
nych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci
(Dz. U.z2019r., poz. 125).

Rozdziat 2
Obowiazki i zadania podmiotu uprawnionego,
pracownicy upowaznieni do wspotpracy z KCIK

§3
1. W celu nadania osobie upowaznionej upowaznienia do wspot-
pracy z KCIK — podmiot uprawniony wydaje indywidualne

upowaznienie, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku

nr 1 do niniejszej decyzji.

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1, zatwierdza, co jest
réwnoznaczne z nadaniem uprawnien:

1) w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych — Dyrektor Gene-
ralny LP na wniosek Gtéwnego Inspektora Strazy Lesnej,

2) w Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych — dyrektor
RDLP,

3) w nadlesnictwie — nadlesniczy.

3. Informacja o nadanym upowaznieniu przekazywana jest:

1) Gtéwnemu Inspektorowi Strazy Les$nej — w przypadku
upowaznien wydawanych przez dyrektora RDLP,

2) Dyrektorowi RDLP — w przypadku upowaznien wydawanych
przez nadlesniczych.

4. Wskazany pracownik w RDLP prowadzi zbiorczg ewidencje
0s6b upowaznionych w nadlesnictwach oraz w biurze RDLP, o
ktorych mowa w ust. 1. Odpowiedni rejestr prowadzony jest
takze na poziomie DGLP oraz w nadlesnictwie. Wskazanym
pracownikiem powinna by¢ osoba upowazniona.

5. Wygasniecie upowaznienia nastepuje w przypadkach:

1) ustania stosunku pracy;

2) powierzenia innych niz dotychczasowe zadan stuzbowych,
niewymagajgcych korzystania z informacji zawartych w
KCIK;

3) zaistnienia okolicznos$ci wskazujgcych na wykorzystywanie
informacji kryminalnych w celach innych niz okreslone w
ustawie;

4) utraty rekojmi zachowania tajemnicy, tj. zdolnosci osoby do
spetnienia wymogoéw dla zapewnienia ochrony informacji
kryminalnych przed ich nieuprawnionym ujawnieniem, stwier-
dzonej w wyniku przeprowadzenia odpowiedniego postepo-
wania (w tym dyscyplinarnego).

6. Podmiot uprawniony:

1) w sposob biezacy, nie rzadziej jednak niz co 12 miesiecy,
weryfikuje upowaznienia oséb upowaznionych pod wzgledem
zgodnosci z zakresem wykonywanych zadan stuzbowych;

2) dokonuje aktualizacji danych przekazanych do jednostek
organizacyjnych LP oraz KCIK w sposéb ustalony z Szefem
KCIK.

Rozdziat 3
Szczegotowe zasady obiegu i trybu postepowania
z zapytaniami KCIK

§4
1. Informacje kryminalne w ramach wspotpracy z KCIK, o ktorej
mowa w § 1 ust 1 pkt 1, przekazuje sie podmiotom upowaz-
nionym i uprawnionym osobom:

1) w formie elektronicznej, za posrednictwem stuzbowej poczty
email lub tez funkcjonujgcego w LP elektronicznego systemu
obiegu dokumentacji EZD, wytgcznie po uprzednim zaszyfro-
waniu tresci zapytania zgodnie z zasadami przyjetymi w
Lasach Panstwowych, przy czym hasto przekazuje sie przy
pomocy innej formy komunikacji;

2) w wyjatkowych, jednostkowych przypadkach za posrednic-
twem poczty specjalnej lub tez bezposrednio.

. Realizujgc zadania zwigzane ze wspoétpracg z KCIK, nalezy

zachowac sprawno$c¢ dziatania, a takze zapewnic jakos¢ i spoj-
nos¢ przetwarzanych danych, majgc na uwadze zapewnienie
wiasciwego poziomu bezpieczenstwa danych osobowych i infor-
macji kryminalnych oraz regulacje, o ktérych mowa w § 1 ust. 3
i 4 niniejszej decyzji.

. Czynnosci kancelaryjne w ramach obiegu informacji KCIK odby-

wajg sie w zachowaniem nastepujacych zasad:
1) w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych:

a) kierowane do DGLP przez KCIK zapytanie rejestrowane
jest w kancelarii na podstawie skanu koperty (identyfikator
RPW umieszczany jest na kopercie), przy czym kancelaria
nie otwiera koperty, a tym samym nie wykonuje odzwier-
ciedlenia cyfrowego zawartosci koperty — pisma KCIK,

b) korespondencja (skan koperty) przekazywana jest
poprzez EZD, z zachowaniem wewnetrznych regulacji, do
Inspektoratu Strazy Lesnej — Gtéwnego Inspektora Strazy
Lesnej,

c) dokumentacja odnoszgca sie do zapytan KCIK gromadzona
jest w hasle JRWA - 0172 — Udostepnianie informacji,

d) nazwa sprawy to numer kolejny zapytania KCIK. W przy-
padku wielu zapytan zawartych w jednym piSmie nazwa
sprawy to pierwszy wymieniony w pismie nr zapytania,

e) w EZD zapytania KCIK zawierajgce informacje kryminalne
sg plikami zaszyfrowanymi,

f) w ramach prowadzonej sprawy tworzone jest pismo prze-
wodnie kierowane nastepnie do wiasciwej RDLP wraz z
zaszyfrowanym zatgcznikiem, o ktérym mowa w lit. e,

g) hasto do zaszyfrowanego pliku jest przekazywane do
jednostek nadzorowanych innym Srodkiem komunikaciji
elektronicznej;

2) w biurach Regionalnych Dyrekgji Laséw Panstwowych:

a) dokumentacja odnoszgca sie do zapytan KCIK gromadzona
jest w hasle JRWA - 0172 — Udostepnianie informacji,

b) nazwa sprawy jest tozsama z nazwg pisma otrzymanego
z DGLP,

c) w EZD zapytania KCIK zawierajgce informacje kryminalne
sg przechowywane w postaci pliku zaszyfrowanego,

d) zapytanie KCIK zawierajgce dane osobowe w przypadku
teczek aktowych prowadzonych w sposob tradycyjny nie
jest wigczane (w postaci wydrukowanej) do dokumentacji
sprawy — teczek aktowych,

e) w sposob i na zasadach ustalonych przez RDLP zapy-
tanie KCIK jest kierowane do nadzorowanych nadlesnictw
lub tez bezposrednio do oséb uprawnionych lub upowaz-
nionych,

f) zapytanie KCIK jest przesytane w formie elektronicznej —
wytgcznie jako plik zaszyfrowany,

g) hasto do rozszyfrowania pliku jest przekazywane odbiorcy
bezpiecznym kanatem komunikacji, tak aby zminimali-
zowac ryzyko jego przejecia,

h) w ramach prowadzonej sprawy wigczane sg odpowiedzi
otrzymane z nadlesnictw, lub wytgcznie zbiorcze zesta-
wienia zawierajgce informacje o udzielonych odpowie-
dziach, a takze pismo stanowigce odpowiedz RDLP na
zapytanie skierowane przez DGLP,

i) obieg dokumentacji pomiedzy DGLP a RDLP odbywa sie
wytgcznie poprzez EZD;

3) w ramach obiegu informacji i gromadzenia dokumentacji dot.

KCIK w nadlesnictwach stosuje sie odpowiednio zasady, o

ktérych mowa w pkt 2.



Rozdziat 4 §7

Postanowienia przejsciowe i koncowe Wzory formularzy, o ktérych mowa w niniejszej decyzji, zostang
umieszczone w formie elektronicznych dokumentéw w systemie
§5 informatycznym LP, w czesci poswieconej Strazy Lesne;j.
Zachowujg moc upowaznienia os6b upowaznionych do wspot-
pracy z KCIK, wydane na podstawie dotychczasowych przepiséw. §8
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§6
Zmiany w sposobie prowadzenia dokumentacji, o ktérych mowa
W niniejszej decyzji, w szczegolnosci w zakresie okreslenia odpo- p.o. DYREKTORA GENERALNEGO
wiedniego hasta JRWA w ramach wspétpracy z KCIK, nastepuja z LASOW PANSTWOWYCH
dniem wejscia w zycie niniejszej decyzji. Joézef Kubica

Zatacznik nr 1 do Decyzji nr 46
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 31 maja 2021 r.

(Nazwa jednostki organizacyjnej PGL LP)

(Migjscowosc) (Data)

ZATWIERDZAM
NADANIE UPOWAZNIENIA DO WSPOLPRACY Z KCIK
OSOBA UPOWAZNIONA
IMIE NAZWISKO
STANOWISKO StUZBOWE KOMORKA ORGANIZACYJNA
SLUZBOWY TEL. KONTAKTOWY ADRES E-MAIL |

Jednoczesnie zobowigzuje sie Pana/Panig do przestrzegania uregulowan ustawy z dnia 6 lipca 2001 r. o przetwarzaniu informacji krymi-
nalnych oraz pozostatych przepiséw wykonawczych do tej ustawy, w tym uregulowan Dyrektora Generalnego LP w sprawach odnoszg-
cych sie do informacji kryminalne;j.

(Imie i nazwisko sporzgdzajgcego)

ODEBRANIE UPOWAZNIENIA DO WSPOLPRACY Z KCIK
DATA ODEBRANIA UPOWAZNIENIA: .............cccooeeeiiiiiii

ZATWIERDZAM: ...

WNIOSEK WYPELNIAC CZYTELNIE DRUKOWANYMI LITERAMI



